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Einleitung

Die Deregulierung im Arbeitsschutzrecht hat den Unternehmen einerseits groftere Gestaltungsspielrdume im
Arbeitsschutz gebracht, andererseits aber auch die Verpflichtung zu eigenen Lésungen. Statt aus Vorschriften
eindeutige Vorgaben ableiten zu kdnnen, hat der Unternehmer die Aufgabe, die betriebliche Situation zu betrachten
und mogliche Gefahren zu beurteilen.
Die Gefahrdungsbeurteilung als ideales Instrument zur Lésung dieser Aufgabe bietet neben der Reduzierung
von Arbeitsunfallen, Berufskrankheiten und arbeitsbedingten Erkrankungen zusatzliche Mdglichkeiten.
Sie liefert Hinweise zu notwendigen technischen / organisatorischen Schutzmalinahmen, zum Einsatz von
personlicher Schutzausriistung und zur Durchfiihrung regelmaRiger Unterweisungen.
Gleichzeitig verbessert die konsequente Integration der Gefahrdungsbeurteilung in die betrieblichen Prozesse
die Arbeitsablaufe, indem Gefahren regelmaRig bewertet werden.
Fur die Verantwortlichen kann die Gefahrdungsbeurteilung auch als Fiihrungsinstrument niitzlich sein. Die
Beteiligung der Mitarbeiter an der Erstellung und Pflege motiviert und férdert eine positive Einstellung zu
Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz - im Interesse des Einzelnen und des Unternehmens.
Sorgféltig durchgefiihrte Gefahrdungsbeurteilungen tragen zur Wirtschaftlichkeit und Wettbewerbsfahigkeit bei,
sie verbessern das Unternehmensimage und sind fur den Mitarbeiter ein Zeichen der Wertschatzung.
Eine bestehende Gefahrdungsbeurteilung ist keine statische Angelegenheit. Sie mull an Veranderungen im
Betrieb angepasst werden. Wie z. B.

* Planung von Investitionsvorhaben,

* Neubeschaffung von Arbeitsmitteln,

» Verwendung neuer Arbeitsstoffe,

+ Anderung von Arbeits- und Verkehrsbereichen,

« Einfuhrung neuer Arbeitsverfahren und Tatigkeitsablaufe,

+ Anderung der Betriebsorganisation,

+ Anderung von Vorschriften,

» Entwicklung des Stands der Technik,

» Auftreten von Unfallen, Beinaheunfallen, Berufskrankheiten und anderen Erkrankungen,

» Personalwechsel.
Die zu der Gefahrdungsbeurteilung gehérende Dokumentation macht die MaRnahmen des Arbeitsschutzes transparent und
immer wieder nachvollziehbar. Entwicklungen kdnnen davon abgeleitet, Planungen entsprechend korrigiert werden.
Wesentlich fur den Erfolg der Gefadhrdungsbeurteilung ist die Méglichkeit, das benutzte Werkzeug zum integralen
Bestandteil der betrieblichen Prozesse zu machen. Aus betrieblicher Sicht heif3t das, dass die Anwendung tberall
zur Verfligung steht, wo entsprechende Informationen bendtigt werden. Eine unternehmensweit einheitliche Losung
garantiert die nétige Kontinuitat und Einheitlichkeit bzgl. Terminologie und Betrachtungsweise.
Ein geeignetes Werkzeug soll von mdglichst vielen Mitarbeitern als Mittel angesehen werden, welches ihnen die
Arbeit leichter macht, nicht als Quelle zusatzlicher Pflichten. Schnelle Informationen und Recherchen zum konkreten
Arbeitsplatz werden in den alltaglichen Arbeitsprozess integriert.
Leser und Beauftragte werden mittels Favoriten und Abfragemdglichkeiten mit den nétigen Informationen versorgt.

Vorgesetzte und Sicherheitsfachkrafte konnen alle sicherheitsrelevanten Informationen zu ihrem

Arbeitsbereich erstellen, &ndern und auswerten.

Angesichts des Interesses einer grof3en Zahl von Mitgliedsbetrieben der BG ETEM an einer webbasierten
Datenbanklésung zur Gefahrdungsbeurteilung hat die Praventionsabteilung der BG ETEM beschlossen, ihren Mittel-
und GroRbetrieben ein entsprechendes Werkzeug zur Verfligung zu stellen und dazu die vorhandene Lésung neu
zu gestalten.

Dies sind die hier vorliegenden ,,Intranet Praventionswerkzeuge*.
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JIntranet Préventionswerkzeuge” ist ein leistungsfahiges Werkzeug, welches die Unternehmen dabei unterstitzt, mit
dem Mittel der Gefahrdungsbeurteilung die Voraussetzungen zu gesundem und sicherem Arbeiten zu schaffen und
zu verbessern. Siehe auch die vergleichbare Software ,Praxisgerechte Lésungen®, die sich in erster Linie an kleinere
Betriebe wendet.

Um den Praxisbezug so friih wie moéglich in die Entwicklung dieser Software einflieBen zu lassen, hat
ein Mitgliedsbetrieb der BG ETEM als Pilot an der Gestaltung der Anwendung mitgewirkt.

Grundsatzliche Eigenschaften

Zielgruppe dieser Anwendung sind Unternehmen der BG ETEM, die ein Intranet auf HTML- Basis verwenden.
Sprache und Funktionen sind offen gestaltet, d. h. nicht spezifisch auf den Pilotbetrieb ausgerichtet.

Zu diesem Zweck wurde und wird eine Anzahl von Modulen entwickelt, die sich optional bei der

Installation zusammenstellen lassen.

Die entsprechenden Daten, Datenbanken, das Anwendungsdesign, die Benutzerflihrung und die Fachbegriffe sind
kompatibel und aufeinander abgestimmt. Die erstellte Anwendung ist auch nach der Installation durch Module
erweiterbar. Bestehende Daten werden davon nicht berihrt, bzw. sind leicht in zusatzliche Module zu integrieren.

S

2.1 il 2.2
Gefahrstoffverzeichnis

Gefahrstoff-

4
3
2

Gefahrdungsbeurteilung

1.0 Migrationstool e 107,
1 ,Praxisgerechte Gefahrdungsbeurteilung, Betnepsanweisungs:
Losungen® > Regelwerkmodul Editor:

Intranetumgebung

In der ersten Entwicklungsphase wurden die Module der Arbeitsschritte 1 und 2 etabliert.
» Sie umfassen neben dem zentralen Modul Gefahrdungsbeurteilung nach Arbeitsschutzgesetz,
daran angelehnt ein Modul zur Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung.

« Die zu letzterem erforderlichen Gefahrstoffinformationen werden im Modul Gefahrstoffverzeichnis erfasst
und verwaltet.

» Der installierte Betriebsanweisungseditor sorgt daflir, dass der Unternehmer/ Linienvorgesetzte
die notwendigen Betriebs- und Arbeitsanweisungen erstellen und aktualisieren kann.

» Eine umfangreiche Regelwerkbibliothek enthalt die nétigen Quellen - externe und interne — die
als Hintergrundinformationen dienen.

» |Ist die Gefahrdungsbeurteilung bereits mit Hilfe der Software ,Praxisgerechte Lésungen®
dokumentiert worden, kann ein Migrationstool bei der Ubernahme der Daten unterstiitzen.
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Eine Benutzerverwaltung sorgt fur einen an die betrieblichen Ablaufe angepassten Workflow fiir

Freigabe, Veroffentlichung und Administration.

Die betriebliche Bearbeitung der Inhalte durch die Experten vor Ort, die sich im betrieblichen
Produktionsprozess befinden, wird vom System unterstiitzt.

Diese webbasierte Anwendung beruht auf nicht proprietére Software-Komponenten, um die Verbreitung nicht
durch kostenintensive Lizenzanforderungen zu behindern.

Schnittstellen

Intranet Praventionswerkzeuge bietet eine Reihe von Schnittstellen zu anderen Systemen und bietet daher die
Méoglichkeit vorhandene Datenquellen zu verwenden. Gleichzeitig bietet die Software anderen Systemen
Informationen an:

» Die Kommunikation tber den vorhandenen E-Mail-Client und das Kalenderprogramm der Nutzer
ist vorgesehen.

» Import von Dokumenten, wie bspw. MeRprotokolle, Sicherheitsdatenblatter, Betriebsanweisungen, etc..
» Zugriffsmoéglichkeit durch verschiedenste Arbeitsstationen, wie PC, Tablet- PC, Thin- Clients, etc..

-

personenbezogene

’ﬁz\ /

Benutzerdat

Prdventions-
werkzeuge

/-)
B | A \E
N

Bilder, | l—‘j

Dokumente

Kalender

. N
. b

E -Mai

Migration bestehender Daten: PGL, .xIs
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Benutzeroberflache und Bildschirmnavigation

Die Anwendung "Intranet Praventionswerkzeuge" erleichtert Ihnen durch vielfaltige Méglichkeiten, folgende Ziele
zu erreichen:

» die betriebliche Situation zu betrachten und mdgliche Gefahren zu beurteilen

» die Voraussetzungen zu gesundem und sicherem Arbeiten zu schaffen und zu verbessern
Zunachst wird Ihnen der grundsatzliche Aufbau der Benutzeroberflache erlautert. Dabei werden Sie im Umgang mit
Bedienelementen und der Navigation innerhalb der Anwendung vertraut gemacht. In den weiteren Kapiteln werden die
Funktionen der fachlichen Module im Detail dargestellt.

An- und Abmelden

Anmeldung

Wenn Sie die Anwendung "Intranet Préventionswerkzeuge" starten, wird Ihnen zunachst der Anmeldedialog
angezeigt. Um sich an der Anwendung anzumelden, miissen Sie lhren Benutzernamen und Ihr Kennwort eingeben
und anschlieBend die Schaltflaiche Anmelden betatigen.

Anmeldung

Benutzername " pe
Kennwort

Anmeldung speichern L]

Falls Sie lhre Zugangsdaten speichern mochten, um diese nicht jedes Mal wieder aufs Neue eingeben zu missen,
kdénnen Sie optional das Kontrollkédstchen Anmeldung speichern aktivieren. Das Kontrollkdstchen befindet sich

unter dem Eingabefeld fir das Kennwort.

Nach der erfolgreichen Anmeldung, wird Ihnen die Startseite der Anwendung "Intranet Prdventionswerkzeuge"
angezeigt. Nahere Informationen zur Startseite finden Sie im entsprechenden Eintrag Startseite.

Sind Sie allerdings bereits an einem anderen Arbeitsplatz bzw. Browser angemeldet, erscheint eine Meldung, die
Sie darauf hinweist, dass Sie bereits mit inren Benutzerdaten angemeldet sind.
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Anmeldung
Benutzername N autori
Kennwert ] ""I

Anmeldung speichern

5ie sind bereits in einer anderen Sitzung angemeldet. Wollen Sie sich dort

abmelden?

Um sich am anderen Arbeitsplatz bzw. Browser abzumelden, betatigen Sie die Schaltflache Ja. Sie werden am
neuen Arbeitsplatz bzw. Browser erfolgreich angemeldet und gelangen auf die Startseite. Am anderen Arbeitsplatz
bzw. Browser, werden Sie beim Versuch weitere Eingaben zu tatigen, automatisch abgemeldet und gelangen zurlick
zum Anmeldedialog.

Méochten Sie sich nicht am anderen Arbeitsplatz bzw. Browser abmelden, betatigen Sie die Schaltflache Nein.
Daraufhin erhalten Sie eine weitere Meldung.

m
L
=)
(=
B
m
4

eits in einer anderen Sitzung angemeldet.
beenden 5ie zuerst lhre andere Sitzung und

melden sich dann erneut an.
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Abmelden

Sie haben zwei Mdéglichkeiten die Anwendung “Intranet Préventionswerkzeuge" zu verlassen.
» Abmeldung per Schaltfliche Abmelden in der oberen rechten Ecke der Anwendung:
Dadurch werden Sie aus der Anwendung abgemeldet und kehren zum Anmeldedialog zuriick. Sie kénnen
sich jetzt erneut durch Eingabe lhrer Anmeldedaten an der Anwendung anmelden oder die Anwendung
durch das Schlielen des Browserfensters verlassen.

[MSg Intranet Praventionswerkzeuge s admin1, admim

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen -
Startseite | Regebwerk o
n Regelwerk durchsuchen

< BG ETEM

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

) Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

* Sie kdnnen durch das SchlieBen des Browserfensters die Anwendung verlassen:
Falls Sie bei Ihrer Anmeldung das Kontrollkastchen Anmeldung speichern aktiviert hatten, gelangen
Sie beim nachsten Aufruf der Anwendung automatisch auf die Startseite, ohne dass lhre personlichen
Anmeldedaten abgefragt werden.
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Benutzeroberflache

Die Anwendung “Intranet Préventionswerkzeuge" besteht aus einem unterteilten Hauptfenster. Zu diesem

Hauptfenster gehéren:

» ein zentral platzierter Inhaltsbereich fiir die Darstellung der fachlichen Programmmodule

(Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrstoffverzeichnis, Betriebsanweisung, Regelwerk, Medienverzeichnis) und
der Verwaltungsfunktionen (Rollen- und Rechteverwaltung, persdnliche Einstellungen usw.)
» eine Titelleiste mit Unternehmenslogo, Anwendungsbezeichnung, Benutzername und Schaltflache

zum Abmelden

» eine Hauptnavigationsleiste (auch Meniileiste genannt) mit der Anzeige der erreichbaren Module
» eine Startseitenleiste, die den Anwendungskontext anzeigt und die Schaltflache zum Aufruf der Kontext-

Hilfe beinhaltet

» eine FuBleiste mit dem Logo der BG ETEM sowie Impressum- bzw. Copyright-Informationen und

Angaben zur Anwendungsversion.

o[TSg , Intranet Praventionswerkzeuge & R A

Gefahrdungsbeurteilur

Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung -

|

| Titelleiste I

Meniileiste

Hauptnavigationsleiste J J Z
h | Startseitenleiste '

Inhaltsbereich J

| Fulileiste

Ein Semvice lhrer Berufsgenossenschaft y/

@
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse

“o* = abmelden

Einstellungen «

(2

© BG ETEM

Impressum Version 1.0
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Inhaltsbereich

Der Inhaltsbereich dient der Anzeige des aufgerufenen Programmmoduls. Der interne Aufbau der Modulfenster
sowie die Funktionen und Handlungsmadglichkeiten innerhalb der einzelnen fachlichen Module werden lhnen im
entsprechenden Kapitel zum Modul vorgestellt.
Wenn lhnen innerhalb eines Modules Tabellen angezeigt werden, kénnen Sie i.R. diese

» Uber ein Mausklick auf die Titelzeile einer Spalte neu sortieren

» die Spaltenbreite d&ndern

Titelleiste

Die Titelleiste beinhaltet neben der Anwendungsbezeichnung "Intranet Prdventionswerkzeuge" das
Unternehmenslogo sowie den Namen des angemeldeten Anwenders. Auf der rechten Seite befindet sich die
Schaltflache fir die Abmeldung vom Programm. Wenn die Anwendung auf eine Riickantwort des Servers wartet
erscheint daneben ein orangener Ladekreis.

Mentuleiste

Mit Hilfe der Meniileiste (Hauptnavigationsleiste) kdnnen Sie zu den einzelnen fachlichen Modulen navigieren. Klicken
Sie hierzu den entsprechenden Menueintrag in der Navigationsleiste an. Dadurch wird die Einstiegsseite des
jeweiligen Moduls im Inhaltsbereich aufgerufen. Der Meniieintrag in der Hauptnavigationsleiste wird als aktiv markiert,
wodurch Sie immer erkennen kénnen, in welchem Modul Sie sich gerade befinden.

Die Anzahl der in der Hauptnavigationsleiste eingeblendeten Mentieintrdge hangt von lhren Zugriffsrechten auf

die einzelnen Programmmodule ab.

Startseitenleiste

Die Startseitenleiste zeigt Ihnen den Anwendungskontext innerhalb der Module an. Auch hier kénnen Sie
durch einfaches Anklicken zum jeweils angezeigten Modulfenster bzw. zur Startseite zurlickspringen.

Stand: Dezember 2023 Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz
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FuBleiste

Im unteren Bereich der Anwendung "Intranet Prédventionswerkzeuge" befindet sich die Fullleiste mit dem BG
ETEM Logo, den Impressum- und Copyright-Informationen sowie der aktuellen Anwendungsversionsnummer.

=) Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM »
U BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  version 1.0

Um sich den Inhalt des Impressums anzeigen zu lassen, klicken Sie bitte auf die Leiste. Dadurch 6ffnet sich ein
neues Fenster mit den entsprechenden Informationen zur Anwendung und zum Herausgeber.

Impressum

Intranet Praventionswerkzeuge
Version 2.0, Ausgabe 2017

Herausgeber:

Berufsgenossenschaft Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse
Gustav-Heinemann-Ufer 130

D-50968 Koln

Telefon: 0221 3778-0

Telefax: 0221 3778-1199

E-Mail: info@bgetem.de

Konzeption:
Axel Mihlthaler und Martin Schrottke

Entwicklung:
"Intranet Praventionswerkzeuge" wurde in Kooperation mit Rohde & Schwarz GmbH
& Co. KG und msg systems ag realisiert.

© BG ETEM 2017 - all rights reserved -
Alle Rechte beim Herausgeber

X Schliefien

Das Impressum-Fenster kénnen Sie durch das Anklicken der Schaltfliche SchlieBen verlassen.
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Benachrichtigungssysteme

In der Anwendung "Intranet Prédventionswerkzeuge" werden Ihnen Statusmeldungen in verschiedenen
Varianten dargestellt. Es gibt insgesamt vier verschiedene Varianten:
* Hinweismeldungen
Hinweismeldungen werden in der rechten oberen Ecke des Hauptfensters in griin eingeblendet. Diese
Meldungen werden nach einigen Sekunden wieder ausgeblendet. Alternativ kdnnen Sie auf das "X"-
Symbol klicken, um das Fenster zu schlieRen.

* Fehlermeldungen
Fehlermeldungen werden ebenfalls in der rechten oberen Ecke des Hauptfensters - jedoch in rot -
eingeblendet. Diese Meldungen bleiben die ganze Zeit tber eingeblendet. Um diese zu schliel3en,
mussen Sie auf das "X"-Symbol des Hinweises klicken.

Entschuldigung, es ist ein Fehler aufgetreten.
Beschreibung: Die Gefahrdungsbeurteilung kann nicht
geldscht werden, da mindestens ein anderes

Dokument auf diese Gefahrdungsbeurteilung verweist,

+ Bestitigungsdialoge
Bestatigungsdialoge werden in einem neuen Browserfenster mittig im Hauptfenster eingeblendet. Diese
Bestatigungsabfragen lassen sich durch das Anklicken der Schaltflache OK bestatigen oder durch das
Anklicken der Schaltflaiche Abbrechen schlieRen. Dadurch sollen versehentlich ausgefiihrte Aktionen
vermieden und Sie auf die Konsequenzen der jeweiligen Aktion hingewiesen werden. Deshalb werden Sie
beispielsweise beim Léschen von Daten nach einer Bestatigung gefragt oder beim Verlassen eines
Dialogs, bei dem woméglich Eingaben oder Anderungen verloren gehen kénnen.

Meldung von Webseite lﬂ

[el Wrallen Sie den Eintrag "Anhdnger wirklich 1&schen?

[ oK ] | Abbrechen

* Hilfetexte
Hilfetexte werden in Form von sogenannten "Tooltips" eingeblendet, wenn Sie den Mauszeiger fir einen

kurzen Moment Uber einem Eingabefeld, einer Schaltflache oder einem Tabellenkopf ruhen lassen.

Den ausgewdhlten Eintrag anzeigen
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Aktionen in den Dialogen der Module

In den Dialogen zu den einzelnen Modulen haben Sie die Mdglichkeit, bestimmte Aktionen auszufiihren. Fir die
Durchflihrung der einzelnen Aktionen steht Ihnen jeweils eine bestimmte Schaltflache zur Verfligung. Bei den
Aktionen handelt es sich um:
» Speichern von Daten:
Fir das Speichern von Daten stehen lhnen zwei Schaltflachen zur Verfligung. Sie kénnen die Daten durch
das Anklicken der Schaltflache OK abspeichern. Dadurch wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zuriick. Durch das Betétigen der Schaltflache Ubernehmen, kénnen Sie |hre Eingaben
speichern, ohne den Dialog zu schlie3en. Vor dem Speichern Uberprift die Anwendung lhre Eingaben auf
Gliltigkeit. So wird z. B. gepriift, ob alle Pflichtfelder gefiillt sind und ob alle Eingabefelder den korrekten
Datentyp enthalten. Ihre Eingaben werden nur gespeichert, wenn diese vollstandig und glltig sind.
Andernfalls wird eine Fehlermeldung angezeigt, die Sie auf die Korrektur fehlender oder ungiiltiger
Eingaben hinweist.

* Vorgang abbrechen:
Um einen Vorgang abzubrechen, missen Sie die Schaltflaiche Abbrechen anklicken. Dadurch werden
Ihre Eingaben verworfen, der Dialog geschlossen und Sie kehren zum Ausgangsdialog zurtick.

® Abbrechen

« Navigation innerhalb der Prozessfortschrittsanzeige:
In einigen Modulen ist die Eingabe der Daten in mehrere Prozessschritte mit jeweils eigenen Dialogen
unterteilt. Sie haben die Mdglichkeit, zwischen den einzelnen Prozessschritten zu navigieren. Dafiir
miissen Sie eine der beiden Schaltflichen Zuriick oder Weiter anklicken. Uber die Schaltflache Zuriick,
navigieren Sie zum vorherigen Dialog bzw. Prozessschritt. Uber die Schaltfliche Weiter navigieren Sie
zum nachsten Dialog bzw. Prozessschritt. Im ersten bzw. letzten Prozessschritt wird die Schaltflache
Zuriick bzw. Weiter nicht angezeigt. Generell empfiehlt sich zur Navigation im Programm die Nutzung der
IPW-eigenen Schaltflachen. Die Nutzung der Browsernavigation (z.B. Vor- und Zurtickpfeil) kann zu
Programmfehlern fiihren.
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Validierung von Daten

Um die Datenqualitat zu erhéhen, werden Ihre Angaben validiert. So erfolgt bei einigen Eingabefeldern nach dem
Verlassen des Feldes eine Priifung, ob Sie die minimale bzw. maximale Zeicheneingabe eingehalten oder unerlaubte

Sonderzeichen verwendet haben.

=]
(]
(5]
o
e i
A
—
(%]

ffbezeichnung / -information’ sind

hr Text wird nicht
tubernommen, bis Sie ihn kurzen.

Moment 11360 Zeichen. |

maximal 8192 Zeichen erlaubt. Sie verwenden im

Die Validierung beinhaltet auch die Pflichtfeldprifung, die kontrolliert, ob Sie alle Pflichtfelder im Dialog befiillt haben.

Bitte geben Sie einen
Produktnamen/Gefahrstoffbezeichnung ein.

X
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Kontext-Hilfe

Um lhnen die Nutzung der Anwendung "Infranet Prdventionswerkzeuge" zu erleichtern, steht Ihnen eine Kontext-Hilfe (auch

Online-Hilfe genannt) zur Verfigung. Diese Kontext-Hilfe kdnnen Sie sich durch das Anklicken des Hilfe-Symbols

7

auf der rechten Seite der Startseitenleiste anzeigen lassen.

Intranet Praventionswerkzeuge - Online Hilfe

Version 1.0

Einleitung

Grundsatzliche Eigenschaften

Schnittstellen
Benutzeroberfliche und
Bildschirmnavigation
An- und Abmelden
Anmeldung
Abmelden

Benutzeroberfliche
Inhaltsbereich
Titelleiste
Meniileiste
Dashboard-Leiste
Fullleiste

Benachrichtigungssysteme

Aktionen in den Dialogen der

Module
Validierung von Daten

Kontext-Hilfe

Startseite
Startseite konfigurieren
Startseitenelemente
Meine Aufgaben
Nicht erledigte Aufgaben

Anteil erledigter / nicht erledigter
Aufgaben in meinem Bereich

Dokumente in Bearbeitung
Zuletzt verwendete Dokumente

Was ist neu?

W BG ETEM

~

Einleitung
Die Deregulierung im Arbeitsschutzrecht hat den Unternehmen einerseits grolere Gestaltungsspielrdume im
Arbeitsschutz gebracht, andererseits aber auch die Verpflichtung zu eigenen Losungen. Statt aus Vorschriften
eindeutige Yorgaben ableiten zu kénnen, hat der Unternehmer die Aufgabe, die betriebliche Situation zu
betrachten und mégliche Gefahren zu beurteilen.
Die Gefahrdungsbeurteilung als ideales Instrument zur Lésung dieser Aufgabe bietet neben der Reduzierung
von Arbeitsunfallen, Berufskrankheiten und arbeitsbedingten Erkrankungen zusatzliche Maglichkeiten.
Sie liefert Hinweise zu notwendigen technischen / organisatorischen Schutzmafinahmen, zum Einsatz von
persdnlicher Schutzausristung und zur Durchfihrung regelmafiger Unterweisungen.
Gleichzeitig verbessert die konsequente Integration der Gefahrdungsbeurteilung in die betrieblichen Prozesse
die Arbeitsablaufe, indem Gefahren regelmabig bewertet werden.
Fir die Verantwortlichen kann die Gefahrdungsbeurteilung auch als Fihrungsinstrument nitzlich sein. Die
Beteiligung der Mitarbeiter an der Erstellung und Pflege motiviert und férdert eine positive Einstellung zu
Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz - im Interesse des Einzelnen und des Unternehmens.
Sorgfaltig durchgefithrte Gefahrdungsbeurteilungen tragen zur Wirtschaftlichkeit und Wettbewerbsfahigkeit
bei, sie verbessern das Unternehmensimage und sind fir den Mitarbeiter ein Zeichen der Wertschatzung.
Eine bestehende Gefahrdungsbeurteilung ist keine statische Angelegenheit. Sie muft an Veranderungen im
Betrieb angepasst werden. Wie z. B.

+ Planung von Investitionsvorhaben,

+ Neubeschaffung von Arbeitsmitteln,

» Verwendung neuer Arbeitsstoffe,

+ Anderung von Arbeits- und Verkehrsbereichen,

« Einfihrung neuer Arbeitsverfahren und Tatigkeitsablaufe,

+ Anderung der Betriebsorganisation,

+ Anderung von Vorschriften, v

Ein Serwvice Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM
Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum

Dadurch 6ffnet sich ein neues Fenster mit dem entsprechenden Eintrag zum aktuell angezeigten Dialog. Mit Hilfe des
Navigationsbaums auf der linken Seite der Online-Hilfe oder durch Blattern im Hilfetext knnen Sie durch das

Hilfesystem navigieren und sich weitere Eintrdge anzeigen lassen.
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Verlinkungen

Die "Intranet Préventionswerkzeuge" bieten die Mdglichkeit, Verlinkungen zu den einzelnen Entitaten, wie z.B.
Gefahrdunsgbeurteilungen, zu generieren.
Dazu muss innerhalb der Entitat, folgende Schaltflache betatigt werden:

%

Nach erfolgreicher Betatigung wird ein Link generiert und in die Zwischenablage kopiert, welcher
anschlieBend weitergegeben oder abgespeichert werden kann.

Der generierte Link kann nun verwendet werden, um auf direktem Wege zur verlinkten Entitat zu gelangen. Hierzu
wird der Link in die Adressleiste des Browsers eingefligt und anschlieBend mit "Enter" bestatigt.

Anmerkung:

Bei Firefox kann es unter Umstanden zur Problematik kommen, dass selbst eine wiederholte Eingabe von "Enter"
keine Navigation zur Entitat auslost. Hier ist es nun notwendig die Seite neu zu laden, um zur gewlinschten Entitat zu
gelangen.
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Startseite

Beim Starten der Anwendung "Intranet Préventionswerkzeuge" wird lhnen die "Startseite" angezeigt. Mit Hilfe der
Startseite kénnen Sie sich einen Uberblick iiber Ihre Aufgaben oder die Sie betreffenden Anderungen in den einzelnen
Modulen verschaffen. Durch sogenannte Lesezeichen werden Ihnen benétigte Informationen zur Verfligung gestellt.

o[1SQ Intranet Préventionswerkzeuge & admint, dmini & abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -

=

Startseite 0
Dokumente in Bearbeitung Zuletzt verwendete Dokumente A

T alle = Name Typ Name Typ
Malerei Gefahrdun... . BGI 767: Chlorkohlenwassersto...
Status Name Typ |
| Lieferwagen Gefahrdun... Gabelstapler |
nicht fre... | 2-Brom-2-methylpropans... | Gefahrs.. |
| | Arbeitsraume Gefahrdun... Google =
nicht fre... | Acrylsdure Gefahrs... |
Umbenannte GB Gefahrdun... Lieferwagen |
nicht fre... | Ameisensdure Gefahrs... |
| | Arbeitsmittel Gefahrdun...
nicht fre... | Ammoniak Gefahrs... |
| | Reifenhalle Gefahrdun...
nicht fre... | Arbeitsmittel Geféhrd... |
. | L | . Baugruppenregal Gefahrdun...
nicht fre... | Arbeitsrdume Geféhrd... ]
| | Trockenofen Gefahrdun...
nicht fre... | Baugruppenregal Gefshrd... |
| | Benzylcyanid Gefahrstoff
nicht fre... | elektrische Betriebsmiwel | Gefahrd... |
| | Aluminiumbromid Gefahrstoff
freigege... | Gabelstapler Betriebs... \y ) v
[ | Acrylsdure Gefahrstoff
Dokumentationen in meinem Bereich Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurt...
Name Strukturb... Name | Struktu...  Kontroll... h e el
Arbeitsmittel root/kind1/... . || Lieferwsgen root/kin... | 22.10.20...
| } ) Name Typ Art der...
Arbeitsraume root/kind2/... Malerei root/kin... | 25.10.20... : ; |
| | | Leitern Betrieb... = Meuerst... A
Baugruppenregal | rootfkind1/... Arbeitsmittel | root/kin.., | 27.10.20... Gabelstapler Berrieb... | Anderung
elektrische Betriebsmittel root/kind1/... Arbeitsrdume root/kin... | 28.10.20... | = v
Lauge Gefahrs... | Anderung
w Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Es wird Ihnen initial entweder eine rollenspezifische Startseitenkonfiguration oder - falls lhnen mehrere Rollen
zugewiesen sind - eine leere Startseite angezeigt. Die vordefinierte Startseitenkonfiguration legt dabei fest, welche
Startseitenelemente lhnen in welcher Anordnung angezeigt werden. Sie haben aber auch die Méglichkeit unter
den "personlichen Einstellungen" eine eigene, personliche Startseitenkonfiguration vorzunehmen.
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Startseite konfigurieren

Auf der Startseite sehen Sie bis zu zehn verschiedene Elemente, die Informationen zu lhren Aufgaben oder Inhalten
der Anwendung "Intranet Préventionswerkzeuge" enthalten.

Um die Anzahl sowie die Anordnung dieser Elemente individuell zu gestalten, klicken Sie auf Einstellungen in der
oberen rechten Ecke der Mendileiste. Dadurch 6ffnet sich eine Auswahlliste, in der Sie neben der
Spracheinstellung auch die Verwaltung personlicher Lesezeichen sowie der Startseite vornehmen kénnen.
Klicken Sie den Eintrag Startseite anordnen an.

Einstellungen «

Englisch

Lesezeichen

Startseite anordnen

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit einer Liste aller Startseitenelemente, die lhrer Rolle zugeordnet sind sowie - falls
im Vorfeld bereits eingerichtet - eine Vorschau auf die Startseitenkonfiguration.
Im linken Bereich des Dialogs kénnen Sie nun durch An- bzw. Abwahl des Kontrollkéstchens Startseitenelemente
ein-bzw. ausblenden. Die einzelnen Elemente kdnnen Sie mit folgenden Attributen konfigurieren:
* Abmessung des Elements in Héhen- bzw. Breiten-Einheiten (H bzw. B)
o Breite:0<=B <=6
o Hohe: 0 <H<=99
» Position im Gestaltungsraster, anhand X- und Y-Koordinate:

o durch Erhéhen bzw. Verringern des Wertes fiir die X-Koordinate [0 <= X <= 6] kénnen Sie
das Element auf der X-Achse nach rechts bzw. links verschieben.

o durch Erhéhen bzw. Verringern des Wertes fiir die Y-Koordinate [0 <= Y <= 99] kdnnen Sie
das Element auf der Y-Achse nach unten bzw. oben verschieben.
Bearbeitungshinweis:
Sie mussen in der Vorschau selbststandig kontrollieren, dass die Elemente sich nicht gegenseitig Uberdecken. Dazu
konnen Sie die einzelnen Elemente nacheinander an- bzw. abwahlen und somit prifen, ob sich unter einem Element
eventuell ein anderes befindet.
Die Vorschau auf der rechten Seite des Dialogs passt sich lhren Anderungen automatisch an.
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.Msg

Gefahrdungsbeurteilung

Startseite

persénliche Einstellungen

Gefahrstoffverzelchnis

Startseite anordnen

Intranet Praventionswerkzeuge

Betriebsanwelsung

Heute gibt es keine
unerledigten Aufgaben.

T alle =

Status | Name

Typ

Name Struktu...

Name

Ein Service |hrer Berufsgenossenschaft

% Y B H

vl Meine Aufgaben

b 1 kb | [ | ]

W Nicht erledigte Aufgaben

L1 kb | ] [_]

[ Aufgabenstatistik

4 b1 ] [2_]

Dokumente in Bearbeitung

b 1 L L1 [2_]

W Zuletzt verwendete Dokumente

L1 k| ] [_]

vl Was ist neu?

b1 1 ] 2]

¥ Dokumentationen in meinem Bereich

b 1 k1 ] ]

Risikobewertung in meinem Bereich

L1 k| ] [_]

¥ Lesezeichen

b1 k1 ] ]

[ Meine zu kontrollierenden Gefahrdungs...

b 1 k| | ]
&/ BG ETEM

Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse

Regelwerk

n
Liste » ~

v

Dokumente in Bearbeitung Zuletzt verwendete Dokumente

Dokumentationen in meinem... | Risikobewertung in meinem B...

Meine zu kantrollierenden Gefahrdungsbeurte...

Struktur..,

& Admin1, Admin1

Medienverzeichnis

~
Meine Aufgabe Nicht erledigte Aufgaben Aufgabenstatistik
@

Heute gibt es keine
unerledigten Aufgaben,

Name Typ

Kontrolld...

Verwaltung -

Was ist neu?

Lesezeichen

(# abmelden

Einstellungen ~

o

T seit Gestern v

Name Typ Art de...

Name Typ

v

o [
©BG ETEM

Impressum Version 1.7

Um Ihre durchgefiihrten Anderungen zu speichern, klicken Sie auf die Schaltflaiche OK. Der Dialog wird geschlossen

und Sie gelangen wieder zuriick auf die Startseite. Die Startseitenansicht 6ffnet sich nach dem nachsten Neuladen

der Anwendung mit neuer Konfiguration.

Sie kénnen Ihre Anderungen auch iiber die Schaltflaiche Ubernehmen speichern. In diesem Fall bleiben Sie im

Dialog und haben dann die Méglichkeit, weitere Anderungen vorzunehmen.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.
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Startseitenelemente

Es gibt insgesamt zehn verschiedene Startseitenelemente, die lhnen - abhangig von lhren Rechten in der Anwendung
- verschiedene Informationen zur Verfligung stellen. Die zehn Elemente lauten wie folgt:

* Meine Aufgaben

* Nicht erledigte Aufgaben

» Aufgabenstatistik

* Dokumente in Bearbeitung

e Zuletzt verwendete Dokumente

* Was ist neu?

* Dokumentationen in meinem Bereich

» Risikobewertung in meinem Bereich

* Lesezeichen

* Meine zu kontrollierenden Gefidhrdungsbeurteilungen

Die genauen Informationen, die Sie den einzelnen Elementen entnehmen kdnnen, werden im jeweiligen Abschnitt
zum Startseitenelement beschrieben.

Meine Aufgaben

Das Startseitenelement Meine Aufgaben zeigt Ihnen alle Aufgaben, die an einer freigegebenen
Gefahrdungsbeurteilung hangen, Ihnen zugeordnet und noch nicht erledigt sind. Eine Aufgabe gilt als nicht
erledigt, wenn

» Sie in der Aufgabe kein Erledigungsdatum gesetzt haben oder

» es sich um eine wiederholende Aufgabe handelt, deren letzte Erledigung mehr als die Halfte
des Wiederholungsturnus zurtick liegt.

Bei einem Wiederholungsturnus von weniger als 14 Tagen, wird lhnen die wiederholende Aufgabe immer
als nicht erledigt angezeigt.
Sie kénnen sich die Aufgaben in zwei verschiedenen Ansichten ausgeben lassen:
« als Liste
In der Listenform werden lhnen alle Ihnen zugewiesenen und nicht erledigten Aufgaben mit dem Anfang der
Aufgabenbeschreibung und dem Datum, an dem die jeweilige Aufgabe als nachstes zu erledigen ist,
ausgegeben. Um sich die komplette Aufgabenbeschreibung anzeigen zu lassen, miissen Sie den
Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt tiber der Aufgabe verweilen lassen.
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Meine Aufgaben

L Liste =
Beschreibung Datum
Gabelstaplerfihrerschein machen 27.10.2014
Augentest durchfihren lassen! 30.10.2014
Warnschilder anbringen 31.12.2014

» als Kalender
In der Kalenderansicht wird Ihnen die aktuelle Wochenansicht angezeigt. Die nicht erledigten Aufgaben sind
am Tag lhrer nachsten Falligkeit eingetragen. Auch in dieser Ansicht kénnen Sie sich die komplette
Aufgabenbeschreibung anzeigen lassen, indem Sie den Mauszeiger flr einen kurzen Moment unbewegt
Uber der Aufgabe verweilen lassen.
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Meine Aufgaben

Kalenderwoche 44 -

Mo D Mi Do Fr Sa

Kalender =

5o

Um Sie auf Uberschrittene Termine aufmerksam zu machen, werden die entsprechenden Aufgaben rot eingefarbt.
Auch die neu hinzugekommenen Aufgaben werden entsprechend - als NEU markiert - hervorgehoben.
Liegen fur Sie momentan keine unerledigten Aufgaben vor, so wird lhnen in diesem Startseitenelement folgender

Text angezeigt: ,Heute gibt es keine unerledigten Aufgaben..

Meine Aufgaben

L Liste =

Heute gibt es keine unerledigten Aufgaben.

e
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Durch das Anklicken einer Aufgabe navigieren Sie zur zugehdrigen freigegebenen Gefahrdungsbeurteilung

entsprechend lhrer Rechte entweder im Anzeigemodus oder im Bearbeitungsmodus.

Nicht erledigte Aufgaben

Das Startseitenelement Nicht erledigte Aufgaben zeigt Ihnen alle nicht erledigten Aufgaben in lhrem Bereich an,
die an freigegebenen Gefahrdungsbeurteilungen héangen. Zu Ihrem Bereich gehoren alle Aufgaben, fur die Sie die
Berechtigung "Aufgaben bearbeiten" besitzen. Eine Aufgabe gilt als nicht erledigt, wenn

» es sich um eine wiederholende Aufgabe handelt, deren letzte Erledigung mehr als die Halfte
des Wiederholungsturnus zurtick liegt.

Bei einem Wiederholungsturnus von weniger als 14 Tagen, wird lhnen die wiederholende Aufgabe immer als
nicht erledigt angezeigt.

» in der Aufgabe kein Erledigungsdatum gesetzt, die verfrihte Erinnerung ausgewabhlt und eine der
folgenden Bedingungen erfullt ist:

o Der Zeitraum zwischen dem Beauftragungsdatum und dem Termin der Aufgabe betragt mindestens 15
Tage und der Termin tritt vom aktuellen Zeitpunkt betrachtet in 14 oder weniger Tagen ein.

= Der Zeitraum zwischen dem Beauftragungsdatum und dem Termin der Aufgabe
betragt hochstens 14 Tage und es verbleibt hochstens noch die Halfte (abgerundet)
der Zeit zwischen Beauftragungsdatum und Eintritt des Termins.
Die Aufgaben werden in einer Tabelle ausgegeben. Die erste Tabellenspalte enthalt den Anfang der
Aufgabenbeschreibung. Um sich die komplette Aufgabenbeschreibung anzeigen zu lassen, missen Sie den
Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt tiber der Aufgabe verweilen lassen. Die zweite Tabellenspalte enthalt
das Datum, an dem die Aufgabe als nachstes zu erledigen ist.

Micht erledigt Aufgaben

Beschreibung Datum
Dokumente drucken 04.10.2014
Gabelstaplerfihrerschein machen 27.10.2014
Augentest durchfihren lassen! 30,10.2014
.Warnschilder anbringen 31.12.2014
| Letkolben bei Nichtbenutzung ausschalten 20.01.2015

Um Sie auf Uberschrittene Termine aufmerksam zu machen, werden die entsprechenden Aufgaben rot eingefarbt.
Auch die neu hinzugekommenen Aufgaben werden entsprechend - als NEU markiert - hervorgehoben.

Liegen fir Sie momentan keine unerledigten Aufgaben vor, so wird lhnen in diesem Startseitenelement folgender
Text angezeigt: ,Heute gibt es keine unerledigten Aufgaben.”.
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Nicht erledigt Aufgaben

Heute gibt es keine unerledigten Aufgaben. A

W

Durch das Anklicken einer Aufgabe navigieren Sie zur zugehdrigen freigegebenen Gefahrdungsbeurteilung

entsprechend lhrer Rechte entweder im Anzeigemodus oder im Bearbeitungsmodus.
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Aufgabenstatistik

Das Startseitenelement Aufgabenstatistik zeigt Ihnen ein Tortendiagramm mit zwei Bereichen:
* noch zu erledigende Aufgaben in lhrem Bereich
» bereits erledigte Aufgaben in Ihrem Bereich

Wann eine Aufgabe als erledigt bzw. nicht erledigt gilt, kdnnen Sie der Beschreibung zu den Startseitenelementen Meine
Aufgaben oder Nicht erledigte Aufgaben entnehmen. Zu lhrem Bereich zahlen alle Aufgaben, die an freigegebenen
Gefahrdungsbeurteilungen hangen und flr die Sie die Berechtigung besitzen Aufgaben zu bearbeiten.

Aufgabenstatistik

I Erledigte Aufgaben
[0 Mech zu eradigende Aufgaben
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Dokumente in Bearbeitung

Das Startseitenelement Dokumente in Bearbeitung zeigt Ihnen eine Tabelle mit den zuletzt von Ihnen
bearbeiteten Dokumenten an.

Dargestellt werden bis zu 20 Dokumente aus den Bereichen Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrstoff
oder Betriebsanweisung.

In der ersten Tabellenspalte wird der Status des Dokuments ausgegeben. Ein Dokument kann sich im Status
freigegeben oder nicht freigegeben befinden. Die Bedeutung des Status ist abhéngig vom Dokumententyp:

« Betriebsanweisungen gelten als nicht freigegeben, wenn die Daten der Betriebsanweisung nicht mit
dem generierten PDF-Dokument Ubereinstimmen, ansonsten gelten sie als freigegeben.

» Alle Gefahrdungsbeurteilungen und Gefahrstoffe bekommen den Status nicht freigegeben.

Sie kénnen sich die Tabelle der Dokumente anhand des Status gefiltert ausgeben lassen. Wahlen Sie dazu einen
der drei Eintrage (alle, nicht freigegeben, freigegeben) aus der Auswabhlliste Uber der Tabelle aus.

Dokumente in Bearbeitung

Y alle =

Status Name alle

nicht freigegeben 2-Brom-2-methylpropansaure freigegeben &

nicht freigegeben
nicht freigegeben Acrylsaure EE8

nicht freigegeben Ameisensdure Gefahrstoff

nicht freigegeben | Ammoniak | Gefahrstoff

nicht freigegeben | Arbeitsmitte | Gefshrdungsbeur...
nicht freigegeben Arbeitsraume Gefahrdungsbeur...
nicht freigegeben Bernsteinsdureanhydrid Gefahrstoff

nicht freigegeben | Beryllium | Gefahrstoff

nicht freigegeben | EBlei | Gefahrstoff W

In der zweiten Tabellenspalte wird Ihnen der Name und in der dritten - und letzten - Tabellenspalte der Typ

des Dokuments (Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrstoff, Betriebsanweisung) ausgegeben.

Durch das Anklicken eines Eintrags in der Tabelle kbnnen Sie zum entsprechenden Dokument navigieren. Das
Dokument wird lhnen, wenn Sie iber Bearbeitungsrechte verfligen, im Bearbeitungsmodus angeboten. Falls Sie
nur Leserechte besitzen, 6ffnet sich das Dokument im Anzeigemodus.
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Zuletzt verwendete Dokumente

Das Startseitenelement Zuletzt verwendete Dokumente zeigt Ihnen eine Tabelle mit den zuletzt von lhnen
im Anzeigemodus ge6ffneten oder von Ihnen bearbeiteten Dokumenten an.

Dargestellt werden bis zu 20 Dokumente aus den Bereichen Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrstoff

oder Betriebsanweisung.

In der ersten Tabellenspalte wird Ihnen der Name und in der zweiten Tabellenspalte der Typ des Dokuments angezeigt.

Zuletzt verwendete Dokumente

Name “ Typ

Acrylsaure | Gefahrstoff A
Aluriniumbromid Gefahrstoff
Ameisensaure | Gefahrstoff

Ammoniak | Gefahrstoff

Arbeitsmittel Gefiahrdungsbeurteil...
Arbeitsrdume | Gefahrdungsbeurteil...
Benzylcyanid | Gefahrstoff

Brennbares Pulver | Gefahrstoff

Brennbares Pulver Gefahrstoff

elektrische Betriebsmittel | Gefahrdungsbeurteil...
Gabelstapler | Betriebzanweisung i

Durch das Anklicken eines Eintrags in der Tabelle kbnnen Sie zum entsprechenden Dokument navigieren. Das
Dokument wird lhnen, wenn Sie iber Bearbeitungsrechte verfligen, im Bearbeitungsmodus angeboten. Falls Sie nur
Leserechte besitzen, 6ffnet sich das Dokument im Anzeigemodus. Bei Gefahrdungsbeurteilungen wird dabei immer
die Arbeitsversion gedffnet, es sei denn die Gefadhrdungsbeurteilung liegt nur in der freigegebenen Version vor.
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Was ist neu?

Das Startseitenelement Was ist neu? zeigt Ihnen Gefahrdungsbeurteilungen (sowohl die freigegebene Version als
auch die Version in Bearbeitung), Gefahrstoffe und Betriebsanweisungen, auf die Sie Zugriffsrechte besitzen und die
sich kirzlich geandert haben.

Den ersten beiden Tabellenspalten kénnen Sie den Namen und den Typ des Dokuments entnehmen. Die

dritte Tabellenspalte enthélt die Art der Anderung (Anderung oder Neuerstellung).

Sie kénnen sich die Tabelle der Dokumente anhand des Zeitpunkts der Anderung gefiltert ausgeben lassen. Wéhlen

Sie dazu einen der Eintrage (Seit gestern, Seit einer Woche, Seit einem Monat, Seit 6 Monaten) aus der Auswahlliste
Uber der Tabelle aus.

Was ist neu?

Y seit Gestern «
Name Typ | seit Gestern
Benzylcyanid Gefashrstoft ~ seit letzter Woche |
Brennbares Pulver Gefahrstoﬁ seit letztem Monat
Armmoniumeisen(il)sulfat | Gefahrstoﬂ. SEteMonaten
Aluminiumbromid | Gefahrstoff Anderung
Adipinsduredichlorid Gefahrstoff | Anderung
Acetylchlorid Gefahrsroff Anderung
Abbeizer mit dtzenden Bestandteilen | Gefahrstoff Anderung
Propanol | Gefahrstoff Anderung
Methanol Gefahrstoff | MNeuerstellung W

Durch das Anklicken eines Eintrags in der Tabelle kénnen Sie zum entsprechenden Dokument im Anzeigemodus bzw.
Bearbeitungsmodus navigieren. Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung werden im Bearbeitungsmodus
gedffnet, es sei denn Sie besitzen nicht die entsprechende Berechtigung zur Bearbeitung von
Gefahrdungsbeurteilungen. In diesem Fall werden Ihnen nur die freigegebenen Gefahrdungsbeurteilungen in diesem
Startseitenelement angezeigt. Gefahrdungsbeurteilungen in der freigegebenen Version werden immer im
Anzeigemodus gedffnet. Bei Betriebsanweisungen wird stets das PDF-Dokument im Anzeigemodus geoffnet.
Gefahrstoffverzeichniseintrage lassen sich ebenfalls nur im Anzeigemodus gedffnet.
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Dokumentationen in meinem Bereich

Das Startseitenelement Dokumentationen in meinem Bereich zeigt Ihnen eine Tabelle aller
Gefahrdungsbeurteilungen fir die Sie die Berechtigung "Gefahrdungsbeurteilung lesen" besitzen.
Gefahrdungsbeurteilungen die nur in der Arbeitsversion vorliegen, werden lhnen nur angezeigt, wenn Sie zusatzlich die
Berechtigung "Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten” fir diese Gefahrdungsbeurteilung haben.

Die Tabelle besteht aus zwei Spalten. In der ersten Tabellenspalte wird Ihnen der Titel der Gefahrdungsbeurteilung

angezeigt und in der zweiten Tabellenspalte der Pfad der Geféahrdungsbeurteilung innerhalb des Strukturbaums.

Dokumentationen in meinem Bereich

Name *  Strukturbaumpfad
Arbeitsmittel root/kind1/kind3/Arb... .
Arbeitsraume root/kind 2/kind5S/Arb...
Baugruppenregal | root/kind1/Baugrupp...
elektrische Betriebsmittel | root/kind1/elektrisch...
Gefdhrdungsbeurteilung | root/kind2/Gefahrdu...
Hubwagen root/kind2/kind5/Hu...
Lieferwagen | root/kind 1/Lieferwag...
Malerei | root/kind2/Malerei
Reifenhalle | root/kind1/kind3/Rei...
Stehleiter root/kind2/5tehleiter
Trockenofen | root/kind1/kind3/Tro... b

Durch das Anklicken eines Eintrags in der Tabelle kénnen Sie zur zugehoérigen Gefahrdungsbeurteilung
entsprechend lhrer Rechte entweder im Anzeigemodus oder im Bearbeitungsmodus navigieren.
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Risikobewertung in meinem Bereich

Das Startseitenelement Risikobewertung in meinem Bereich zeigt Ihnen ein Tortendiagramm. Das
Tortendiagramm enthélt die Risikobewertungen der Gefahrdungen aller Gefahrdungsbeurteilungen, fur die Sie die
Berechtigung Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten besitzen. Die drei Risikoklassen sind:

» akzeptabel (wird in blau dargestellt)

« mittelfristig nicht akzeptabel (wird in grau dargestellt)

» inakzeptabel (wird in rot dargestellt)

Die prozentuale Aufteilung der einzelnen Risikoklassen wird anteilig im Tortendiagramm veranschaulicht.

Risikobewertung in meinem Bereich

0 Akzeptabel

I Inakzeptabel
- Mittelfristig nicht akzeptabel

Liegen keine Risikobewertungen vor, so wird Ihnen folgender Text angezeigt: "Bisher wurden in lhrem Bereich
keine Risikobewertungen erstellt."
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Risikobewertung in meinem Bereich

Bisher wurden in Ihrem Bereich keine Risikobewertung erstellt.
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Lesezeichen

Das Startseitenelement Lesezeichen zeigt Ihnen eine Liste von Lesezeichen. Dabei kann es sich um persoénliche,
Ihnen von anderen Mitarbeitern zugeordnete oder knotenrollenbezogene Lesezeichen handeln.

Lesezeichen

Name Typ

BGl 767: Chlerkohlenwassersto...
Gabelstapler | [
Google | =
Lieferwagen | 3

Durch das Anklicken des Typs eines Lesezeichens kénnen Sie zum entsprechenden Objekt im
Anzeigemodus navigieren:
» Bei Betriebsanweisungen wird lhnen das PDF-Dokument angezeigt
» Bei Gefahrdungsbeurteilungen wird Ihnen die freigegebene Gefahrdungsbeurteilung angezeigt
+ Bei Dateien aus dem Medienverzeichnis wird Ihnen die PDF-Datei angezeigt
« BeiLesezeichen ins Regelwerk wird lhnen die entsprechende Regel angezeigt
» Bei HTTP-Verweisen wird lhnen die entsprechende Webseite in einem neuen Fenster gedffnet
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Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurteilungen

Das Startseitenelement Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurteilungen zeigt Ihnen eine Tabelle aller
Gefahrdungsbeurteilungen, fur die Sie die Berechtigung "Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten" besitzen und fiir

die mindestens eine freigegebene Version existiert.

Von diesen werden lhnen nur diejenigen freigegebenen Gefahrdungsbeurteilungen angezeigt, fur die der Wert "des
letzten Kontrolldatums + Kontrollintervall — 6 Wochen" weiter in der Vergangenheit liegt als das aktuelle Datum.

Die Tabelle besteht aus drei Spalten. In der ersten Tabellenspalte wird Ihnen der Titel der Gefahrdungsbeurteilung
angezeigt, in der zweiten Tabellenspalte der Pfad der Gefdhrdungsbeurteilung innerhalb des Strukturbaums und in
der dritten Tabellenspalte wird das Kontrolldatum angezeigt.

Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurteilungen

Name Strukturbaum... Kontrolldatum
Lieferwagen root/kind 1/Liefe... | 22.10.2014
Malerei | root'kind2/Male... | 25.10.2014
Arbeitsmittel | root/kind 1/kind... | 27.10.2014
Arbeitsraume | root/kind 2/kind... | 28.10.2014

Durch das Anklicken einer Zeile kdnnen Sie zur jeweiligen Gefahrdungsbeurteilung entsprechend Ihrer Rechte
entweder im Anzeigemodus oder im Bearbeitungsmodus navigieren.
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Unfallinfo
Das Startseitenelement Unfallinfo zeigt Ihnen eine Tabelle aller Unfallmeldungen fir die eine Unfallnotiz erstellt wurde.

Die Tabelle besteht aus drei Spalten. In der ersten Tabellenspalte wird Ihnen das Unfalldatum angezeigt, in der zweiten
Tabellenspalte den zugeordneten Strukturbaumknoten und als Tooltip den Unfallort (sofern einer angegeben wurde) und
in der dritten Tabellenspalte wird angezeigt, ob Sie die Unfallinfo als "bereits gesehen" gekennzeichnet haben.
Referenziert die Unfallmeldung allerdings auf eine Archivdatei, wird in der zweiten Spalte anstatt

dem Strukturbaumknoten, der Begriff "Archiv" angezeigt.

Initial werden Ihnen in der Tabelle alle, nicht als "bereits gesehenen" gekennzeichnete Unfallmeldungen angezeigt.

Sie haben die Mdglichkeit Gber die Checkbox alle Unfallinfos anzeigen, alle Unfallmeldungen anzeigen zu lassen.

Unfaliinfo

alle Unfallinfos anzeigen

Unfalldatum Arbeitsbereich Bereits gesehen
06.12.2017 root
04122007 ¥roren 2

Durch das Anklicken einer Zeile 6ffnet sich ein Dialog, indem die Unfallnotiz zu der Unfallmeldung angezeigt wird.
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Unfallnotiz

MNotiz

Unfall in Halle 3

Wahlen 5ie hier die Gefahrdungsbeurteilung aus. ¥ fur Geféahrdungsbeurteilung
Zur Unfallmeldung

Unfallinfo als "bereits gesehen” kennzeichnen

“ X Abbrechen

Die Schaltflache Zur Gefahrdungsbeurteilung wird Ihnen angezeigt, wenn Sie auf die zugeordnete
Gefahrdungsbeurteilung die Berechtigung "Geféhrdungsbeurteilung lesen" bzw. "Gefédhrdungsbeurteilung
bearbeiten" besitzen. Referenziert die Unfallmeldung auf eine Archivdatei, wird lhnen mit dem Recht "Modul
Medienverzeichnis Offnen” zusétzlich die Archivdatei der Gefahrdungsbeurteilung zur Auswahl bereitgestelit.

Die Schaltflache Zur Unfallmeldung wird Ihnen angezeigt, wenn Sie die Berechtigung "Modul Unfallmanagement

offnen™ besitzen.
Uber die Checkbox Unfallinfo als "bereits gesehen" kennzeichnen, kénnen Sie die Unfallinfo als bereits

gesehen markieren.

“ ® Abbrechen

Um die Anderung zu iibernehmen, klicken Sie auf die Schaltfliche OK. Der Dialog schliet sich und Sie
gelangen wieder zurlick zum Startseitelement.

Um Ihre Anderung zu verwerfen, schlieen Sie den Dialog durch einen Klick auf die Schaltfliche Abbrechen.
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Ungesehene Unfallmeldungen

Das Startseitenelement Ungesehene Unfallmeldungen zeigt Ihnen eine Tabelle aller ungesehenen Unfallmeldungen, fiir
die Sie auf den zugeordneten Strukturbaumknoten bzw. Gefahrdungsbeurteilung eine Berechtigung besitzen.

Die Tabelle besteht aus drei Spalten. In der ersten Tabellenspalte wird lhnen der Status der Unfallmeldung angezeigt,
in der zweiten Tabellenspalte das Unfalldatum und in der dritten Tabellenspalte wird die Art der Verletzung angezeigt.

| Ungesehene Unfallmeldungen

Y.
Status Unfalldatum Art der Verletzung
freigegeben 06.12.2017 Ful verstaucht !
freigegeben 26122077 Ful verstaucht !
nicht freigegeben 04122017 Bein gebrochen
freigegeben 0122207

nicht freigegeben

nicht freigegeben

|
Sie kénnen Uber den Filter, rechts Uber der Tabelle, die Tabelle der Unfallmeldungen einschranken. Wahlen Sie

hierzu die Schaltflache Filter.

| Status Wahklen Sie hier den Stat... [%®
Unfalldatum von Unfalidatum vor @
Unfalldatum bis Unfalidatum bis ﬂ

]
H Zuricksetzen
]

Es 6ffnet sich ein Drop-Down, in dem Sie den Freigabestatus und den Zeitraum der Unfallmeldung auswahlen kénnen.
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m Zurigicksetzen

Um die Unfallmeldungen in der Tabelle einzuschranken, klicken Sie auf die Schaltflaiche OK. Der Dialog schlief3t sich
und Sie gelangen wieder zuriick auf das Startseitelement. Um Ihre Anderung zu verwerfen bzw. keine Einschrankung
vorzuenhmen, schlielen Sie den Dialog durch einen Klick auf die Schaltflache Zuriicksetzen.

Durch das Anklicken einer Zeile gelangen Sie direkt zur Unfallmeldung. Handelt es sich um eine nicht

freigegebene Unfallmeldung, gelangten Sie im Bearbeitungsmodus in die Unfallmeldung. Handelt es sich um eine
freigegebene Unfallmeldung, gelangten Sie im Anzeigemodus in die Unfallmeldung.

Beim Offnen der Unfallmeldung, wird die Unfallmeldung systemseitig fir Sie als "gesehen" markiert. Die

Unfallmeldung wird in der Tabelle im Startseitenelement nicht mehr angezeigt.
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Lesezeichen verwalten (Verweis-Manager)

Auf der Startseite wird Ihnen im Startseitenelement Lesezeichen eine Liste von Lesezeichen angezeigt. Dabei kann
es sich um personliche, zugeordnete oder knotenrollenbezogene Lesezeichen handeln.

Um lhre personlichen Lesezeichen zu verwalten, klicken Sie auf Einstellungen, auf der rechten Seite der Menlileiste.
Es 6ffnet sich eine Auswahlliste, klicken Sie den Eintrag Lesezeichen unter Verwaltung an.

Einstellungen -

Englisch

W ET WdiLLITITE

Lesezeichen

Startseite anordnen

Dadurch 6ffnet sich eine neue Ansicht, die Ihnen eine Tabelle mit Ihren persénlichen Lesezeichen anzeigt. Die
Tabelle besteht aus dem Namen des Lesezeichens - in der ersten Tabellenspalte - und dem Typ des Lesezeichens -
in der zweiten Tabellenspalte.

o[1SQ Intranet Préventionswerkzeuge & admint, dmini b abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen ~
Startseite e Einstellungen - Lesezeichen e
Typ Datei (inkl. veraffentlichte Betrie.., 4 n
Name | a Typ
Bitte Typ auswahlen
Datei (inkl. veroffentlichte Betrie
Gefahrdungsbeurteilung
Link (allgemein)
Werweis ins Regelwerk
& Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  version 1.0

Um ein neues personliches Lesezeichen hinzuzufiigen, wahlen Sie einen der vier Typen aus der Auswahlliste aus und
klicken Sie anschlieRend auf die Schaltflaiche Neues Lesezeichen einfiigen. Dadurch &ffnet sich ein typabhangiger
Dialog. Es gibt die folgenden vier Typen:
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» Typ Datei (inkl. verdffentlichte Betriebsanweisungen)
*  Typ Gefdahrdungsbeurteilung
» Typ Link (allgemein)

*  Typ Verweis ins Regelwerk
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Datei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen)

Es o6ffnet sich der Verweis-Manager vom "Typ Datei", in dem Sie aus einer Auswabhlliste eine Kategorie auswahlen

kdnnen. Unter der Auswahlliste befinden sich zwei Registerkarten ("Neu hinzufiigen", "Aus bestehenden...").

In der Registerkarte "Neu hinzufigen" kdnnen Sie eine PDF-Datei von lhrem lokalen Laufwerk hochladen. Klicken Sie
dafur auf die Schaltflache Durchsuchen und wahlen Sie die gewiinschte Datei durch einen Doppelklick aus.
Erganzend kénnen Sie zu der Datei noch Angaben zu Anzeigename, Beschreibung, Ersteller, Datum und
Sichtbarkeit hinzufiigen.

Verweis-Manager - Typ Datei

Kategorie Sonstiger v
Neu hinzufiigen Aus bestehenden..

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) | Btithatichini.

Anzeigename

Beschreibung

Ersteller
Datum " 29.10.2014 &
sichtbarkeit [ far alle sichtbar

% Abbrechen | Ubernehmen

Um den Vorgang abzuschlieen, stehen lhnen drei Schaltflachen zur Verfugung:
+ Uber das Anklicken der Schaltfliche OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zuriick. Die hochgeladene Datei wird Ihnen in der Ubersicht als Lesezeichen angezeigt.
» Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schlie3t den Dialog, ohne lhre Dateiauswahl und Ihre
Eingaben zu speichern.
+ Mit einem Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie Ihre Dateiauswahl und Angaben zur Datei
abspeichern, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Méglichkeit mehrere
Lesezeichen hintereinander anzulegen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu missen.
Befindet sich die gewlinschte Datei bereits im Medienverzeichnis, klicken Sie auf die Registerkarte "Aus bestehenden..."
und wahlen Sie dort die Datei direkt aus. Diese Registerkarte wird Ihnen nur angezeigt, wenn sie das gesonderte Recht
auf das Offnen des Medienverzeichnisses besitzen.

Stand: Dezember 2023  Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz



Intranet Praventionswerkzeuge

¥ BG ETEM

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

Jahresabschlussbericht14144887...
Jahresabschlussbericht14144887...
Jahresabschlussbericht14144888...
Jahresabschlussbericht14144889...
Jahresabschlussbericht14144889...

Jahresabschlussbericht14144850...

Verweis-Manager - Typ Datei

Sonstiger

Kategorie
Neu hinzufiigen Aus bestehenden...
Titel/Name Beschreibung

Beschreibung
Beschreibung
Beschreibung
Beschreibung
Beschreibung

Beschreibung

E _:L':-;_

Ersteller

Datum

28.10.2014
28.10.2014
28.10.2014
28,10,2014
28.10.2014

28.10.2014

OK % Abbrechen Ubernehmen

Als berechtigter Anwender kdnnen Sie auch Dateien aus dem Medienverzeichnis I6schen, wenn diese dort nicht mehr

bendtigt werden. Markieren Sie dazu die Datei und klicken Sie anschlieRend auf die die Schaltflache Léschen.
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Gefahrdungsbeurteilung

Es o6ffnet sich der Verweis-Manager vom "Typ Gefédhrdungsbeurteilung" mit einer Liste von freigegebenen

Gefahrdungsbeurteilungen, fir die Sie die Berechtigung "Gefahrdungsbeurteilung lesen" haben.

Verweis-Manager - Typ Geféhrdungsbeurteilung

Titel/Name Ersteller Datum Pfad
Arbeitsmittel Leser3, Leser3 27102014 root/kind1/kind3
Arbeitsraume Admint, Admin1 27.10.2014 root/kind2/kind5
elektrische Betriebsmittel Leser3, Leser3 23.10.2014 root'kind1
Gefahrdungsbeurteilung Admin1, Admin1 29.10.2014 root/kind1/kind3
Gefahrdungsbeurteilung Leser3, Leser3 28.10.2014 root'kind2
Lieferwagen Admint, Admin1 27.10.2014 root'kind1
Malerei Entwickler, 23.10.2014 root/kind2
Reifenhalle Leser3, Leser3 23.10.2014 root/kind1/kind3
Trockenofen Entwickler, 223.10.2014 root/kind1/kind3

“ ® Abbrechen Ubernehmen

Durch Anklicken eines Eintrags in der Liste, kdnnen Sie eine Gefdhrdungsbeurteilung markieren und den Vorgang

durch das Anklicken einer der folgenden Schaltflachen abschlief3en:

+ Uber das Anklicken der Schaltfliche OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum Ausgangsdialog
zurlick. Die ausgewahlte Gefahrdungsbeurteilung wird Ihnen in der Ubersicht als Lesezeichen angezeigt.

» Das Betétigen der Schaltflache Abbrechen schlief3t den Dialog ohne, dass eine Gefahrdungsbeurteilung
als Lesezeichen angelegt wird.

+ Mit einem Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie die ausgewahlte Gefahrdungsbeurteilung
als Lesezeichen anlegen, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit
mehrere Lesezeichen hintereinander anzulegen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu missen.
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Link (allgemein)
Es offnet sich der Verweis-Manager vom "Typ Link", in dem Sie eine glltige Internet-Adresse (inklusive "https://" bzw.
"http://") sowie einen Anzeigenamen eingeben missen.

Verweis-Manager - Typ Link

Link

Anzeigename

% Abbrechen | Ubernehmen

Um den Vorgang abzuschlie3en, stehen lhnen drei Schaltflachen zur Verfiigung:

+ Uber das Anklicken der Schaltfliche OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zuriick. Der eingegebene Link wird lhnen mit seinem Anzeigenamen in der Ubersicht als
Lesezeichen angezeigt.

» Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schlie3t den Dialog ohne, dass ein Link als Lesezeichen
angelegt wird.

+ Mit einem Klick auf die Schaltflache Ubernehmen kénnen Sie den eingegebenen Link als Lesezeichen
anlegen, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit mehrere
Lesezeichen hintereinander anzulegen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu muissen.

Stand: Dezember 2023  Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz

48



Intranet Praventionswerkzeuge @ B G ETE M

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

Verweis ins Regelwerk

Es o6ffnet sich der Verweis-Manager vom "Typ Regelwerk". Hier kdnnen Sie einen Suchbegriff eingeben und die
Suche nach Eintragen im Regelwerk per ENTER-Bestéatigung oder per Klick auf das Lupensymbol auslésen. Werden
im Regelwerk Eintrage mit lnrem Suchbegriff gefunden, werden diese in einer Ergebnisliste ausgegeben.

Verweis-Manager - Typ Regelwerk

Um einen Regelwerkseintrag fur einen Verweis auswahlen zu kénnen, starten Sie bitte die Regelwerkssuche. Geben Sie hierfur
einen Suchbegriff in das Suchfeld ein.

% Abbrechen | | Ubernehmen

Bei der Suche nach Begriffen und Phrasen stehen Ihnen mehrere Strategien zur Verfligung

Suchstrategie Bedeutung Eingabebeispiele Ergebnis {Beispiel)
Epoxide Gefund den Beitrage di den Begriff
In der Ergebnisliste werden Eintrage des ks = unl SNerEan Selsee DE seneL s oo
vollstindiger Begriff Regelwerkes angezeigt, die genau diesen Begriff “Epoxiderenthaltan;
¢ gr e ¢ h:ghaltjn g Nicht gefunden werden z.8. die Eintrage:
1
<Epoxidharz>, <Epoxide-> oder <Epoxide,>
In der Ergebnisliste werden Eintrége des <Epoxide Ester> Gefunden werden Eintrage mit mindestens den
Begriffkombinationen ohne geonist § = ; 2 - P i . e mikmi
AND-Verkniipfung Regelwerkes angezeigt, die mindestens einen einen Begriff (hier <Epoxide> oder <Ester>) - oder
der eingegebenen Begriffe beinbhalten beide - beinhalten
In der Ergebnisliste werden Eintrage des < Epoxide AND Gefunden werden nur Eintrage die beide Begriffe
Begriffkombinationen mit gRonls ! = s I_ 2 ; P 7 Y W s g el : &
Regelwerkes an gt, die alle eingeg ien | Kohlenwasserstoffes (hier <Epoxide> oder < Kohlenwassersteffe>)
AND-Verkriipfung . "
Begriffe beinhalten beinhalten
a, <Epoxidharz*> a, Gefunden werden Eintrage, die mit
In der Ergebnisliste werden alle Eintrage des "Epoxidharz" beginnen und beliebig viele
Regelwerkes angezeigt, die Begriffe beinhalten, Zeichen (inkl, Punkte, Kommas etc.) dahinter
die mit dem Suchtext beginnen und beliebig flhren (hier: <Epoxidharze<,
viele Zeichen (inkl. Punkte, Kommas etc. <Epoxidharzprodukte. >, <Epoxidharz-Systeme>);
Suchtext mit * am Ende ' ' { ) : ) ? P % tEpoxl ! )“
dahinter fuhren
b. <Epoxidharz*systeme* |b. Gefunden werden Eintrage, die mit
(Anmerkung: * kann auch in der Mitte eines "Epoxidharz" beginnen und beliebig viele
Suchtextes verwendet werden) Zeichen fihren und mit "Syteme" enden (hier:
<Epoxidharzsysteme<, <Epoxidharz-Systeme>)
Suchbegriff(e) in In der Ergebnisliste w?rder_u Eintrage c.!es <"Amine, Epoxide "> Gefunden werden nur Beitrage, dier genau die
Regelwerkes angezeigt, die genau die Phrase <Amine, Epoxide> enthalten
“Anfiihrungszeichen" 3 .
eingegebene Phrasebeinhalten.
o _ a. <Epoxidharz?> a, Gefunden werden Eintrage, die mit
In der Ergebnisliste werden alle Eintrage des 5 3 2 ¥ p
) ) ) Epoxidharz" beginnen und die mit Epoxidharz
Regelwerkes angezeigt, die den Suchbegriff ; P
A o : beginnen und genau ein zusatzliches Zeichen
beinhalten und genau ein zusétzliches Zeichen - . i i
fih fuhren (hier: <Epoxidharzes<, <Epoxidharz.»,
thren
Suchbegriff mit ? <Epoxidharz,»);
A kung: 7k hi | i
(Anmer U,ng sy sawehl am Epcieals aueh | b. <Epoxid????system™s  |b. In der Ergebnisliste werden Eintragen mit
der Mitte des Suchbegriffes stehen und :
. Begriffe wie <Epoxidharzsysteme),> und
kombiniert verwendet werden 2 F
<Epoxidharzsysteme> angezeigt

Um einen dieser Eintrage als Lesezeichen anzulegen, wahlen Sie den gewiinschten Eintrag aus der Ergebnisliste
durch anklicken aus.

Stand: Dezember 2023 Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz

49



Intranet Praventionswerkzeuge

¥ BG ETEM

Energie Textil Elektro

Medienerzeugnisse

Verweis-Manager - Typ Regelwerk

Titel

Rontgenverordnung (RGV), Anlage 5(zu § 2a Absatz 3)

M 006: Der Baukasten fur Sicherheitsschuhe, Der Weg zum geeigneten
BGI 5346: Umgang mit Gefahrstoffen, 15. Krebserzeugende und

BGI 621: Losemittel, 7 Arbeitsbereichsiberwachung, Messtechnik

BGI 556: Anschlager, 1. Wie gehe ich an den Arbeitsplatz?

S 018: Leitfaden zur Erstellung des Explosionsschutzdokumentes, 1
BGI/GUV-1 7003: Beurteilung des Raumklimas - Gesund und fit im

BGI/GUV-I 506: In guten Handen. Thre gesetzliche Unfallversicherung, v.

TRGS 430: Isocyanate Gefahrdungsbeurteilung und SchutzmaBnahmen,

n Suche

Kontext

Anlage 5 (zu § 2a Absatz 3) Liste der nicht gerechtfertigten Tatigkeitsarten
Der Weg zum geeigneten FulBschutz Einigen Handwerksbetrieben, die
Gefahrstoffen weitgehender, das Gebot der Suche nach einem

die Suche nach Undichtigkeiten in Anlagen oder fir Kontrollmessungen
ausreicht und ein anderes Anschlagmittel ausgewahlt werden soll. Die
Isocyanaten sind die Gerate in der Regel nur far orientierende

und sollen bei der sprichwértlichen Suche »nach dem roten Fadens

umso dringender ist die Suche nach Lésungen. Eine beispielhafte

und Weiterbildung, Wohnungs- und Kraftfahrzeughilfen, helfen bei der N

“ % Abbrechen | Ubernehmen

Um lhre Auswahl zu bestéatigen bzw. den Vorgang abzuschlieRen, stehen Ihnen drei Schaltflachen zur Verfligung:

+ Uber das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zurlick. Der ausgewahlte Regelwerkeintrag wird Ihnen anschlieBend in der Ubersicht als

Lesezeichen angezeigt.

» Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schliet den Dialog ohne den Regelwerkeintrag als

Lesezeichen anzulegen.

+ Mit einem Klick auf die Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie den ausgewéahlten Regelwerkeintrag als

Lesezeichen anlegen, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit

mehrere Lesezeichen hintereinander anzulegen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu miissen.
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Sprache einstellen

Die Anwendung "Intranet Praventionswerkzeuge" steht lhnen momentan in zwei Sprachen zur Verfiigung. Die

beiden Sprachen sind Deutsch und Englisch.

Einstellungen «

Lesezeichen
Startseite anordnen

Um die Sprache zu wechseln, klicken Sie auf Einstellungen auf der rechten Seite der Menlileiste. Dadurch &ffnet
sich eine Auswalhlliste, klicken Sie den Eintrag Englisch bzw. German an. Es 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog, der
Sie darauf hinweist, dass die Anwendung bei einer Sprachénderung neu geladen werden muss.

Meldung von Webseite @

W Die Sprachinderung erzwingt ein Meuladen der Anwendung. YWollen Sie
@' die Sprache wirklich dndern?

[ oK ] | Abbrechen

. o

Um die Sprachanderung durchzufiihren, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Seite wird neu geladen und in

der entsprechenden Sprache angezeigt.
Wenn Sie den Vorgang abbrechen wollen, dann klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen. Der Dialog

wird geschlossen und die urspriingliche Spracheinstellung der Anwendung bleibt erhalten.
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Letzte Sitzung

In den Einstellungen Giber den Menipunkt ,Letzte Sitzung“ kdnnen Sie die Einstellungen zu der Wiederherstellung
der letzten Sitzung nach Beendigung der Anwendung verwalten.

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite werden Ihnen drei Mdglichkeiten der Wiederherstellung der letzten Sitzung zur

Auswahl angeboten.

«JMNSg Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autor! (autort @mail.de) @ sbmelcen

ent Verwaltung ~ Einstellungen ~

2]

Regelwerk Medienverze

(5]
T
L
i

* Letzte Sitzung nie wiederherstellen
Letzte Sitzung immer wiederherstellen

Anfrage beim 5tart der Anwendung

- [

@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM -
¥ BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Letzte Sitzung nie wiederherstellen

Bei Auswahl der Einstellung Letzte Sitzung nie wiederherstellen gelangen Sie nach erneuter Anmeldung immer
auf die Startseite der Anwendung.
Geben Sie allerdings einen HTML-Link ein, gelangen Sie bei dieser Einstellung, direkt in den Dialog des

eingegegenen Links.
Letzte Sitzung immer wiederherstellen

Bei der Auswahl der Einstellung Letzte Sitzung immer wiederherstellen gelangen Sie nach erneuter Anmeldung
je nach Modul auf folgende Ansicht:

Gefahrdungsbeurteilung: Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog

im Erfassungs- / Bearbeitungs- bzw. Lesemodus

Betriebsanweisung:

Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog im Erfassungs- / Bearbeitungs-
bzw. Lesemodus. Zudem wird der zuletzt gesetzte Filter auf der Einstiegsseite nach dem Verlassen der Anwendung
wiederhergestellt.
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Gefahrstoffverzeichnis:

Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog im Erfassungs- / Bearbeitungs-

bzw. Lesemodus. Zudem wird der zuletzt gesetzte Filter auf der Einstiegsseite nach dem Verlassen der Anwendung
wiederhergestellt.

Unfallmanagement:

Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog im Erfassungs- / Bearbeitungs-

bzw. Lesemodus. Zudem wird der zuletzt gesetzte Filter auf der Einstiegsseite nach dem Verlassen der Anwendung
wiederhergestellt.

Regelwerk:

Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite.

Medienverzeichnis:

Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite des zuletzt gewahlten Reiters und dem gesetzten Filter.

Verwaltung (Rollenverwaltung, Benutzerverwaltung, Strukturbaumverwaltung, Auswahllisten editieren und Regelwerk):
Sie gelangten immer wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog im Erfassungs- / Bearbeitungs-
bzw. Lesemodus.

Verwaltung Unfallmanagement: Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite oder im entsprechendem Detaildialog

im Erfassungs- / Bearbeitungs- bzw. Lesemodus.

Geben Sie einen HTML-Link ein, gelangen Sie bei dieser Einstellung immer auf den zuletzt besuchten Dialog. Nach
der erfolgreichen Anmeldung kénnen Sie den HTML-Link wiederholt eingeben und gelangen dann zu dem
gewunschten Link.

Anfrage beim Start der Anwendung

Bei der Auswahl der Einstellung Anfrage beim Start der Anwendung wird Ihnen bei der Anmeldung ein Dialog

zur Anfrage angezeigt.

P )

Meldung von Webseite

Soll die letrte Sitzung wieder hergestellt werden? Mit "OK" wird

¥ die letzte Sitzung wieder hergestellt, mit "Abbrechen” &ffnet sich
die Startseite der Anwendung oder der von ihnen eingegebene
Link.

Ok ‘ ‘ Abbrechen

Um die letzte Sitzung nicht wiederherzustellen, klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen. Sie gelangen auf die
Startseite der Anwendung. Haben Sie beim Aufruf der Anwendung einen HTML-Link eingegeben, gelangen Sie mit
Klick auf die Schaltflache Abbrechen direkt auf die Seite des aufgerufenen Links.

Um die letzte Sitzung wiederherzustellen, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Sie gelangen je nach Modul auf die
unter Abschnitt "Letzte Sitzung immer wiederherstellen" genannten Dialoge.

Stand: Dezember 2023 Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz



Intranet Praventionswerkzeuge w B G ETE M

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

Gefahrdungsbeurteilung

Mit Hilfe des Moduls Gefahrdungsbeurteilung kénnen Sie Gefahrdungsbeurteilungen erfassen, anzeigen lassen
und verwalten.
Um auf das Modul Gefahrdungsbeurteilung zugreifen zu kénnen, bendétigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite sehen Sie den Strukturbaum lhres Unternehmens (1) und die dem Strukturbaum
zugeordneten Gefahrdungsbeurteilungen. lhnen werden nur die Zweige und Gefahrdungsbeurteilungen angezeigt,
fur die Sie die entsprechende Berechtigung (Gefahrdungsbeurteilung lesen) haben.

JMNSqg Intranet Praventionswerkzeuge & Admin1, Admin’ B abmelden

Gefihrdungsbeurteilung Gefahrstoffrerzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung « Einstellungen «

Q

Startseite

n = e o | Ansicht merken | £ | 7 Gefahrdungsbeurteilung »  EEEERTETD 4'u-:h_r':

m Titel Letztes Anderungsdatum Gefdhrdungsbeurteilung
B Muster-Unternehmen GmbH hialnahmen e
Aufgaben

B Standort Nord

EHauptgebaude o

Iillgel A
DGeféhr’dungsbeur‘teilungTestDDDB 26122018 Admint, Adminl
B Fligel B
(=]} GefahrdungsbeurteilungTest0004 26.12.2016 Adrint, Admin
Vs DGafahrdungsbaur‘tellungTestUDD4 26.12.20168 Admint, Admin
Nebengebaude
[ GefahrdungsbeurteilungTest0002 26122016 Adrnint, Adrmini
EI( GefahrdungsbeurteilungTestD006 26122016 Admint, Admini
& DGeféhr’dungsbeur‘tewlungTestDDDG 26122018 Admint, Adminl
B Standort Sird
ElHaus 1
& DGeféhrdungsbeurtewlungTestElElElS 2612.20168 Admint, Adminl
Haus 2
BGef{ahrdungsbeune\Iung 241220186 Adrnint, Adrmini
&/ BG ETEM Energl Tnil EeiroMadneczugisse mpessom  Version 17

Das in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (3) zeigt an, ob die Gefahrdungsbeurteilung von
einem anderen Benutzer gerade zur Bearbeitung gedffnet ist.

Anhand des verwendeten Symbols (2) in der zweiten Tabellenspalte kdnnen Sie den Status der
Gefahrdungsbeurteilung identifizieren. Eine Gefahrdungsbeurteilung kann einen der beiden folgenden Status haben
oder gleichzeitig in beiden Status vorliegen:

« Der Schraubenschllssel symbolisiert, dass es sich um eine Arbeitsversion bzw. Version in Bearbeitung
handelt. Diese Version kdnnen Sie nur mit der Berechtigung Gefdhrdungsbeurteilung bearbeiten sehen.

» |Istin der ersten Tabellenspalte kein Symbol zu sehen, so handelt es sich um eine freigegebene Version
der Gefahrdungsbeurteilung.
Der Status ist ausschlaggebend fir die lhnen zur Verfiigung stehenden Bearbeitungsmaoglichkeiten der
Gefahrdungsbeurteilung. Welche Funktionen lhnen in welchem Status zur Verfigung stehen, entnehmen Sie bitte
der untenstehenden Tabelle.
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Funktion \ Status| nur Version in Bearbeitung | nur freigegebene Version beide Versionen
Anzeigen imrer immer beideersionen maglich
Bearbeiten immer immer nursersion in Bearbeitung

) version in Bearbeitung nur
nur mit entsprechender

Kopieren _ immer mit entsprechender
Berechtigung ,
Berechtigung

Verschieben immer immer beide WVersionen maglich
Umbenennen immer immer nursersion in Bearbeitung
Laschen immer immer nurersion in Bearbeitung

) Version in Bearbeitung nur
nur mit entsprechender

) irmrmer mit entsprechender
Berechtigung

Berechtigung

Drucken

Die Daten zu den einzelnen Knoten lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw. Minuszeichens vor

dem Knotennamen ein- und ausblenden.

Uber die erweiterte Suchfunktion (4) kdnnen Sie innerhalb des Strukturbaums nach einem bestimmten Begriff, aber
auch nach bestimmten Kategorien (Gefédhrdungsbeurteilungen, MaBnahmen oder Aufgaben) suchen lassen. Fir die
Auswahl der Kategorie steht Ilhnen eine Werteliste (5) zur Verfligung. Genauere Angaben zur Funktion der
erweiterten Suche finden Sie unter Erweiterte Suchfunktion.

Uber der Tabelle (6) stehen Ihnen abhangig von der Auswahl innerhalb des Strukturbaums verschiedene Funktionen zur

Verfligung:

Sobald Sie einen Knoten im Strukturbaum ausgewahlt haben, steht lhnen die Funktion Neue

Gefahrdungsbeurteilung anlegen zur Verfligung (die Funktion ist nur fir berechtigte Anwender verfligbar).

= & @ X & W &

Nach dem Sie eine Gefahrdungsbeurteilung im Strukturbaum markiert haben, werden lhnen auRerdem - je nachdem
welche Berechtigungen Sie besitzen - fir die markierte Gefahrdungsbeurteilung die Funktionen Anzeigen,
Bearbeiten, Kopieren, Ausschneiden, Umbenennen, L6schen sowie Drucken bereitgestellt.

Ansicht merken & 7

Durch Auswahl der Checkbox Ansicht merken kdnnen Sie die letzte Ansicht des Strukturbaums fiir einen
schnellen Wiedereinstieg speichern.

Betatigen der Schaltflachen Minimieren oder Expandieren minimiert oder expandiert die aktuelle Ansicht
des Strukturbaums. Ist ein Knoten ausgewahlt wird die Funktion auf den entsprechenden Teil des
Strukturbaums angewendet.
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Vorhandene Gefahrdungsbeurteilung anzeigen

Um sich die Details einer bereits erfassten Gefahrdungsbeurteilung anzeigen zu lassen, miissen Sie zunachst die Zeile mit
der Gefahrdungsbeurteilung im Strukturbaum anklicken und anschlieend die Schaltflache Anzeigen betatigen.
Gefahrdungsbeurteilungen kdnnen Sie sich - mit der entsprechenden Berechtigung - sowohl in der freigegebenen als
auch der Arbeitsversion anzeigen lassen. Wenn Sie nicht liber das Recht Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten
verflgen, dann werden Ihnen im Strukturbaum nur freigegebene Gefdhrdungsbeurteilungen angezeigt.

&) e @B x Z @ &

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit den bereits erfassten Daten. In dieser Ansicht ist ein Andern der Daten nicht méglich.

Sie kdnnen die Anzeigeansicht Uber einen Mausklick auf die Schaltflache OK oder auf die Schaltflache Abbrechen
beenden. Beide Schaltflachen schlieRen in diesem Fall den Dialog und Sie erreichen wieder die Einstiegsseite der
Gefahrdungsbeurteilungen. Dabei werden keine neuen Daten gespeichert.

Neue Gefahrdungsbeurteilung erstellen

Um einen neue Gefahrdungsbeurteilung zu erstellen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.
Wahlen Sie zunachst einen Knoten im Strukturbaum aus und klicken Sie dann auf die Schalflache
Neue Gefahrdungsbeurteilung anlegen.

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie einen Namen (7) fir die Gefahrdungsbeurteilung eingeben missen. Um
Ihre Eingabe zu speichern und eine neue Gefahrdungsbeurteilung zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache OK .
Dadurch wird - am von Ihnen ausgewahlten Knoten - eine neue Gefahrdungsbeurteilung in Bearbeitung erstellt. Fir die
Eingabe weiterer Informationen miissen Sie die Gefahrdungsbeurteilung im Bearbeitungsmodus 6ffnen. Nahere
Informationen dazu finden Sie unter Vorhandene Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten.

Neue Gefdhrdungsbeurteilung erfassen

Name der Gefahrdungsbeurteilung | Q

“ ¥ Abbrechen

Wenn Sie Ihre Eingabe verwerfen wollen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die

Schaltflache Abbrechen. Dadurch wird keine neue Gefahrdungsbeurteilung erstellt.
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Vorhandene Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten

Um eine vorhandene Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdrickliche Berechtigung.
Ob Sie die Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten kénnen, ist abhangig von dem Status in dem die
Gefahrdungsbeurteilung vorliegt. Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung kénnen Sie immer bearbeiten,
Gefahrdungsbeurteilungen im Status freigegeben hingegen kdnnen Sie nur bearbeiten, wenn zu dieser
Gefahrdungsbeurteilung keine Arbeitsversion existiert.

Zum Bearbeiten einer bestehenden Gefahrdungsbeurteilung, miissen Sie die gewlinschte
Gefahrdungsbeurteilung zunachst im Strukturbaum auswahlen und anschlieRend die Schaltflache
Gefahrdungsbeurteilung bearbeiten anklicken.

=>C)@m x Z @ B

Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog mit bereits vorbelegten bzw. bei der Neuanlage mit leeren Eingabefeldern, die
Sie nun editieren kdnnen.

Verwenden Sie allerdings eine Anwendung, die fiir eine direkte Bearbeitung von freigegebenen Gefahrdungsfaktoren
nicht konfiguriert wurde, wird automatisch eine Arbeitsversion angelegt und Sie gelangen direkt in die Bearbeitung der
Arbeitsversion.

Um Ihre durchgefiihrten Eingaben oder Anderungen zu speichern, klicken Sie entweder auf die Schaltfliche
Ubernehmen oder auf die Schaltflache OK. Bei Klick auf OK schlieRt sich die Ansicht und Sie gelangen wieder auf die
Einstiegsseite der Gefahrdungsbeurteilungen zuriick. Bei Klick auf Ubernehmen bleibt der angezeigte Dialog nach
dem Speichern erhalten und Sie kénnen mit der Bearbeitung der Gefahrdungsbeurteilung fortfahren.

- [

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.
Dabei werden auch bei der Neuanlage nur die Anderungen verworfen, die Gefahrdungsbeurteilung an sich bleibt
auch weiterhin - wenn auch mit leeren Attributen - erhalten.

Gefahrdungsbeurteilung ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist eine Gefahrdungsbeurteilung bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet, so wird dies mit einem
Schloss-Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Die Gefahrdungsbeurteilung ist gesperrt und eine parallele
Bearbeitung ist nicht méglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung der
Gefahrdungsbeurteilung abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfligen, steht Ihnen alternativ die Méglichkeit zur Verfligung die
Gefahrdungsbeurteilung tber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese gerade

parallel ge6ffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Féllen kann es vorkommen, dass die Gefédhrdungsbeurteilung von einem anderen Benutzer zur
Bearbeitung gedffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall erscheint
beim Versuch die Gefahrdungsbeurteilung parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

Die Bearbeitung der Gefahrdungsbeurteilung ist erst wieder mdéglich, wenn die vom anderen Benutzer

verursachte Sperre aufgehoben worden ist.

Gefahrdungsbeurteilung kopieren
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Um eine vorhandene Gefahrdungsbeurteilung kopieren zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Eine Gefahrdungsbeurteilung kann dabei unabhangig von lhrem Status kopiert werden. Um eine
Gefahrdungsbeurteilung in Bearbeitung kopieren zu kdnnen, brauchen Sie jedoch die

Berechtigung Gefahrdungsbeurteilungen zu bearbeiten.

Zum Kopieren einer bestehenden Gefahrdungsbeurteilung, miissen Sie die gewlinschte Gefahrdungsbeurteilung zunachst im

Strukturbaum auswahlen und anschlief3end die Schaltflache Gefahrdungsbeurteilung kopieren anklicken.

> e(@x @ a b

Dadurch wird die Gefahrdungsbeurteilung in die Zwischenablage lhres Rechners kopiert, was Ihnen in
einem eingeblendeten Informationsfenster bestatigt wird.

®

Markieren Sie nun den gewtnschten Knoten im Strukturbaum, an den die Gefahrdungsbeurteilung kopiert werden soll.
Dadurch wird Ihnen nun die Schaltfliche Gefahrdungsbeurteilung einfiigen eingeblendet. Mit einem Klick auf die
Schaltflache Gefahrdungsbeurteilung einfiligen wird eine Kopie der von lhnen gewahlten Gefahrdungsbeurteilung

an dem ausgewahlten Knoten erstellt. Fiir das Einfiigen einer Gefahrdungsbeurteilung brauchen Sie die Berechtigung
Gefahrdungsbeurteilungen an diesem Knoten Bearbeiten zu dirfen.

Die Kopie der Gefahrdungsbeurteilung bekommt den Status in Bearbeitung. Um Anderungen an der kopierten
Gefahrdungsbeurteilung vorzunehmen, miissen Sie die Kopie auswahlen und die Schaltflache
Gefahrdungsbeurteilung Bearbeiten anklicken. Die Funktion Bearbeiten wird in Vorhandene Gefahrdungsbeurteilung
bearbeiten erlautert.

Gefahrdungsbeurteilung ausschneiden und einfligen

Um eine vorhandene Gefahrdungsbeurteilung ausschneiden und einfigen zu kénnen, bendétigen Sie eine
ausdriickliche Berechtigung.

Eine Gefahrdungsbeurteilung kann dabei unabhangig von lhrem Status ausgeschnitten und eingefiigt werden. Es
werden immer die freigegebene Version und die Arbeitsversion gemeinsam betrachtet.

Sollte eine Gefahrdungsbeurteilung gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist ein
Ausschneiden und Einfiigen nicht mdglich (vgl. Kapitel Gefahrdungsbeurteilung ist durch einen anderen Benutzer
gesperrt)

Zum Ausschneiden einer bestehenden Gefahrdungsbeurteilung, miissen Sie die gewlinschte
Gefahrdungsbeurteilung zunachst im Strukturbaum auswahlen und anschlieRend die Schaltflache
Gefahrdungsbeurteilung Ausschneiden anklicken.

> e 1 = a s

Dadurch wird die Gefahrdungsbeurteilung in die Zwischenablage lhres Rechners kopiert, was Ihnen in
einem eingeblendeten Informationsfenster bestatigt wird.

®

Markieren Sie nun den gewilinschten Knoten im Strukturbaum, an den die Gefahrdungsbeurteilung eingefligt werden
soll. Dadurch wird lhnen nun die Schaltflache Gefahrdungsbeurteilung einfiigen eingeblendet. Mit einem Klick auf
die Schaltflache Gefdahrdungsbeurteilung einfiigen wird die von Ilhnen gewahlte Gefahrdungsbeurteilung an lhrem
Ursprungsknoten entfernt und an den von Ihnen gewahlten Knoten eingefligt. Fur das Einfligen einer
Gefahrdungsbeurteilung brauchen Sie die Berechtigung Gefahrdungsbeurteilungen an diesem Knoten Bearbeiten zu
darfen.
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Freigegebene Gefahrdungsbeurteilungen werden beim Ausschneiden und Einfligen in den Status in Bearbeitung versetzt.
Dadurch wird beim Ausschneiden und Einfligen von beiden Versionen die urspriingliche Arbeitsversion geléscht und
durch die urspruinglich freigegebene Version ersetzt. Wird nur die Gefahrdungsbeurteilung im Status in Bearbeitung
ausgeschnitten und eingefligt, so behalt sie ihren Status auch nach dem Ausschneiden und Einfligen bei.

Gefahrdungsbeurteilung umbenennen

Um eine vorhandene Gefahrdungsbeurteilung umbenennen zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Ob Sie die Gefahrdungsbeurteilung umbenennen kénnen, ist abhangig von dem Status, in dem die
Gefahrdungsbeurteilung vorliegt. Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung kébnnen Sie immer umbenennen,
Gefahrdungsbeurteilungen im Status freigegeben hingegen kdnnen Sie nur umbenennen, wenn zu dieser
Gefahrdungsbeurteilung keine Arbeitsversion existiert.

Sollte eine Gefahrdungsbeurteilung gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist

ein Umbenennen nicht mdglich (vgl. Kapitel Gefahrdungsbeurteilung ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)

Zum Umbenennen einer bestehenden Gefahrdungsbeurteilung, missen Sie die gewlinschte

Gefahrdungsbeurteilung zunachst im Strukturbaum auswahlen und anschlieRend die Schaltflache
Gefahrdungsbeurteilung Umbenennen anklicken.

B e x @a e

Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie den Namen der Gefdahrdungsbeurteilung (8) andern kénnen. Um
Ihre Anderung zu speichern, klicken Sie auf die Schaltfliche OK. Im Strukturbaum wird die Gefahrdungsbeurteilung
nun mit dem geanderten Namen angezeigt.

Gefahrdungsbeurteilung umbenennen

Name der Gefdhrdungsbeurteilung 1 Gefihrdungsbeurteilung000002 o b4

“ X Abbrechen

Wenn Sie Ihre Anderung verwerfen wollen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die

Schaltflache Abbrechen. Dadurch bleibt der bisherige Name der Gefahrdungsbeurteilung erhalten.

Gefahrdungsbeurteilung I16schen

Um eine vorhandene Gefahrdungsbeurteilung zu I6schen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Ob Sie die Gefahrdungsbeurteilung I6schen kénnen, ist abhangig von dem Status in dem die Gefahrdungsbeurteilung
vorliegt. Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung kdonnen Sie immer I6schen, Gefahrdungsbeurteilungen
im Status freigegeben hingegen kdnnen Sie nur I6schen, wenn zu dieser Gefahrdungsbeurteilung keine
Arbeitsversion existiert.

Sollte eine Gefahrdungsbeurteilung gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist
ein Léschen nicht moglich (vgl. Kapitel Gefahrdungsbeurteilung ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)
Wenn Sie eine Gefahrdungsbeurteilung I6schen mdchten, missen Sie zunachst die gesuchte

Gefahrdungsbeurteilung im Strukturbaum auswahlen und anschlieRend die Schaltflache Léschen anklicken.
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Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie den Eintrag wirklich 16schen wollen.

Meldung von Webseite @

'-I Wollen Sie die Gefdhrdungsbeurteilung 'Gefdhrdungsbeurteilung'
" wvirklich ldschen?

[ oK ] [ Abbrechen

h, -

Ist die Gefahrdungsbeurteilung allerdings einer Unfallmeldung zugeordnet, 6ffnet sich folgender Bestatigungsdialog

der Sie fragt, ob Sie den Eintrag wirklich 16schen wollen.

r "y

Meldung von Webseite |

'9 Dieser Gefadhrdungsbeurteilung ist mindestens eine

¥ Unfallmeldung zugeordnet. Bei Betatigen der Schaltflache "OK"
wird die Gefahrdungsbeurteilung "test 1" gel&schit.
Hinweis: Wenn Sie die Gefahrdungsbeurteilung l6schen,
verweisen die zugeordneten Unfallmeldungen auf die
Archivdatei der Gefahrdungsbeurteilung

Ok ‘ | Abbrechen

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschliel3en. Ist die
Gefahrdungsbeurteilung einer Unfallmeldung zugeordnet, wird die Gefahrdungsbeurteilung zusatzlich archiviert und
die Referenz der Unfallmeldung auf die Archivdatei der Gefahrdungsbeurteilung umgehangt.

Um den Ldschvorgang zu stoppen, klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.

Eine Geféhrdungsbeurteilung im Status freigegeben kann allerdings nur geléscht werden, wenn kein Verweis auf die
Gefahrdungsbeurteilung existiert, der kein Lesezeichen ist. Existiert ein solcher Verweis, wird der Léschvorgang mit
einer Hinweismeldung abgebrochen. Die Hinweismeldung weist Sie darauf hin, dass die Gefahrdungsbeurteilung
nicht geléscht werden kann, da mindestens ein anderes Dokument auf diese Gefahrdungsbeurteilung verweist.

X
Entschuldigung. es ist ein Fehler aufgetreten.
Beschreibung: Die Gefahrdungsbeurteilung kann nicht

gelischt werden, da mindestens ein anderes

Dokument auf diese Gefdhrdungsbeurteilung verweist.

Gefahrdungsbeurteilung drucken
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Wenn Sie eine Gefahrdungsbeurteilung ausdrucken wollen, miissen Sie zunachst die gewlinschte

Geféhrdungsbeurteilung im Strukturbaum markieren und anschlieBend die Schaltflache Drucken anklicken.

> e x 2 ald

Daraufhin 6ffnet sich die Gefahrdungsbeurteilung als PDF-Datei in einem neuen Browserfenster bzw. Tab. Diese
PDF-Datei kénnen Sie nun Uber die Druckfunktion Ihres Browsers drucken.

Eine Gefahrdungsbeurteilung kann dabei unabhangig von lhrem Status gedruckt werden. Um eine
Gefahrdungsbeurteilung in Bearbeitung drucken zu kénnen, brauchen Sie jedoch die Berechtigung
Gefahrdungsbeurteilungen zu bearbeiten.

Nach Betatigung der Schaltflache 6ffnet sich ein modaler Dialog

Gefahrdungsbeurteilung Druck

Bitte wahlen Sie hier ob zusatzlich die Stoffinformationen von verkniipften Gefahrstoffen gedruckt werden sollen.

Stoffinfermationen O O Angepasste Sortierung anwenden

(=il il | X Abbrechen

Durch Auswahl der entsprechenden Option kénnen die Informationen zu den mit der

Gefahrdungsbeurteilung verknilipften Gefahrstoffen in das Druckergebnis aufgenommen werden.

Eine vorher definierte "Angepasste Sortierung" kann durch Auswahl im Druckergebnis beriicksichtigt werden, wenn
die notwendigen Rechte vorhanden sind.

Durch Anklicken der Schaltflache Druck erstellen starten Sie die Druckgenerierung. Daraufhin 6ffnet sich die
Gefahrdungsbeurteilung als PDF-Datei in einem neuen Browserfenster bzw. Tab. Diese PDF-Datei kénnen Sie nun
Uber die Druckfunktion Ihres Browsers drucken.

Gefahrdungsbeurteilungen drucken

Wenn Sie alle Gefahrdungsbeurteilungen ausdrucken wollen, die sich in einem bestimmten Zweig des
Strukturbaums befinden, missen Sie zunachst den gewilinschten Knoten im Strukturbaum markieren und
anschlieRend die Schaltflache Drucken anklicken.

Daraufhin 6ffnet sich der Dialog fiir den rekursiven Druck.

Rekursiver Druck

Wahlen Sie aus, ob die Gefahrdungsbeurteilungen mit Deckblatt und / oder Inhaltsverzeichnis ausgedruckt werden sollen.

Bei Verwendung eines Deckblatts ist es zusatzlich notwendig den Ersteller anzugeben.

Deckblatt O O Angepasste Sortierung anwenden
Inhaltsverzeichnis (W]

Stoffinformationen (W]

Ersteller * Ersteller

(=W e |l | X Abbrechen
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Méchten Sie, dass der Ausdruck ein Deckblatt mit Angaben zum Betrieb, Organisationseinheit und Ersteller enthalt, so
haken Sie das Auswabhlfeld Deckblatt an. In diesem Fall tragen Sie bitte im Pflichtfeld Ersteller den Namen oder das
Namenskirzel desjenigen ein, der den Ausdruck veranlasst hat und/oder verantwortet. Méchten Sie, dass der
Ausdruck zur besseren Ubersicht ein Inhaltsverzeichnis enthalt, so haken Sie das Auswahlfeld Inhaltsverzeichnis an.
Durch Auswahl der Option Stoffinformationen kdnnen die Informationen zu den mit der Gefdhrdungsbeurteilung
verknlipften Gefahrstoffen in das Druckergebnis aufgenommen werden.

Eine vorher definierte "Angepasste Sortierung" kann durch Auswahl im Druckergebnis beriicksichtigt werden, wenn
die notwendigen Rechte vorhanden sind.

Durch Anklicken der Schaltflache Druck erstellen starten Sie die Druckgenerierung. Daraufhin 6ffnet sich die
Gefahrdungsbeurteilung als PDF-Datei in einem neuen Browserfenster bzw. Tab. Diese PDF-Datei kdnnen Sie nun
Uber die Druckfunktion lhres Browsers drucken.

Es werden alle Gefahrdungsbeurteilungen in die Druckgenerierung mit einbezogen, die dem gewahlten
Strukturbaumknoten, sowie allen darunter liegenden Knoten zugeordnet sind und flr die Sie mindestens eine Lese-
Berechtigung besitzen.

Fur Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung, brauchen Sie die Berechtigung Gefahrdungsbeurteilungen
zu bearbeiten.

Erweiterte Suche

Innerhalb des Moduls Gefahrdungsbeurteilung kénnen Sie nach folgenden drei Objekten suchen:

» Gefahrdungsbeurteilungen

* MaBnahmen

» Aufgaben
Wahlen Sie dazu das gewtinschte Objekt in der Auswabhlliste und klicken Sie anschlief3end auf die
Schaltflache erweiterte Suche . Dadurch 6ffnet sich ein objektspezifischer Dialog, in dem Sie weitere Kriterien
fur die Suche eingeben kénnen. Die jeweiligen Suchkriterien werden in den einzelnen Abschnitten zu den drei
Objekttypen beschrieben.

Gefahrdungsbeurteilung ~ (o B SaT=1170g 400 a s 1

Gefahrdungsbeurteilung
Malinahmen
Aufgaben

Suche nach Gefahrdungsbeurteilungen
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.msg

Intranet PréVentiOnSWerkzeUge & Admin1, Admin1 ® abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichni Betriebsanweisul Medienverzeichnis Unfal I ner Verwaltung = Einstellungen «

o

Suchkriterien

Name

Gefahrdungstext

Schliisselwort

beurteilung o Letzte Anderung, Zeitraum von/bis i)
Gefahrdungsfaktor Wahlen Sie einen ... '®-}mh-e Sie ginen ... | ¥ Letzter Bearbeiter

crzsa @

Titel/Name

Knoten im Strukturbaum Freigegeben durch Letzte Anderung Letzter Bearbeiter

TestbeurteilunghTest root 27.05.2022 Admini, Admin1

Gefahrdungsbeurteilung 2 root 17.05.2022 Admin1, Admin1

Beurteilung

Im Dialog

root 27.05.2022 Admin1, Admin1

@ € Zuriick zur Ubersicht
Ein Service lhrer Berufsgenossensc haft © BG ETEM

@BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.4.0
zur Suche nach Gefahrdungsbeurteilungen kdnnen Sie anhand folgender Kriterien suchen lassen:
(9) Name der Gefahrdungsbeurteilung (tragen Sie hier den Namen der Gefahrdungsbeurteilung ein, nach
der Sie suchen wollen)

(10) Gefahrdungsfaktor (wahlen Sie einen Eintrag aus einer Auswahlliste mit allen im System
hinterlegten Ober- und Unterfaktoren aus)
(11) Gefahrdungstext (geben Sie hier einen Gefahrdungstext ein)

(12) Schliisselwort (wahlen Sie einen Eintrag aus einer Auswahlliste mit allen im System
hinterlegten Schlisselwortern aus)

(13) letzte Anderung der Gefahrdungsbeurteilung im Zeitraum von / bis (das Datum kénnen Sie
entweder manuell im Format TT.MM.JJJJ eingeben oder lber die Kalenderfunktion ein Datum auswahlen
oder durch einen Klick auf Heute das heutige Datum eintragen)

(14) letzter Bearbeiter (geben Sie hier den Namen des letzten Bearbeiters ein)

Wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fur die Verwendung von Geféhrdungsfaktoren konfiguriert wurde,
dann kénnen Sie hier den Ober- und Unterfaktor auswahlen.

Unabhangig von der Konfiguration der Anwendung, muss mindestens ein Suchkriterium angegeben sein,
um eine Suche zu starten.

Alle angegebenen Kriterien werden mit einem logischen UND verknlipft, d.h. Suchergebnisse miissen
alle Bedingungen erfiillen, die in den Eingabefeldern definiert sind.

Name und Gefahrdungstext missen, falls angegeben, mindestens 5 Zeichen enthalten.

Sind beide Datumsangaben fiir letzte Anderung der Gefihrdungsbeurteilung im Zeitraum von /
bis angegeben, so darf das Datum Bis nicht friiher als das Datum Von sein.

Sie kénnen die erweiterte Suchsyntax fir Name, Gefahrdungstext und letzter Bearbeiter verwenden.
Fur diese Felder gelten zusétzlich folgende Regeln:

> Aus technischen Griinden diirfen dort nicht mehr als 5 aufeinanderfolgende Whitespaces
(z.B. Leerzeichen) vorkommen.

o Grof3- und Kleinschreibung sowie Leerzeichen am Anfang und Ende werden ignoriert.

> Es reicht bereits aus, wenn eine angegebene Eigenschaft in einer Gefahrdungsbeurteilung eine
Zeichenkette enthalt, die die angegebene Abfrage erfiillt (d.h. nicht die gesamte Zeichenkette
muss die Abfrage erfiillen, sondern nur ein zusammenhangender Teil davon). Beispiele:

= stbeurte als Suchabfrage fir den Namen wiirde auch eine Beurteilung mit dem Namen
Testbeurteilung zurtckgeben.
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= Allgemein heil3t das: Geben Sie beispielsweise Test*B als Suchabfrage ein, sucht das
Programm intern tatsachlich nach *Test*B* . Die Wildcards * werden daher an Anfang
und Ende jeder Suchabfrage implizit angeheftet, und miissen nicht explizit spezifiziert
werden.
Um die Suche zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache Suchen (15.1). Sie kénnen die Suche zusatzlich durch das
Driicken von Enter starten, wenn sich der Cursor in Name, Gefahrdungstext oder letzter Bearbeiter befindet. Die
zutreffenden Geféahrdungsbeurteilungen werden lhnen in einer Ergebnisliste ausgegeben. Die Ergebnisliste besteht
aus einer Tabelle mit Informationen zum Status, Titel/Namen, Knoten im Strukturbaum, freigegeben durch, letzte
Anderung und letzter Bearbeiter.
Sie haben nun die Mdglichkeit die gesuchte Gefahrdungsbeurteilung in der Ergebnisliste auszuwahlen und
anschlieBend eine der bereits beschriebenen Funktionen bzw. Bearbeitungsmaoglichkeiten (16) durchzufihren.
Sie kdnnen auf die Schaltflache Zuriicksetzen (15.2) klicken, um das Suchformular und die
Ergebnisliste zurlickzusetzen.
Um das Suchergebnis zu schlieRen und wieder zur Einstiegsseite des Moduls Gefahrdungsbeurteilung zurtick

zu kehren, betatigen Sie die Schaltflache Zuriick zur Ubersicht (17).

Suche nach MalRnhahmen

[MSg Intranet Préventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickier ( abmelden
Gefdahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung ~ Einstellungen ~
Startseite | Gefdhrdungsbeurteilung | Suche nach MaBnahme 0

Suchkriterien

Massnahmentext Miassnahmentext 0 @D Nur M hi mit Har J:3 rf ig @ Suchen
>+ @

Titel/Name Knoten im Strukturbaum MaBnahmentext

GefahrdungsbeurteilungTest0003 Muster-Unternehmen GmbH/Standort Mord/... ~ Schutzbrille normal

@ € Zurock zur Ubersicht

@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro M edienerzeugnisse Impressum Version 1.5.0

Im Dialog zur Suche nach Mafinahmen kdnnen Sie anhand folgender Kriterien suchen lassen:
* (17) MaBnahmentext (tragen Sie hier einen MaRnahmentext ein)
* (18) Handlungsbedarf (wenn Sie diese Checkbox aktivieren, wird nur nach Malinahmen
mit Handlungsbedarf gesucht)
Bearbeitungshinweis:
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In das Eingabefeld MaBnahmentext mussen Sie mindestens flnf Zeichen eingeben, um eine Suche starten zu kdnnen.
Bei diesem Eingabefeld ist auf die Grofl3- und Kleinschreibung zu achten.

Um die Suche zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache Suchen (19). Die zutreffenden Gefahrdungsbeurteilungen,
die die gesuchte Mallnahme enthalten, werden lhnen in einer Ergebnisliste ausgegeben. Die Ergebnisliste besteht aus
einer Tabelle mit Informationen zum Status, Titel/Namen, Knoten im Strukturbaum und MalRnahmentext.

Sie haben nun die Mdglichkeit die Gefahrdungsbeurteilung, in der die gesuchte MalRnahme enthalten ist, in der
Ergebnisliste auszuwahlen und anschlieRend eine der bereits beschriebenen Funktionen bzw.
Bearbeitungsmaoglichkeiten (20) durchzufiihren.

Um das Suchergebnis zu schliefien und wieder zur Einstiegsseite des Moduls Gefahrdungsbeurteilung zurtick

zu kehren, betétigen Sie die Schaltflache Zuriick zur Ubersicht (21).

Suche nach Aufgaben

[MSQg Intranet Praventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung - Einstellungen ~
Startseite | Gefdhrdungsbeurteilung | Suche nach Aufgaben 0

Suchkriterien

Aufgabentext Wiederholungsturnus @: Bitre auswahlen v

Zustandiger Bearbeiter

- i Bearbeitungsstatus O erledige @ Suchen

O nicht erledigt
O berfallig
>, @
Titel/Name Aufgabentext Zusténdiger Bearb... | Letzte Bearbeitung | Zieldatum Bearbeitung: MaRBnah
GefahrdungsbeurteilungTest0003 RegelmaBige Prifu... Entwickler, Enwickler 12.08.2015 11.09.2015 erledigt Schutzbrille normal
@ € Zuriick zur Ubersicht
() Ein Service hrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM i
v BG ETEM Energie Textil Elektro M edienerzeugnisse Impressum Version 1.5.0

Im Dialog zur Suche nach Aufgaben konnen Sie anhand folgender Kriterien suchen lassen:

* (22) Aufgabentext (tragen Sie hier einen Aufgabentext ein)
* (23) Zustandiger Mitarbeiter (tragen Sie hier den Namen des zustandigen Mitarbeiters ein)
* (24) Bearbeitungsstatus (erledigt, nicht erledigt, (iberféllig)
* (25) Wiederholungsturnus (hier steht Innen eine Auswabhlliste mit den Werten jéhrlich, monatlich, taglich
und wéchentlich zur Verfigung)
Bearbeitungshinweis:

Bei allen Eingabefeldern ist auf die Grof3- und Kleinschreibung zu achten.
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Um die Suche zu starten, klicken Sie auf die Schaltflache Suchen (26). Die zutreffenden Gefahrdungsbeurteilungen,
die die gesuchte Aufgabe enthalten, werden lhnen in einer Ergebnisliste ausgegeben. Die Ergebnisliste besteht aus
einer Tabelle mit Informationen zum Status, Titel/Namen, Aufgabentext, Zustandiger Bearbeiter, letzter Bearbeitung,
Zieldatum, Bearbeitungsstatus und MaRnahmentext.

Sie haben nun die Mdglichkeit die Gefahrdungsbeurteilung, in der die gesuchte Aufgabe enthalten ist, in der
Ergebnisliste auszuwahlen und anschlieRend eine der bereits beschriebenen Funktionen bzw.

Bearbeitungsmadglichkeiten (27) durchzufihren.

Um das Suchergebnis zu schlielen und wieder zur Einstiegsseite des Moduls Gefahrdungsbeurteilung zurtick

zu kehren, betétigen Sie die Schaltflache Zuriick zur Ubersicht (28).

Ansicht Gefahrdungsbeurteilung

Die Ansicht "Gefahrdungsbeurteilung" stellt den ersten Prozessschritt in der Erstellung einer Gefahrdungsbeurteilung dar.

Hier kdnnen Sie die grundlegenden Eigenschaften einer Gefahrdungsbeurteilung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Gefahrdungsbeurteilung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu den Eigenschaften einer
Gefahrdungsbeurteilung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

m ®x Abbrechen

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Gefahrdungsbeurteilung.

Bezeichnung -

@ieféh rdungsbeurteilung
BGefahrdung
EmaBnahme
(3 Aufgabe

Auf der linken Seite der Ansicht befindet sich ein Inhaltsverzeichnis, das lhnen den Aufbau der Gefahrdungsbeurteilung
anzeigt. Durch das Anklicken der einzelnen Ebenen wird Ihnen der jeweilige Eintrag auf der rechten Seite eingeblendet.
Die Eintrage lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw. Minuszeichens vor der Bezeichnung im Inhaltsverzeichnis
ein- bzw. ausblenden.

Mormal Stgrung Wartung

Wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fir die Verwendung von Betriebszustédnden konfiguriert wurde, dann kénnen
Sie zwischen den drei Betriebszustéanden (Normal, Stérung, Wartung) wechseln. Klicken Sie dafiir eine der drei
Schaltfldchen im oberen rechten Bereich des Dialogs an. Initial istimmer der Betriebszustand Normal aktiviert. Nach
Aktivieren eines anderen Betriebszustandes werden im Inhaltsverzeichnis die entsprechenden Eintrage des
ausgewahlten Betriebszustandes angezeigt.

T Alle anzeigen -
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Neben den Schaltflachen zu den Betriebszustanden sehen Sie eine Auswahlliste. Mit Hilfe dieser Auswahlliste
kénnen Sie - wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde
- die Gefahrdungen einer Gefahrdungsbeurteilung anhand der Oberkategorie des Gefahrdungsfaktors gefiltert
ausgeben lassen. Initial ist der Eintrag "Alle anzeigen" ausgewahlt, der Ihnen alle Gefahrdungen anzeigt.

Gefahrdungsbeurteilung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Gefahrdungsbeurteilung" ermdglicht Ihnen der Bearbeitungsmodus, Informationen zu
den Eigenschaften einer Gefahrdungsbeurteilung zu erfassen.
Um eine Gefahrdungsbeurteilung editieren zu kénnen, bendtigen Sie eine entsprechende Berechtigung.
Gefahrdungsbeurteilungen im Status in Bearbeitung kénnen Sie mit Berechtigung immer editieren. Eine
freigegebene Gefahrdungsbeurteilung hingegen, kénnen Sie nur editieren, wenn zu dieser Gefahrdungsbeurteilung
keine Arbeitsversion existiert.
Im oberen Bereich der Ansicht stehen Ihnen - je nach Status der Gefahrdungsbeurteilung - mehrere Funktionen zur
Verfligung:

» Gefahrdungsbeurteilungen in Bearbeitung haben die Schaltflache Freigeben. Durch das Anklicken

dieser Schaltflache, wandeln Sie die Arbeitsversion in eine freigegebene Version um.

¢ Freigeben

* Freigegebene Gefahrdungsbeurteilungen haben die Schaltflache Arbeitsversion, wenn zu dieser
Gefahrdungsbeurteilung noch keine Arbeitsversion existiert. Durch das Anklicken dieser Schaltflache,
kénnen Sie eine Arbeitsversion zu der freigegebenen Gefahrdungsbeurteilung erstellen. Existiert bereits eine
Arbeitsversion, so werden Sie durch eine Hinweismeldung Uber die Existenz der Arbeitsversion hingewiesen
und die Schaltflache Arbeitsversion ist nicht verfiigbar.

# Arbeitsversion

hrbeitsversion.

* Freigegebene Gefahrdungsbeurteilungen haben aulRerdem noch die Schaltflache Archivieren. Durch das

Anklicken dieser Schaltflaiche, kdnnen Sie eine freigegebene Gefahrdungsbeurteilung archivieren. Die
Funktion Archivieren bewirkt, dass aus der freigegebenen Gefahrdungsbeurteilung ein PDF-Dokument
erstellt und dieses inklusive aller Verweis-Dateien in einem Archivverzeichnis auf dem Server abgelegt wird.
Die Gefahrdungsbeurteilung bleibt dabei in der Anwendung erhalten.

£ Archivieren

Verwenden Sie eine Anwendung, die fir eine automatische Archivierung konfiguriert wurde, wird
beim Freigeben einer Gefdhrdungsbeurteilung, diese systemseitig archiviert.

» Die Schaltflache Drucken ist in beiden Versionen verfligbar. Durch das Anklicken dieser Schaltflache, wird ein PDF-
Dokument aus den hinterlegten Daten der Gefahrdungsbeurteilung generiert, welches lhnen in einem neuen
Browserfenster gedffnet wird. Dieses PDF-Dokument kdnnen Sie anschlieend tber die Druckfunktion lhres
Browsers ausdrucken. Beachten Sie hierbei, dass das PDF-Dokument nur temporar erzeugt wird.

&= Drucken
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Unter den Schaltflachen wird Ihnen der Status (1) der Gefahrdungsbeurteilung angezeigt.
# Arbeitsversion
oder

¢ Freigegebene Version

Anhand des Status kdnnen Sie immer ablesen, in welcher Version der Gefahrdungsbeurteilung Sie sich gerade befinden.

[MSsQg Intranet Praventionswerkzeuge & Autor, Autort (autor@mailde) @ abrmilden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis fallm t Verwaltung « Einstellungen ~
Startseite Gefahrdungsbeurteilung root / Geféhrdungsbeurteilung 6

+ Neue Gefahrdung @ m Storung Wartung T Alle anzeigen =

Bezeichnung ~ Gefdhrdungsbeurteilung

EGefahrdungsbeurteilun

& s Funktionen ' Freigeben £ Archivieren & Druckan
Blgefz
Status # Arbeitsversion o

Verantwortlicher Bitte auswahien...

Zuletzt kontrolliert von Bitte auswahlen._ o * am
Nachster Kontrolltermin o
m
m

i 3

Schlusselwdrter

Erstellt von AutorT, Autor]

Zuletzt bearbeitet von

60 ©

AutorT, Autor] o Ll
Liste letzter Bearbeitungen & Anzeigen 0
Unfallmeldungen = & @

Kategorie Name des Verletzten Unfallzeitpunke

Niche-Meldepfiichtiger Unfall Heinrich Otto 06.12.2017
- [
) Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft D BGETEM .
¥ BG ETEM Energie Taxtil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Folgende Eingabefelder stehen lhnen flr die Erfassung der Eigenschaften einer Gefahrdungsbeurteilung zur Verfigung:
* (2) Verantwortlicher (hier kdnnen Sie einen der registrierten Benutzer aus einer Auswahlliste auswahlen)
* (3) Zuletzt kontrolliert von (hier kbnnen Sie einen Benutzer aus einer Auswabhlliste auswahlen)

(4) am (geben Sie hier das Datum entweder manuell im Format TT.MM.JJJJ ein oder wahlen Sie Uber die
Kalenderfunktion ein Datum aus; durch einen Klick auf Heute kdnnen Sie das heutige Datum eintragen)

* (5) Nachster Kontrolltermin (dieses Attribut wird systemseitig anhand des hinterlegten
Kontrollintervalls ermittelt und gesetzt)

* (6) Schliuisselworter (hier kdnnen Sie Schliisselworter aus einer Auswahlliste auswahlen, die Liste
der Schllsselworter wird vom Administrator der Anwendung gepflegt)

* (7) Erstellt von (dieses Attribut wird systemseitig mit dem Namen des angemeldeten Benutzers wahrend
der Neuanlage befiillt)

* (8) am (dieses Attribut wird systemseitig mit dem Datum der Neuanlage befiillt)

* (9) Zuletzt bearbeitet von (dieses Attribut wird systemseitig mit dem Namen des angemeldeten
Benutzers wahrend der letzten Bearbeitung befiillt)

* (10) am (dieses Attribut wird systemseitig mit dem Datum der letzten Bearbeitung befiillt)

Um sich die Liste der letzten Bearbeitungen anzeigen zu lassen, klicken Sie auf die Schaltflache Anzeigen (11), die
sich unterhalb der Eingabefelder befindet. Dadurch &ffnet sich ein neuer Dialog, der Ihnen eine Liste der letzten
Bearbeiter inklusive Zeitstempel der letzten Bearbeitung anzeigt. Diesen Dialog kdnnen Sie durch das Anklicken der
Schaltflache Schliefen (12) beenden.
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Liste letzter Bearbeitungen

Mame, Datum

Autor3, Autor3, 29.10.2014
Entwickler, Entwickler, 22.10.2014
Admini, Admini, 29.10.2014

@ ¥ Schlielfen

Sobald Sie den Mauszeiger flr einen kurzen Moment unbewegt Gber einem der Eingabefelder verweilen

lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip niitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

Zugeordnete Unfallmeldungen

Sind einer Gefahrdungsbeurteilung Unfallmeldungen (13) zugeordnet, werden Ihnen die Unfallmeldungen
bei entsprechenden Berechtigungen wie folgt angezeigt
* Anonymisierte Unfallmeldungen an Gefahrdungsbeurteilung sehen

Unfallmeldungen

Kategorie Name des Verletzten Unfallzeitpunkt

= Unfallmeldung

Unfalluntersuchung
Unfallmeldung

» Unfallmeldungen an Gefahrdungsbeurteilung sehen

Un[nllnlzldun5¢n E:b ”
Kategorle Name des Verletzten Unfallzeltpunkt
B Niche-Meidepfiichtiger Unfall Heinrich Otte 06.12.2017
Checklist for accident report
Beinahe Unfa Michael Meier 0.12.207

Die Schaltflachen Anzeigen und Bearbeiten werden Ihnen nur angezeigt, wenn Sie die Berechtigung
"Unfallmeldungen an Gefahrdungsbeurteilung sehen" verfugen.
Verfligen Sie Uber keins der oben genannten Berechtigungen, wird Ihnen die Tabelle (13) nicht eingeblendet.
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Verweis hinzufligen

Um einen Verweis hinzuzufiigen, wahlen Sie einen Typ aus der Auswahlliste und klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache Neuen Verweis hinzufiigen (14). Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie die entsprechende
Datei oder den entsprechenden Eintrag auswahlen und als Verweis hinzufigen kénnen. Das Hinzufligen von
Verweisen funktioniert analog dem Anlegen von Lesezeichen, was bereits in Lesezeichen verwalten erlautert wurde.

Q,

MName

Verweise Datei (inkl. verdffentlichte Betriebsanweisungen) 4 n @
Typ

Bitte Typ auswahlen

Datei (inkl. verdffentlichte Betriebsanweisung

Gefahrdungsbeurteilung
Link {allgemein)

Verweis ins Regelwerk

Neue Gefahrdung erstellen

Um eine neue Gefahrdung zu der Gefahrdungsbeurteilung anzulegen, wahlen Sie zunachst - wenn Sie eine
Anwendung nutzen, die flr die Verwendung von Betriebszustadnden konfiguriert wurde - einen der drei Betriebszustéande
(Normal, Stérung, Wartung) aus.

Klicken Sie dafiir eine der drei Schaltflachen im oberen rechten Bereich des Dialogs an. Initial ist immer
der Betriebszustand Normal aktiviert.

*+ Meue Gefdhrdung

Betéatigen Sie anschlieRend die Schaltflache Neue Gefahrdung (14) oberhalb des Inhaltsverzeichnisses auf der
linken Seite. Dadurch wird eine neue Gefahrdung unterhalb der Gefahrdungsbeurteilung angelegt und ein neuer
Dialog mit leeren Eingabefeldern auf der rechten Seite eingeblendet. Naheres zu der Ansicht "Gefahrdung" finden Sie
unter Ansicht Gefahrdung.

An einer Gefahrdungsbeurteilung kénnen beliebig viele Gefahrdungen hangen. An der Gefdhrdung wiederum kdnnen
beliebig viele Malnahmen hangen und die MaRnahmen kdnnen beliebig viele Aufgaben beinhalten. Die einzelnen
Objekte kdnnen ohne das dariiber liegende Objekt nicht existieren. Dadurch kdnnen Gefahrdungen, MalRnahmen

und Aufgaben nur nacheinander angelegt werden.

Eingaben speichern oder abbrechen

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zu der Gefahrdungsbeurteilung speichern und
den Dialog schliefRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Moduls Gefahrdungsbeurteilung zurick.
Um lhre Eingaben zu speichern, ohne den Dialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltflache Ubernehmen.

- [

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.
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Ansicht Gefahrdung

Die Ansicht "Gefahrdung" stellt die zweite Ebene in der Erstellung einer Gefahrdungsbeurteilung dar. Hier kénnen
Sie die Informationen zu einer Gefahrdung an einer Gefahrdungsbeurteilung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Gefahrdung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu einer Gefdhrdung an einer
Gefahrdungsbeurteilung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

m X Abbrechen

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Gefahrdungsbeurteilung.

Bezeichnung

& Gefshrdungsbeurteilung

@ef&hrd ung

H MaBnahme
[ Aufgabe

Auf der linken Seite der Ansicht befindet sich ein Inhaltsverzeichnis, das lhnen den Aufbau der Gefahrdungsbeurteilung
anzeigt. Durch das Anklicken der einzelnen Ebenen wird Ihnen der jeweilige Eintrag auf der rechten Seite eingeblendet.
Die Eintrage lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw. Minuszeichens vor der Bezeichnung im Inhaltsverzeichnis
ein- bzw. ausblenden.

Mormal Stérung Wartung

Wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Betriebszustanden konfiguriert wurde, dann kénnen Sie
zwischen den drei Betriebszustédnden (Normal, Stérung, Wartung) wechseln. Klicken Sie daflr eine der drei
Schaltflachen im oberen rechten Bereich des Dialogs an. Initial ist immer der Betriebszustand Normal aktiviert. Durch
Anklicken eines anderen Betriebszustandes werden Ihnen im Inhaltsverzeichnis die entsprechenden Eintrage zu
diesem Betriebszustand angezeigt.

T Alle anzeigen -

Neben den Schaltflachen zu den Betriebszustanden sehen Sie eine Auswahlliste. Mit Hilfe dieser Auswahlliste
kdénnen Sie - wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde
- die Gefahrdungen einer Gefahrdungsbeurteilung anhand der Oberkategorie des Gefahrdungsfaktors gefiltert
ausgeben lassen. Initial ist der Eintrag "Alle anzeigen" ausgewahlt, der lhnen alle Gefahrdungen anzeigt.

Gefahrdung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Gefahrdung" kénnen Sie - mit der entsprechenden Berechtigung und je nach Status der
Gefahrdungsbeurteilung - folgende Detailinformationen zu einer Gefahrdung eintragen:
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JMmsg

Gefahrdu

+NeueMasna@ o @

Intranet Praventionswerkzeuge

ngsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk

root / Gefahrdungsbeurteilung

Medienverzeichnis

& Autor1, Autor1 (% abmelden

Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen ~

2]

Wartung T Alle anzeigen

Bezeichnung b Geféihrdung
. fahrdungsbeurteilung
Risikobeurteilungen * u 7|80
SGefahrdung .
OBk Oberfaktor Unterfaktor Risikobeurteilung
laBnahme |
B (BWechanische Gefahrdungen
ufgabe
(nur Oberfaktor)
durch bewegee Teile |82 I
durch Teile mit gefahrlichen Oberflachen o
(@ Bekrrische Gefahrdungen
B Gefahrdungen durch Stoffe
Gefahrstoff Bitte wahlen Sie den zugeordneten Gefahrstoff o v @
Gefahrdungsbeschreibung *
== e
Ti- A~-||B | U :=g=°
Gefahrdung
o [y~
@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschait © BG ETEM
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.4.0
* (1) Gefahrdungsfaktor:

Fir den Gefahrdungsfaktor - wenn Sie eine Anwendung nutzen, die flr die Verwendung von

Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde - stehen Ihnen verschiedene Funktionen zur Verfiigung:

Die Funktion Neuen Gefahrdungsfaktor zuordnen steht immer zur Verfligung.

Gefahrdungsfaktor hinzuftigen

Gefahrdungsfaktor

*| Wahlen Sie einen Oberfaktor aus

v o Wahlen Sie einen Unterfaktor aus v

“ ® Abbrechen

Durch Betatigen der Schaltflache 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem lhnen zwei Auswabhllisten (2) zur
Verfugung stehen. Die erste Auswahlliste ist fur den Oberfaktor und die zweite fur den entsprechenden
Unterfaktor. Je nach ausgewahltem Oberfaktor stehen lhnen in der zweiten Auswabhlliste unterschiedliche
Werte zur Verfiigung. Hierbei handelt es sich um Pflichtfelder, die fir das erfolgreiche Speichern der
Gefahrdung bzw. Gefahrdungsbeurteilung beflllt werden mussen.

S W O e
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Nach dem Sie einen Gefahrdungsfaktor in der Tabelle (3) markiert haben, werden lhnen auferdem fiir
den markierten Gefahrdungsfaktor die Funktionen Bearbeiten, Léschen, Ubernehmen sowie Information
bereitgestellt.

o Gefahrdungsfaktor bearbeiten

@PDe a e

Betéatigen Sie die Schaltflache Gefahrdungsfaktor bearbeiten, 6ffnet sich ein neuer Dialog
mit bereits vorbelegten, die Sie nun editieren kdnnen.
o Gefahrdungsfaktor I6schen

s (@ o

Betatigen Sie die Schaltflache Gefahrdungsfaktor I6schen, 6ffnet sich dadurch

ein Betatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie den Eintrag wirklich 16schen wollen.

P "

Meldung von Webseite

9 Wollen Sie den Gefahrdungsfaktor wirklich l6schen?

oK | ‘ Abbrechen

Den Léschvorgang kénnen Sie durch das Betatigen der Schaltflache OK abschlief3en oder
durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen stoppen.
o Gefahrdungsfaktor iibernehmen

s (@) o

Betatigen Sie die Schaltflache Gefahrdungsfaktor iibernehmen, so wird der Text
des Gefahrdungsfaktor an die Beschreibung der Gefahrdung angefigt.
o Information zum Gefahrdungsfaktor

s @ 8@

Betatigen Sie die Schaltflache Gefahrdungsfaktor iibernehmen, so werden Ihnen nahere
Informationen zu dem ausgewahlten Gefahrdungsfaktor und seiner Unterkategorie geliefert, welche
in einem neuen Browserfenster angezeigt werden.
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* (4) Gefahrstoff:
Diese Zeile wird Ihnen nur eingeblendet, wenn Sie eine Anwendung nutzen, die nicht fiir die Verwendung
von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert ist oder wenn Sie einen Geféahrdungsfaktor auswahlen, der die Nutzung
von Gefahrstoffen unterstiitzt. Den entsprechenden Gefahrstoff kdnnen Sie aus einer Auswabhlliste mit allen
im Gefahrstoffverzeichnis enthaltenen Gefahrstoffen auswahlen. Durch das Anklicken der Schaltflache Daten
tibernehmen (5) werden folgende Daten aus dem Gefahrstoff ibernommen:

o Falls H- oder EUH-Sétze existieren, werden die deutschen Texte dieser Satze an die
Beschreibung (6) der Gefahrdung angefiigt. Existieren zusatzlich noch P-Satze, dann wird pro
P-Satz eine MaRnahme zur Gefahrdung angelegt und der deutsche Text des P-Satzes in die
MaBRnahmenbeschreibung kopiert.

o Sind beim Gefahrstoff keine H-, EUH- und P-Satze hinterlegt, so werden die R-Satze an die
Beschreibung der Gefahrdung angefligt und pro S-Satz eine Malinahme zur Gefahrdung
angelegt. Auch hier wird der deutsche Text des S-Satzes in die MaBnahmenbeschreibung kopiert.
Bereits erfasste Daten und MaRnahmen an der Gefahrdung bleiben dabei in beiden Fallen erhalten.
Die Ubernahme der Daten zum Gefahrstoff kénnen Sie mehrfach ausfiihren.

* (6) Beschreibung:
In dieses Eingabefeld kdnnen Sie einen beliebigen Text eintragen. Der Inhalt dieses Eingabefeldes wird fur
den Anzeigenamen der Gefahrdung im Inhaltsverzeichnis verwendet. Oberhalb des Eingabefeldes stehen
Ihnen mehrere Formatierungsfunktionen (7) zur Verfigung. Sie kénnen sowohl die Schriftgrofie (klein,
mittel, grof3) als auch -farbe (rot, griin, blau, schwarz) verandern. Auerdem bestehen fir Sie die
Maoglichkeiten des Fettdrucks, Textpassagen zu unterstreichen, Aufzéhlungszeichen hinzuzufiigen oder eine
Nummerierung vorzunehmen. Auch hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld, das befiillt werden muss.
In den Eingabefeldern konnen Steuerzeichen nicht verwendet werden. Obwohl es mdglich ist, sie
einzugeben, werden sie wahrend des Druckens der Gefahrdungsbeurteilung im PDF-Format entfernt.

* (8) Risikobeurteilung:

Um eine Risikobeurteilung zu erstellen, klicken Sie auf die Schaltflache Neue Risikobeurteilung
hinzufligen (8) in der Spalte Risikobeurteilung auf der Zeile des gewiinschten Unterfaktors. Ist bereits
eine solche vorhanden, so kénnen Sie mittels Klick darauf (9) diese bearbeiten. Dadurch 6ffnet sich ein
Modaldialog, in dem, je nach Installation, entweder eine Schwellen, eine Matrix Beurteilung oder beide
alternativ dargestellt werden. Die aktuell gewahlte Beurteilungsvariante wird im Tab (10) angezeigt. Mit
den Schwellenwerten kdnnen Sie eine von drei Risikoklassen festlegen. Mit Hilfe der Matrix kdnnen Sie die
Risikoklasse durch die Auswahl von Schadensausmaf} (X-Achse) und Eintrittswahrscheinlichkeit (Y-
Achse) definieren. Die Zuordnungen sind als Schaltflachen realisiert, die Sie anklicken kdnnen. Die
Auswahl wird durch einen schwarzen Rahmen gekennzeichnet.
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i : ; (1]
Risikobeurteilung: Matrix
Risikoschwellen und Risikobereiche Risiko Matrix
Schadens- i
aBi
schwers Bagatell- schwgre Schwere
. folgen Folgen Folgen
Keine die Arbeit Arbeitsaus- irreparable
- :?:ii'g;en kann fall, ohne Dauer- Todliche
Eintritts- <55 e forgesetzt  Dauer- schaden La-smsin
wahrschein- 8 werden schaden moglich 8
lichkeit B & D E
eher
fast unmaéglich gering 3 mittel 4

vorstellbar, aber
unwahrscheinlich

gelegentlich 3 eher

maglich gering 3 mittel -
4

gut maglich mittel 4
5

fast gewiss mittel 4

eher
gering 3 mittel -

Um Ihre Auswahl zu bestatigen und den Modaldialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltflache
Ubernehmen. Wenn Sie den Vorgang abbrechen und keine Risikobewertung vornehmen méchten,
dann klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen.

Um eine Risikobewertung wieder zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflache Loschen. Dadurch werden

die Eingabefelder zur Risikobewertung wieder geleert.
Fir weitere Informationen kdnnen Sie die Kontext-Hilfe (i) aufrufen.
Sobald Sie den Mauszeiger flr einen kurzen Moment unbewegt Gber eines der Eingabefelder verweilen lassen,
erhalten sie Uber einen Tooltip niitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Weitere Informationen finden Sie weiter unten im Abschnitt Beurteilung und Risikobewertung.

Hilfe zur Durchfuhrung der Risikoeinschatzung

In den meisten Fallen kénnen zur Beurteilung von Gefahrdungen Vorgaben aus Gesetzen, Verordnungen und
technischen Regelwerken herangezogen werden. (Beispiel: Arbeitsplatzgrenzwerte fir Gefahrstoffe, Larm und
Vibration). Hier wurde das Risiko durch Experten und Arbeitswissenschaftler beurteilt und es ist keine weitere
»Risikoeinschatzung® erforderlich (Grenzwert eingehalten: ja/nein).
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Nur wenn solche Vorgaben nicht existieren oder wenn vom technischen Regelwerk abgewichen werden soll, sind
individuelle ,Risikoeinschatzungen® notwendig. Hierbei schatzt man das Risiko ein, das sich aus dem
vorhersehbaren SchadensausmaR und dessen Eintrittswahrscheinlichkeit zusammensetzt.

Die Fragen lauten also: Wie wahrscheinlich ist es z. B., dass in einer Arbeitssituation ein Unfall passiert oder

eine Erkrankung entsteht? — und — Wie gravierend werden die Folgen sein?

In der jetzt vorliegenden Version von ,Intranet Praventionswerkzeuge® wird diese Einschatzung bereitgestellt. Unserem
Erachten nach ist die einfachste und unkomplizierteste Art der Risikoeinschatzung eine Risikomatrix. Das Werkzeug
zur Risikoeinschatzung ist gezielt einzusetzen und man muss sich dartber im Klaren sein, was man damit erreichen
mochte. Es kann kein Werkzeug zum pauschalen Einsatz zur Risikoeinschatzung sein. Es soll ausschlief3lich kleinen
und mittleren Unternehmen ermdglichen, der Forderung des Zertifizierers nachzukommen, eine Risikoeinschatzung
einfach umzusetzen. Wir sind uns dessen bewusst, dass dies nicht der zunehmenden Verbreitung des dreistufigen
Risikokonzepts in Vorschriften und Regeln entspricht.

Folgendes ist beim Einsatz des Risiko-Einschatzungs-Konzepts zu beachten:

1.) Zunehmende Verbreitung des dreistufigen Risikokonzepts in Vorschriften und Regeln

In zunehmendem Umfang enthalten Vorschriften und Regeln zwei Auslésewerte fir Malnahmen (z. B. Larm- und
Vibrationsarbeitsschutzverordnung, Schutzleitfaden im Einfachen MalRnahmenkonzept fiir Gefahrstoffe (EMKG)).
Beim bisherigen Risikoeinschatzungsmodell traten Probleme der Zuordnung der Auslésewerte zum Grenzrisiko auf.
2.) Dreistufiges Ampelmodell ohne definierte Schwellenwerte

Das Ampelmodell war bereits vor Jahren als Einschatzungsinstrument in die Ausbildung eingefuhrt worden, ohne
die Schwellenwerte und die drei Risikobereiche konkret zu definieren. Die Einstufung wies nur auf die Prioritat des
Handlungsbedarfs hin: Rot = dringender Handlungsbedarf; gelb = Handlungsbedarf und Verbesserungspotenziale
genauer prifen; Griin = kein Handlungsbedarf, aber Verbesserungspotenziale gegeben. In der Praxis hat das in der
Regel ausschlieBlich auf MalRnahmen im ,roten” Bereich fokussiert.

3.) Unzureichender Umgang mit dem Ergebnis ,Sicherheit*

Das bisherige Risikokonzept mit einem Grenzrisiko als Unterscheidungskriterium von Sicherheit und Gefahr legt nahe,
dass beim Zustand von Sicherheit nichts zu tun sei (Sicherheit = griiner Risikobereich = keine MalRnahmen
erforderlich). Per Definition geht jedoch von einer vorhandenen Geféahrdung stets ein Risiko aus. Durch die
Risikobeurteilung ist durch Einschatzung und Bewertung des Risikos festzustellen, wie hoch dieses Risiko ist und
welcher Handlungsbedarf aufgrund der Uberschreitung von Risikoschwellen besteht. Das Arbeitsschutzgesetz fordert
nach § 5 ArbSchG vom Arbeitgeber, durch ,eine Beurteilung der fiir die Beschaftigten mit ihrer Arbeit verbundenen
Gefahrdung zu ermitteln, welche MaRnahmen des Arbeitsschutzes erforderlich sind.“ § 4 ArbSchG fordert zudem auch
die Minimierung von noch akzeptablen Risiken.

4.) Unangemessene Anwendung der Risikomatrix

Bei der Risikobeurteilung wurde haufig nur die abstrakte Risikomatrix angewendet, auch wenn spezifischere und
fundierte Beurteilungsverfahren (wie z. B. die Leitmerkmalmethode oder die Bewertung von Stoffen anhand von AGW)
zur Verfligung stehen. Die arbeitswissenschaftliche und arbeitsmedizinische Expertise, die in solche Verfahren
eingeflossen ist und konkret nachvollziehbare Ergebnisse liefert, blieb so unberiicksichtigt. Oder es wurde zusatzlich
zu einem solchen Verfahren noch die Risikomatrix angewendet, was zu keinem fundierten Urteil des Risikos flhrt.
Selbstverstandlich wird die Berufsgenossenschaft ,Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse® bei der Weiterentwicklung der

Software diese wesentlichen Gesichtspunkte in den Funktionsbereich ,Risikoeinschatzung® versuchen zu integrieren.

Beispiel fur eine andere Risikoeinschatzung: Beurteilung von Larm mit Hilfe
eines spezifischen Verfahrens

Mit Larm sind verschiedene gesundheitliche Gefahrdungen und Beeintrachtigungen verbunden: Risiko
der Gehdrschadigung; psychische Belastungen und Fehlbeanspruchungen durch Larmeinwirkung.
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Fir die Risikobeurteilung der Gehérschadigung gibt die Larm- und Vibrations- Arbeitsschutz- Verordnung das
Verfahren ,Beurteilung anhand von Tages- Larmexpositionspegel und Spitzenschalldruckpegel” vor. Der Tages-
Larmexpositionspegel ist anhand der Merkmale ,Larmpegel” in dB(A) und ,Expositionsdauer”, bezogen auf eine
8-Stunden-Arbeitsschicht, zu ermitteln. Die Risikoschwellen sind durch die oberen und unteren Auslosewerte in der
LarmVibrationsArbSchV vorgegeben:

» Gefahrenschwelle = obere Ausldsewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 85 dB(A); Spitzenschalldruckpegel
=137 dB(C))
» Besorgnisschwelle = untere Ausldsewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 80 dB(A);
Spitzenschalldruckpegel = 135 dB(C))
Die LarmVibrationsArbSchV schreibt auch Malnahmen vor:

+ Fir den Besorgnisbereich (siehe Abbildung 1: Risikoeinschatzungsmodell) bei Uberschreitung eines
unteren AuslOsewerts aktives Risikomanagement wie:
o Bereitstellen von Gehdrschutz
> Angebot arbeitsmedizinischer Vorsorge
» Fur den Gefahrenbereich bei Erreichen eines oberen Auslosewertes Risikominderungsmafnahmen wie:
o Aufstellung eines Larmminderungsprogramms
o Kennzeichnung als Gefahrenbereich (Larmbereich)
o Tragepflicht des Gehdrschutzes (als Pflicht an den Arbeitgeber, fir die Einhaltung zu sorgen, d.
h. diese durchzusetzen)

o Pflicht der arbeitsmedizinischen Vorsorge

Risiko 3

niedrig

Besorgnis-
bereich
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Verweis hinzufligen

Um einen Verweis hinzuzufiigen, wahlen Sie einen Typ aus der Auswahlliste und klicken Sie anschlief’end auf die
Schaltflache Neuen Verweis hinzufiigen (11). Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie die entsprechende Datei oder
den entsprechenden Eintrag auswahlen und als Verweis hinzufugen kdnnen. Das Hinzufligen von Verweisen funktioniert
analog dem Anlegen von Lesezeichen, was bereits im Kapitel Lesezeichen verwalten erlautert wurde.

Verweise Datei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen) - n 0
Q
Typ

MName I

Bitte Typ auswahlen

Datei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen
Gefahrdungsbeurteilung

Link (allgemein)

Verweis ins Regelwerk

Sortierung
+ Neue Malnahme | AW
Bezeichnung -

HGefshrdungsbeurteilung

EGefardung Reihenfolge der Erfassung
Eaknahme Alphabetisch
Gefahrdungsfaktoren
[ Aufgabe B

v Freie Auswahl

Die hinzugefligten Gefahrdungen, MalRnahmen und Aufgaben zu einer Gefahrdungsbeurteilung kdbnnen nach
bestimmten Kriterien sortiert werden. Die Einstellungen werden fir den jeweiligen Benutzer gespeichert und bei
erneuter Betrachtung wieder ibernommen. Die ausgewahlte Sortierreihenfolge erfolgt immer nach dem Kriterium
"aufsteigend". Die anpassbare Sortiermdglichkeit wird nur eingeblendet, wenn Sie Uber die notwendige
Berechtigung verfligen. Hierflr gibt es in der Leiste der Bezeichnung ein Drop-Down mit folgenden Mdéglichkeiten
der Sortierreihenfolge:
» Sortierung in Reihenfolge der Erfassung der Gefahrdungen
» Sortierung in alphabetischer Reihenfolge der Gefahrdungen
« Sortierung in Reihenfolge der Gefahrdungsfaktoren (nur auf Ebene der Geféhrdungen)
o Sind einer Gefahrdung mehrere Gefahrdungsfaktoren zugeordnet, ist der niedrigste Faktor
relevant fur die Bestimmung der Sortierreihenfolge.
> Die Auswahl wird nur eingeblendet, wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung
von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde.
» Sortierung der Gefahrdungen nach freier Auswahl (angepasste Sortierung)
o Fdur die individuelle Sortierung kénnen die dariiber befindlichen Pfeile verwendet werden, welche
bei Auswahl erscheinen.
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Neue MaflRnahme erstellen

Um eine neue MalRnahme zu der Gefahrdung anzulegen, klicken Sie auf die Schaltfliche Neue MaBRnahme

(12) oberhalb des Inhaltsverzeichnisses auf der linken Seite.

+ Neue MaRnahme) Tl

Dadurch wird eine neue MaflRnahme unterhalb der Gefahrdung angelegt und ein neuer Dialog mit leeren Eingabefeldern auf
der rechten Seite eingeblendet. Naheres zu der Ansicht "MalRnahmen" finden Sie unter Ansicht MalRnahmen.

An einer Gefahrdung kénnen beliebig viele MaRnahmen héngen und die MaRnahmen kénnen beliebig viele
Aufgaben beinhalten. Die einzelnen Eintrage kdnnen ohne das dariiber liegende Objekt nicht existieren. Dadurch
kénnen Gefahrdungen, MaRnahmen und Aufgaben nur nacheinander angelegt werden.

Gefahrdung loschen

Um eine Gefahrdung zu Idschen, klicken Sie auf die Schaltflache Léschen (13) oberhalb des Inhaltsverzeichnisses

auf der linken Seite.

=+ Meus Malnahme

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie die Gefahrdung wirklich 16schen wollen.

Meldung von Webseite @

Ifel Winllen Sie die Gefdhrdung wirklich l&schen?

[ oK ] [ Abbrechen

. 4

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betatigen der Schaltflache OK abschlief3en oder durch das Anklicken der

Schaltflache Abbrechen stoppen. Beim Léschen einer Gefahrdung werden auch alle daran hangenden Malihahmen
und Aufgaben mitgeldscht.

Eingaben speichern oder abbrechen

Durch das Betatigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zu der Gefahrdung bzw.

Gefahrdungsbeurteilung speichern und den Dialog schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Moduls
Gefahrdungsbeurteilung zuriick.

Um Ihre Eingaben zu speichern ohne den Dialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche Ubernehmen.

Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldprifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht alle
Pflichtfelder gefllt sind. Die Pflichtfeldprifung findet auch dann statt, wenn Sie innerhalb des Inhaltsverzeichnisses zu
den anderen Bestandteilen - Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrdung, MaRnahme, Aufgabe - der
Gefahrdungsbeurteilung navigieren.

- [

Wenn Sie Inre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog Uber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Beurteilung und Risikobewertung
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Ziel

Ziel des betrieblichen Arbeitsschutzes ist es, die MaBhahmen so auszulegen, dass stets der Akzeptanzbereich
erreicht wird.

Eine Geféhrdung ist die Mdglichkeit des rdumlich-zeitlichen Zusammentreffens des Menschen mit einer
Gefahrenquelle, von der ein verletzungsbewirkender oder erkrankungsbewirkender Faktor ausgeht. Gefahrdung
bezeichnet die Mdglichkeit eines Schadens. Es reicht aus, wenn ein Schaden prinzipiell eintreten kann.

Nachdem die Gefahrdungen ermittelt wurden, missen diese beurteilt werden. Die Beurteilung erfolgt tiber das
Kriterium des vorhandenen Risikos.

Unter Risiko wird im Arbeitsschutz der qualitative Zusammenhang bzw. das Produkt aus Eintrittswahrscheinlichkeit
und Schadensausmaf bezeichnet.

Bei der Risikobeurteilung wird in der Praxis haufig nur die abstrakte Risikomatrix oder ein einfaches Ampelmodell
(rot-gelb-griin) angewendet, auch wenn spezifischere und fundierte Beurteilungsverfahren (wie z. B. die
Leitmerkmalmethode oder die Bewertung von Stoffen anhand von AGW) zur Verfligung

stehen.

Die arbeitswissenschaftlichen und arbeitsmedizinischen Erkenntnisse, die in solche Verfahren eingeflossen sind und
konkret nachvollziehbare Ergebnisse liefern, bleiben so unbericksichtigt. Oder es wird zusatzlich zu einem solchen
Verfahren noch die Risikomatrix angewendet, was zu keiner begriindeten oder sogar zu einer falschen

Einschatzung des Risikos fihrt.

In zunehmendem Umfang enthalten Vorschriften und Regeln zwei Auslésewerte fiir Mainahmen (z. B. Larm- und
Vibrationsarbeitsschutzverordnung, Schutzleitfaden im Einfachen Mallnahmenkonzept fir Gefahrstoffe (EMKG)).

Dieses neue Konzept orientiert sich an einem weiterentwickelten Ampelmodell (vgl. Abbildung 1). Die Risikobewertung

wird durch Einstufung in die Risikobereiche ,Gefahrenbereich®, ,Besorgnisbereich® oder ,Akzeptanzbereich” orientiert
an den Risikoschwellen

,Gefahrenschwelle” bzw. ,Besorgnisschwelle® vorgenommen.

Besorgnisschwelle Gefahrenschwelle.
Akzeptanzschwelle Toleranzschwelle
(hochstes allgemein (gerade noch
akzeptiertes Risiko) tu_l_ejr__ablﬁl Risiko)
Risiko 1 Risiko 2 Risiko 3
«
v
Risiko v
— fllzeleiz

Akzeptanzbereich BESOTEMSDErEIch Gefahrbereich

Abbildung 1: Risikobewertungsmodell

Akzeptanzbereich Risiko 1 in Abbildung 1

Eine Einstufung unterhalb der Besorgnisschwelle (auch Akzeptanzschwelle genannt) bedeutet, dass ein
hinnehmbares Gesundheitsrisiko besteht.
Es sind lediglich allgemeine Malihahmen zu treffen, wie z. B.

» regelmaBige Priifungen von Arbeitsmitteln
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* regelmafige Unterweisungen

Besorgnisbereich Risiko 2 in Abbildung 1

Eine Einstufung zwischen Gefahrenschwelle und Besorgnisschwelle bedeutet, dass das Gesundheitsrisiko
unerwulnscht ist. Kurzzeitig ist eine Abwagung zwischen Nutzen und Risiko gerade noch tolerabel. Dabei sind
zusatzlich zu den allgemeinen MaRnahmen weitere Malinahmen notwendig. Das Risiko ist so bald wie mdglich
unterhalb der Besorgnisschwelle abzusenken. Diese weiteren MalRnahmen sind beispielsweise in Vorschriften und
Regeln beschrieben. Danach darf im Besorgnisbereich nur unter bestimmten Voraussetzungen gearbeitet werden.
Zusatzliche MaBnahmen sind z. B.:

* Umsetzung vorgeschriebener MalRnahmen im Besorgnisbereich

(z. B. Schutzleitfaden des EMKG der Stufe 2 bei inhalativer und dermaler Gefahrstoffbelastung)
+ Besondere UberwachungsmafRnahmen bei der Durchfilhrung gefahrlicher Arbeiten
» arbeitsmedizinische Vorsorge

Gefahrenbereich Risiko 3 in Abbildung 1

Eine Einstufung oberhalb der Gefahrenschwelle (auch Toleranzschwelle genannt) bedeutet, dass das Risiko nicht
tolerierbar ist. Es darf keine Abwagung zwischen Nutzen und Risiko vorgenommen werden. Es missen geeignete
MaRnahmen zur Risikoreduzierung getroffen werden.

Rangfolge des neuen Konzeptes der Risikobeurteilung

1. Beurteilung anhand von spezifischen Verfahren

Als erstes ist zu prifen, ob ein oder mehrere spezifische Verfahren mit Grenz-, Schwellen- oder Richtwerten
verflgbar sind. Hier wurde das Risiko durch Experten und Arbeitswissenschaftler beurteilt und es ist keine weitere
Risikobewertung erforderlich. (Beispiel: Grenzwert bei Gefahrstoffen oder Larm eingehalten:

ja/nein)
Beispiel: Beurteilung von Larm mithilfe eines spezifischen Verfahrens

Mit Larm sind verschiedene gesundheitliche Gefahrdungen und Beeintrachtigungen verbunden: Risiko

der Gehdrschadigung; psychische Belastungen und Fehlbeanspruchungen durch Larmeinwirkung.

Fir die Risikobeurteilung der Gehérschadigung gibt die Larm- und Vibrations-Arbeitsschutzverordnung das Verfahren
.Beurteilung anhand von Tages-Larmexpositionspegel und Spitzenschalldruckpegel” vor. Der Tages-
Larmexpositionspegel ist anhand der Merkmale ,Larmpegel“ in dB(A) und ,Expositionsdauer®, bezogen auf eine
8-Stunden-Arbeitsschicht, zu ermitteln. Die Risikoschwellen sind durch die oberen und unteren Auslésewerte in der

LarmVibrationsArbSchV vorgegeben:
» Gefahrenschwelle = obere Auslésewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 85 dB(A); Spitzenschalldruckpegel
=137 dB(C))
» Besorgnisschwelle = untere Auslosewerte (Tages-Larmexpositionspegel = 80 dB(A);
Spitzenschalldruckpegel = 135 dB(C))

+ Fir den Besorgnisbereich bei Uberschreitung eines unteren Ausldsewertes:
o Bereitstellen von Gehdrschutz
> Angebot arbeitsmedizinischer Vorsorge

» Fur den Gefahrenbereich bei Erreichen oder

Uberschreiten des oberen Auslésewertes:

o Aufstellung eines Larmminderungsprogramms
o Kennzeichnung als Gefahrenbereich (Larmbereich)
o Tragepflicht des Gehdrschutzes (als Pflicht an den Arbeitgeber, fir die Einhaltung zu sorgen, d.

h. diese durchzusetzen)
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o Pflicht der arbeitsmedizinischen Vorsorge

2. Beurteilung orientiert an qualitativen Anforderungen

Steht ein solches spezielles Verfahren nicht zur Verfligung, ist zu recherchieren, ob normative qualitative
Anforderungen vorliegen, an denen orientiert eine Risikobeurteilung erfolgen kann.

Es ist zu priifen, ob in Vorschriften, Regeln, Normen qualitative Anforderungen fiir die Tatigkeit oder
Gefahrdung beschrieben und fur den vorliegenden Fall geeignet sind.

Beispiel: SchutzmalRnahmen bei Absturzgefahren oder Schutzabstande in elektrischen Anlagen
Beispiel: Beurteilung von Absturzgefahrdung beim Arbeiten von der

Leiter orientiert an qualitativen Anforderungen:

Bei Arbeiten von der Leiter aus besteht Absturzgefahrdung. Ein spezifisches Beurteilungsverfahren mit Grenz-
, Schwellen- oder Richtwerten liegt nicht vor.

In der DGUV Vorschrift 38 ,Bauarbeiten® gibt es qualitative Vorgaben zum Arbeiten auf

Anlegeleitern. Zum Beispiel: Anlegeleitern durfen als Arbeitsplatz bei Bauarbeiten nicht verwendet

werden. Abweichungen sind zuldssig, wenn

» der Standplatz auf der Leiter nicht hoher als 7,00 m tber der Aufstellflache liegt,

* bei einem Standplatz von mehr als 2,00 m Hohe die von der Leiter auszuflihrenden Arbeiten nicht mehr als
2 Stunden umfassen,

» das Gewicht des mitzufiihrenden Werkzeuges und Materials 10 kg nicht Giberschreitet,
» keine Gegenstande mit einer Windangriffsflache tiber 1 m? mitgefihrt werden,
» keine Stoffe oder Gerate benutzt werden, von denen fur den Beschéaftigten zusatzliche Gefahren ausgehen,

* Arbeiten ausgefiihrt werden, die keinen groReren Kraftaufwand erfordern, als den, der zum Kippen der
Leiter ausreicht und

» der Beschaftigte mit beiden FiRen auf einer Sprosse steht.

Werden die genannten Anforderungen eingehalten, kann eine Arbeit von der Leiter aus noch als tolerabel gelten.
Die Besorgnisschwelle ist aber in der Regel Gberschritten.

3. Beurteilung orientiert an Grundpflichten

Erst wenn auch solche konkreten Anforderungen als Orientierung nicht vorliegen, muss die Risikobeurteilung orientiert
an grundlegenden Pflichten im Arbeitsschutz und an betrieblichen Zielsetzungen vorgenommen werden. Das
Verfahren entspricht im Wesentlichen dem Verfahren zur Risikobeurteilung mithilfe einer Risikomatrix (Abbildung 2).
Es handelt sich dabei um ein subjektives und grobes Verfahren, welches einen nachrangigen Stellwert gegeniiber den
vorgenannten Verfahren besitzt.

Die Schritte sind im Einzelnen:

» Mdgliche Schadensschwere einschéatzen
» Eintrittswahrscheinlichkeit einer solchen Schadensschwere einschatzen
» Urteil treffen: Zuordnung zu einem Risikobereich vornehmen; Handlungsbedarf feststellen.
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Schadens- -
aldig
schwere Bagatell- schwere Schwere
. folgen Folgen Folgen
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wahrschein- 5 werden schaden maglich 8
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eher
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gut mdglich

fast gewiss mitzel 4

Abbildung 2: Risikobereiche in Abhangigkeit von Schadensschwere und Eintrittswahrscheinlichkeit (Risikomatrix)

Ansicht Malinahmen

Die Ansicht "MalRnahmen" stellt die dritte Ebene in der Erstellung einer Gefahrdungsbeurteilung dar. Hier kénnen Sie
die Informationen zu einer MalRnahme an einer Gefahrdung hinterlegen oder einsehen.

Vorhandene MalRnahme anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu einer MaBnahme an einer Gefahrdung angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

n X Abbrechen

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Gefahrdungsbeurteilung.

Bezeichnung
& Gefshrdungsbeurteilung
= Gefahrdung
.l alnahme

[ Aufgabe

Auf der linken Seite der Ansicht befindet sich ein Inhaltsverzeichnis, das lhnen den Aufbau der Gefahrdungsbeurteilung
anzeigt. Durch das Anklicken der einzelnen Ebenen wird Ihnen der jeweilige Eintrag auf der rechten Seite eingeblendet.
Die Eintrage lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw. Minuszeichens vor der Bezeichnung im Inhaltsverzeichnis
ein- bzw. ausblenden.
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Wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Betriebszustanden konfiguriert wurde, dann kénnen
Sie zwischen den drei Betriebszustéanden (Normal, Stérung, Wartung) wechseln. Klicken Sie dafiir eine der drei
Schaltflachen im oberen rechten Bereich des Dialogs an. Implizit ist immer der Betriebszustand Normal aktiviert.
Dadurch werden Ihnen im Inhaltsverzeichnis die entsprechenden Eintrage je Betriebszustand angezeigt.

T Alle anzeigen -

Neben den Schaltflachen zu den Betriebszustanden sehen Sie eine Auswahlliste. Mit Hilfe dieser Auswahlliste
kdénnen Sie - wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde
- die Gefahrdungen einer Gefahrdungsbeurteilung anhand der Oberkategorie des Gefahrdungsfaktors gefiltert
ausgeben lassen. Implizit ist der Eintrag "Alle anzeigen" ausgewahlt, der lhnen alle Gefahrdungen anzeigt.
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Malnahme erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "MaRRnahme" kénnen Sie - mit der entsprechenden Berechtigung und je nach Status der
Gefahrdungsbeurteilung - folgende Detailinformationen zu einer MalRnahme eintragen:

JMSag Intranet Praventionswerkzeuge & admint, dmint ® abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -

Startseite | Gefahrdungsbeurteilung | Unternehmen/Standort 1/Gebaudekomplex 1.0 / Gefahrdungsbeurteilung 9

+ Neolgahe ]ﬁ @ m Stérung Wartung Y Alle anzeigen ~

Bezeichnung MalBnahme
B Gefahrdungsbeurteilung Massnahmenbaustein Bitte wahlen Sie einen Q}ahmenhaustein aus v &} e
B Gefshrdung
Persdnliche Schutzausristung Bitte wahlen Sie einen eus v &1 e
= MaBnahme ) H " )
n-|[a-]Bu == @)
[ Aufzabe

[1Ha ndlungsbedarf o

Verweise Bitte Typ auswahlen v
Name Typ
- J—
& Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

* (1) MaBnahmenbaustein:
Fir den MafRnahmenbaustein steht lhnen eine Auswahlliste zur Verfligung. Falls Sie eine Anwendung
verwenden, die fir die Verwendung von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert ist, werden lhnen nur
MaRnahmenbausteine zur Auswahl angeboten, die zu dem Gefahrdungsfaktor aus der zugehdrigen
Gefahrdung passen. Um den Mallnahmenbaustein zu tGibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache Daten
tibernehmen (2) neben der Auswabhlliste. Dadurch wird der Text des MalRnahmenbausteins an den Inhalt
des Eingabefelds Beschreibung (5) angefligt.

* (3) Personliche Schutzausriistung:
Fir die Angabe einer personlichen Schutzausristung (kurz PSA) steht Ihnen ebenfalls eine Auswahlliste zur
Verfiigung. Um die PSA-Information zu Gibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache Daten iibernehmen (4)
neben der Auswahlliste. Dadurch wird die PSA-Information an den Inhalt des Eingabefeldes Beschreibung

(5) angeflgt.
Die Eintrage fir die personliche Schutzausristung werden vom Administrator der Anwendung verwaltet.
* (5) Beschreibung:
In dieses Eingabefeld kénnen Sie einen beliebigen Text eintragen. Der Inhalt dieses Eingabefeldes wird fiir den
Anzeigenamen der MaRnahme im Inhaltsverzeichnis verwendet. Oberhalb des Eingabefeldes stehen lhnen
mehrere Formatierungsfunktionen (6) zur Verfigung. Sie kdnnen sowohl die SchriftgroRe (klein, mittel,
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grof3) als auch -farbe (rot, griin, blau, schwarz) verandern. AulRerdem bestehen fiir Sie die Moglichkeiten
des Fettdrucks, Textpassagen zu unterstreichen, Aufzéhlungszeichen hinzuzufligen oder eine
Nummerierung vorzunehmen. Hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld, das flr das erfolgreiche Speichern
der MafRnahme befillt werden muss.

In den Eingabefeldern kdnnen Steuerzeichen nicht verwendet werden. Obwohl es mdglich ist, sie
einzugeben, werden sie wahrend des Druckens der Gefahrdungsbeurteilung im PDF-Format entfernt.
* (7) Handlungsbedarf:
Anhand dieser Checkbox kénnen Sie den Handlungsbedarf dieser MaRnahme festlegen. Um
einen Handlungsbedarf zu kennzeichnen, aktivieren Sie die Checkbox durch anklicken.
Sobald Sie den Mauszeiger fur einen kurzen Moment unbewegt tber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Gber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

Verweis hinzufligen

Um einen Verweis hinzuzufiigen, wahlen Sie einen Typ aus der Auswahlliste und klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache Neuen Verweis hinzufiigen (8). Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie die entsprechende
Datei oder den entsprechenden Eintrag auswahlen und als Verweis hinzufligen kénnen. Das Hinzufiigen von
Verweisen funktioniert analog dem Anlegen von Lesezeichen, was bereits in Lesezeichen verwalten erlautert wurde.

Verweise _Dal:ei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen) “ n o
Name . Typ

Bitte Typ auswahlen
Datei {(inkl. verdffentlichte Betriebsanweisung
Gefahrdungsbeurteilung
Link (allgemein)
Verweis ins Regelwerk

Sortierung

Eine Erladuterung der Sortierungsmaglichkeiten fur die MalRnahmen befindet sich im Abschnitt Gefahrdung andern
oder anpassen (Bearbeitungsmodus) - Sortierung.

Neue Aufgabe erstellen

Um eine neue Aufgabe zu der MalRnahme anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Neue Aufgabe (9) oberhalb
des Inhaltsverzeichnisses auf der linken Seite.

+ Neue Aufgabe)  Tu

Dadurch wird eine neue Aufgabe unterhalb der Malnahme angelegt und ein neuer Dialog mit leeren Eingabefeldern
auf der rechten Seite eingeblendet. Naheres zu der Ansicht "Aufgabe" finden Sie unter Ansicht Aufgabe.

Eine MaRnahme kann beliebig viele Aufgaben beinhalten. Die einzelnen Eintrdge kénnen ohne die dariber liegende
MaRnahme nicht existieren. Dadurch kénnen Gefahrdungen, Malinahmen und Aufgaben nur nacheinander angelegt
werden.

MafRnahme Ioschen
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Um eine Malinahme zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflache Léschen (10) oberhalb des Inhaltsverzeichnisses
auf der linken Seite.

+ Meue Aufgabe

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie die MalRnahme wirklich I6schen wollen.

Meldung von Webseite Iﬂ

..:I Yifollern Sie die MaBnahme wirklich [6schen?

[ ok | [ Abbrechen

L A

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken

der Schaltflache Abbrechen stoppen. Beim Loschen einer MalRnahme werden auch alle daran hangenden
Aufgaben mitgeldscht.

Eingaben speichern oder abbrechen

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zu der MalRnahme speichern und den

Dialog schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Moduls Geféhrdungsbeurteilung zuriick.

Um lhre Eingaben zu speichern ohne den Dialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche Ubernehmen.

Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldpriifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht alle
Pflichtfelder gefillt sind. Die Pflichtfeldpriifung findet auch dann statt, wenn Sie innerhalb des Inhaltsverzeichnisses zu
den anderen Bestandteilen - Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrdung, MaRnahme, Aufgabe - der
Gefahrdungsbeurteilung navigieren.

- -

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieen Sie den Dialog Gber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Ansicht Aufgabe

Die Ansicht "Aufgabe" stellt die vierte Ebene in der Erstellung einer Gefahrdungsbeurteilung dar. Hier kdnnen Sie
die Angaben zu einer Aufgabe an einer Maflnahme hinterlegen oder einsehen.

Vorhandene Aufgabe anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Angaben zu einer Aufgabe an einer Malinahme angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

m ¥ Abbrechen

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Gefahrdungsbeurteilung.
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Bezeichnung
[ Gefshrdungsbeurteilung
& Gefshrdung
= MaBnahme

[ Aufgabe

Auf der linken Seite der Ansicht befindet sich ein Inhaltsverzeichnis, das lhnen den Aufbau der Gefahrdungsbeurteilung
anzeigt. Durch das Anklicken der einzelnen Ebenen wird Ihnen der jeweilige Eintrag auf der rechten Seite eingeblendet.
Die Eintrage lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw. Minuszeichens vor der Bezeichnung im Inhaltsverzeichnis
ein- bzw. ausblenden.

Mormal Stgrung Wartung

Wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fur die Verwendung von Betriebszustédnden konfiguriert wurde, dann kénnen
Sie zwischen den drei Betriebszustéanden (Normal, Stérung, Wartung) wechseln. Klicken Sie dafiir eine der drei
Schaltfldchen im oberen rechten Bereich des Dialogs an. Initial ist immer der Betriebszustand Normal aktiviert. Nach
aktivieren eines anderen Betriebszustandes werden Ihnen im Inhaltsverzeichnis die zu dem ausgewahlten
Betriebszustand gehérenden Eintrage angezeigt.

T Alle anzeigen -

Neben den Schaltflachen zu den Betriebszustanden sehen Sie eine Auswabhlliste. Mit Hilfe dieser Auswahlliste
kénnen Sie - wenn Sie eine Anwendung nutzen, die fiir die Verwendung von Gefahrdungsfaktoren konfiguriert wurde
- die Geféhrdungen einer Gefahrdungsbeurteilung anhand der Oberkategorie des Gefahrdungsfaktors gefiltert
ausgeben lassen. Initial ist der Eintrag "Alle anzeigen" ausgewahlt, der Ihnen alle Gefahrdungen anzeigt.

Aufgabe erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Aufgabe" stehen lhnen - mit der entsprechenden Berechtigung und je nach Status der
Gefahrdungsbeurteilung - flr die Erfassung von Angaben zur Aufgabe Eingabefelder in den drei folgenden
Abschnitten zur Verfigung:

« Aufgabe
¢ Termindaten
« Status
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Msg Intranet Praventionswerkzeuge & Admin, AdminT ® aomelden
Gefdhrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung - Einstellungen -
Startseite | Gefdhrdungsbeurteilung 9
jm) Stérung ‘Wartung h ¢ Alle anzeigen =

Bezeichnung Aufgabe

Bl Gefshrdungsbeurteilung T~ A~ B Y =EE o
= Gefahrdung Aufzzhe

[H Maknahrme
DAufgabe

Termindaten

zu erledigen ven Bitte auswahlen.. Q v | his 23122016 ° 5

Wiederholender Termin o < Ja Einheit Turnus o Bitte auswahlen Q v

Beauftragt von Adrnint, Adrmini [admin1ew.‘. v am 23122016 eﬁ
ifi Terminwversenden @

WYor Termin erinnern G 7 Ja

Status
Erledigt und wirksam IE] am ]
Bemerkung T~ A~ B U E &=
() Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM _
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.7

Der erste Abschnitt "Aufgabe" beinhaltet nur die Aufgabenbeschreibung (1). In dieses Eingabefeld kénnen Sie einen
beliebigen Text eintragen. Der Inhalt dieses Eingabefeldes wird fiir den Anzeigenamen der Aufgabe im
Inhaltsverzeichnis verwendet. Oberhalb des Eingabefeldes stehen lhnen mehrere Formatierungsfunktionen (2) zur
Verfligung. Sie kdnnen sowohl die SchriftgréRe (klein, mittel, grof3) als auch -farbe (rot, griin, blau, schwarz) verandern.
AuRerdem bestehen fiir Sie die Moglichkeiten des Fettdrucks, Textpassagen zu unterstreichen, Aufzahlungszeichen
hinzuzufigen oder eine Nummerierung vorzunehmen. Hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld, das flr das
erfolgreiche Speichern der Aufgabe beflllt werden muss.

In den Eingabefeldern kdnnen Steuerzeichen nicht verwendet werden. Obwohl es méglich ist, sie einzugeben,

werden sie wahrend des Druckens der Gefahrdungsbeurteilung im PDF-Format entfernt.

Der zweite Abschnitt "Termindaten" beinhaltet folgende Eingabefelder, die nur von Anwendern mir der
Berechtigung Aufgaben bearbeiten ausgefillt werden kénnen:

* (3) zu erledigen von (hier kénnen Sie einen Auftragnehmer aus einer Auswahlliste mit den
berechtigten Benutzern auswahlen, der die Aufgabe zugewiesen bekommen soll)
* (4) bis (geben Sie hier das Datum ein - manuell im Format TT.MM.JJJJ, tber die Kalenderfunktion oder durch
einen Klick auf Heute,- bis wann die Aufgabe erledigt werden soll, hierbei handelt es sich um ein Pflichtfeld)
* (5) Wiederholender Termin
Wenn Sie diese Checkbox aktivieren, dann muss die Aufgabe wiederholend ausgefiihrt werden und
es erscheinen zwei weitere Eingabefelder:
> (6) Einheit (hier miissen Sie eine Einheit fir den Wiederholungsturnus eintragen)
o (7) Turnus (hier missen Sie einen Wert (jahrlich, monatlich, wéchentlich, taglich) aus
einer Auswahlliste auswahlen)
Wenn die Checkbox Wiederholender Termin aktiv ist, dann mussen die Eingabefelder Einheit

und Turnus befillt werden.
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(8) Beauftragt von (dieses Attribut wird systemseitig automatisch mit dem angemeldeten Benutzer
wahrend der Erstellung der Aufgabe beflllt, kann aber anhand einer Auswahlliste mit den registrierten
Benutzern verandert werden)

(9) am (dieses Attribut wird systemseitig automatisch mit dem aktuellen Datum wahrend der Erstellung
beflillt, kann aber verandert werden. Tragen Sie entweder manuell im Format TT.MM.JJJJ ein Datum ein
oder wahlen Sie Uber die Kalenderfunktion ein Datum aus)

(10) Termin versenden (durch Betatigung dieser Schaltflache, wird eine E-Mail an den Auftragnehmer
mit einem entsprechenden Kalendereintrag versendet, der Versand der E-Mail wird optisch markiert) -
Diese Schaltflache wird lhnen nur eingeblendet, wenn Sie sich im Bearbeitungsmodus einer
freigegebenen Gefahrdungsbeurteilung befinden, zu der keine Arbeitsversion existiert)

(11) Verfriihte Erinnerung (durch Aktivieren dieser Checkbox wird die verfriihte Erinnerung aktiviert.

Diese erinnert im Startseitenelement Nicht erledigte Aufgaben nach der dort beschriebenen Logik)

[MSQg Intranet Prdventionswerkzeuge & xR TR —
Gefdhrdungsbeurteilung Gefahrstoffeerzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk nMedienverzeichnis werwalung - Einstellungen «
Startseite | Gefahrdungsbeurteilung | root { Gefahrdungsheurteilung @

o @

Storung Wartung X Alle anzeigen =

Bezeichnung Beauftragt ven Adrint, Admin? [adminl@mai. |« | am C 23422016 .

B Gefahrdungsbeurteilung

i#i Terrnin versenden

= Gefshrdung
EiEEars: Yor Termin erinnern 7 Ja

Status

BAufgabe
Erledigt und wirksam ]a @ am @ m
Bemerkung Ti~ A~ B U = E @
Mirwirkende Stelle Mitwirkende Stelle @
Wirksamheit dberpriftven Bitte auswahlen... Q v | am @ i
Verweise Bitte Typ auswshlen v @
Name Typ

K Abbrechen  BEIEEEEGEG
() Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM :
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.7

Der dritte Abschnitt "Status" beinhaltet folgende Eingabefelder, die nur von Anwendern mit der Berechtigung

Aufgaben erledigen ausgefiillt werden kénnen:

(12) Erledigt und wirksam (nach Erledigung der Aufgabe, kdnnen Sie dies durch Aktivierung der
Checkbox bestatigen)

(13) am (geben Sie hier das Datum ein - durch einen Klick auf Heute, manuell im Format TT.MM.JJJJ
oder Uber die Kalenderfunktion - wann die Aufgabe erledigt wurde)

(14) Bemerkung (In dieses Eingabefeld kdnnen Sie einen beliebigen Text eintragen. Oberhalb

des Eingabefeldes stehen Ihnen mehrere Formatierungsfunktionen (15) zur Verfligung. Die
Formatierungsfunktionen wurden bereits im Abschnitt "Aufgabe" beschrieben)

(16) Mitwirkende Stelle (tragen Sie hier eine mitwirkende Stelle, die bei der Umsetzung beteiligt war, ein)
(17) Wirksamkeit tiberpriift von (hier kdnnen Sie einen der registrierten Benutzer aus einer
Auswahlliste auswahlen, der die Wirksamkeit Uberprift hat)

(18) am (geben Sie hier das Datum ein - durch einen Klick auf Heute, manuell im Format TT.MM.JJJJ oder
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Uber die Kalenderfunktion - wann die Uberpriifung stattgefunden hat)

Sobald Sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip niitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
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Verweis hinzufligen

Um einen Verweis hinzuzufiigen, wahlen Sie einen Typ aus der Auswahlliste und klicken Sie anschlieRend auf die
Schaltflache Neuen Verweis hinzufiigen (19). Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem Sie die entsprechende
Datei oder den entsprechenden Eintrag auswahlen und als Verweis hinzufigen kénnen. Das Hinzufligen von
Verweisen funktioniert analog dem Anlegen von Lesezeichen, was bereits in Lesezeichen verwalten erlautert wurde.

Verweise Datei {inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen) : n @

Q
Name ) - Typ

Bitte Typ auswahlen

Datei {(inkl. verdffentlichte Betriebsanweisung

Gefahrdungsbeurteilung

Link (allgemein)

Verweis ins Regelwerk

Sortierung
Eine Erlduterung der Sortierungsmdglichkeiten fur die Aufgaben befindet sich im Abschnitt Gefahrdung éndern
oder anpassen (Bearbeitungsmodus) - Sortierung.

Aufgabe |0schen

Um eine Aufgabe zu I6schen, klicken Sie auf die Schaltflaiche Loschen (20) oberhalb des Inhaltsverzeichnisses auf
der linken Seite.

1

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie die Aufgabe wirklich I6schen wollen.

Meldung von Webseite ﬁ

=]

Ifel Wallen Sie die Aufgabe wirklich l&schen?

[ oK ] [ Abbrechen

b o

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken

der Schaltflache Abbrechen stoppen.

Eingaben speichern oder abbrechen
Durch das Betatigen der Schaltflaiche OK kénnen Sie die Angaben zu der Aufgabe bzw. Gefahrdungsbeurteilung

speichern und den Dialog schlieBen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Moduls Gefahrdungsbeurteilung
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zurlck.
Um lhre Eingaben zu speichern ohne den Dialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche Ubernehmen.

Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldpriifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht alle
Pflichtfelder gefillt sind. Die Pflichtfeldprifung findet auch dann statt, wenn Sie innerhalb des Inhaltsverzeichnisses zu
den anderen Bestandteilen - Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrdung, MaRnahme, Aufgabe - der
Gefahrdungsbeurteilung navigieren.

- [

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.
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Gefahrstoffverzeichnis

Mit Hilfe des Moduls Gefahrstoffverzeichnis konnen Sie die Daten zu den im Unternehmen eingesetzten
Gefahrstoffen erfassen, anzeigen lassen und verwalten.

Um auf das Modul Gefahrstoffverzeichnis zugreifen zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (1) mit Informationen zu den bereits erfassten Gefahrstoffen.

MSg Intranet Praventionswerkzeuge PO— B el
Gefahrdungsheurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriehsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung « Einstellungen -
Startzeite Ge is 9

> s a6 @B - @ Q= o s

mStofﬂ)ezeichnung ™ | Materialnummer | CAS-Mu..  Status  Bemerkung  Arbeitsplatzgren.. Einstufung RoHS |Gemi.. dermale Stoffinformation
e stoffinformation Il

Gefahrstoffl006 567578 675 offen o 455 kg Haut
| Betrieb
& Gefahrstoff0005 Fa6EE6 766887 offen 458 Haut
| Organisation
Gefahrstoffl004 6784 245783 freige.., 10 mg Haut i L
Gefahrstoff0002 2334 inErpr.. 123 g Haut Atrmung
Gefahrstoffl002 5456-5646545 4546 offen 10 mg v Haut Atmung
L | Gefahrstoff0001 offen 10 mg « | ZutatX | Haut Arern
) Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.7

Das in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (4) zeigt an, ob der Gefahrstoff von einem
anderen Benutzer gerade zur Bearbeitung getffnet ist.

In der zweiten Tabellenspalte kénnen Sie anhand des verwendeten Symbols (3) den Bearbeitungszustand des
Eintrags identifizieren.

- Der Schraubenschlissel symbolisiert, dass sich der Gefahrstoffeintrag noch in Bearbeitung befindet.

- Erst wenn ein berechtigter Bearbeiter fur den Gefahrstoffeintrag alle Pflichtfelder mit glltigen Angaben befllt und
die Datenerfassung fertiggestellt hat, wird in der Tabellenspalte das Schraubenschlisselsymbol ausgeblendet. Das
bedeutet, wenn in einer Zeile kein Symbol zu erkennen ist, dann befindet sich der Gefahrstoffeintrag in dem
Bearbeitungszustand fertig.

Einen Gefahrstoffeintrag im Zustand fertig kdnnen Sie nicht mehr zuriick in den Zustand in Bearbeitung setzen.
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Das Reagenzglas in der dritten Spalte zeigt an, ob es sich um ein Gemisch bzw. Gemenge handelt (2).

Die Anzeige der weiteren Spalten ist abhangig von der von Ihnen ausgewahlten Ansicht. Rechts oberhalb der
Tabelle kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Ansichten wahlen und sich die entsprechenden Informationen zu
den Gefahrstoffen gefiltert anzeigen lassen (5).

Es stehen Ihnen vier Ansichten zur Verfiigung, die den einzelnen Prozessbearbeitungsschritten bei der Erfassung von
Gefahrstoffinformationen entsprechen. Die zugehdrigen Prozessschritte lauten:

- Stoffinformation
- Stoffinformation Il
- Betrieb

- Organisation

Uber die Suchfunktion (6) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datenséatze enthalten, werden lhnen die zugehoérigen Tabelleneintrage direkt
angezeigt.

Uber der Tabelle stehen Ihnen verschiedene Funktionen (7) zur Verfiigung.

Sobald Sie einen Zeileneintrag markieren, werden lhnen - je nachdem welche Rechte Sie besitzen - die
Funktionen Anzeigen, Bearbeiten und Léschen von Eintragen sowie der Druck von Etiketten und Anzeige der
Verwendungsorte bereitgestellt.

Vorhandenen Eintrag anzeigen

Um sich die Details eines bereits erfassten Eintrags anzeigen zu lassen, missen Sie den gewlinschten
Gefahrstoff zunachst in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und
betatigen Sie anschlieRend die Schaltflache Anzeigen.

+ (IR ES

Es 6ffnet sich die von Ihnen gewahlte Ansicht in einem neuen Dialog mit den bereits erfassten Daten. In dieser

Ansicht ist ein Editieren der Daten nicht moglich.

Sie kénnen die Anzeigeansicht Uber einen Mausklick auf die Schaltflache OK oder auf die Schaltflaiche Abbrechen
beenden. Beide Schaltflachen schlieRen in diesem Fall den Dialog und Sie erreichen wieder die Einstiegsseite des
Gefahrstoffverzeichnisses. Dabei werden keine neuen Daten gespeichert (weitere Informationen finden Sie unter der
Beschreibung der jeweiligen Ansichten). Uber einen Mausklick auf die Schaltflachen Weiter bzw. Zuriick kénnen
Sie sich die Eingabemaske und Daten des nachsten bzw. vorhergehenden Prozessschrittes anzeigen lassen.

Neuen Eintrag erstellen

Um einen neuen Eintrag im Gefahrstoffverzeichnis zu erstellen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Klicken Sie zunachst auf die Schalflache Neuanlage.

Bss86 %
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Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit leeren Eingabefeldern. Dabei wird - im Gegensatz zur Bearbeitung und Anzeige
- unabhangig von der ausgewahlten Sicht immer die Ansicht "Stoffinformation" geoffnet. Hier kénnen Sie einen
neuen Gefahrstoff anlegen bzw. die Detaildaten zum Gefahrstoff eingeben (weitere Informationen finden Sie unter
der Beschreibung der jeweiligen Ansichten).

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieBen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.
Bereits angelegte PDF-Dateien bleiben jedoch im Medienverzeichnis erhalten.
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Vorhandenen Eintrag bearbeiten

Um einen vorhandenen Eintrag im Gefahrstoffverzeichnis bearbeiten zu kdnnen, benétigen Sie eine
ausdriickliche Berechtigung.

Zum Bearbeiten eines bestehenden Eintrages, missen Sie den gewlnschten Gefahrstoff zunachst in der

Liste auswahlen und anschlieRend die Schaltflache Bearbeiten anklicken.

Ele@e & %

Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog mit bereits vorbelegten Eingabefeldern, die Sie nun editieren kénnen. Die Anzeige

entspricht der zuvor von lhnen gewahlten Ansicht ("Stoffinformation”, "Stoffinformation 11", "Betrieb", "Organisation”).

Um Ihre durchgefiihrten Anderungen oder Ergénzungen zu (ibernehmen, klicken Sie auf die Schaltfliche OK.
Die Ansicht schlieRt sich und Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite in lhrer ausgewahlten Ansicht.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.
Bereits angelegte PDF-Dateien bleiben jedoch im Medienverzeichnis erhalten (weitere Informationen zu "Vorhandenen
Eintrag bearbeiten" finden Sie unter der Beschreibung der jeweiligen Ansichten).

Uber einen Mausklick auf die Schaltflachen Weiter bzw. Zuriick kénnen Sie sich die Eingabemaske des néchsten bzw.
vorhergehenden Prozessschritts anzeigen lassen und deren Daten bearbeiten.

Gefahrstoff ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist ein Gefahrstoff bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet, so wird dies mit einem Schloss-Symbol
in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Der Gefahrstoff ist gesperrt und eine parallele Bearbeitung ist nicht méglich. Die
Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung des Gefahrstoffs abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfiigen, steht lhnen alternativ die Mdglichkeit zur Verfligung den
Gefahrstoff Uber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese gerade parallel gedffnet hat,
kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass der Gefahrstoff von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung
geoffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall erscheint beim
Versuch den Gefahrstoff parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

| x

| B, I rrd Aarsait Adorrl s rerd hoasrbostbod

Die Bearbeitung des Gefahrstoffs ist erst wieder méglich, wenn die vom anderen Benutzer verursachte

Sperre aufgehoben worden ist.

Eintrag I6schen

Um einen vorhandenen Eintrag im Gefahrstoffverzeichnis zu I6schen, benétigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.
Wenn Sie einen Eintrag aus dem Gefahrstoffverzeichnis 16schen méchten, missen Sie zunachst den

gesuchten Gefahrstoff in der Liste auswahlen und anschlieend die Schaltflache L6schen anklicken.
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Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie den Eintrag wirklich I6schen wollen.

Meldung von Webseite ﬂj

I Wallen Sie den Eintrag 'Lauge’ wirklich 1&schen?

[ oK ] [ Abbrechen

.

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken

der Schaltflache Abbrechen stoppen.

Ein Eintrag kann allerdings nur geléscht werden, wenn keine Zuordnung des ausgewahlten Gefahrstoffs zu einer
Betriebsanweisung oder Gefahrdungsbeurteilung besteht. Besteht eine solche Zuordnung, wird der Ldschvorgang
mit einer Hinweismeldung abgebrochen. Die Hinweismeldung weist Sie darauf hin, dass der Gefahrstoff erst geldscht
werden kann, wenn Sie zuvor in den relevanten Betriebsanweisungen bzw. Gefahrdungsbeurteilungen die
entsprechenden Verweise zum Gefahrstoff entfernen.

X
Entschuldigung, es ist ein Fehler aufgetreten.

Beschreibung: Liischen des Gefahrstoffs Lauge nicht
maglich, da mit dem Gefahrstoff verbundene
Gefahrdungsbeurteilung oder Betriebsanweisungen
existieren.

Sollte ein Gefahrstoff gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist ein Loschen
nicht méglich (vgl. Kapitel Gefahrstoff ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)

Etikett drucken

Wenn Sie ein Etikett zu einem Gefahrstoff ausdrucken wollen, missen Sie zunachst den gewilinschten Gefahrstoff in

der Liste markieren und anschlieffend die Schaltflache Drucken anklicken.

+ IS OIS

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie die Pflichteingabefelder

* (8) Menge (des Stoffes in der angegebenen Einheit; hier sind nur Ganzzahlen erlaubt),
* (9) Einheit (Einheit des zu etikettierenden Gefahrstoffs) und
* (10) Etikett (hier steht Ihnen eine Auswahl von verschiedenen Etikettenvorlagen zur

Verfligung) ausflllen missen.
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Etikett drucken

Wahlen Sie Menge und Einheit fiir das Gebinde und die Etikettenvorlage aus.

Die zu verwendende Etikettenvorlage ist abhangig von der Gebindegrale. Sie kann der Bezeichnung in der Auswahlliste "Etikett"
entnommen werden.

Menge " Men ge o
Einheit *| Bitte auswahlen Q v
Etikett "| Bitte auswahlen @ v

(=W | % Abbrechen

Die Vorlagen richten sich nach der Grof3e der zu kennzeichnenden Behalter. Achten Sie bitte bei der Auswahl
darauf, dass die Vorlage den Angaben unter Menge und Einheit entspricht.

Bitte auswahlen 4
' al
105 x 148 mm — fur Gebinde zwischen 50 Liter bis hochstens 500 Liter
52 x 74 mm - fur Gebinde von 125 Milliliter bis hochstens 3 Liter
70 x 42,3 mm - fur Kleinbehéalter bis 125 Milliliter
74 x 105 mm - fir Gebinde zwischen 3 Liter bis hochstens 50 Liter

Ihr Mausklick auf die Schaltflaiche Druck erstellen generiert eine PDF-Datei mit den zu druckenden Etiketten. Diese
kénnen Sie in einem neuen Fenster 6ffnen und im Anschluss lber die Druckfunktion Ihres Browsers ausdrucken.
Hinweise flr den Etikettausdruck:

» Die PDF-Datei sollten Sie ohne Skalierung drucken.

« Stellen Sie vor dem Druck sicher, dass sich die richtigen Etikettenbdgen im Drucker befinden.
Um den Vorgang der Druckerstellung abzubrechen und das Dialogfenster zu verlassen, klicken Sie die
Schaltflache Abbrechen an.

Anzeige der Verwendungsorte eines Gefahrstoffs

Sie kénnen sich zu einem Gefahrstoff alle Objekte anzeigen lassen, die auf diesen referenzieren. Dazu betatigen Sie
die Schaltflache Referenzierende Objekte zu einem Gefahrstoff anzeigen.

+ IO

Es 6ffnet sich ein modaler Dialog mit einer Ubersicht tber alle Objekte die diesen Gefahrstoff referenzieren.
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Referenzierende Objekte

Wiahlen Sie die Liste mit der Maus an und betdtigen Sie strg+c Um die Liste in die
Zwischenablage des Betriebssystems zu kopieren.

Typ Pfad bzw. Anzeigename

Gefahrdung Gefdhrdung an rootfGefdhrdungsbeurteilung

% SchlieBen

Die Liste zeigt lhnen sowohl den Typ als auch den Pfad zum Auffinden des Objekts.

Angezeigte Gefahrstoffe drucken

Durch Betatigen der Schaltflache Auflistung aller angezeigten Gefahrstoffe drucken erhalten Sie einen modalen
Dialog zum Druck eines Verzeichnisses aller in der aktuellen Auswahl gezeigten Gefahrstoffe. Mit Druck erstellen
wird die Ausgabe erzeugt und in einem separaten Tab angezeigt.

Ansicht Stoffinformation

Die Ansicht "Stoffinformation" stellt den ersten Prozessschritt in der Erfassung der Eigenschaften eines Gefahrstoffs dar.
Hier kdnnen Sie ubergreifende Informationen zu einem Gefahrstoff hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu Gefahrstoffbezeichnung und -einordnung sowie
zur Substitutionspriifung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.
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Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Gefahrstoffverzeichnis.

oK ® Abbrechen

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fiihrt sie zur Ansicht "Stoffinformation II" und so zu den weiteren
erfassten Informationen zum Gefahrstoff.

Eintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Stoffinformation" ermdglicht Ihnen der Bearbeitungsmodus, Informationen zur
Gefahrstoffbezeichnung und Einordnung sowie zur Substitutionsprifung zu erfassen.

o[MSJg Intranet Préventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung ~ Einstellungen -
Startseite | Gefshrstoffverzeichnis | Gefahrstoff erstellen - Fortsetzung (2]
Stoffinformation Il Betrieb Organisation
Produk 1 Gefahrstoff h " Gefahrszoff0001 Substitutionspriifung gemalk TRGS 600

~

Materialnummer

Priifer Prifer 0 . !E ﬁ ‘

NotfallmaBnahmen [4 Juli 2015

Status *| offen .
L MaBnahme Mo Di Mi Do Fr Sa So

@ 29 30 1 2 3 4 5

6 7 8 9 10 11 12

CAS-Nummer

Bemerkung

© 0000

13 14 15 16 17 18 19

dermale Beurteilung

* ftast 20 21 22 23 24 25 26
¥ e i

Gemenge bzw. Gemisch

27 28 29 30 M
B dteile des G bazw. isch H@ 0 5 6 7
Stoffbezeichnung ™ | Anteili.. CAS-Nummer SVHC Arbeitsplatz... E... Heute
ZutatX 34 000X A 1 mg inhalative Beurteilung Loschen
*| Atem

Verweise Datei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweis.., | » e
Datei Anzeigename Typ Ersteller Datum

Arbeitsplatzgrenzwert 10 o . av

Einstufung / gefahrliche Eigenschaften nach Einstufung 7:.'-"3.'0 Eigenschaften nach E

EG-Richtline

RoHS / GefahrstaffVerordnung %} @ o

() Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM .
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.5.0

Folgende Eingabefelder stehen lhnen - als berechtigten Anwender - fiir die Erfassung von Informationen zur Verfligung:
* (1) Produktname/Gefahrstoffbezeichnung (hier tragen Sie die Bezeichnung des Gefahrstoffs ein)
* (2) Materialnummer (entspricht der Nummer, unter der der Stoff im Unternehmen erfasst ist)

» (3) Status der die Verwendung des Gefahrstoffs im Unternehmen festlegt (diesen setzen Sie manuell
anhand einer Auswabhlliste)

* (4) CAS-Nummer (entspricht der CAS-Registernummer)

* (5) Bemerkung (Bemerkungstext zum Gefahrstoff)

* (6) Gemenge bzw. Gemisch (zeigt an, ob es sich um ein aus anderen Bestandteilen
zusammengesetztes Gemenge bzw. Gemisch handelt)
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* (7) Arbeitsplatzgrenzwerte (hier tragen Sie je nach Firmenkonvention die Arbeitsplatzgrenzwerte eines
Stoffes ein. Mittels der Auswahlliste (8) bestimmen Sie in welcher Einheit die Menge angegeben wird)
* (9) Einstufung/gefahrliche Eigenschaften nach EG-Richtlinie

* (10) RoHS/Gefahrstoffverordnung (zeigt an, ob der Gefahrstoff unter die RoHS-Richtlinie fallt)
Auf der rechten Seite der Ansicht kdnnen Sie zusatzlich Angaben zur "Substitutionsprifung gemal TRGS 600" erfassen:
* (11) Priifer (hier kann ein beliebiger Name eingetragen werden, der Prifer muss nicht im System
registriert sein)
* (12) Datum (das Datum kénnen Sie entweder manuell im Format TT.MM.JJJJ eingeben oder (iber die
Kalenderfunktion ein Datum auswabhlen; durch einen Klick auf Heute kdnnen Sie das heutige Datum eintragen)
* (13) NotfallmaBRnahmen
* (14) dermale Beurteilung
* (15) inhalative Beurteilung
Bei den Eingabefeldern Produktname/Gefahrstoffbezeichnung, Status, NotfallmaBnahmen, dermale
Beurteilung und inhalative Beurteilung handelt es sich um Pflichtfelder. Fiir das erfolgreiche Speichern von
Informationen zum neuen Gefahrstoff diirfen diese Angaben nicht leer sein.
Sobald Sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Gber einen Tooltip nutzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweise:
» lhre Texteingaben in den Datenfeldern NotfallmaBnahmen, dermale und inhalative Beurteilung diirfen
eine maximale Lange von 1024 Zeichen nicht tiberschreiten.
» Sollten Sie den Status von freigegeben in einen anderen Status andern, so werden sowohl der
Verantwortliche fiir den Gefahrstoff als auch die Verantwortlichen aller mit dem Gefahrstoff verbundenen

Betriebsanweisungen und Gefahrdungsbeurteilungen automatisch per E-Mail dartber informiert.

Sehr geehrte Anwenderin, sehr geehrter Anwender,

Adminl, Adminl hat im System "Intranet Praventionswerkzeuge >Gefahrstoffverzeichnis<" den Gefahrstoff "Abbeizer mit atzenden
Bestandteilen" vom Status FREIGEGEBEN auf den Status OFFEN geidndert.

Dies ist eine automatisch erstellte E- Mail des Systems "Intranet Praventionswerkzeuge",

Mit freundlichen GriRen

Bestandteile des Gemischs/Gemenge bearbeiten

Ein Gefahrstoff, der wiederum aus anderen Gefahrstoffen bzw. Bestandteilen besteht, wird als
Gemisch/Gemenge definiert. Durch Klick auf die Checkbox Gemenge bzw. Gemisch erscheint eine Tabelle, in
der Sie die Zusammensetzung des Gemenge bzw. Gemisch definieren kdnnen.

Hier stehen grundséatzlich zwei Arten von Komponenten zur Verfligung:

1. Gefahrstoffe sind bereits im System gelistete eigenstéandige Gefahrstoffe, die zusatzlich als Teil eines
Gemischs/ Gemenge diesem zugeordnet werden kdnnen.

2. Bestandteile existieren nicht fir sich selber, sondern immer nur als Teil eines Gemischs/Gemenge.

Gefahrstoff oder Bestandteil einem Gemisch/Gemenge zuordnen
Durch Klick auf die Schaltflache mit dem Plus-Symbol (16) gelangen Sie zum Dialog Bestandteile des

Gemenges bzw. Gemischs.
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Bestandteile des Gemenges bzw. Gemisches

Bitte wahlen Sie einen Bestandteil aus oder geben Sie einen Freitext ein.

Bestandteil
Anteil in Prozent
CAS-Nummer

SVHC

Arbeitsplatzgrenzwert

©O006 6 6

Einheit Bitte auswahlen @ v

+ Bestandteil hinzufiigen [k Sl Tl

Durch Klick in das Feld Bestandteil (18) erscheint eine Liste mit im System gelisteten Gefahrstoffen, sowie
bereits verwendeten Bestandteilen. Hier kdnnen Sie auswahlen, welcher Gefahrstoff bzw. welcher bereits
verwendete Bestandteil dem aktuellen Gemisch/Gemenge zugeordnet werden soll. Alternativ kdnnen Sie den
Namen fiir einen vollkommen neuen Bestandteil hier eintragen. Namen flr Bestandteile sind eindeutig, d.h. es gibt
immer nur einen Bestandteil mit dem angegebenen Namen.

Im Feld Anteil in Prozent geben Sie an, welchen relativen Anteil der Gefahrstoff, bzw. das Bestandteil an

der Gesamtzusammensetzung des Gemischs/Gemenge hat.

Die folgenden Felder sind,

- wenn Sie einen bereits bestehenden Gefahrstoff ausgewahlt haben, mit den Daten des Gefahrstoffs vorbelegt
und nicht editierbar.

- wenn Sie ein bereits verwendetes Bestandteil ausgewahlt haben, mit den Angaben zum Bestandteil vorbelegt
und nicht editierbar.

- wenn Sie ein Bestandteil neu definieren, ohne Vorbelegung und frei editierbar.

- (20) CAS-Nummer (entspricht der CAS-Registernummer)
- (21) SVHC (signalisiert, ob der Gefahrstoff zur Gruppe der besonders besorgniserregenden Stoffe gehort)
- (22) Arbeitsplatzgrenzwerte (hier tragen Sie je nach Firmenkonvention die Arbeitsplatzgrenzwerte eines

Stoffes ein. Mittels der Auswahlliste (23) bestimmen Sie in welcher Einheit die Menge angegeben wird)

Mit Klick auf die Schaltflache Bestandteil hinzufiigen schliessen Sie die Bearbeitung ab.

Gefahrstoff oder Bestandteil aus einer Zusammensetzung entfernen
In der Tabelle aufgelistete Zuordnungen von Gefahrstoffen oder Bestandteilen zum Gemisch/Gemenge kdénnen Sie per

Markieren der betreffenden Tabellenzeile und Klick auf die Schaltflache Ausgewahlten Bestandteil I6schen auflésen.

Sollte es sich bei der betreffenden Tabellenzeile um einen Gefahrstoff gehandelt haben, so ist dieser nicht
geldscht, sondern lediglich seine Zuordnung als Teil des Gemischs/Gemenge ist entfernt worden.

Handelte es sich um einen Bestandsteil, der nirgendwo sonst verwendet worden ist, so wird dieser, genau wie seine

Zuordnung zum Gemisch/Gemenge geldscht. Wird dieser jedoch noch in mindestens einem weiteren Gemisch/
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Gemenge verwendet, so bleibt dieser bestehen und lediglich die Zuordnung wird aufgeldst.

Verweise hinzufiigen

Um einen Verweis hinzuzufiigen, wahlen Sie einen der zwei Typen aus der Auswabhlliste "Typ" aus und klicken
anschlieBend auf die Schaltflache Verweis hinzufiigen (17). Dadurch &ffnet sich ein typabhangiger Dialog
"Verweis-Manager". Die folgenden zwei Typen stehen lhnen zur Auswahl:

- Typ Datei (inkl. verdffentlichte Betriebsanweisungen)
- Typ Link (allgemein)

Folgen Sie bitte den Links zu den Typen um weitere Informationen zum Umgang mit dem jeweiligen "Verweis-
Manager" zu erhalten.

Eingaben speichern oder abbrechen

Nachdem Sie das Dialogfenster zum "Verweis-Manager" geschlossen haben, gelangen Sie zurlick zum Hauptdialog
der "Stoffinformation".

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zum Gefahrstoff speichern und den Dialog
zur "Stoffinformation" schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Gefahrstoffverzeichnisses zuriick.

Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldpriifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht alle Pflichtfelder
gefillt sind. Die Pflichtfeldprifung findet auch dann statt, wenn Sie die Schaltflache Weiter anklicken und die Daten bis zum
endgliltigen Abschluss des Gefahrstofferfassungsprozesses "nur" zwischengespeichert werden.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht speichern
wollen, schlieRen Sie den Dialog tiber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen. Bereits angelegte Verweise
bleiben jedoch im Medienverzeichnis erhalten.

Nach dem Zwischenspeichern liber das Anklicken der Schaltflache Weiter gelangen Sie zur nachsten

Ansicht "Stoffinformation II".

Ansicht Stoffinformation Il

Die Ansicht "Stoffinformation 11" stellt den zweiten Prozessschritt in der Erfassung der Eigenschaften eines Gefahrstoffs dar.

Hier kdnnen Sie Informationen zu den Stoffeigenschaften zu einem Gefahrstoff hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu allgemeinen Informationen, Einstufung der
gefahrlichen Eigenschaften sowie der Stoffeigenschaften angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.
Die Daten zu den einzelnen Abschnitten lassen sich durch das Anklicken des Dreiecksymbols ein- und ausblenden.

Durch das Anklicken des Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite des
Moduls Gefahrstoffverzeichnis.
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4 Zurick Ok ® Abbrechen

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flihrt sie zur Ansicht "Betrieb" und so zu den weiteren erfassten Informationen

zum Gefahrstoff.

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Stoffinformation".

Eintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Stoffinformation II" stehen Ihnen - als berechtigten Anwender - fiir die weitere Erfassung von
Detailinformationen zum Gefahrstoff Eingabefelder in den drei folgenden Abschnitten zur Verfigung:

- Allgemeine Attribute
- Einstufung/gefahrliche Eigenschaften nach CLP-Verordnung (NEU)

- Stoffeigenschaften (ALT)

Die einzelnen Abschnitte lassen sich durch das Anklicken des Dreiecksymbols einzeln auf- und zuklappen.

«[MSJ Intranet Préventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung ~ Einstellungen ~
Startseite | Gefahrstoffverzeichnis | Gefahrstoff erstellen - (2]

Stoffinformation Betrieb Organisation

V¥ Allgemeine Attribute: ~

UN-Nummer | 000 l| Lagerklasse [ °

Arbeitsmedizinische Vorsorge Arbe dizinische Vorsorge e Gefahrgutnummer Gefahrgutnummer e

VOC-Wert (in Gramm/Liter) 45,00000 e Wassergefahrdungsklasse Nicht wassergefshrdend 6| v

SVHC M e

WV Einstufung/ gefdhrliche Eigenschaften nach CLP-Verordnung (NEU):

H-Séitze u o : mit Kategorie B 0

Sicherheitshinweise P-Satze % P103 | Q | [Exshnkisse Hategoris

z - _. entziindbare Asrosole Kategorie 1

erginzende Gefahrenmerkmale EUH- * EUHO14 |

i |

— (e @ B

Piktogramm x GHSOS__' @ .

¥ Stoffeigenschaften (ALT):

RSatze x m::— Piktogramm x E

5-Satze u 51 | (V]

4 Zurick % Abbrechen W
& BG ETEM Enerele et hine gl mpresam Version 150

Sobald Sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip niitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
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Allgemeine Attribute

Im Abschnitt "Allgemeine Attribute” kdnnen Sie Informationen zu folgenden Attributen hinterlegen:
* (1) UN-Nummer (entspricht der Stoffnummer)
* (2) Arbeitsmedizinische Vorsorge (Freitext-Eingabefeld)
* (3) VOC-Wert (volatile organic compounds, fur flichtige organische Verbindungen)
* (4) Lagerklasse (Angabe zur Zuordnung)
* (5) Gefahrgutnummer (betrifft Gefahrguttransporte)
» (6) Wassergefahrdungsklasse (hier kdnnen Sie aus einer Werteliste einen Eintrag auswahlen)
» (7) SVHC (signalisiert, ob der Gefahrstoff zur Gruppe der besonders besorgniserregenden Stoffe gehort)

Einstufung/gefahrliche Eigenschaften nach CLP-Verordnung (NEU)

Im Abschnitt "Einstufung/geféhrliche Eigenschaften nach CLP-Verordnung (NEU)" kénnen Sie Sicherheitshinweise
fir Gefahrstoffe in Form von P-, H- und EUH-Satzen sowie ein Signalwort, Piktogramme und Gefahrenklassen
hinterlegen.
* P-/H-/IEUH-Sétze:
Fir die Erfassung der P-, H- und EUH-Sétze steht Ihnen jeweils eine Auswabhlliste zur Verfigung. Sie
kénnen mehrere Satze aus der Liste Gibernehmen. Sobald Sie einen Satz durch anklicken ausgewahlt haben,
erscheint im Eingabefeld die jeweilige Kurzbezeichnung (8). Nachdem Sie einen Satz erfolgreich ausgewahlt
haben, erhalten Sie Uber ein eingeblendetes Informationsfenster eine Bestatigung der Zwischenspeicherung
Ihres Satzes. Der ausgewahlte Satz wird Ihnen in der Liste nicht mehr angezeigt.
« Signalwort:
Fir das Signalwort (9) steht Ihnen ebenfalls eine Auswahlliste (Gefahr und Achtung) zur Verfigung. Hier
kénnen Sie ein Signalwort hinterlegen. Im Gegensatz zu den Satzen und Piktogrammen wird dieses
Attribut nicht automatisch gespeichert.
* Piktogramme:
Die Piktogramme sind in einer Auswahlliste hinterlegt. Sie kbnnen mehrere Piktogramme aus der Liste
Ubernehmen. Sobald Sie ein Piktogramm durch anklicken ausgewahlt haben, wird lhnen der Kennbuchstabe
bzw. die Kodierung des Piktogramms (10) im Eingabefeld angezeigt. Nachdem Sie ein Piktogramm
erfolgreich ausgewahlt haben, erhalten Sie Uber ein eingeblendetes Informationsfenster eine Bestatigung der
Zwischenspeicherung lhres Piktogramms. Das ausgewahlte Piktogramm wird lhnen in der Liste nicht mehr
angezeigt.
» Gefahrenklassen:
Um eine Gefahrenklasse anzulegen, klicken Sie die Schaltfliche Gefahrenklasse hinzufiigen (11) an.
Dadurch 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie die Gefahrenklasse und Kategorie aus einer
Auswahlliste Gibernehmen kdnnen.
o Um die Auswahl abzuspeichern, klicken Sie auf die Schaltflaiche OK. Das Dialogfenster wird
geschlossen und Sie kehren zum Hauptdialog zuriick. Die Gefahrenklasse wird nun in der
Ubersicht angezeigt. Sobald eine Gefahrenklasse erfasst und ausgewéhlt ist, wird die Schaltflache
Loschen eingeblendet, die Ihnen das Léschen einer Gefahrenklasse ermdglicht.
o Sie kénnen den Dialog auch ohne Ubernahme von Daten verlassen. Klicken Sie hierzu auf die
Schaltflache Abbrechen. Dadurch wird der Vorgang abgebrochen, der Dialog geschlossen und
Sie kehren zum Hauptdialog der Ansicht "Stoffinformation II" zurtick. Es wird keine Gefahrenklasse
hinzugefugt.
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Hinzuftgen einer Gefahrenklassen

Gefahrenklasse

Bitte auswahlen v
Kategorie
Bitte auswahlen v

“ ® Abbrechen

Stoffeigenschaften (ALT)

Im Abschnitt "Stoffeigenschaften (ALT)" kdnnen Sie S- und R-Satze sowie Piktogramme (hier handelt es sich um
Gefahrensymbole) eintragen. Bei allen drei Attributen sind Auswahllisten hinterlegt. Die Eingabe erfolgt analog zu den
P-, H- und EUH-Séatzen sowie den Piktogrammen aus Abschnitt "Einstufung/gefahrliche Eigenschaften nach CLP-
Verordnung (NEU)".
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Eingaben speichern oder abbrechen

Im unteren Bereich der Ansicht "Stoffinformation II" finden Sie die Schaltflachen OK, Abbrechen und Weiter.

Die genannten Funktionen werden im Prozessschritt "Stoffinformation" erldutert.

Durch das Betatigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zum Gefahrstoff speichern und den Dialog
zur Stoffinformation schliefen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Gefahrstoffverzeichnisses zurtick.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Uber die Schaltflache Zuriick gelangen Sie wieder zum Prozessschritt "Stoffinformation"”.

Ein Mausklick auf die Schaltflache Weiter fiihrt Sie zum Prozessschritt "Betrieb" wo Sie weitere Informationen
zum Gefahrstoff erfassen kénnen.

Ihre Eingaben auf der Dialogseite "Stoffinformation 1" werden sowohl beim Anklicken der Schaltflache Zuriick als
auch der Schaltflache Weiter tUbernommen und zwischengespeichert.

Ansicht Betrieb

Die Ansicht "Betrieb" stellt den dritten Prozessschritt in der Erfassung der Eigenschaften eines Gefahrstoffs dar. Hier

konnen Sie Informationen zu Lagerorten und -mengen des Gefahrstoffs in lnrem Betrieb hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu Lagerorten und -mengen des Gefahrstoffs angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Wurden bereits Stand- und Lagerorte erfasst, werden lhnen diese tabellarisch angezeigt. Sie kénnen sich die

Detaildaten der einzelnen Lagerorte anzeigen lassen, in dem Sie den Eintrag in der Tabelle anklicken. Im unteren

Bereich des Dialogfensters werden Ihnen die erfassten Detailinformationen eingeblendet.

Sollten bisher keine Orte angelegt worden sein, bleibt die Tabelle leer.

Durch das Anklicken des jeweiligen Dateisymbols, kdnnen Sie hinterlegte Dokumente und Berichte aufrufen und
sich diese in einem neuen Fenster anzeigen lassen.

Durch das Anklicken des Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurilick auf die Einstiegsseite

des Moduls Gefahrstoffverzeichnis.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flihrt sie zur Ansicht "Organisation" und so zu den weiteren erfassten
Informationen zum Gefahrstoff.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Stoffinformation I1".
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Eintrag erfassen und andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Betrieb" kdnnen Sie - als berechtigten Anwender - Gefahrstofflagerorte anlegen. Um

einen Gefahrstofflagerort anzulegen, klicken Sie die Schaltflache Gefahrstofflagerort hinzufiigen an.

ol ISQ Intranet Préventionswerkzeuge & Admint, Admini O
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Werwaltung - Einstellungen «
Startseite | Gefahrstoffverzeichnis 9

Stoffinformation Stoffinformation Il Organisation

B

Arbeitsbereich Standort Maschinenanlage Verbrauchsmenge Einheit Kostenstelle Lagerort Lagermenge Einheit

Arbeitshereichef Tatigkeitenf Verfahren o b frsbereichaf Tatigkeiteni Verfahiren Gefahrdungsheurteilung nach GefStoff¥ - ° [+ |

Standort {Werknummer} o Standart Handschuhplan u

Maschinenanlage o fiSschinabaniage Muster-Betriebsanweisung u

Eingesetzte Gefahrsteffmengen im ° 50 a mg | Belrlchie u

Prozess 2 = =

Datei | Anzeigename Ersteller Datum

Kostenstelle

Lagerort

Zugeordnete Betrichsanweisung a Betrichsanweisung |« @ Anzeigen

Gelagerte Gefahrstoff E o 100 @ kg

ak ® Abbrechen
) Ein Sewvice Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum version 1.7

Es 6ffnet sich die Detailansicht zum Gefahrstofflagerort, in dem Sie Informationen zu folgenden Attributen
hinterlegen kénnen:

* (1) Arbeitsbereiche/ Tatigkeiten/ Verfahren (in denen bzw. bei denen der Gefahrstoff eingesetzt wird)

* (2) Standort (Werknummer) (hier tragen Sie den Standort der Maschinenanlage ein)

* (3) Maschinenanlage (hier tragen Sie die Maschinenanlage, an der der Gefahrstoff benutzt wird, ein)

* (4) Eingesetzte Gefahrstoffmengen im Prozess (hier tragen Sie die eingesetzte Gefahrstoffmenge im

Prozess ein. Mittels der Auswahlliste (5) bestimmen Sie in welcher Einheit die Menge angegeben wird)
» (6) Kostenstelle (hier tragen Sie die zustandige Kostenstelle ein)
* (7) Lagerort (hier tragen Sie den Lagerort des Gefahrstoffs ein)

* (8) Zugeordnete Betriebsanweisung (hier kénnen Sie eine erstellte Betriebsanweisung zuordnen bzw.
eine zugeordnete Betriebsanweisung in einem neuen Tab anzeigen lassen)

* (9) Gelagerte Gefahrstoffmengen (hier tragen Sie die insgesamt gelagerte Gefahrstoffmenge ein. Mittels
der Auswabhlliste (10) bestimmen Sie in welcher Einheit die Menge angegeben wird)
Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip niitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

Dokumente hinzuflgen

Auf der rechten Seite der Detailansicht kdnnen Sie eine Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung, einen

Handschuhplan, eine Muster-Betriebsanweisung oder Berichte in Form einer PDF-Datei hinzufligen.
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Um eine Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung hinzuzufiigen, betatigen Sie die Schaltflache
Gefahrdungsbeurteilung hinzufiigen (12). Dadurch 6ffnet sich ein Dialogfenster, Uber den Sie eine PDF-Datei von
Ihrem lokalen Laufwerk hochladen kdnnen. Klicken Sie dafir auf die Schaltflache Durchsuchen (11) und wahlen Sie
die gewlinschte Datei durch einen Doppelklick aus. Ergdnzend kénnen Sie zum PDF-Dokument noch Angaben zu
Anzeigenamen, Beschreibung, Ersteller, Datum und Sichtbarkeit hinzufligen.

Gefahrdungsbeurteilung nach GefStoffy

Kategorie Gefahrdungsbeurteilung v

iMeu hinzufligen Aus bestehenden...

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) * N Ean e | Keine ausgewahlt @
(Bt m it el

Anzeigename N

Beschreibung

Ersteller " Admint, Admin1 (admin] @rmail.de)
Datum " 24120018 iz
Sichtharkeit fur alle sichthar

Ok ® Abbrechen

Befindet sich die gewlinschte Datei bereits im Medienverzeichnis, klicken Sie auf den Reiter "Aus bestehenden..." und wahlen
Sie dort die Datei direkt aus. Sie konnen die Dateien auch aus dem Medienverzeichnis |[6schen, wenn diese dort nicht mehr

benétigt werden. Markieren Sie dazu die Datei und klicken Sie anschlie3en die Schaltflache Loschen an.

Gefahrdungsbeurteilung nach GefStoffV

Kategorie Gefahrdungsbeurteilung v

Neu hinzufiigen Aus bestehenden...

B _:L’:-i

Titel/Name Beschreibung Ersteller Datum -
Kiihlanlage Admin1, Admin1 31.10.2014 A
Malerei Admint, Admin1 30.10.2014

Trockenofen Admint, Admini 30.10.2014

elektrische Betriebsmittel Admint, Admin1 30.10.2014

Reifenhalle Admint, Admini 30.10.2014

Arbeitsmittel Adminl, Admini 30.10.2014 v

“ ® Abbrechen
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Um den Vorgang abzuschlieen, stehen Ihnen zwei Schaltflachen zur Verfligung:
» Das Anklicken der Schaltfliche OK speichert die Angeben und schlieRt das Dialogfenster. Dadurch kehren
Sie zum Hauptdialog "Betrieb" zuriick, wo lhre Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung
nun als Dateisymbol angezeigt wird.
» Das Anklicken der Schaltflaiche Abbrechen schliel3t das Dialogfenster, ohne die vorgenommenen
Eingaben zu speichern. Es wird keine Gefahrdungsbeurteilung hinzugefigt.
Das Hinzufligen eines Handschuhplans, einer Muster-Betriebsanweisung oder eines Berichts funktioniert
analog zur Erfassung der Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung.
Beim Dialogfenster zu Bericht gibt es noch die Schaltfliche Ubernehmen. Das Anklicken der Schaltflaiche
Ubernehmen speichert lhre Eingaben und fiigt den gewéhlten Bericht hinzu. Die Dialogansicht bleibt hierbei gedffnet,
so dass Sie problemlos mehrere Berichte hintereinander hinzufligen kénnen.

Eingaben speichern oder abbrechen

Die Detailansicht zum Gefahrstofflagerort hat die zwei Schaltflachen OK und Abbrechen.

» Durch das Anklicken der Schaltflache OK werden die Angaben gespeichert, bei Neuanlage ein neuer
Gefahrstofflagerort hinzugefigt und die Detailansicht geschlossen. Dadurch kehren Sie zum Dialog
"Betrieb" zuriick, wo Sie weitere Gefahrstofflagerorte hinzufiigen kénnen.

“ ® aAbbrechen

» Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Vorgang abgebrochen, die Angaben verworfen
und die Detailansicht geschlossen. Sie kehren zum Dialog "Bericht" zurtick, ohne dass ein Gefahrstofflagerort
hinzugefiigt wird bzw. die Anderungen (ibernommen werden. Bereits hinzugefiigte Dokumente, wie
Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffverordnung, Handschuhplan, Muster-Betriebsanweisungen
oder Berichte bleiben jedoch im Medienverzeichnis erhalten.

Im unteren Bereich der Ansicht "Betrieb" gibt es die Schaltflachen Zuriick, OK, Abbrechen und Weiter. Die genannten

Funktionen werden im Prozessschritt "Stoffinformation" und Prozessschritt "Stoffinformation II" ausfiihrlich erlautert.

Ansicht Organisation

Die Ansicht "Organisation" stellt den letzten Prozessschritt in der Erfassung der Eigenschaften eines Gefahrstoffs dar.
Hier kénnen Sie Angaben zu Ersteller, Erstelldatum, letztem Bearbeiter, Anderungsdatum und Verantwortlichen
hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten organisatorischen Daten zum ausgewahlten

Gefahrstoff angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken des Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite

des Moduls Gefahrstoffverzeichnis.

4 Furick “ ® Abbrechen

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Betrieb".

Erfassung fertigstellen
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MSsag Intranet Praventionswerkzeuge & admin1, dmini ® abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung « Einstellungen «
Startseite | Gefahrstoffverzeichnis Gefahrstoff erstellen 9

Stoffinformation stoffinformation Il Betrieb

Ersteller Admin1,Admin° Erstelldatum 22102014 e

Letzter Bearbeiter Admini, Admino ﬁnderungsdatum 22.10.2014 o

Verantwortlicher® Bitte wahlen Sian Verantw... | ¥

4 Zuriick L L LITGELI v Fertigstellen

) Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Auf der Ansicht "Organisation" werden die ersten vier Attribute (1, 2, 3, 4) der Eingabefelder maschinell befiillt. Im
Eingabefeld Verantwortlicher (5) kénnen Sie - als berechtigten Anwender - aus der hinterlegten Werteliste einen
registrierten Mitarbeiter mit der entsprechenden Berechtigung (Datensatzverantwortlicher fir Gefahrstoffe) auswahlen.

Bearbeitungshinweis:
» Beim Eingabefeld Verantwortlicher handelt es sich um ein Pflichtfeld. Um den Vorgang fertigstellen
zu kénnen, missen Sie einen gultigen Eintrag in das Feld vornehmen.
Um Ihre Angaben zum Gefahrstoff abzuspeichern, schlieRen Sie den Dialog uber das Anklicken der Schaltflache
Fertigstellen. Sie kdnnen einen Gefahrstoff nur einmal fertigstellen. Haben Sie bei einem Gefahrstoff bereits die
Schaltflache Fertigstellen betatigt, so wird sie im Bearbeitungsmodus nicht mehr eingeblendet. Anderungen kénnen
Sie dann nur noch Uber die Schaltflache OK abspeichern.

4 Zurick L Tla Ll o Fertigstellen

Nach dem Anklicken der Schaltflache Fertigstellen bzw. der Schaltfliche OK gelangen Sie zur Einstiegsseite des
Gefahrstoffverzeichnisses zurlick. Die Daten zum neu erfassten Gefahrstoff werden in der Gefahrstofflibersicht mit dem

Bearbeitungszustand fertig angelegt.

Erfassung prufen

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, kénnen Sie Ihre Angaben zwischenspeichern und zur Ansicht

"Betrieb" zurlickkehren.
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Erfassung abbrechen

4 Zurick % Abbrechen JECANE= il )

Um die Eingaben zu verwerfen und keinen neuen Gefahrstoff anzulegen, betatigen Sie die Schaltflache Abbrechen.
Dies gilt nur bei Neuanlage. Beim Bearbeiten werden nur die vorgenommenen Anderungen verworfen.

GESTIS Assistent

Der GESTIS-Assistent bietet die Mdglichkeit Uber die Anwendung auf die GESTIS-Stoffdatenbank zuzugreifen.
Vor erstmaligen Gebrauch, ist es zunachst notwendig die Datenbank zu laden. Hierzu muss Gber die Verwaltung in
der oberen Mentleiste, die Schaltflache "GESTIS-Stoffdatenbank aktualisieren" betatigt werden:

Rollenverwaltung
Benutzerverwaltung
Strukturbaumverwaltung
Auswahillisten editieren

Sprachverwaltung

dodule

GESTIS-Stoffdatenbank
aktualisieren

Regelwerk
Regelwerk indexieren

| Regelwerk aktualisieren

Bitte beachten Sie, dass hierzu die entsprechende Berechtigung zur Aktualisierung vorliegt, und der IPW-Server
Uber eine funktionierende Verbindung zum Internet verfiigt.

Nach erfolgreicher Initialisierung kann die Datenbank anschlieRend gedffnet werden, indem folgende
Schaltflache innerhalb der Ansicht eines Gefahrstoffes betatigt wird:

GESTIS

Der nun gedffnete Assistent verfligt Giber eine Reihe an Eingabefeldern und Suchoptionen, um die
gewunschten Stoffeintrage zu finden.
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GESTIS-Assistent

Bitte geben 5ie einen Suchparameter ein:

Name ZIVG-Nr. INDEX-Nr. CAS-Nr. verw. CAS-Nr. EG-Nr verw. EG-Nr.

Stand ZVG-Indexdatei der |1AG: 07.08.2023
Die mdglichen Eingabeparamenter sind:
* Name
* ZVG-Nummer
* INDEX-Nummer
* CAS-Nummer
* verwandte CAS-Nummern
* EG-Nummer
* verwandte EG-Nummern
Nach Betatigung der "Suchen"-Schaltflache wird in der Datenbank nach moéglichen Treffern gesucht.
Die Suchergebnisse werden anschlieend in der Tabelle aufgelistet.
Um die Suche weiter einzugrenzen, liegen zwei zusatzliche Suchoptionen vor:

* Nur ganze Worter suchen

* GroR-und Kleinschreibung beachten
Bei der Option "Nur ganze Wérter suchen”, werden solche Suchergebnisse ignoriert, dessen "Name" den
eingegeben Wert nur als Teilstring enthdlt. Es muss eine exakte Ubereinstimmung vorliegen.
Beispiel:
Die Eingabe des Wertes "Brom" wiirde nur den Wert "Brom" als Ergebnis ausgeben, Werte wie "Bromacil”
werden ignoriert.

Bei der Option "GroRB-und Kleinschreibung beachten" muss bzgl. der Gro3-und Kleinschreibung eine
exakte Ubereinstimmung mit dem eingegeben Wert im Feld "Name" vorliegen.

Beispiel:

Die Eingabe des Wertes "brom" wirde den Wert "Brom" nicht finden, jedoch Werte wie z.B.

"Merbromin" Die beiden Suchoptionen lassen sich kombinieren.
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Nach erfolgreicher Suche besteht anschlieRend die Mdglichkeit, sich den Stoffeintrag inklusive aller Details tiber
den Browser anzeigen zu lassen.

Hierzu muss ein Wert aus der Ergebnistabelle mit der Maus markiert und anschlieRend die Schaltflache "Im

Browser anzeigen" betatigt werden.

Name ZVG-Nr. INDEX-Nr. CAS-Nr. verw. CAS-Nr. EG-Nr verw. EG-Nr.

Brom 1000 035-001-00-5 T7126-95-6 231-7781 =
Bromacil 490194 314-40-9 206-2451

Bromcyan 570084 506-68-3 208-051-2

Bromethan 24510 602-055-00-1 74-05-4 200-825-8

Merbromin 102282 080-004-00-7 120-16-8 204-933-6

lodbromid 494861 7789335 232-1599 -
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Betriebsanweisung

Mit Hilfe des Moduls Betriebsanweisung kdnnen Sie Betriebsanweisungen zu Gefahrstoffen erstellen, verwalten
und drucken.
Um auf das Modul Betriebsanweisung zugreifen zu kdnnen, bendétigen Sie eine ausdrickliche Berechtigung.

Einstiegsseite
Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (1) der bereits angelegten Betriebsanweisungen.
«[MSQg Intranet Praventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung - Einstellungen
L7
n Betriebsanweisungen durchsuchen e Y Betriebsanweisung nach § 14 Gef5tV «
@ e Name “ | Bezeichnun... Verantwortlicher Letzter Bearbei... Datum Arbeitsk..  Betriebsanweisung nach § 14 GefStv
TestBADT 6675 Autor3, Autor3  Autor3,Autor  04.08.2015 Betriebsanweisung fur Arbeitsmittel
™| TestBAOZ 12354 Aurtor3, Autor3 04.08.2015 BEtriebsanWEisung nach BioStoffV
° Betriebsanweisung Organisation e
TestBAD3 1234 Auter3, Autor3 | 04.08.2015
Alle Betriebsanweisungen
= TestBADA 123 Autor3, Autor3 04.08.2015
| TestBADS 4563 Autor3, Autor3 | 04.08.2015
TestBADS 6797 Autor3, Autor3 04.08.2015
9 | TestBAOT 4573 Ausfithrender,... | Autor3, Autor3 | 04.08.2015
TestBADS 34536 Auftraggeber2,... | Autor3, Autor3 04.08.2015
Te=tBAD9 9782 Entwickler, Entw... | Autor3, Autor3 04.08.2015
Te=tBATO 35033 Aufrraggeber3,... | Autor3, Autor3 04.08.2015
& BG ETEM Encege Teul| ElektroMedionereugnisse imprezsum  Version 150

Das in der zweiten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (3) zeigt an, ob die Betriebsanweisung von
einem anderen Benutzer gerade zur Bearbeitung gedffnet ist.
In den darauffolgenden beiden Tabellenspalten kénnen Sie anhand der verwendeten Symbole (2) den
Bearbeitungszustand der Betriebsanweisung identifizieren. Folgende Bearbeitungszustande sind mdglich:
» Ist kein PDF-Symbol in der ersten Tabellenspalte sichtbar, so ist die Betriebsanweisung noch
nicht verdffentlicht.

« Ist das PDF-Symbol in der ersten Tabellenspalte sichtbar, so liegt eine verdffentlichte und druckbare
Variante der Betriebsanweisung als PDF vor.

» Ist das PDF-Symbol in der ersten Tabellenspalte ausgegraut, so wurde der Datensatz zu der
Betriebsanweisung zwischenzeitlich verandert und die PDF-Datei ist womdglich nicht mehr auf
dem aktuellsten Stand.

« Ist ein Flaggensymbol in der zweiten Tabellenspalte sichtbar, so wurde die Betriebsanweisung noch
nicht vollstéandig erfasst und befindet sich daher noch in Bearbeitung.

« Ist kein Flaggensymbol in der zweiten Tabellenspalte sichtbar, so wurde die Betriebsanweisung vollstandig
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erfasst.
Die Anzeige der weiteren Spalten ist abhangig vom Typ der Betriebsanweisung. Es gibt vier verschiedene Typen von
Betriebsanweisungen. Um sich den entsprechenden Typ gefiltert anzeigen zu lassen, nutzen Sie bitte die Auswahlliste
(5) rechts oberhalb der Tabelle. Wahlen sie hier den gewilinschten Typ aus. Die vier Typen sind:
* Betriebsanweisung nach § 14 GefStV

* Betriebsanweisung fiir Arbeitsmittel
* Betriebsanweisung nach Biostoffverordnung

* Betriebsanweisung Organisation
Die erste Spalte der Tabelle (4) zeigt farblich den Typ der einzelnen Betriebsanweisungen.
Uber die Suchfunktion (6) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datenséatze enthalten, werden lhnen die zugehoérigen Tabelleneintrage direkt
angezeigt.
Oben links (7) steht Ihnen die Funktion Neue Betriebsanweisung anlegen zur Verfligung (diese Funktion steht

nur berechtigten Anwendern zur Verfligung).
+ ISP

Sobald Sie einen Zeileneintrag markieren, werden lhnen aufterdem - je nachdem welche Rechte Sie besitzen - die
Funktionen Anzeigen, Bearbeiten, Kopieren und Léschen von Betriebsanweisungen angezeigt. Liegt die
Betriebsanweisung als PDF vor, so gibt es dartiber hinaus noch die Funktion Betriebsanweisung drucken.

Vorhandene Betriebsanweisung anzeigen

Um sich die Details einer bereits erfassten Betriebsanweisung anzeigen zu lassen, miissen Sie zunachst den
gewlinschten Typ der Betriebsanweisung in der Auswahlliste selektieren und anschlieRend die entsprechende
Betriebsanweisung in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und
betatigen Sie anschlieRend die Schaltflache Betriebsanweisung anzeigen.

O ER:

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit den bereits erfassten Daten. In dieser Ansicht ist ein Editieren der Daten

nicht mdéglich.

Sie kénnen die Anzeigeansicht Uber einen Mausklick auf die Schaltflache OK oder auf die Schaltflache
Abbrechen beenden. Beide Schaltflachen schlieRen in diesem Fall den Dialog und Sie erreichen wieder die
Einstiegsseite der Betriebsanweisungen. Dabei werden keine neuen Daten gespeichert. Uber einen Mausklick auf
die Schaltflachen Weiter bzw. Zuriick kénnen Sie sich die Eingabemaske und die Daten des nachsten bzw.
vorhergehenden Prozessschrittes anzeigen lassen.

Neue Betriebsanweisung erstellen

Um eine neue Betriebsanweisung zu erstellen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Klicken Sie zunachst auf die Schalflaiche Neue Betriebsanweisung erstellen.

'+ P

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit leeren Eingabefeldern. Hier kénnen Sie eine neue Betriebsanweisung anlegen
bzw. die Detaildaten zu einer Betriebsanweisung eingeben (weitere Informationen finden Sie unter der Beschreibung
der jeweiligen Typen).

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieBen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.
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Vorhandene Betriebsanweisung bearbeiten

Um eine vorhandene Betriebsanweisung bearbeiten zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Um eine bestehende Betriebsanweisung zu bearbeiten, miissen Sie zunachst den gewiinschten Typ der
Betriebsanweisung in der Auswabhlliste selektieren und anschlieRend die entsprechende Betriebsanweisung in der
Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die
Schaltfldche Betriebsanweisung bearbeiten.

AL

Dadurch 6ffnet sich ein neues Dialogfenster mit bereits vorbelegten Eingabefeldern, die Sie nun editieren kénnen.

Um Ihre durchgefilhrten Anderungen oder Ergénzungen zu {ibernehmen, klicken Sie auf die Schaltfliche OK. Die

Ansicht schlief3t sich und Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite der Betriebsanweisungen zuriick. Es werden

nur die Betriebsanweisungen angezeigt, die dem vorher von Ihnen gewahlten Typ entsprechen.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Uber einen Mausklick auf die Schaltflichen Weiter bzw. Zuriick kénnen Sie sich die Eingabemaske des néchsten bzw.
vorhergehenden Prozessschritts anzeigen lassen und deren Daten bearbeiten.

Betriebsanweisung ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist eine Betriebsanweisung bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet, so wird dies mit einem
Schloss-Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Die Betriebsanweisung ist gesperrt und eine parallele
Bearbeitung ist nicht méglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung der
Betriebsanweisung abgeschlossen hat.

Sollten Sie liber die entsprechende Berechtigung verfligen, steht Ihnen alternativ die Méglichkeit zur Verfiigung die
Betriebsanweisung Uber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese gerade parallel
geoffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass die Betriebsanweisung von einem anderen Benutzer zur
Bearbeitung gedffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall
erscheint beim Versuch die Betriebsanweisung parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

x

Die Bearbeitung der Betriebsanweisung ist erst wieder méglich, wenn die vom anderen Benutzer verursachte
Sperre aufgehoben worden ist.
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Vorhandene Betriebsanweisung kopieren

Um eine vorhandene Betriebsanweisung kopieren zu kdnnen, bendtigen Sie eine ausdrickliche Berechtigung.

Um eine bestehende Betriebsanweisung zu kopieren, miissen Sie zunachst den gewiinschten Typ der
Betriebsanweisung in der Auswabhlliste selektieren und anschlieRend die entsprechende Betriebsanweisung in der
Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die

Schaltfldche Betriebsanweisung kopieren.

> s(@a &

Dadurch wird eine vorhandene Betriebsanweisung kopiert und in einem neuen Dialog mit bereits vorbelegten
Eingabefeldern gedffnet. Die kopierte Betriebsanweisung kann nun, wie in "Vorhandene Betriebsanweisung
bearbeiten" beschrieben, bearbeitet und angepasst werden.

Betriebsanweisung loschen

Um eine vorhandene Betriebsanweisung zu I6schen, bendétigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Wenn Sie eine Betriebsanweisung Idschen méchten, mussen Sie zunéchst den gewtinschten Typ der
Betriebsanweisung in der Auswahlliste selektieren und anschliefend die entsprechende Betriebsanweisung in der
Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die
Schaltflache Betriebsanweisung l6schen.

APAEIO

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie die Betriebsanweisung wirklich I6schen wollen.

£3

I T o

Meldung von Webseite L

._'I Wollen Sie den Eintrag 'Gabelstapler wirklich laschen?

oK | | Abbrechen

s

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken

der Schaltflache Abbrechen stoppen.

Eine Betriebsanweisung kann allerdings nur geléscht werden, wenn keine Zuordnung zu einer Gefahrdungsbeurteilung
besteht. Besteht eine solche Zuordnung, wird der Loschvorgang mit einer Hinweismeldung abgebrochen. Die
Hinweismeldung weist Sie darauf hin, dass die Betriebsanweisung erst geldscht werden kann, wenn Sie zuvor in den
relevanten Gefahrdungsbeurteilungen die entsprechenden Verweise zur Betriebsanweisung entfernen.

X
Entschuldigung. es ist ein Fehler aufgetreten.

Beschreibung: Entschuldigung. es ist ein Fehler
aufgetreten. Beschreibung: Entitat nicht gefunden
ErrarCode: 5005

Es besteht eine Referenz einer Gefahrdungsbeurteilung
auf die Betriebsanweisung
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Sollte eine Betriebsanleitung gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist ein
Loéschen nicht méglich (vgl. Kapitel Betriebsanleitung ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)

Betriebsanweisung drucken

Eine Betriebsanweisung kann nur dann gedruckt werden, wenn sie verdffentlicht wurde und als PDF-Datei vorliegt.

Um eine Betriebsanweisung zu drucken, missen Sie zunachst den gewilinschten Typ der Betriebsanweisung in der
Auswalhlliste selektieren, anschlieRend die entsprechende Betriebsanweisung in der Tabelle auswéahlen und die
Schaltflache Betriebsanweisung drucken anklicken.

= o & a(a)

Daraufhin 6ffnet sich die Betriebsanweisung als PDF-Datei in der flr die Betriebsanweisung festgelegten Sprache
in einem neuen Browserfenster bzw. Tab. Diese PDF-Datei kdnnen Sie nun Uber die Druckfunktion Ihres Browsers
drucken.

Hinweis: Falls sich kein neues Browserfenster, bzw. Tab 6ffnen sollte, deaktivieren Sie bitte evtl. vorhandene Pop-
Up Blocker flr die Intranet Praventionswerkzeuge in lhrem Browser.

Ansicht Grunddaten

Die Ansicht "Grunddaten" stellt den ersten Prozessschritt in der Erfassung einer Betriebsanweisung dar. Hier
kdénnen Sie Ubergreifende Informationen zu einer Betriebsanweisung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Betriebsanweisung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Typ, Namen, Bezeichnung und Nummer sowie
zum Arbeitsbereich der Betriebsanweisung angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite

des Moduls Betriebsanweisung.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fiihrt sie zur Ansicht "Editor" und so zu den weiteren erfassten Informationen

zur Betriebsanweisung.
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Betriebsanweisung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Grunddaten" ermdglicht lhnen der Bearbeitungsmodus, Informationen zum Typ, Namen,
Bezeichnung und Nummer sowie zum Arbeitsbereich zu erfassen bzw. zu bearbeiten.

JMNsg Intranet Praventionswerkzeuge & Admint, Admint  abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffeerzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung - Einstellungen ~
Editor Prafen und Vergffentlichen

Typ B c - FI - Sprache Deutsch @

Name 0 Arbeitsbereich o

Bezeichnung/Nr. *| Bezsichn g e Arbeitsplatz e 9

Ersteller Admin?, Admi .'om n1@mail.de) Tatigkeit 0

Verantwortlicher Bitte wahlen Soeﬂ Veranmwortlichen

n ¥ ARbehen m

Ein Sewvice Ihrer Barufsgenossenschalt D BG ETEM ey
0 BG ETEM Energie Textll Elekiro Medienerzeugnisse Impressum Versin:2.4.1

Folgende Eingabefelder stehen lhnen - als berechtigtem Anwender - fiir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:

* (1) Typ (hier kénnen Sie aus einer Auswahlliste einen der vier Typen auswahlen)

Betriebsanweisung fiir Arbeitsmittel

Betriebsanweisung nach BioStoffV
Betriebsanweisung Organisation

* (2) Name (hier tragen Sie einen Namen fur die Betriebsanweisung ein)

* (3) Bezeichnung/Nr. (hier tragen Sie eine textuelle Kurzbezeichnung oder Nummer ein)

* (4) Ersteller (dieses Eingabefeld wird automatisch vom System mit dem angemeldeten Anwender bei
der Neuanlage befillt und kann nicht verandert werden)

* (5) Verantwortlicher (wahlen Sie aus der Auswahlliste einen berechtigen Anwender aus)

* (6) Sprache (wahlen Sie aus der Auswabhlliste die Sprache aus, in der die Betriebsanweisung erstellt
und gespeichert werden soll)

* (7) Arbeitsbereich (hier tragen Sie einen Arbeitsbereich, dem die Betriebsanweisung zugeordnet ist, ein)
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* (8) Arbeitsplatz (hier tragen Sie einen Arbeitsplatz, dem die Betriebsanweisung zugeordnet ist, ein)
* (9) Tatigkeit (hier tragen Sie eine Tatigkeit, der die Betriebsanweisung zugeordnet ist, ein)
Sobald sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt tUber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Gber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:
Bei den Datenfelder Name und Bezeichnung/Nr handelt es sich um Pflichtfelder. Fiir das erfolgreiche Speichern
von Informationen zur Betriebsanweisung diirfen diese Angaben nicht leer sein.
Der Name einer Betriebsanweisung muss innerhalb der Anwendung eindeutig sein.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kdnnen Sie die Angaben zur Betriebsanweisung speichern und den Dialog
zu den "Grunddaten" schlieen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite der Betriebsanweisungen zuriick.

Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldpriifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht alle
Pflichtfelder gefillt sind. Die Pflichtfeldpriifung findet auch dann statt, wenn Sie die Schaltflache Weiter anklicken
und die Daten bis zum endgultigen Abschluss des Betriebsanweisungerfassungsprozesses "nur"
zwischengespeichert werden.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieen Sie den Dialog Uber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.
Nach dem Zwischenspeichern liber das Anklicken der Schaltflache Weiter, gelangen Sie zur nachsten Ansicht "Editor".

Ansicht Editor

Die Ansicht "Editor" stellt den zweiten Prozessschritt in der Erfassung einer Betriebsanweisung dar. Hier kénnen Sie sowohl

typunabhangige als auch typspezifische Informationen zu einer Betriebsanweisung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zu typunabhangigen und typabhangigen
Informationen angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Die Daten zu den einzelnen Abschnitten lassen sich durch das Anklicken des Dreiecksymbols ein- und ausblenden.

Durch das Anklicken des Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite
des Moduls Betriebsanweisung.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fiihrt Sie zur nachsten Ansicht "Prifen und Veréffentlichen" und so zu den
weiteren erfassten Informationen zur Betriebsanweisung.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Grunddaten".

Eintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Editor" stehen Ihnen - als berechtigtem Anwender - fir die weitere Erfassung von Detailinformationen
zur Betriebsanweisung diverse Eingabefelder zur Verfligung. Zunachst einmal werden die Eingabefelder beschrieben,
die bei allen vier Typen der Betriebsanweisung vorhanden sind.

Auf die typspezifischen Eingabefelder wird im jeweiligen Abschnitt zum entsprechenden Typ eingegangen. Die vier
Typen sind:
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* Betriebsanweisung nach § 14 GefStV

* Betriebsanweisung fiir Arbeitsmittel

* Betriebsanweisung nach Biostoffverordnung
* Betriebsanweisung Organisation

Typunabhangige Eingabefelder

Bei allen vier Typen von Betriebsanweisungen gibt es im oberen Bereich eine farblich hinterlegte Anzeige des
Typs sowie den Namen der Betriebsanweisung.
Die einzelnen Abschnitte lassen sich durch das Anklicken des Dreiecksymbols einzeln auf- und zuklappen.

Sobald sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt Uber einem der Eingabefelder verweilen
lassen, erhalten sie Gber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

I-A-||B | U|| = | =

Die Eingabefelder bieten Ihnen die Mdglichkeit den eingegebenen Text zu formatieren. Sie kénnen sowohl die
Schriftgrofe (klein, mittel, groR8) als auch -farbe (rot, griin, blau, schwarz) verandern. Aufterdem bestehen flr Sie die
Méglichkeiten des Fettdrucks, Textpassagen zu unterstreichen, Aufzahlungszeichen hinzuzufligen oder eine
Nummerierung vorzunehmen.

In den Eingabefeldern kdnnen Steuerzeichen nicht verwendet werden. Obwohl es méglich ist, sie einzugeben,

werden sie wahrend des Druckens der Betriebsanweisung im PDF-Format entfernt.

+ Symbole

Mit Ausnahme des ersten und letzten Eingabefeldes befindet sich neben allen Eingabefeldern sowohl links als auch
rechts die Schaltflache Symbole. Um das Piktogramm eines Symboles zu dem entsprechenden Abschnitt der
Betriebsanweisung hinzuzufiigen, klicken Sie die Schaltflache Symbole an. Dadurch 6ffnet sich ein Dialogfenster,
in dem Sie die mdgliche Piktogrammauswahl kontextsensitiv angezeigt bekommen.
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Piktogrammauswabhl

¥ GHS/CLP-Piktogramm

SOOI P

¥ Gefahrensymbol

Brandh nel

et Machontzindiich L

Reizend Urnwaltgelhhrlich
v

m * Abbrechen

» Innerhalb des Dialogfensters kdnnen Sie bis zu sechs Piktogramme auswahlen. Klicken Sie hierzu bitte
das gewtlinschte Piktogramm an. Ihre Auswahl wird farblich hervorgehoben.

* Um die Auswahl in die Betriebsanweisung zu Gibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Das
Dialogfenster wird geschlossen und Sie kehren zur Ansicht "Editor" zurlick. Je nachdem ob Sie die
Schaltflache Symbole links oder rechts neben dem Eingabefeld angeklickt haben, werden die ausgewahlten
Piktogramme auch auf der jeweiligen Seite neben dem Eingabefeld hinzugeflgt. Es kdnnen pro Seite
maximal sechs Piktogramme hinzugefligt werden. Wahlen Sie mehr als sechs Symbole aus, werden Sie
durch eine Hinweismeldung darauf hingewiesen, dass bereits sechs Symbole ausgewahlt sind.

* Um den Vorgang abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache Abbrechen. Dadurch wird die Auswahl
verworfen, der Dialog geschlossen und Sie kehren zur Ansicht "Editor" zurlick. Es werden keine
Symbole hinzugefigt.

» Soll ein bereits hinzugefiigtes Symbol wieder geldscht werden, so klicken Sie das gewlinschte Symbol an
und driicken Sie die Delete-Taste (Entf-Taste) auf Ihrer Tastatur. Das Symbol wird daraufhin gel6scht.

Im Bereich "Schutzmalinahmen und Verhaltensregeln" befindet sich oberhalb des Eingabefeldes eine Werteliste

Atzend Sehr giftig Giftig

mit PSA-Informationen.

. Bitte wahlen Sie eine PSA aus. v @
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Um eine PSA-Information hinzuzufiigen, wahlen Sie die entsprechende PSA-Information aus der Werteliste aus und
klicken Sie auf die Schaltflache PSA Informationen iibernehmen, die sich rechts neben der Werteliste befindet.
Die PSA-Informationen werden - durch einen Zeilenumbruch getrennt - in das Eingabefeld zu "Schutzmallinahmen
und Verhaltensregeln" am Ende eingefligt. Sie haben die Méglichkeit mehrere PSA-Informationen zu einer
Betriebsanweisung hinzuzufligen.

Betriebsanweisung nach § 14 GefStV

Bei einer Betriebsanweisung vom Typ § 14 GefStV kdnnen Daten eines Gefahrstoffs bernommen werden. Oberhalb
des Bereichs "Gefahrstoffbezeichnung/-information" befindet sich eine Werteliste mit allen im System erfassten
Gefahrstoffen.

[MSg Intranet Praventionswerkzeuge & admint, dmint  abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung « Einstellungen «
Startseite | Betriebsanweisung | Betriebsanweisung erstellen 9

Grunddaten | Priifen und Veroffentlichen

Typ Betriebsanweisung nach § 14 GefSty Name Hebebiihne Salzsdure . a o

» Gefahrstoffbezeichnung / -information °

¥ Gefahren fur Mensch und Umwelt e

+ Symbole Ti~ A~ B U = = + Symbole

P Schutzmalinahmen und Verhaltensregeln
» Verhalten im Gefahrenfall

»- Erste Hilfe

» Sachgerechte Entsorgung

Ein Service Ihrer Beruf hatt : o0 ©BG ETEM
g BG ETEM EL“erg‘ei:!lceitilrEelrektrr: n:i:li‘:::;r:::g:isse Impressum  Version 1.0
Um die Daten eines Gefahrstoffs zu Gbernehmen, wahlen Sie den entsprechenden Gefahrstoff aus der Werteliste
aus und klicken Sie auf die Schaltflache Daten hinzufiigen (1), die sich rechts neben der Werteliste befindet.
Dadurch werden die folgenden Attribute automatisch mit den bereits vorhandenen Daten befiillt:
* (2) Gefahrstoffbezeichnung / -information (hier wird die Gefahrstoffbezeichnung eingefiigt)

* (3) Gefahren fiir Mensch und Umwelt (hier werden die H-Satze und anschlieRend die EUH-Satze
eingeflgt, wenn verfiigbar auch die Wassergefahrdungsklasse)

* (4) SchutzmaBnahmen und Verhaltensregeln (hier werden die P-Satze eingefligt)

Sind beim Gefahrstoff keine H-, EUH- und P-Sétze hinterlegt, so werden die R-Satze im Bereich
"Gefahrstoffbezeichnung / -information" und die S-Satze im Bereich "SchutzmalRnahmen und Verhaltensregeln”
Ubernommen. Dabei wird der deutsche Langtext der Satze gefolgt von der Kurzbezeichnung in Klammern
eingefiigt. Dies gilt fir alle Satze.
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Hinterlegte GHS-Piktogramme des Gefahrstoffs werden im Bereich "Gefahren fir Menschen und Umwelt" als
Symbole eingefiigt. Sind keine GHS-Piktogramme beim Gefahrstoff hinterlegt, so werden die Gefahrensymbole
verwendet. Dabei werden die Symbole abwechselnd links und rechts vom Eingabefeld hinzugefugt. Nun kénnen Sie
entweder manuell weitere Symbole hinzufigen oder Symbole entfernen. Diese Funktionen wurden unter Symbole
bereits ausfiihrlich beschrieben.
Sie haben die Mdglichkeit Gefahrstoffdaten von mehreren Gefahrstoffen zu einer Betriebsanweisung hinzuzufiigen.
Zusatzlich zu den oben genannten Attributen, gibt es noch weitere Eingabefelder, die manuell befiillt werden missen.
Dazu gehoren:

* (5) Verhalten im Gefahrenfall (hier tragen Sie Informationen zum Verhalten im Gefahrfall ein)

» (6) Erste Hilfe (hier tragen Sie Informationen zur ersten Hilfe ein)

» (7) Sachgerechte Entsorgung (hier tragen Sie Informationen zur sachgerechten Entsorgung ein)

Betriebsanweisung fur Arbeitsmittel

JMSag Intranet Praventionswerkzeuge & admint, dmint ® abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung « Einstellungen «
Startseite | Betriebsanweisung | Betriebsanweisung erstellen 9

Grunddaten its Priifen und Ver&ffentlichen

Typ Betriebsanweisung fur Arbeitsmittel Name Rechenmaschine
» Anwendungsbereich
¥ Gefahren fiir Mensch und Umwelt

+ Symbole T~ A~ B U = &= + Symbole

» Schutzmalnahmen und Verhaltensregeln
» Verhalten im Gefahrenfall

P Erste Hilfe

» Instandhaltung/ Entsorgung

& Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Bei einer Betriebsanweisung vom Typ Arbeitsmittel konnen Sie Informationen zu folgenden Attributen hinterlegen:
* (8) Anwendungsbereich (hier tragen Sie den Arbeitsbereich, an dem die Betriebsanweisung bendtigt
wird, ein)

* (9) Gefahren fiir Mensch und Umwelt (hier tragen Sie die Gefahren, die fir Mensch und Umwelt
ausgehen, ein)

* (10) SchutzmaRnahmen und Verhaltensregeln (hier tragen Sie die SchutzmalRnahmen
und Verhaltensregeln ein)

* (11) Verhalten im Gefahrenfall (hier tragen Sie Informationen zum Verhalten im Gefahrfall ein)
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* (12) Erste Hilfe (hier tragen Sie Informationen zur ersten Hilfe ein)
* (13) Instandhaltung / Entsorgung (hier tragen Sie Informationen zur Instandhaltung und Entsorgung ein)

Betriebsanweisung nach Biostoffverordnung

MSg Intranet Praventionswerkzeuge & admin1, admint  abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -
Startseite | Bewriebsanweisung | Betriebsanweisung erstellen e

Grunddaten

Typ Betriebsanweisung nach BioStoffy Name Rechenmaschine

» Biologischer Arbeitsstoff

Prifen und Verdffentlichen

¥ Gefahren fur Mensch und Umwelt

+ Symbole Ti~ A~ B U = = + Symhbole

» Schutzmalnahmen und Verhaltensregeln
P Verhalten im Gefahrenfall
» Erste Hilfe

» Sachgerechte Entsorgung

Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM
& BG ETEM

Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum ~ Version 1.0

Bei einer Betriebsanweisung vom Typ Biostoffverordnung kénnen Sie Informationen zu folgenden
Attributen hinterlegen:
* (14) Biologischer Arbeitsstoff (hier tragen Sie den biologischen Arbeitsstoff, fiir den die
Betriebsanweisung bendtigt wird, ein)

* (15) Gefahren fiir Mensch und Umwelt (hier tragen Sie die Gefahren, die fiir Mensch und Umwelt
ausgehen, ein)

* (16) SchutzmaBRnahmen und Verhaltensregeln (hier tragen Sie die SchutzmalRnahmen

und Verhaltensregeln ein)
* (17) Verhalten im Gefahrenfall (hier tragen Sie Informationen zum Verhalten im Gefahrfall ein)
* (18) Erste Hilfe (hier tragen Sie Informationen zur ersten Hilfe ein)

* (19) Sachgerechte Entsorgung (hier tragen Sie Informationen zur sachgerechten Entsorgung ein)
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Betriebsanweisung Organisation

[MSg Intranet Praventionswerkzeuge & admin1, admini & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -
Startseite | Bewriebsanweisung 9

Grunddaten Editol Prifen und Veroffentlichen

Typ Betriebsanweisung Organisation Name Rechenmaschine

» Anwendungsbereich

¥ Gefahren fur Mensch und Umwelt

©6

Lo

+ Symbole Ti~||A~|| B | U || =2 | &= + Symbole

» Schutzmalinahmen und Verhaltensregeln
» Verhalten im Gefahrenfall

» Erste Hilfe

©060606

» Instandhaltung/ Entsorgung

@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM )
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Bei einer Betriebsanweisung vom Typ Organisation kdnnen Sie Informationen zu folgenden Attributen hinterlegen:

* (20) Anwendungsbereich (hier tragen Sie den Arbeitsbereich, an dem die Betriebsanweisung bendotigt
wird, ein)

* (21) Gefahren fiir Mensch und Umwelt (hier tragen Sie die Gefahren, die fiir Mensch und Umwelt
ausgehen, ein)

* (22) SchutzmaBnahmen und Verhaltensregeln (hier tragen Sie die SchutzmalRnahmen
und Verhaltensregeln ein)
* (23) Verhalten im Gefahrenfall (hier tragen Sie Informationen zum Verhalten im Gefahrfall ein)
* (24) Erste Hilfe (hier tragen Sie Informationen zur ersten Hilfe ein)
* (25) Instandhaltung / Entsorgung (hier tragen Sie Informationen zur Instandhaltung und Entsorgung ein)

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Im unteren Bereich der Ansicht "Editor" finden Sie die Schaltflachen OK, Abbrechen und Weiter. Die
genannten Funktionen werden in der Ansicht "Grunddaten" erlautert.

Durch das Anklicken der Schaltflache OK werden lhre Angaben gespeichert und der Dialog geschlossen.
Dadurch kehren Sie zur Einstiegsseite der Betriebsanweisungen zurtick.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen und nicht
speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.
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Uber die Schaltflache Zuriick gelangen Sie wieder zur Ansicht "Grunddaten".

Ein Mausklick auf die Schaltflache Weiter fuhrt Sie zur Ansicht "Prifen und Veréffentlichen" wo Sie

weitere Informationen zur Betriebsanweisung erfassen kénnen.

Ihre Eingaben auf der Dialogseite "Editor" werden sowohl beim Anklicken der Schaltflache Zuriick als auch

der Schaltflache Weiter ibernommen und zwischengespeichert.

Ansicht Prufen und Veroffentlichen

Die Ansicht "Prifen und Veroffentlichen" stellt den letzten Prozessschritt in der Erfassung einer Betriebsanweisung
dar. Hier kénnen Sie Angaben zu Typ, Name, Bezeichnung/Nr., Verantwortlicher, Letzter Bearbeiter und Letzte
Anderung einsehen.

Im rechten Bereich der Ansicht wird Ihnen ein Vorschaufenster mit Bildlaufleiste fir die erstellte
Betriebsanweisung eingeblendet.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten organisatorischen Daten zur Betriebsanweisung angezeigt.
Die Datenfelder auf dieser Ansicht sind sowohl im Anzeigemodus als auch im Bearbeitungsmodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Betriebsanweisung.

4 Furiick “ ® Abbrechen

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Editor".

Stand: Dezember 2023 Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz 129



Intranet Praventionswerkzeuge Q B G ETE M

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

Erfassung fertigstellen (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Priifen und Veréffentlichen" werden die Attribute der Datenfelder maschinell befiillt. Diese
Vorbelegung ist sowohl im Anzeigemodus als auch im Bearbeitungsmodus nicht editierbar.

[MSsag Intranet Praventionswerkzeuge & admint, admint & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -
Starseite | Bewiebsanweisung | Betriebsanweisung ersiellen

Grunddaten Editor

Typ =
Name Muster-Betriebsanweisung nach GefSt

Bezeichnung/Nr. Muster

Verantwortlicher Admin, Admin1

Letzter Bearbeiter Admini, Admin1

Letzte Anderung 30.10.2014 =

WIJN?’BN.M Ciamp lsicht entziingbar. (H225)
Wit und ohne Luft expiosionstahig. (ELIHD0S]
Entwickeit el Be q mit g

Koriak! mit Luft nicht zuaesen. (P222)
Koritakt mit Wasser

varnindem. (FZ23)

i vor aie L (P202)

Nicht gegen offene Flamme oder ancere Zindquelie sprilhen. (P21}
!

Fesicht hatten mi ... (F230)

or Feuchfighett schizen. (F232)

Behater dicht verschinssen haten.

33
Wor Gebrauh mlesm[nma]
D& richt I die Hands von Kindem gesangen. (F102)

w Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  version 1.0
Auf der rechten Seite dieser Maske sehen Sie die Vorschau auf die Druck- bzw. PDF-Version der Betriebsanweisung.

Mit Hilfe des Vorschaufensters kdnnen Sie im Vorfeld der Verdéffentlichung die erfassten Daten in der Druck- bzw.
PDF-Version einsehen und Uberpriifen.

Die Vorschau wird entsprechend dem gewahlten Typ farblich dargestellt.

Sobald sich lhr Mauszeiger innerhalb des Vorschaufensters befindet, wird eine Bedienleiste eingeblendet. Mit ihrer
Hilfe kdnnen Sie sich eine Kopie oder ein Druckexemplar erstellen lassen. Weitere Schaltflachen dienen der
Vergroéferung bzw. Verkleinerung des Vorschauinhalts.

4 Zurick ® Abbrechen ¥ Betriebsanweisung verdffentlichen

Um Ihre Angaben zur Betriebsanweisung abzuspeichern, schlieRen Sie den Dialog tiber das Anklicken der
Schaltflache OK. Nach dem Anklicken der Schaltflache OK gelangen Sie zur Einstiegsseite des Moduls
Betriebsanweisung zurtick. Dabei wird kein PDF-Dokument der Betriebsanweisung generiert.
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Erfassung prufen

® Abbrechen v OK » Betriebsanweisung verdffentlichen

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, kénnen Sie Ihre Angaben noch einmal (iberpriifen, in dem Sie zur

Ansicht "Editor" zuriickkehren.

Erfassung abbrechen

4 Furick ® Abbrechen) W DK + Betriebsanweisung verdffentlichen

Um die Eingaben zu verwerfen und keine neue Betriebsanweisung anzulegen, betatigen Sie die Schaltflache
Abbrechen. Dies gilt nur bei Neuanlage. Im Bearbeitungsmodus wurden bereits alle bisher vorgenommenen

Anderungen gespeichert.

Betriebsanweisung veroffentlichen

4 Zurick ® Abbrechen v OK « Betriebsanweisung verdffentlichen

Um ein PDF-Dokument der Betriebsanweisung zu generieren, klicken Sie auf die Schaltflache

Betriebsanweisung veroffentlichen.
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Regelwerk

Das Modul Regelwerk kdnnen Sie im Prinzip als eine eigenstandige Webseite zur Anzeige von
Informationen betrachten, die in die Anwendung "Intranet Praventionswerkzeuge" eingebunden wird.
Mit Hilfe des Moduls Regelwerk kénnen Sie

« sich die Eintrage der "Vorschriften- und Mediensammlung" der BG ETEM anzeigen lassen,
» gezielt nach Eintragen innerhalb der Dokumentensammlung suchen lassen,
» nach der Aktualisierung des Regelwerks die vorhandenen Links Uberpriifen lassen.

Um auf das Modul Regelwerk zugreifen zu kdnnen, bendétigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.

Einstiegsseite
Die Startseite des Regelwerkes 6ffnen Sie durch das Anklicken des Menleintrags Regelwerk.

Alternativ kdnnen Sie auch durch das Anklicken eines Verweises oder Lesezeichens auf ein Objekt des
Moduls Regelwerk das gewulinschte Regelwerkdokument aufrufen.

MSsg Intranet Praventionswerkzeuge & admint, dmini & abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung « Einstellungen «
Startseite | Regelwerk 0
n Regelwerk durchsuchen

~
Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse
v
@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0
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Navigation

Auf der Einstiegseite gelangen Sie durch Anklicken der Schaltflachen Vorschriften- und Mediensammlung
oder Weiter zur "Indexansicht" des Moduls Regelwerk. Hier finden Sie das Inhaltsverzeichnis der ,Vorschriften-
und Mediensammlung“ der BG ETEM. Die Indexansicht 6ffnet sich initial mit der Anzeige der BG-Vorschriften /
Unfallverhiitungsvorschriften.

Um zwischen Dokumenten zu wechseln, brauchen Sie nur auf den jeweils angezeigten und blau hinterlegten Eintrag
der Anzeige zu klicken. Im Anzeigefenster des Regelwerks wird dann das entsprechende Dokument aufgerufen.
Innerhalb des Regelwerkmoduls kdnnen Sie durch das Anklicken der Browser-Navigations-Schaltflachen wieder
zurlick auf die bereits zuvor aufgerufenen Seiten (bzw. Suchergebnisse) gelangen.

Suchfunktion

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen berechtigte Anwender innerhalb des Regelwerks nach Dokumenten suchen
lassen, sowie diese aufrufen und ansehen.

nl.ﬂ-‘-: - o

Das Suchfeld bleibt bei allen Ansichten des Regelwerks erreichbar. So konnen Sie die Funktion sowohl von

der Einstiegsseite als auch von der Indexansicht aus nutzen.

Geben Sie zu diesem Zweck ihren Suchtext in das Eingabefeld ein und bestatigen Sie Ihre Eingabe per ENTER-
Taste oder durch einen Klick auf das Lupensymbol. Das Suchergebnis wird Ihnen in Form einer Tabelle mit dem

Dokumententitel und einem Ausschnitt mit den Suchtextkontext angezeigt. In der Kontextspalte wird Ihr Suchtext
hervorgehoben.

[MSsg Intranet Praventionswerkzeuge & admint, dmini & abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen ~

2]

a Aldehyde

TRGS 528: Schweilltechnische Arbeiten, 3 Informationsermittlung u... | Gefahrstoffe sind insbesondere Aldehyde beim Weichlgten und Chlorwasserstoff beim Hartléten zu.....

Titel Kontext

5 017: Leitfaden zur Gefahrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffvero... | Luftkonzentrationen fur die einatembare und alveolengangige Staubfraktion (Lotrauche) sowie fur Ald...
5 017: Leitfaden zur Gefshrdungsbeurteilung nach Gefahrstoffvero... | Luftkonzentrationen fur anorganische Zinn- und Silberverbindungen sowie fr Propan-2-olund Aldeh...
Richtlinie 1999/45/EG, Anhang VI - Vertrauliche Behandlung der che... | welcher Halogenfamilie der Stoff angehért. 605 Aldehyde und ihre Derivate aliphatische Aldehyde ...
Expositionsbeschreibung - Manuelles Kolbenléten mit bleifreien Lot... | die Aldehyde aulier Formaldehyd wurden messtechnisch an den Arbeitsplatzen nicht nachgewiesen....

BGI 593: Schadstoffe beim Schweilien und bei verwandten Verfahre.., | Schadstoffe wurden in Lotrrauchen nachgewiesen, u. a.: Aldehyde (insbesondere Formaldehyd, Acetal...

Ihre Suche nach Woértern und Phrasen lasst sich mithilfe von Platzhaltern erweitern. Folgende Suchstrategien kénnen
Sie einsetzen:
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Suchstrategie

Bedeutung

Eingabebeispiele

Ergebnis (Beispiel)

In der Ergebnisliste werden Eintrage des

<Epoxide>

Gefunden werden Beitrage die genau den Begriff
<Epoxides enthalten;

ollstindiger Begriff Regelwerk i di Begriff
b 8 gr cgalwarkes angez;g:;h;ﬁeg:nau 1€san Begrl Nicht gefunden werden z.B. die Eintrage:
{
<Epoxicharz>, <Epoxide-> oder <Epoxide, >
Inder Ergebnisliste werden Eintrage des <Epoxide Ester> Gefunden werden Eintrage mit mindestens den
Begriffkombinationen ohne gebnisiiste w Intrag P Y W ! gemitmi

AND-Verkniipfung

Regelwerkes angezeigt, die mindestens einen
der eingegebenen Begriffe beinbhalten

einen Begriff (hier <Epoxide> oder <Ester>) - oder
beide - beinhalten

Begriffkombinationen mit
AND-Verkriipfung

In der Ergehnisliste werden Eintrage des
Regelwerkes angezeigt, die alle eingegebenen
Begriffe beinhalten

< Epoxide AND
Kohlenwasserstoffe>

Gefunden werden nur Eintrage die beide Begriffe
(hier <Epoxide> oder < Kohlenwassersteffe>)
beinhalten

In der Ergebnisliste werden alle Eintrage des
Regelwerkes angezeigt, die Begriffe beinhalten,
die mit dem Suchtext beginnen und beliebig
viele Zeichen (inkl, Punkte, Kommas etc,)

a. <Epoxidharz*>

a. Gefunden werden Eintrage, die mit
"Epoxidharz" beginnen und beliebig viele
Zeichen (inkl. Punkte, Kommas etc.) dahinter
fuhren (hier: <Epoxidharzes,
<Epoxidharzprodukte.>, <Epoxidharz-Systeme>);

it*
Suchtext mit * am Ende dahinter fithron
b. <Epoxidharz*systeme* |b. Gefunden werden Eintrage, die mit
(Anmerkung: * kann auch in der Mitte eines "Epoxidharz" beginnen und beliebig viele
Suchtextes verwendet werden) Zeichen fihren und mit "Syteme" enden (hier:
<Epoxidharzsysteme=, <Epoxidharz-Systeme>)
In der Ergebnisliste werden Eintrage des <"Amine, Epoxide "> Gefunden werden nur Beitrage, dier genau die
Suchbegriff(e) in gebnisliste werden Eintrag ) Ep unden w ur Beitrige, dier genau di
" " Regelwerkes angezeigt, die genau die Phrase <Amine, Epoxide> enthalten
‘Anfiihrungszeichen ) .
eingegebene Phrasebeinhalten,
o ) a, <Epoxidharz?> a, Gefunden werden Eintrage, die mit
In der Ergebnisliste werden alle Eintrage des " . " ) . ) .
) - ) Epoxidharz” beginnen und die mit Epoxidharz
Regelwerkes angezeigt, die den Suchbegriff . . |
A ) beginnen und genau ein zusatzliches Zeichen
beinhalten und genau ein zusatzliches Zeichen . . !
fiih fuhren (hier: <Epoxidharze<, <Epoxidharz,»,
uhren
Suchbegriff mit ? <Epoxidharz,>);

{anmerkung: 7 kann sowohl am Ende als auch in
der Mitte des Suchbegriffes stehen und
kombiniert verwendet werden

b. <Epoxid??7?system™®>

b. In der Ergebnisliste werden Eintragen mit
Begriffe wie <Epoxidharzsysteme),> und
<Epoxidharzsysteme> angezeigt

x

das Inhaltsverzeichnis bzw. die Einstiegsseite des Moduls Regelwerk angezeigt.

Sollte fiir Ihren Suchtext kein entsprechender Eintrag im Regelwerk vorhanden sein, erhalten Sie eine Hinweismeldung.

Klicken Sie auf den gewlinschten Tabelleneintrag um sich den Gesamttext des Eintrags anzeigen zu lassen.

Durch das Betétigen der Zurtick-Schaltflache |hres Browsers wird das Suchergebnis ausgeblendet und
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Indexansicht

Die Indexansicht des Regelwerks zeigt Ihnen im linken Inhaltsbereich die Auflistung der in der "Vorschriften- und
Mediensammlung" der BG ETEM hinterlegten Hauptdokumente. Rechts wird das Inhaltsverzeichnis des jeweils
ausgewahlten Hauptdokuments eingeblendet. Ggf. missen Sie die Bildlaufleiste innerhalb der Anwendung nutzen
um sich den Inhalt vollstdndig anzeigen zu lassen.

JMSsg

Gefahrdungsbeurteilung

Intranet Praventionswerkzeuge & Admin1, Admin1 (® abmelden

Verwaltung - Einstellungen ~

(2

Gefahrstoffverzeichnis

Betriebsanweisung

Regelwerk

¥ BG ETEM

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

g
& 2 .

. BG-Vorschriften / Unfallverhttungsvorschriften

~
Regelwerk

Unfallverhiitungsvorschriften ‘ BGV H Titel
BG-Regeln BGV A1 Grundsatze der Pravention
He-Intormalionen Es gilt zurzeit noch jeweils die Fassung der ehemals
BG-Grundsatze zustandigen Berufsgenossenschaft:
ZH 1-Schriften * Fassung der ehemaligen BGFW vom 1. Januar 2004 far
B NG die Mitgliedsbetriebe der ehemaligen BGFW
esetze und Verardnungen Grundsatze der Pravention
EG-Richtlinien » Fassung der ehemaligen BGFE vom 1. Januar 2004: fur
) die Mitgliedsbetriebe der ehemaligen BGFE und fir die
Lecg';'sche Rlege‘"’ Mitgliedsbetriebe der ehemaligen TBBG
ancungsaniciungsn Grundsatze der Pravention
S DGUV Vorschrift 2 Betriebsarzte und Fachkrafte fir Arbeitssicherheit
Fassung der BG ETEM vom 1. Januar 2011
Schriften der BG ETEM giltig seit 1. Januar 2011
Betriebsanweisungen v BGVA3 Elektrische Anlagen und Betriebsmittel >
[ ) Ein Semvice lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  version 1.0

Um ein Dokument auszuwahlen klicken Sie mit Hilfe des Mauszeigers auf den jeweiligen blau hinterlegten Eintrag.
Daraufhin 6ffnet sich im Anzeigefenster das gewtinschte Dokument.

Der Titel des auswegwahlten Dokumentensatzes wird innerhalb des Anzeigefensters oben eingeblendet.

Um den Inhalt eines gedffneten Dokuments vollstandig lesen zu kénnen, nutzen Sie bitte die Bildlaufleiste rechts.
Die weiteren Navigationsmoglichkeiten werden lhnen unter Abschnitt "Navigation" erlautert.

Wie Sie die Suchfunktion nutzen wird Ihnen im Abschnitt "Suchfunktion" erklart.

Sie kénnen Uber das Anklicken des Mentieintrags "Regelwerk” wieder in die "Einstiegsseite" des Moduls Regelwerk
gelangen. Alternativ kdnnen Sie Uber die Menlleisteneintrage der Anwendung jedes andere Modul aufrufen, fir das
Sie berechtigt sind.
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Medienverzeichnis

Das Modul stellt eine geeignete Oberflache zur Navigation ber die Kategorien und Dokumente des

Medienverzeichnisses sowie Funktionen zum Hinzufugen, Ersetzen und Léschen von Dokumenten zur Verfligung.

Fir die einzelnen Dokumente kann angezeigt werden, an welchen Stellen der Anwendung sie referenziert werden, z.
B. die Namen der referenzierenden Gefahrstoffe oder die Pfade der referenzierenden Gefahrdungsbeurteilungen. Das
Modul bietet auch eine Mdglichkeit tiber archivierte Gefahrdungsbeurteilungs- und Betriebsanweisungsdokumente zu
navigieren und diese zu 6ffnen. Fir die Verwendung des Moduls sowie die Nutzung der einzelnen Funktionen des
Moduls kénnen Rechte vergeben werden.

ol IS[_I] Intranet Praventionswerkzeuge & KUEGE AT -
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung - Einstellungen -
Dateien Archiv

n Dateien durchsuche X Bitte Kategorie auswahien «
Anzeigename Beschreibung Ersteller Erstelldatum
@9, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Yeeoid ad

Die Einstiegsseite ist auf zwei Registerkarten verteilt. Klicken Sie auf den Registerkartenreiter Dateien um zur
Ansicht der aktuell in der Anwendung verwendeten Dateien zu gelangen, oder auf den Registerkartenreiter Archiv
um zur Ansicht der Dateien im Archiv zu gelangen.
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Einstiegsseite Dateien

Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (2) mit Informationen zu den im System aktuell verwendeten Dateien.

JMsg

Intranet Praventionswerkzeuge

& Entwickler, Entwickler

(% abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung - Einstellungen -
Dateien Archiv o
u = rd @ % o n 1 o T Bericht
wﬁmisuﬂlmc Beschreibung Ersteller Sonstiger

B TestBericht01 o Entwickler, Entwickler Gefahrdungsbeurteilung
Handschuhpl

B | ® |TestBericheoz Eritwickier; Enwickier LAl
Musterbetriebsanweisung

[ TestBericht03 Entwickler, Entwickler
Sicherheitsdatenblatt

E TestBericht04 Entwickler, Entwickier Bericht

. Testbericht0S Entwickler, Entwickler Begehungsbericht

‘ ®  Testbericht0b Entwickler, Entwickler

B ® Testberichtd7 Entwickler, Entwickler Werkzeug
Unterweisungshilfe

B Testberiche08 Entwickler, Entwickler &
Unterweisungsnachweis

B ® Tesbericht09 Entwickler, Entwickler
Migrationsdokument

E ® Testbericht10 Entwickler, Entwickler
Generierte Betriebsanweisung

H & | Testberichri Entwickler, Entwickler Systemprotokal

E Testbericht12 Entwickler, Entwickler Betriebsinterne Formulardatel

9, Ein Semvice Ihrer Berufsgenossensc haft © BG ETEM
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.5.0

Das Symbol in der zweiten Spalte (3) signalisiert, ob die Datei fiir alle sichtbar ist.

Das Symbol in der ersten Spalte (4) lasst sich anklicken. Daraufhin wird Ilhnen der Inhalt der Datei angezeigt bzw.

zum Download angeboten.
Rechts oberhalb der Tabelle kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Dateitypen wahlen und sich die entsprechenden
Informationen zu den Dateien gefiltert anzeigen lassen (5). Nach dem ersten Offnen des Moduls ist die Tabelle leer, bis

Sie einen Dateityp ausgewahlt haben.

Uber die Suchfunktion (6) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datenséatze enthalten, werden Ihnen die zugehdrigen Tabelleneintrage direkt

angezeigt.
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Datei hinzufligen

Mit Klick auf die Schaltflache Neue Datei dem Medienverzeichnis hinzufiigen 6ffnet sich der Dateimanager.

Dateimanager - Generierte Betriebsanweisung

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) || g e =
Anzeigename *| Anscigenains o

Beschreibung

Ersteller i Entwickler, Entwickler
Datum " p4.08.2015 2]
Sichtbarkeit [ fir alle sichtbar

“ % Abbrechen | Ubernehmen

Hier kdnnen Sie dem Medienverzeichnis eine neue Datei hinzufligen.

Klicken Sie dafiir auf die Schaltflache Durchsuchen (8) und wahlen Sie die gewlinschte Datei durch einen
Doppelklick aus. Ergénzend kénnen Sie zu der Datei noch Angaben zu Anzeigename, Beschreibung, Ersteller,
Datum und Sichtbarkeit (9) hinzufligen.

Im Titel sehen Sie von welchem Typ die Datei sein wird (z.B. Generierte Betriebsanweisung). Dieser ist abhangig
davon, welcher Filter in der Einstiegsseite zuvor ausgewahlt worden ist (4).
Um den Vorgang abzuschlielen, stehen lhnen drei Schaltflachen zur Verfligung:
» Uber das Anklicken der Schaltfliche OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zuriick. Die hochgeladene Datei wird Ihnen in der Tabelle angezeigt.

» Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schlielt den Dialog, ohne Ihre Dateiauswahl und Ihre
Eingaben zu speichern.

+ Mit einem Klick auf die Schaltflache Ubernehmen kénnen Sie |hre Dateiauswahl und Angaben zur Datei
abspeichern, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit mehrere Dateien
hintereinander hochzuladen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu miissen.
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Metadaten zu einer Datei einsehen

Wahlen Sie aus der Tabelle die Datei aus, deren Metadaten Sie einsehen moéchten. Mit Klick auf die

Schaltflache Metadaten einsehen 6ffnet sich der Dateimanager.

Dateimanager

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) " [ Datei auswanien | Keine ausgewahit

Anzeigename | TestBericht01

Beschreibung

Ersteller "| Entwickler, Entwickler
Datum '| 04.08.2015 =
Sichtbarkeit fur alle sichthar

% Abbrechen

Hier kdnnen Sie die Metadaten Anzeigename, Beschreibung, Ersteller, Datum und Sichtbarkeit zu der
Datei einsehen.

Das Feld Datei auswéhlen (lokales Dateisystem) steht Ihnen in dieser Ansicht nicht zur Verfiigung.

Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schlie3t den Dialog.

Datei bearbeiten

Mit Klick auf die Schaltflache Datei bearbeiten &ffnet sich der Dateimanager.

Dateimanager - Generierte Betriebsanweisung

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) I Burd e =

Anzeigename A o

Beschreibung

Ersteller ’ Entwickler, Entwickler

Datum " p4.08.2015 2]
Sichtbarkeit [ fir alle sichtbar

“ % Abbrechen | Ubernehmen
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Hier kdnnen Sie die Medienverzeichnis verwaltete Datei durch eine andere ersetzen.

Klicken Sie dafur auf die Schaltflache Durchsuchen (8) und wahlen Sie die gewilinschte neue Datei durch
einen Doppelklick aus.

Stattdessen oder erganzend kénnen Sie die zu der Datei hinterlegten Angaben Anzeigename,
Beschreibung, Ersteller, Datum und Sichtbarkeit (9) &ndern.

Um den Vorgang abzuschlielBen, stehen lhnen zwei Schaltflachen zur Verfligung:

+ Uber das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und Sie kehren zum
Ausgangsdialog zurtick. Die Datei wird Ihnen mit gednderten Daten in der Tabelle angezeigt.

» Das Betatigen der Schaltflache Abbrechen schlieft den Dialog, ohne lhre Dateiauswahl und Ihre
Eingaben zu speichern.

Datei loschen

Sie kdnnen eine Datei |6schen, indem Sie diese in der Tabelle markieren und dann auf die Schaltflache Datei
Iéschen klicken. Um ein versehentliches Léschen zu vermeiden, erscheint ein Popup-Dialog. Klicken Sie hier auf OK
und die Datei wird geldscht. Klicken Sie auf Abbrechen wenn die Datei nicht geléscht werden soll.

Referenzierende Objekte anzeigen lassen

Eine Ubersicht (iber alle Objekte, welche auf eine bestimmte Datei verweisen, erhalten Sie, indem Sie die gewiinschte Datei

in der Tabelle markieren und auf die Schaltflaiche Referenzierende Objekte zu dieser Datei anzeigen klicken.

Referenzierende Objekte

Wahlen Sie die Liste mit der Maus an und betatigen Sie strg+C um die Liste in die
Zwischenablage des Betriebssystems zu kopieren.

Typ Pfad bzw. Anzeigename

Katastereintrag fiir Gefahrstoff TestGV03

® Schliefen
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Das Betatigen der Schaltflache SchlieBen schlie3t den Dialog.
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Einstiegsseite Archiv
Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (2) mit Informationen zu den im System archivierten Dateien.

JMNSg Intranet Praventionswerkzeuge & ioang Fiinh s B sbmelden

Gefahrdt Betriebs

ng Regelwerk Medienverzeichnis

% n rchiv durchsuche o T Gefahrdungsbeurteilung v
oanzeigename Erstelldatum Are  Gefahrdungsbeurteilung
B oot/ Knoten 17k Tk s 26012018 2g  Betriebsanweisung o
B root/Knoten 1/ k 1.3/Knoten 1.2 oa Strukturbaumknoten
root / Knoten 1/ k 1.3/Knaten 1.2 29,
B | oot/ Knoten 1/ k1.2/Knoten 1.1 o 2018
B oot/ Knoten 17k 1 29.01.2018
E - noten 2/ Knaten 2.1/Knoten 2.1 29.01.2018
B oot/ Knoten 2/Knoten 1 29.01.2018
B | root/ Knoten 3/ Knoten 3.1/Knoten 3.1 29.01.2018
E o ten 3/ Knoten 3.2/ n32 29.01.2018
B root/ Knoten 3/ Knoten 3.3/Knoten 3.3 29.01.2018
B oot/ Knoten 3/Knoten 3 29.01.2018
B oot/ Name 1/Name 1.1/Name 1.1 29.01.2018
B root/Name 1/Name 1.2/Name 1.2 29.01.2018
B oot/ Mame 1/Name 1 29.01.2018
@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschalt © BG ETEM )
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0-B62

Das Symbol in der ersten Spalte (3) Iasst sich anklicken. Daraufhin wird Ihnen der Inhalt der Datei angezeigt bzw.
zum Download angeboten.

Rechts oberhalb der Tabelle kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Dateitypen wéahlen und sich die entsprechenden
Informationen zu den Dateien gefiltert anzeigen lassen (4). Nach dem ersten Offnen des Moduls ist die Tabelle leer, bis

Sie einen Dateityp ausgewahlt haben.

Uber die Suchfunktion (5) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datensatze enthalten, werden Ihnen die zugehdrigen Tabelleneintrage direkt
angezeigt.
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Angehangte Verweise anzeigen lassen

Angehangte Verweise

Anzeigename Erstelldatum Archivierungsdatum
B Datei0i 04.08.2015 04.08.2015
B TestBerichtd1 04.08.2015 04.08.2015
B TestHandschuhplan02 04.08.2015 04.08.2015
® SchilieBen

Bei Gefahrdungsbeurteilungen kénnen Sie sich mittels Klick auf die Schaltflache Angehdngte Verweise
anzeigen samtliche Verweise anschauen, die sich auf die archivierte Gefahrdungsbeurteilung beziehen.

Stand: Dezember 2023  Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz 143



Intranet Praventionswerkzeuge w B G ETE M

Energie Textil Elektro
Medienerzeugnisse

Unfallmanagement

Mit Hilfe des Moduls Unfallmanagements kdnnen Sie Unfalldokumentationen erfassen, anzeigen lassen und verwalten.

Um auf das Modul Unfallmanagement zugreifen zu kénnen, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung.
Besitzen Sie nicht diese Berechtigung, wird lhnen in der Hauptnavigationsleiste anstatt dem Modul
Unfallmanagement der Verbandbuch zur Auswahl angezeigt.

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (1) der bereits angelegten Unfalldokumentationen (Unfallmeldungen

mit Unfalluntersuchungsdateien und Verbandbucheintrage).

JNSQg Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autort @ abmelden

rzeichnis uUnfallmanagement Verwaltung = Einste

Gefahrstoffverz Betriebsanweisung Regelwerk Medienve

HB & fﬁﬁh & = O 0 Eo - T

w.alegarie Unfalizeitpunkt Name des Verletzten Art der Verletzung Ort Filterung der Unfalldokumentationen

Verbandbucheintrag  08.02

Beinahe Unfal 03.02 2018 o
~ Nicht-Meldepflichtige...  11.01.2018

2018 Mustermann, Max Finger geschnitten BUro 1 Kategorie Alle

Status Alle

Fub verstaucht Fertigu| o
Unfalldatum von

[EE

1 04122017 Monica Wild Fertigu|

Unfalldatum bis s
Weitere Filterkriterien Kein Filter

Archiv

Strukturbaumknoten

® Archiv und Strukturbaumknoten
Strukturbaumknoten IJ 2
ﬂ Zuriicksetzen
@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM "
U BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0-873

Das in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (2) zeigt an, ob die Unfalldokumentation von

einem anderen Benutzer gerade zur Bearbeitung gedffnet ist.

Das in der zweiten Tabellenspalte verwendete Schraubenschliissel-Symbol (3) zeigt an, ob sich die Unfallmeldung
im Bearbeitungszustand befindet.

Die Unfalluntersuchungsdateien zu den Unfallmeldungen lassen sich durch das Anklicken des Plus- bzw.
Minuszeichens vor dem Unfallkategorienamen ein- und ausblenden.

Uber die Suchfunktion (4) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datenséatze enthalten, werden lhnen die zugehdrigen Tabelleneintrage direkt
angezeigt.
Uber den Suchfilter (5) kénnen Sie nach bestimmten Tabelleneintragen anhand folgender Kriterien suchen lassen:

« Kategorie

« Status

» Datum von

» Datum bis

» Weitere Filterkriterien (wird lhnen nur eingeblendet, wenn Sie das Recht auf Modul

Medienverzeichnis besitzen)
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o Keine (Anzeige von Unfallmeldungen, ohne Berticksichtigung der Zuordnung auf Archivdateien
oder Strukturbaumknoten)
> Archiv (Anzeige von Unfallmeldungen, die mindestens einer Archivdatei zugeordnet sind)

o Strukturbaumknoten (Anzeige von Unfallmeldungen, die mindestens einem
Strukturbaumknoten zugeordnet sind)

o Archiv und Strukturbaumknoten (Anzeige von Unfallmeldungen, die mindestens einer
Archivdatei und mindestens einem Strukturbaumknoten zugeordnet sind)

» Strukturbaumknoten (wird Ihnen immer eingeblendet, wenn Sie nicht das Recht auf ModulMedienverzeichnis
besitzen. Besitzen Sie allerdings das Recht Modul Medienverzeichnis, wird die Schaltflache nur eingeblendet, wenn
Sie die Auswahl ,Strukturbaumknoten® oder ,Archiv und Strukturbaumknoten® selektieren)
Ist einer der Kriterien in einem der Datensatze enthalten, werden lhnen die zugehdérigen Tabelleneintrage
direkt angezeigt.
Oben links (6) steht Ihnen die Funktion Neue Unfalldokumentation anlegen zur Verfligung (diese Funktion steht

allen berechtigten Anwendern zur Verfligung).

=288 38 0=

Bei der Selektion der Funktion 6ffnet sich ein Drop-Down, indem Sie entweder eine Unfallmeldung oder
einen Verbandbucheintrag auswahlen kénnen.
Sobald Sie einen Zeileneintrag markieren, werden lhnen auRerdem folgende Funktionen angezeigt
* Unfallmeldung
Die Funktionen Anzeigen, Bearbeiten, Kopieren, Loschen, Drucken, In Gefahrdungsbeurteilung
springen, Unfalluntersuchung durchfiihren und Unfallnotiz verwalten werden angezeigt.

* Verbandbucheintrag

» Unfalluntersuchung

Die Funktionen Anzeigen, Loschen und Drucken werden angezeigt.

Vorhandene Unfallmeldung, Verbandbucheintrag bzw.
Unfalluntersuchung anzeigen

Um sich die Details einer bereits erfassten Unfallmeldung, Verbandbucheintrag bzw. Unfalluntersuchung anzeigen zu
lassen, missen Sie den entsprechenden Eintrag in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile
in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die Schaltflache Anzeigen.

nfﬁ'ﬂmeﬁqca

Unfallmeldung und Verbandbucheintrag

Es 6ffnet sich ein neuer Dialog mit den bereits erfassten Daten. In dieser Ansicht ist ein Editieren der Daten

nicht moéglich.

Sie kdénnen die Anzeigeansicht Uber einen Mausklick auf die Schaltflache OK oder Abbrechen beenden. Beide
Schaltflachen schlief3en in diesem Fall den Dialog und Sie erreichen wieder die Einstiegsseite des Unfallmanagement.
Uber einen Mausklick auf die Schaltflachen Weiter bzw. Zuriick kénnen Sie sich die Eingabemaske und die Daten
des nachsten bzw. vorhergehenden Prozessschrittes anzeigen lassen.

Unfalluntersuchung

Je nach Einstellung der jeweiligen Browser wird die Unfalluntersuchungsdatei heruntergeladen oder ein Dialog

zur Abfrage erscheint, ob Sie die Datei 6ffnen oder speichern wollen.
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Neue Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag erstellen

Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Neue Unfalldokumentation erstellen.

e s a6 @ oo =

Es o6ffnet sich ein Drop-Down, mit der Auswahl, ob Sie eine neue Unfallmeldung oder einen neuen
Verbandbucheintrag erfassen méchten.

Bei Auswahl der Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag, ¢ffnet sich ein neuer Dialog mit leeren Eingabefeldern.
Hier kdnnen Sie eine neue Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag anlegen bzw. die Detaildaten zu einer
Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag eingeben.

Um lhre Neuerfassung zu ibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Die Ansicht schlief3t sich und Sie
gelangen wieder auf die Einstiegsseite des Unfallmanagement zuriick.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Vorhandene Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag bearbeiten

Um eine bestehende Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag zu bearbeiten, missen Sie den entsprechenden Eintrag
in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschliel3end
die Schaltflache Bearbeiten.

BeM@Waaas @ =0 =

Dadurch 6ffnet sich ein neues Dialogfenster mit bereits vorbelegten Eingabefeldern, die Sie nun editieren kdnnen.

Um lhre durchgefiihrten Anderungen oder Ergénzungen zu ibernehmen, klicken Sie auf die Schaltfliche OK.
Die Ansicht schlieRt sich und Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite des Unfallmanagement zuriick.
Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Uber einen Mausklick auf die Schaltflachen Weiter bzw. Zuriick kénnen Sie sich die Eingabemaske des néchsten bzw.
vorhergehenden Prozessschritts anzeigen lassen und deren Daten bearbeiten.

Nicht freigegebene Unfallmeldung kopieren

Um eine nicht freigegebene Unfallmeldung zu kopieren, miissen Sie die entsprechende Unfallmeldung in der Tabelle
markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betétigen Sie anschlielend die
Schaltflache Kopieren.

Ble/s®as @ =0 =

Dadurch wird eine vorhandene, nicht freigegebene Unfallmeldung kopiert und in einem neuen Dialog mit bereits
vorbelegten Eingabefeldern gedéffnet. Die kopierte Unfallmeldung kann nun, wie in "Vorhandene Unfallmeldung
bearbeiten" beschrieben, bearbeitet und angepasst werden. Wurden an der zu kopierenden Unfallmeldung
bereits Unfalluntersuchungen durchgefiihrt, werden die Unfalluntersuchungsdateien nicht mitkopiert.

Nicht freigegebene Unfallmeldung, Verbandbucheintrag bzw.
Unfalluntersuchung lI6schen
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Wenn Sie eine nicht freigegebene Unfallmeldung, Verbandbucheintrag bzw. Unfalluntersuchungs I6schen mdchten,
muissen Sie den entsprechenden Eintrag in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der
Tabelle an und betatigen Sie anschlielfend die Schaltflache Léschen.

Be/s»a(@as @ =0 =

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie die Unfallmeldung, Verbandbucheintrag bzw.
Unfalluntersuchungs wirklich 16schen wollen.

- )

Meldung von Webseite

9 Wollen 5ie die Unfallmeldung "Heinrich Otto” wirklich 16schen?
T

OK ‘ | Ablohas

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken
der Schaltflache Abbrechen stoppen.

Sollte die Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung geoffnet
sein, so ist ein Loschen nicht méglich (vgl. Kapitel Unfalldokumentation ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)

Unfallmeldung drucken

Um eine Unfallmeldung zu drucken, missen Sie die entsprechende Unfallmeldung in der Tabelle auswahlen und
die Schaltflache Drucken anklicken.

+ IEAEIE© NI

Daraufhin 6ffnet sich die Unfallmeldung bzw. Unfalluntersuchungsdatei als PDF-Datei in einem neuen
Browserfenster bzw. Tab. Diese PDF-Datei kénnen Sie nun Uber die Druckfunktion Ihres Browsers drucken.
Hinweis: Falls sich kein neues Browserfenster, bzw. Tab 6ffnen sollte, deaktivieren Sie bitte evtl. vorhandene Pop-
Up Blocker fir die Intranet Praventionswerkzeuge in Ihrem Browser.

In Gefahrdungsbeurteilung springen

Um von einer Unfallmeldung in eine Gefahrdungsbeurteilung zu springen, miissen Sie die entsprechende Unfallmeldung
in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betéatigen Sie anschlieend die
Schaltfladche In Gefahrdungsbeurteilung springen.

Blecrrasa@eao =

Ist der Unfallmeldung keine Gefahrdungsbeurteilung zugewiesen, ist die Schaltflache nicht sichtbar.

Ist der Unfallmeldung nur eine Gefahrdungsbeurteilung zugewiesen, gelangen Sie direkt in die Gefahrdungsbeurteilung.
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Ist der Unfallmeldung mehr als eine Gefahrdungsbeurteilung zugewiesen, 6ffnet sich dadurch ein neues
Dialogfenster, indem Sie nun die entsprechende Gefahrdungsbeurteilung auswahlen kénnen.

Gefahrdungsbeurteilung 6ffnen

Gefahrdungsbeurteilung Wahlen Sie eine Gefahrdungsbeurteifung aus. v

Um nun in die entsprechende Gefahrdungsbeurteilung zu springen, klicken Sie auf die Schaltflache OK. Sie gelangen

in die entsprechende Gefahrdungsbeurteilung.
Um lhre Auswahl zu verwerfen, schliefen Sie den Dialog durch einen Klick auf die Schaltflache Abbrechen.

Ist die Unfallmeldung einer Archivdatei der Gefahrdungsbeurteilung zugeordnet und besitzen Sie das Recht auf
das Modul Medienverzeichnis, wird lhnen die Archivdatei der Gefahrdungsbeurteilung angezeigt.

Unfalluntersuchung durchfihren

Um an einer Unfallmeldung eine Unfalluntersuchung durchzufiihren, missen Sie die entsprechende Unfallmeldung in
der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die
Schaltflache Unfalluntersuchung durchfiihren.

Blec/sass (o =

Es 6ffnet sich ein Drop-Down, mit der Auswahl, ob Sie die Unfalluntersuchung anhand von *Betriebsinternen
Formulardateien, Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen oder einem Unfallfragebogen
durchfihren moéchten.

& = 0O B

Betriebsinterne Formulardateien

Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen

Unfallfragebogen

Ist in der Anwendung kein Unfallfragebogen hinterlegt, wird die Auswahl Unfallfragebogen im Drop-Down
nicht angezeigt.

Sind im Medienverzeichnis unter der Kategorie "Betriebsinterne Formulardatei" keine Dateien hinterlegt, wird
die Auswahl "Betriebsinterne Formulardatein" im Drop-Down nicht angezeigt.

Betriebsinternen Formulardateien

Um eine Unfalluntersuchung anhand von Betriebsinternen Formulardateien durchzuflihren, wahlen Sie im Drop-

Down "Betriebsinterne Formulardateien" aus.
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Unfalluntersuchung: Unfall Heinrich Otto

Bereitstellung von betriebsinternen Formulardateien
Bitte wahlen Sie: Bitte whlen Sie: 'o (5
Dateien der Unfalluntersuchung zufigen

Datei auswénlen (lokales Dateisystem) Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Anzeigename o Anzeizename
“ ® Abbrechen Ubernehmen

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfligung:

» (6) Bitte wahlen Sie: (hier wahlen Sie die Datei aus, welches Sie herunterladen wollen)
+ (7) Datei auswahlen (lokales Dateisystem) (6ffnet das lokale Dateisystem, indem Sie die entsprechende Datei
auswahlen koénnen, die Sie der Unfallmeldung als Unfalluntersuchungsdatei hinzufligen wollen)
* (8) Anzeigename (hier tragen Sie den Namen der hochgeladenen Datei ein)
Durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und die ausgewahlte Datei wird lhnen in der
Tabelle, unterhalb der ausgewahlten Unfallmeldung, angezeigt.

Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und die Datei zur Unfallmeldung wird
nicht gespeichert.

Durch Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie lhre Dateiauswahl und Angaben abspeichern, ohne dass
der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit mehrere Dateien hintereinander hochzuladen, ohne
den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu missen.
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Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen

Um eine Unfalluntersuchung anhand von einer Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen durchzufliihren, wahlen
Sie im Drop-Down "Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen" aus.

Unfalluntersuchung: Unfall Heinrich Otto

Bereitstellung der Checkliste zur Ermittiung von Unfallursachen

Checkliste zur Ermittlung von Unfaliursachen o E
rmittiung von Unfallursachen @ ‘

Ausgefiillte Checkliste zur Ermittiung von Unfallursachen zur Unfalluntersuchung zufiigen.

[l

Eriduterung zur Checkfiste zur

Anzeigename

Datei auswahlen (lokales Dateisystem) " | Datei auswahien | Keine Eusge.-vanizm

“ ® Abbrechen Ubernshmen

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfliigung:
* (9) Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen (hier laden Sie die Checkliste zur Ermittlung
von Unfallursachen herunter)
* (10) Erlauterung zur Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen (hier laden Sie die Erlduterung
zur Checkliste zur Ermittlung von Unfallursachen herunter)
* (11) Datei auswéhlen (lokales Dateisystem) (6ffnet das lokale Dateisystem, indem Sie die entsprechende Datei
auswahlen kdnnen, die Sie der Unfallmeldung als Unfalluntersuchungsdatei hinzufiigen wollen)
* (12) Anzeigename (hier tragen Sie den Namen der hochgeladenen Datei ein)
Durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und die ausgewahlte Datei wird lhnen in der
Tabelle, unterhalb der ausgewahlten Unfallmeldung, angezeigt.
Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und die Datei zur Unfallmeldung wird
nicht gespeichert.
Durch Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie lhre Dateiauswahl und Angaben abspeichern, ohne dass
der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Moglichkeit mehrere Dateien hintereinander hochzuladen, ohne
den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu missen.

Unfallfragebogen

Um eine Unfalluntersuchung anhand eines Unfallfragebogens durchzufiihren, wahlen Sie im Drop-

Down "Unfallfragebogen” aus.

Ist in der Anwendung nur ein Unfallfragebogen vorhanden, gelangen Sie direkt in den Dialog des Unfallfragebogens
und kénnen die Antworten zum Unfallfragebogen zu erfassen.

Ist der Anwendung mehr als ein Unfallfragebogen vorhanden, 6ffnet sich dadurch ein neuer Dialog, indem Sie
einen Unfallfragebogen auswahlen kénnen.
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Unfalluntersuchung: Unfall Heinrich Otto

Unfallfragebogen | Wahlen Sie einen Unfalifragebogen aus

“ * AD:\’EE-E—

Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um in den Unfallfragebogen zu gelangen und die Antworten zum Unfallfragebogen
zu erfassen.
Um keine Unfalluntersuchung anhand eines Unfallfragebogens durchzufiihren, schliefen Sie den Dialog durch

einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Unfallnotiz fur Unfallmeldung verwalten

Um eine Unfallnotiz zu einer Unfallmeldung zu erzeugen, missen Sie die entsprechende Unfallmeldung in der Tabelle
markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an und betatigen Sie anschlieRend die Schaltflache
Unfallnotiz verwalten.

Becrase @ eao@=

Dadurch 6ffnet sich ein neuer Dialog, in dem das Unfalldatum und der Arbeitsbereich zu sehen sind und ein
Freitextfeld fur die Erfassung einer Notiz. Um die erfasste Unfallnotiz zu Gbernehmen, klicken Sie auf die Schaltflache
OK. Der Dialog schlieRt sich und Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite der Moduls Unfallmanagement. Die
erfasste Unfallnotiz erscheint nun auf dem Startseitenelement Unfallinfo.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieBen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Ist zu der Unfallmeldung bereits eine Unfallnotiz erfasst, wird die Schaltflache Unfallnotiz I6schen eigeblendet. Durch
betatigen der Schaltflache, wird die Unfallnotiz geldscht und die Unfallmeldung wird im Startseitenelement "Unfallinfo"
nicht mehr angezeigt.

Report erzeugen

Alle auf der Einstiegsseite angezeigten Unfalldokumentationen in der Tabelle werden fur den Report verwendet. Sie haben
Uber den Volltextfilter und Suchfilter die Mdglichkeit, die Unfalldokumentationen in der Tabelle einzugrenzen.

Klicken Sie zunachst auf die Schaltflache Report erzeugen.

Blecrsraaa d oo@®

Daraufhin 6ffnet sich der Report als PDF-Datei in einem neuen Browserfenster bzw. Tab. Diese PDF-Datei kénnen
Sie nun uber die Druckfunktion lhres Browsers drucken.

Hinweis: Falls sich kein neues Browserfenster, bzw. Tab 6ffnen sollte, deaktivieren Sie bitte evtl. vorhandene Pop-
Up Blocker fiir die Intranet Praventionswerkzeuge in Ihrem Browser.
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Unfallmeldung bzw. Verbandbucheintrag ist durch einen anderen
Benutzer gesperrt

Ist eine Unfallmeldung bzw. ein Verbandbucheintrag bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet,
so wird dies mit einem Schloss-Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Die Unfallmeldung bzw. der
Verbandbucheintrag ist gesperrt und eine parallele Bearbeitung ist nicht méglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der
andere Benutzer die Bearbeitung der Unfallmeldung bzw. des Verbandbucheintrags abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfiigen, steht Ihnen alternativ die Mdglichkeit zur Verfigung die
Unfallmeldung bzw. den Verbandbucheintrag liber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese
gerade parallel gedffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass die Unfallmeldung bzw. der Verbandbucheintrag von einem anderen
Benutzer zur Bearbeitung gedffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall
erscheint beim Versuch die Unfalldokumentation parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

Die Bearbeitung der Unfallmeldung bzw. des Verbandbucheintrags ist erst wieder méglich, wenn die vom

anderen Benutzer verursachte Sperre aufgehoben worden ist.

Ansicht Unfallmeldung Allgemeine Angaben

Die Ansicht "Allgemeine Angaben" stellt den ersten Prozessschritt in der Erfassung einer Unfallmeldung dar.
Hier kdnnen Sie tibergreifende Informationen zu einer Unfallmeldung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Unfallmeldung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Strukturbaumknoten bzw.
Gefahrdungsbeurteilung, Unfallkategorie, Name und Anschrift des Unternehmens, Unternehmensnummer und
Name und Empfanger der Unfallmeldung angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

“ x ;q. ':ICI-E :I_:E b

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fiihrt sie zur Ansicht "Angaben zum Verletzten" und so zu den weiteren

erfassten Informationen zur Unfallmeldung.
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Unfallmeldung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Allgemeine Angaben" ermdglicht lhnen der Bearbeitungsmodus, Informationen zum
Strukturbaumknoten bzw. Gefahrdungsbeurteilung, Unfallkategorie, Name und Anschrift des
Unternehmens, Unternehmensnummer und Empfanger zu erfassen bzw. zu bearbeiten.

1SS0 Intranet Praventionswerkzeuge A A A (@ s
fe i Betr Regelwerk le hnis Unfallmanagement Verw, Ei
Startseite m meldung be. = e
Angaben zum Verletzten Angaben zum Unfall | Angaben zum Unfall Il Profen und Freigeben
Bitte ordnen Sie die Unfallmeldung einer Gefahrdungsbeurteilung zu. Ist hnen die Unfallkategorie

Gefahrdungsbeurteilung nicht bekannt, ordnen Sie die Unfallmeldung mindestens einem
Stru smknoten zu. Spatestens bei der Freigabe muss die Unfallmeldung mindestens 1 Name und Anschrift des Unternehmens
einer rdungsbeurteilung zugeordnet werden.

Handelt s sich um einen aulerbetrieblichen Unfall (wegsunfalle 0.3.), dann wahlen Sie bitte
die dafir vorgesehene Gefihrdungsbeurteilung.

2 Unternehmensnummer des [i]
Unfallversicherungstragers

Strukturbaumkneten bzw. Gefahrdungsbeurteilung =

n = o 3 Empfanger

Strukturbaumknoten Gefahrdungsbeurteilung

B achiv

B Archiv root / Knoten 3/Gefahrdungsbeurteilung 3
root/Knoten 1
root/Knoten 2 Gefahrdungsbeurteiiung 2

“ ® Avhiecen

@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM 5
o’ BG ETEM Energie Textil Elekiro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0-B73

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:

* (1) Strukturbaumknoten bzw. Gefidhrdungsbeurteilung (Liste der zugeordneten Strukturbaumknoten bzw.
Gefahrdungsbeurteilungen zur Unfallmeldung. Ist die Unfallmeldung einer Archivdatei zugeordnet, wird der
Begriff "Archiv" angezeigt. Besitzen Sie das Recht auf das Modul Medienverzeichnis, wird lhnen in der ersten
Spalte eine Symbolik fiir Archivdatei angezeigt. Mit Klick auf die Symbolik, 6ffnet sich die Archivdatei in
einem neuen Tab- bzw. Browserfenster.)

* (2) Unfallkategorie (hier wahlen Sie die Kategorie der Unfallmeldung aus)

* (3) Name und Anschrift des Unternehmens (hier tragen Sie den Namen und die Anschrift
ihres Unternehmens ein)

* (4) Unternehmensnummer des Unfallversicherungstragers (hier tragen Sie ihre
Unternehmensnummer ein)

* (5) Empfanger (hier tragen Sie den Namen und die Anschrift des Empféngers der Unfallanzeige ein)

Um einen Strukturbaumknoten bzw. eine Gefahrdungsbeurteilung der Unfallmeldung zuzuordnen, klicken Sie auf

die Schaltflache Hinzufiigen (6).
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Strukturbaumknoten oder Gefahrdungsbeurteilung auswahlen

Strukturbaum

= root
[E Knoten 1
® Knoten 2
D TestGE

D TestGE1

“ x A:I:}’ECHEH

Es 6ffnet sich ein Dilaog zur Auswahl eines Strukturbaumknotens bzw. Gefahrdungsbeurteilung. Der
komplette Strukturbaum des Unternehmens wird lhnenn angezeigt.

Sie kdnnen nun einen Strukturbaumknoten bzw. eine Gefahrdungsbeurteilung auswahlen. Durch das Anklicken der
Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und der ausgewahlte Strukturbaumknoten bzw.
Gefahrdungsbeurteilung wird Ihnen in der Tabelle (1) angezeigt.

Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und die Auswahl wird nicht gespeichert.
Um die Zuordnung zu einem Strukturbaumknoten bzw. zu einer Gefahrdungsbeurteilung zu I6schen, wahlen Sie in der
Tabelle (1) den enstprechenden Strukturbaumknoten bzw. Gefahrdungsbeurteilung aus und klicken Sie auf die
Schaltflache Léschen (6). Ist die Unfallmeldung einer Archivdatei zugeordnet, wird die Schaltflache Léschen bei
Auswahl des entstprechenden Eintrages nicht angezeigt.

Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

Bearbeitungshinweis:

Bei den Datenfelder Strukturbaumknoten bzw. Gefahrdungsbeurteilung und Unfallkategorie handelt es sich um
Pflichtfelder. Fir das erfolgreiche Speichern von Informationen zur Unfallmeldung durfen diese Angaben nicht leer sein.

Ist Ihnen die Gefahrdungsbeurteilung fiir die Unfallmeldung nicht bekannt, so muss mindestens ein
Strukturbaumknoten ausgewahlit werden, um die Unfallmeldung zwischenspeichern zu kénnen. Spatestens bei der
Freigabe der Unfallmeldung ist die Zuordnung zu einer Gefahrdungsbeurteilung zwingend erforderlich.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betatigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zur Unfallmeldung speichern und den Dialog zu
den "Allgemeinen Angaben" schlieen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurtck.
Beim Abspeichern der Daten erfolgt eine Pflichtfeldprifung. Sie erhalten eine Fehlermeldung, wenn nicht

alle Pflichtfelder gefillt sind.

“ x ;q. ':IDI-E :r‘E §

Wenn Sie Inre Angaben (bei Neuanlage) bzw. bei Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.
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Nach dem Zwischenspeichern tber das Anklicken der Schaltflache Weiter, gelangen Sie zur nachsten
Ansicht "Angaben zum Verletzten".

Ansicht Unfallmeldung Angaben zum Verletzten

Die Ansicht "Angaben zum Verletzten" stellt den zweiten Prozessschritt in der Erfassung einer Unfallmeldung dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zum Verletzten zu einer Unfallmeldung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Unfallmeldung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Verletzten der Unfallmeldung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.
Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flihrt sie zur Ansicht "Angaben zum Unfall I" und so zu den weiteren
erfassten Informationen zur Unfallmeldung.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Allgemeine Angaben".

Unfallmeldung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Angaben zum Verletzten" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zur Unfallmeldung
stehen diverse Auswahl- bzw. Eingabefelder zur Verfligung.

.I l ISg Intra HEt PraVen“OnSWerkzeuge & Autort, Autort (autor1@mail.de) [® sbmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung - Einstellungen -
e R e I e i o B aehie e e
Allgemeine Angaben Angaben zum Unfall | Angaben zum Unfall Il Prifen und Freigeben

4 Name, Vorname des Versicherten 9 Leiharbeitnehmer [i] ja

) 10 Auszubildender ja o ® nein

® nein
5 Geburtsdatum
11 Ist der Versicherte Unternehmer
@ mit dem Unternehmer verwandt
Ehegatte des Unternehmers

Gesellschafter/Geschaftsfuhrer

6 StraBe, Hausnummer

& Postleitzahl

6 Ort

12 Anspruch auf Entgeltfortzahlung besteht fir Wochen

7 Geschlecht mannlich weiblich

B Staatsangehorigkeit
{Name, PLZ, Ort)

13 Krankenkasse des Versicherten 0 @

4 Zuruck “ %X Abbrechen
& BG ETEM Energe Tocl ks Medienereengnise oy Version20
Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfliigung:
* (1) Name, Vorname des Versicherten (hier tragen Sie den Namen und Vornamen des Versicherten ein)
* (2) Geburtsdatum (hier wahlen Sie das Geburtsdatum des Versicherten aus)
* (3) StraBe, Hausnummer (hier tragen Sie die Adresse des Versicherten ein)
* (4) Postleitzahl (hier tragen Sie die Postleitzahl des Versicherten ein)
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* (5) Ort (hier tragen Sie den Wohnort des Versicherten ein)

» (6) Geschlecht (hier wahlen Sie das Geschlecht des Versicherten aus)

» (7) Staatsangehorigkeit (hier tragen Sie die Staatsangehdérigkeit des Versicherten ein)

* (8) Leiharbeitnehmer (hier wahlen Sie aus, ob es sich um einen Leiharbeitnehmer handelt)

* (9) Auszubildender (hier wahlen Sie aus, ob es sich um einen Auszubildenden handelt)

* (10) Ist der Versicherte (hier wahlen Sie das Verhaltnis des Versicherten ein)

* (11) Anspruch auf Entgeltfortzahlung (hier tragen Sie die Wochenanzahl der Entgeltfortzahlung ein)

* (12) Krankenkasse des Versicherten (hier tragen Sie den Namen der Krankenkasse des Versicherten ein)
Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:
Wourde die Unfallkategorie Meldepflichtige Unfallmeldung ausgewahlit, miissen Sie spatestens bei der Freigabe
der Unfallmeldung alle Felder ausfillen.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kdnnen Sie die Angaben zur Unfalimeldung speichern und den Dialog zu

den " Angaben zum Verletzten" schlieen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurtick.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Uber das Anklicken der Schaltfliche Weiter bei einer Neuanalge, werden die Daten zwischengespeichert und
Sie gelangen zur nachsten Ansicht "Angaben zum Unfall I".

Bei einer Anderung (im Bearbeitungsmodus) wird durch das Anklicken der Schaltfliche Weiter, die Anderungen

entgliltig gespeichert. D.h., dass bei nachtraglichem betéatigen der Schaltflache Abbrechen die Anderungen
trotzdem gespeichert werden.

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, koénnen Sie Ihre Angaben noch einmal (iberpriifen, in dem Sie zur
Ansicht "Allgemeine Angaben" zurlickkehren.

Ansicht Unfallmeldung Angaben zum Unfall |

Die Ansicht "Angaben zum Unfall I" stellt den dritten Prozessschritt in der Erfassung einer Unfallmeldung dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zum Unfall zu einer Unfallmeldung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Unfallmeldung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Unfall der Unfallmeldung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite
des Moduls Unfallmanagement.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fihrt sie zur Ansicht "Angaben zum Unfall 11" und so zu den weiteren
erfassten Informationen zur Unfallmeldung.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Verletzten".

Unfallmeldung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)
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Auf der Ansicht "Angaben zum Unfall |" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zur Unfallmeldung
stehen diverse Auswahl- bzw. Eingabefelder zur Verfligung.

.I I ISg Intra HEt PraVen“OnSWerkzeuge & Autort, Autort [autor1@mail.de) [® sbmelden
Gefahrdungsb: ich Betriebsanweisung hnis Unfallmanagement Ei -
Allgemeine Angaben Angaben zum Verletzten Angaben zum Unfall I Prifen und Freigeben

14 Tadlicher Unfall? ja nein

15 Unfalizeitpunkt o @

16 Unfallort {genaue Orts- und StraBenangabe mit PLZ)

17 Ausfiihrliche Schilderung des Unfallhergangs (Verlauf, Bezeichnung des 0
Betriebsteils, ggf. Beteiligung von Maschinen, Anlagen, Gefahrstoffen)

Die Angaben beruhen auf der Schilderung des Versicherten anderer Personeni
18 Verletzte Korperteile o ‘Wahlen Sie hier die verletzten Korperteile sus - :i

£
19 Art der Verletzung li ] Wahlen Sie hier die Art der Verletzung sus. . A

P
fanice “ ¥ Abrecheh
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Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfliigung:

* (1) Todlicher Unfall? (hier wahlen Sie aus, ob es sich um einen tddlichen Unfall handelt)
* (2) Unfallzeitpunkt (hier wahlen Sie das Datum und die Uhrzeit des Unfalls aus)
* (3) Unfallort (hier tragen Sie die Anschrift des Unfallortes ein)

* (4) Ausfiihrliche Schilderung des Unfallhergangs (hier tragen Sie eine ausfiihrliche Schilderung
zum Hergang des Unfalls ein)

» (5) Die Angaben beruhen auf der Schilderung (hier wahlen Sie aus, wer den Unfall geschildert hat)

* (6) Verletzte Korperteile (hier tragen Sie die verletzten Korperteile ein)

* (7) Art der Verletzung (hier tragen Sie die Art der Verletzung ein)
Sobald sie den Mauszeiger fir einen kurzen Moment unbewegt tUber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:

Unfallkategorie Beinahe Unfall: Die Felder "Tédlicher Unfall", "Verletzte Korperteile" und "Art der Verletzung" sind
nicht editierbar.

Unfallkategorie Nicht-meldepflichtiger Unfall: Das Feld "Todlicher Unfall" ist nicht editierbar.

Unfallkategorie Meldepflichtiger Unfall: Spatestens bei der Freigabe der Unfallmeldung mussen alle Felder
ausfullt werden.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betatigen der Schaltflache OK kénnen Sie die Angaben zur Unfallmeldung speichern und den Dialog zu
den "Angaben zum Unfall I" schlief3en. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zuriick.
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Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieen Sie den Dialog tiber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Uber das Anklicken der Schaltfliche Weiter bei einer Neuanalge, werden die Daten zwischengespeichert und
Sie gelangen zur nachsten Ansicht "Angaben zum Unfall 11".

Bei einer Anderung (im Bearbeitungsmodus) wird durch das Anklicken der Schaltfliche Weiter, die Anderungen

entgliltig gespeichert. D.h., dass bei nachtréaglichem betétigen der Schaltflache Abbrechen die Anderungen
trotzdem gespeichert werden.

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, kénnen Sie Ihre Angaben noch einmal (iberpriifen, in dem Sie zur
Ansicht "Angaben zum Verletzten" zurlickkehren.

Ansicht Unfallmeldung Angaben zum Unfall Il

Die Ansicht "Angaben zum Unfall 1I" stellt den vierten Prozessschritt in der Erfassung einer Unfallmeldung dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zum Unfall zu einer Unfallmeldung hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandene Unfallmeldung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Unfall der Unfallmeldung angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite
des Moduls Unfallmanagement.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter fiihrt sie zur Ansicht "Priifen und Freigeben" und so zu den weiteren
erfassten Informationen zur Unfallmeldung.
Die Schaltflache Zurtick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Unfall I".
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Unfallmeldung erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Angaben zum Unfall II" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zur Unfallmeldung
stehen diverse Auswahl- bzw. Eingabefelder zur Verfligung.

JMNsg Intranet Praventionswerkzeuge & A ALY Bt ) @ cbmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung - Einstellungen «
Startseite | Unfallmanagement | Unfallmeldungerfassen e

Allgemeine Angaben Angaben zum Verletzten Angaben zum Unfall | Prufen und Freigeben
20 Wer hat von dem Unfall zuerst Kenntnis o 26 Har der Versicherte die Arbeit eingestelit? & nein safort
genommen (Name, Anschrift des Zeugen)
spater, am iz

War diese Person Augenzeuge? ja = nein

21 Name und Anschrift des erstbehandelnden o 27 Hat der Versicherte die Arbeit wieder & nein o

Arztes/Krankenhauses aufgenommen?

ja B

22 Beginn und Ende der Arbeitszeiten des Beginn (O]

Versicherten

28 Telefon-Nr. fir Rickfragen (Ansprechpartner)
Ende @
Dateien

23 Zum Unfallzeitpunkt o o

beschaftigt/tatig als u ]

24 Seit wann bei dieser Tatigkeit? o =] Datsl  Anzeigename

B unfalidatei
25 In welchem Teil des Unternehmens [i] o
ist der Versicherte standig tatig? 0

@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM s
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Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:
* (1) Wer hat von dem Unfall zuerst Kenntnis genommen? (hier tragen Sie den Namen und die Anschrift
des Zeugen ein)
* (2) War diese Person Augenzeuge (hier wahlen Sie aus, ob es sich um einen Augenzeugen handelt)

* (3) Name und Anschrift des erstbehandelnden Arztes / Krankenhauses (hier tragen Sie den Namen
und die Anschrift des erstbehandelnden Arztes bzw. Krankenhauses ein)

* (4) Beginn und Ende der Arbeitszeit des Versicherten (hier wahlen Sie jeweils den Beginn und das
Ende der Arbeitszeit am Unfalltag aus)

* (5) Zum Unfallzeitpunkt beschiftig als (hier geben Sie die Beschaftigung ein, dem der Versicherte
zum Zeitpunkt des Unfalls nachgegangen ist)

» (6) Seit wann bei dieser Tatigkeit (hier wahlen Sie das Datum aus, seitdem die Tatigkeit
aufgenommen wurde)

* (7) In welchem Teil des Unternehmens ist der Versicherte stindig tatig? (hier tragen Sie
den Unternehmensteil ein, indem der Versicherte standig tatig ist)
» (8) Hat der Versicherte die Arbeit eingestellt? (hier wahlen Sie aus, ob die Arbeit eingestellt wurde)
* (9) Hat der Versicherte die Arbeit wieder aufgenommen? (hier wahlen Sie aus, ob die Arbeit
wieder aufgenommen wurde)

* (10) Telefon-Nr. fiir Riickfragen (Ansprechpartner) (hier tragen Sie die Telefon-Nr. eines
Ansprechpartners bei Riickfragen ein)

* (11) Dateien (Liste der hinzugefiigten Dateien zur Unfallmeldung)

Um eine Datei der Unfallmeldung zuzuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen (12).
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Unfalldatei auswahlen

Datei auswahlen (lokales " | Datei auswahlen |Keine ausgewahit
Dateisystem)

Anzeigename

“ X Abbrechen Ubernehmen

Es 6ffnet sich ein Dialog zum Hinzufiigen einer Datei zur Unfallmeldung. Im Dialog wird die Schaltflache Datei
auswahlen zur Verfligung gestellt. Durch betatigen der Schaltflache Datei auswahlen 6ffnet sich das lokale
Dateisystem, indem Sie die entsprechende Datei auswahlen kdnnen. Zudem missen Sie zu der einen
Anzeigenamen eingeben.

Durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und die ausgewahlte Datei wird lhnen in
der Tabelle angezeigt.

Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und die Datei wird nicht gespeichert.
Durch Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie |hre Dateiauswahl und Angaben abspeichern, ohne dass
der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit mehrere Dateien hintereinander hochzuladen, ohne
den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu muissen.

Um die eine bereits hinzugefiigte Datei zur Unfallmeldung zu lI6schen, wahlen Sie in der Tabelle die

enstprechende Datei aus und klicken Sie auf die Schaltflache Loschen (12).

Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip nltzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.

Bearbeitungshinweis:

Unfallkategorie Beinahe Unfall: Das Feld "Name und Anschrift des erstbehandelnden Arztes / Krankenhauses" ist
nicht editierbar.

Unfallkategorie Meldepflichtiger Unfall: Spatestens bei der Freigabe der Unfallmeldung mussen alle Felder
ausfullt werden.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kdnnen Sie die Angaben zur Unfalimeldung speichern und den Dialog zu

den "Angaben zum Unfall II" schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurtick.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht
speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen.

Uber das Anklicken der Schaltflaiche Weiter bei einer Neuanalge, werden die Daten zwischengespeichert und
Sie gelangen zur nachsten Ansicht "Angaben zum Unfall 11".

Bei einer Anderung (im Bearbeitungsmodus) wird durch das Anklicken der Schaltflaiche Weiter, die Anderungen
entgliltig gespeichert. D.h., dass bei nachtraglichem betétigen der Schaltflache Abbrechen die Anderungen
trotzdem gespeichert werden.

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, kénnen Sie Ihre Angaben noch einmal (iberpriifen, in dem Sie zur

Ansicht "Angaben zum Unfall I" zurtickkehren.
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Ansicht Unfallmeldung Priufen und Freigeben

Die Ansicht "Prifen und Freigeben" stellt den letzten Prozessschritt in der Erfassung einer Unfallmeldung dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zum Namen des Versicherten und Unfallkategorie einsehen.
Im rechten Bereich der Ansicht wird Ihnen ein Vorschaufenster mit Bildlaufleiste fiir die erstellte Unfallmeldung

als Unfallanzeige eingeblendet.

Vorhandene Unfallmeldung anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zur Unfallmeldung angezeigt.
Die Datenfelder auf dieser Seite sind sowohl im Anzeigemodus als auch im Bearbeitungsmodus nicht editierbar.
Durch das Anklicken der Schaltflachen OK oder Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

1 Zurlck “ X Abbrechen

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Unfall 11"

Eingaben prufen (Bearbeitungsmodus)
Auf der Ansicht "Priifen und Freigeben" werden die Attribute der Datenfelder maschinell befiillt. Diese Vorbelegung

ist sowohl im Anzeigemodus als auch im Bearbeitungsmodus nicht editierbar.

JMNsg Intranet Préventionswerkzeuge Pe— B st
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Batrishsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement  Verwaltung - Einstellungen -
2)

Allgemeine Angaben Angaben zum Verletzten Angaben zum Unfall | Angaben zum Unfall |
Name des Verletzten !
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i 1 Naeme und Anschvil des Uiniemehmens. 2 Untamehmensnurnmer des Uslabrarscherungairagers
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50968 iin
L J
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4 Zurick “ LG EL +* Unfalimeldung freigeben

Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM

QBG ETEM [Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum
Auf der rechten Seite dieser Maske sehen Sie die Vorschau auf die Druck- bzw. PDF-Version der Unfallmeldung. Mit
Hilfe des Vorschaufensters kénnen Sie im Vorfeld der Freigabe die erfassten Daten in der Druck- bzw. PDF-Version

Version 2.0

einsehen und Uberprifen.

Eingaben speichern oder abbrechen (Bearbeitungsmodus)

Durch das Betétigen der Schaltflache OK kdnnen Sie die Angaben zur Unfallimeldung speichern und den Dialog
zu "Priifen und Freigeben" schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurick.
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i Furlick “ t JELLG G+ Unfalimeldung freigeben

Um die Eingaben zu verwerfen und keine neue Unfallmeldung anzulegen, betatigen Sie die Schaltflache

Abbrechen. Dies gilt nur bei Neuanlage. Im Bearbeitungsmodus wurden bereits alle bisher vorgenommenen
Anderungen gespeichert.

Uber das Betatigen der Schaltflache Zuriick, kénnen Sie lhre Angaben noch einmal tberpriifen, in dem Sie zur Ansicht
"Angaben zum Unfall II" zuriickkehren.

Unfallmeldung freigeben

i Furick “ t B LLGSGTGR «  Unfalimeldung freigeben

Um eine Unfallmeldung freizugeben, bendtigen Sie eine ausdriickliche Berechtigung. Die Schaltflache wird Ihnen
somit, abhangig von Ihrer Berechtigung, ein- bzw. ausgeblendet.

Wourde die Unfallmeldung bereits freigegeben, wird lhnen die Schaltflache Unfallmeldung freigeben nicht angezeigt.
Eine Unfallmeldung kann nur einmalig freigegegeben werden.

Durch das Betétigen der Schaltflache Unfallmeldung freigeben kdnnen Sie die Angaben zur Unfallmeldung speichern
und den Dialog zu "Prifen und Freigeben" schlief3en. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite des Unfallmanagements
zuruck.

Ist in der zugeordneten Gefahrdungsbeurteilung allerdings ein Verantwortlicher hinterlegt, wird beim Betéatigen der
Schaltflache Unfallmeldung freigeben ein Dialog zur Erfassung einer MalRnahme und eines Umsetzungstermins
geoffnet.

Malinahme und Umsetzungstermin erstellen
Umsetzungstermin 23.12.2017 B

Aufgabenbeschreibung Aufgrund einer Unfalimeldung ist die
Gefdhrdungsheurteilung zu Gberprifen,

Das Feld "Umsetzungstermin” ist mit dem aktuellen Datum + 10 Tage vorbelegt und das Feld "Aufgabenbeschreibung"” ist mit

einer Beschreibung vorbelegt. Die jeweiligen Vorbelegungen kénnen geandert bzw. angepasst werden.

Durch das Betétigen der Schaltflache OK wird an der zugeordneteten Gefahrdungsbeurteilung automatisch eine
Gefahrdung, Malihahme und Aufgabe generiert. An der Aufgabe wird das Erledigungsdatum auf den eingegebene
Umsetzungstermin gesetzt. Als Beschreibung der Aufgabe wird die eingegebene Aufgabenbeschreibung eingetragen.

Sie kehren zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zuriick.
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Um keine Gefahrdung, MaRnahme und Aufgabe an der zugeordneten Gefahrdungsbeurteilung zu generieren,
betatigen Sie die Schaltflache Ignorieren. Sie kehren zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurtick.
Bei der Auswahl der Unfallkategorie "Meldepflichtiger Unfall" findet beim betatigen der Schaltflache Unfallmeldung

freigeben eine Pflichtfeldpriifung statt. Sind nicht alle Daten erfasst worden, wird Ihnen folgende Meldung angezeigt.

Die Anwendung springt automatisch auf den entsprechenden Prozessschritt, zu dem die Eingaben noch fehlen.
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Ansicht Verbandbucheintrag Angaben zum Verletzten

Die Ansicht "Angaben zum Verletzten" stellt den ersten Prozessschritt in der Erfassung eines Verbandbucheintrags dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zur verletzten bzw. erkrankten Person zu einem Verbandbucheintrag hinterlegen bzw.

einsehen.

Vorhandenen Verbandbucheintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Namen und zur Abteilung der verletzten bzw.
erkrankten Person des Verbandbucheintrags angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflache OK bzw. Abbrechen gelangen Sie wieder zurlick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurilick zur Startseite.

“ X Abbrechen Weiter »

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flihrt sie zur Ansicht "Arbeitsbereich" und so zu den weiteren

erfassten Informationen zum Verbandbucheintrag.

Verbandbucheintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Angaben zum Verletzten" erméglicht Ihnen der Bearbeitungsmodus, Informationen zum Namen und
zur Abteilung der verletzen bzw. erkrankten Person zu erfassen bzw. zu bearbeiten.

JMsg Intranet Préventionswerkzeuge & autort, Autort @ sbmelcen

Gefahrdung Gefahrstoffy

zeichnis uUnfallmanagement

Einstellungen

2]

Verbandbuc

Arbeitsbereich Angaben zum Hergang Erste-Hilfe-Leistung

Aufzeichnung der Erste-Hilfe-Leistung

Uber jede Erste-Hilfe-Ls ungen gefiinrt und finf Jahre lang aufbes
ufgetreten ist. Diese Aufzeichnungen kdnne chi

uelle fir die Erfassung, Untersuchung und Auswertung von nicht meldep!

hrt werden. Die Aufzeichnungen sind vertraulich zu behandeln.Die
B. Spatfolgen eintreten soliten Diese
igen Arbeitsur e

ung missen nach § 24 Abs. & der DGUV Yorsch

vomBetriebsarzt/Betriebsérztin und von der Fachkraft fur Arbeitssicherhe

Hilfe zum Ausfillen des Verbandbuches

Nachname der verletzten bzw. erkrankten nicht bekannt

Person

nicht bekannt

nicht bekannto

Vorname der verletzten bzw. erkrankten Person

Abteilung / Organisationseinheit der verletzten *
bzw. erkrankten Person

x Abbrechen Weiter »

w Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM "
BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen flr die Erfassung von Informationen zur Verfigung:

* (1) Nachname der verletzten bzw. erkrankten Person (hier tragen Sie den Nachnamen der verletzten
bzw. erkrankten Person ein)
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* (2) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn lhnen der Nachname der verletzten
bzw. erkrankten Person nicht bekannt ist)

* (3) Vorname der verletzten bzw. erkrankten Person (hier tragen Sie den Vornamen der verletzten
bzw. erkrankten Person ein)

* (4) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn Ihnen der Vorname der verletzten
bzw. erkrankten Person nicht bekannt ist)

* (5) Abteilung / Organisationseinheit der verletzten bzw. erkrankten Person (hier tragen Sie die
Abteilung / Organisationseinheit der verletzten bzw. erkrankten Person ein)

* (6) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn lhnen die Abteilung / Organisationseinheit
der verletzten bzw. erkrankten Person nicht bekannt ist)

Sobald sie den Mauszeiger flir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie ber einen Tooltip nltzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:
Bei den Eingabefeldern Nachname, Vorname und Abteilung/Organisationseinheit der verletzten bzw. erkrankten Person handelt
es sich um Pflichtfelder. Sind Ihnen diese Daten nicht bekannt, so wahlen Sie die Checkbox nicht bekannt aus. Fir das
erfolgreiche Speichern von Informationen zum Verbandbucheintrag diirfen diese Angaben nicht leer sein.

Eingaben speichern und abbrechen

Die Schaltflache OK wird lhnen nur eingeblendet, wenn Sie einen Verbandbucheintrag bearbeiten. Durch das Betatigen
der Schaltflache OK kénnen Sie die Anderungen zum Verbandbuch speichern. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite
des Unfallmanagements zuriick.

“ ® Abbrechen Weiter »

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog tiber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen. Hierdurch kehren Sie
zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zuriick.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurlick zur Startseite.

Nach dem Zwischenspeichern Gber das Anklicken der Schaltflache Weiter, gelangen Sie zur nachsten

Ansicht "Arbeitsbereich".

Ansicht Verbandbucheintrag Arbeitsbereich

Die Ansicht "Arbeitsbereich" stellt den zweiten Prozessschritt in der Erfassung eines Verbandbucheintrags dar. Hier

koénnen Sie Informationen zur Abteilung / zum Bereich zu einem Verbandbucheintrag hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Eintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus wird Ihnen die bereits ausgewahlte Abteilung / Bereich des Verbandbucheintrags angezeigt.
Die Auswahlfelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK bzw. Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurilick zur Startseite.

4 Furick “ X Abbrechen Weiter »

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flhrt Sie zur Ansicht ,Angaben zum Hergang" und so zu den weiteren
erfassten Informationen zum Verbandbucheintrag.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Verletzten".
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Verbandbucheintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Arbeitsbereich" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zum Verbandbucheintrag steht
Ihnen die Auswahl einer Abteilung / Bereich zur Verfugung.

«[MSQg Intranet Praventionswerkzeuge & Autord, Autor?  sbmeiden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betrichsanwelsung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement  Verwaltung - Einstellungen ~
Startseite Unfallmanagement Verbandbucheintrag erfassen 0

Angaben zum Verletzten Angaben zum Hergang Erste-Hilfe-Leistung

Hilfe zur Auswahl der Abteilung / Bereich

Bitre
Sallte Innen die entsprechende Abteilung / Bereicl

nde Abteilung
eren Sie bitte die Auswshibox "nicht bekannt” rechis neben der Tabelle.

Abteilung / Bereich i Strukturbaum nicht bekannt o

Eroot

Knoten 1 o
Knoten 2

4 Zuriick X Abbrechen Weiter »

@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM s
%’ BG ETEM Energie Textil Elekiro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:

* (1) Abteilung / Bereich (hier wahlen Sie die Abteilung / Bereich aus)

* (2) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn |hnen die Abteilung / Bereich nicht bekannt ist)
Ist dem Verbandbucheintrag ein Strukturbaumknoten zugeordnet, der bereits geléscht wurde und somit nur noch als
Archivdatei existiert, wird Thnen folgende Ansicht dargestellt:
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J1NSQg Intranet Praventionswerkzeuge P — @ abmelden
G i Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen +
(2]
Angaben zum Verletzten Angaben zum Hergang Erste-Hilfe-Leistung

Hilfe zur Auswahl der Abteilung / Bereich

Der ehemalig zugeordnete Strukturbaumknoten unter Abteilung / Bereich wurde geléscht und ist damit archiviert. Eine Anderung von Abteilung / Bereich ist nicht mehr maglich.

Abteilung / Bereich (archiviert) o i root/Knoten/Knoten o

bl “ X iAbDrethen

@, Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM -
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0-862

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:
* (3) Abteilung / Bereich (hier wird Ihnen der zugeordnete Strukturbaumknoten als Archivdatei angezeigt.
Eine Anderung der Zuordnung zu einem Strukturbaumknoten ist nicht mehr méglich)
* (4) Archiv (hier wahlen Sie die Schaltflache aus, wenn Sie sich die Archivdatei anzeigen lassen wollen.
Die Schaltflache wird lhnen nur angezeigt, wenn Sie das Recht auf das Modul Medienverzeichnis besitzen)

Eingaben speichern und abbrechen

Die Schaltflache OK wird Ihnen nur eingeblendet, wenn Sie einen Verbandbucheintrag bearbeiten. Durch das Betéatigen
der Schaltflache OK kénnen Sie die Anderungen zum Verbandbuch speichern. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite
des Unfallmanagements zurtick.

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieen Sie den Dialog Uber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen. Hierdurch kehren Sie
zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zuriick.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurlick zur Startseite.

Nach dem Zwischenspeichern tber das Anklicken der Schaltflache Weiter, gelangen Sie zur nachsten

Ansicht "Angaben zum Hergang".
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Arbeitsbereich".
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Ansicht Verbandbucheintrag Angaben zum Hergang

Die Ansicht "Angaben zum Hergang" stellt den dritten Prozessschritt in der Erfassung eines Verbandbucheintrags dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zum Unfallhergang zu einem Verbandbucheintrag hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Verbandbucheintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Unfallhergang des Verbandbucheintrags angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK bzw. Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.
Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurilick zur Startseite.

Ein Klick auf die Schaltflache Weiter flihrt sie zur Ansicht "Erste Hilfe" und so zu den weiteren erfassten
Informationen zum Verbandbucheintrag.
Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Arbeitsbereich".

Verbandbucheintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Auf der Ansicht "Angaben zum Hergang" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zum
Verbandbucheintrag stehen diverse Auswahl- bzw. Eingabefelder zur Verfligung.

JMNSsg Intranet Préventionswerkzeuge & Autort, Autort @ sbmelcen

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffve Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement - Ei en v

management | Verbandbucheintrag erfassen 0
Angaben zum Verletzten Arbeitsbereich L g Erste-Hilfe-Leistung
Datum und e e o o ores e o
Uhrzeit des Unterneh...
Unfalls
i Artund
Nachname schname des Zeuge o Nicht o Umfang der o
des Zeugen bekannt Verletzung
bzw.
Vorname *lvo e des Zeugen o Nicht Erkrankung £
bekannt

des Zeugen

Hergang des
Unfalls

o

L x soorecnen ||
@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM "
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfligung:

* (1) Datum und Uhrzeit des Unfalls (hier wahlen Sie das Datum und die Uhrzeit des Unfalls aus)
* (2) Nachname des Zeugen (hier tragen Sie den Nachnamen des Zeugen ein)
* (3) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn lhnen der Nachname des Zeugen nicht

bekannt ist)
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* (4) Vorname des Zeugen (hier tragen Sie den Vorname des Zeugen ein)
* (5) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn lhnen der Vorname des Zeugen nicht bekannt ist)
* (6) Ort / Unternehmensteil (hier tragen Sie den Ort / Unternehmensteil ein)
* (7) Art und Umfang der Verletzung bzw. Erkrankung (hier tragen Sie die Verletzung bzw. Erkrankung ein)
* (8) Hergang des Unfalls (hier tragen Sie den Unfallhergang ein)
Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt tiber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie tUber einen Tooltip nitzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:

Bei den oben genannten Eingabefeldern handelt es sich um Pflichtfelder. Fir das erfolgreiche Speichern von
Informationen zum Verbandbucheintrag diirfen diese Angaben nicht leer sein. Sind lhnen die Daten zu Nachname und
Vorname des Zeugen nicht bekannt, so wahlen Sie die Checkbox nicht bekannt aus.

Eingaben speichern und abbrechen

Die Schaltflache OK wird Ihnen nur eingeblendet, wenn Sie einen Verbandbucheintrag bearbeiten. Durch das Betéatigen
der Schaltflache OK kénnen Sie die Anderungen zum Verbandbuch speichern. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite
des Unfallmanagements zurtick.

4 Furiick “ X Abbrechen Weiter »

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht

speichern wollen, schlieen Sie den Dialog Gber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen. Hierdurch kehren Sie
zur Einstiegsseite des Unfallmanagements zurick.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurlick zur Startseite.

Nach dem Zwischenspeichern liber das Anklicken der Schaltflache Weiter, gelangen Sie zur nachsten Ansicht
"Erste-Hilfe-Leistung".

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Verletzten".

Ansicht Verbandbucheintrag Erste-Hilfe-Leistung

Die Ansicht "Erste-Hilfe-Leistungen" stellt den letzten Prozessschritt in der Erfassung eines Verbandbucheintrags dar.
Hier kdnnen Sie Informationen zur Ersten-Hilfe-Leistung zu einem Verbandbucheintrag hinterlegen bzw. einsehen.

Vorhandenen Verbandbucheintrag anzeigen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zur Erste-Hilfe-Leistung des

Verbandbucheintrags angezeigt.

Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Durch das Anklicken der Schaltflachen OK bzw. Abbrechen gelangen Sie wieder zuriick auf die Einstiegsseite

des Moduls Unfallmanagement.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache OK bzw.
Abbrechen wieder zurtick zur Startseite.

4 Zurdck “ X Abbrechen

Die Schaltflache Zuriick bringt Sie wieder zurtick zur Ansicht "Angaben zum Hergang".

Verbandbucheintrag erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)
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Auf der Ansicht "Erste-Hilfe-Leistung" zur weiteren Erfassung von Detailinformationen zum Verbandbucheintrag
stehen diverse Auswahl- bzw. Eingabefelder zur Verfligung.

Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autor! @ sbmelden
Ge eict Betriebsanweisung Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen «
crese @
Angaben zum Verletzten Arbeitsbereich Angaben zum Hergang
Datum und Dat c it de ste-Hilfe-Leistung o O Art und
Uhrzeit der Weise der
Erste-Hilfe- MaBnahmen

Leistung o
Nachname ™ nacrinams des Ershatiers o Nicht o
des bekannt

Ersthelfers

“
Vorname ame des thelfers o MNicht o
des bekannt

Erstheifers

4 Zurick X Apbrechen

@, Ein Service lhrer Berufsgenassenschaft © BG ETEM =
¥ BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fiir die Erfassung von Informationen zur Verfliigung:

* (1) Datum und Uhrzeit der Erste-Hilfe-Leistungen (hier wéhlen Sie das Datum und die Uhrzeit der
Erste-Hilfe-Leistungen aus)
* (2) Nachname des Ersthelfers (hier tragen Sie den Nachnamen des Ersthelfers ein)

* (3) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn Ihnen der Nachname des Ersthelfers
nicht bekannt ist)
* (4) Vorname des Ersthelfers (hier tragen Sie den Vorname des Ersthelfers ein)

* (5) nicht bekannt (hier wahlen Sie die Checkbox aus, wenn lhnen der Vorname des Ersthelfers nicht

bekannt ist)

* (6) Art und Weise der MaBnahme (hier tragen Sie die MaRnahme der Ersten-Hilfe-Leistungen ein)
Sobald sie den Mauszeiger fiir einen kurzen Moment unbewegt iber einem der Auswahl- bzw. Eingabefelder
verweilen lassen, erhalten sie Uber einen Tooltip nltzliche Hinweise zur Eingabe angezeigt.
Bearbeitungshinweis:

Bei den oben genannten Eingabefeldern handelt es sich um Pflichtfelder. Fir das erfolgreiche Speichern von
Informationen zum Verbandbucheintrag diirfen diese Angaben nicht leer sein. Sind lhnen die Daten zu Nachname und
Vorname des Ersthelfers nicht bekannt, so wahlen Sie die Checkbox nicht bekannt aus.
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Eingaben speichern oder abbrechen

4 Zurdck “ X Abbrechen

Wenn Sie Ihre Angaben (bei Neuanlage) bzw. Anderungen (im Bearbeitungsmodus) verwerfen bzw. nicht speichern
wollen, schlieBen Sie den Dialog Uber das Anklicken der Schaltflache Abbrechen. Sie gelangten danach zuriick
zum Modul Unfallmanagement.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der

Schaltflache Abbrechen wieder zuriick zur Startseite.

Die Schaltflache Zurtick bringt Sie wieder zuriick zur Ansicht "Angaben zum Hergang".

Verbandbucheintrag absenden

4 Zurick X Abbrechen

Um ein Verbandbucheintrag anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache Absenden. Sie gelangen zuriick zum Modul
Unfallmanagement. Die Schaltflache ist nur sichtbar, bei der Erfassung eines neuen Verbandbucheintrags.

Besitzen Sie kein Recht auf das Modul Unfallmanagement, so gelangen Sie nach Anklicken der Schaltflache
Absenden wieder zurlick zur Startseite.
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Arbeitsschutz, allgemein

Das Modul Arbeitsschutz, allgemein ermdglicht Termine fiir fachliche Entitaten zu erstellen, bestehenden
Gefahrdungsbeurteilungsobjekten Dokumente hinzuzufligen und standardisierte Auswertungen zu erstellen.

Um auf das Modul Arbeitsschutz, allgemein zugreifen zu kdnnen, bendétigen Sie eine ausdrickliche Berechtigung.
Besitzen Sie nicht diese Berechtigung, wird Ihnen das Modul in der Hauptnavigationsleiste nicht angezeigt.

Beim Offnen des Moduls stehen drei Registerkarten zur Verfiigung. Zu den Registerkarten gehéren die

Reiter Ubergeordnete Dokumente, GB-Massenberarbeitung und Globale Auswertungen. Beim Klick auf

die Registerkarten wird die jeweilige Ansicht geladen.

Ubergeordnete Dokumente

Auf der Seite der Registerkarte Ubergeordnete Dokumente kdnnen bestehenden, fachlichen Entitaten Termine
und Notizen hinzugefligt werden.

Termin erstellen

54 i (o]
«[MSg Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autart @ abmelden

Arbeitsschutz, allgemein

e

Ubergeordnete Dokumente 3
B e Termin hinzufigen

Titel Verkniipfung zur ausgewahiten Entitat o
B Muster-Unternehmen GmbH
B standart Nord
EIFlgel A = G
(3 Gefihrdungsbeurteilung Test 1 Notiz zu Termin
ElFiagel B o
3 Gefahrdungsbeurtellung Test 2
ElNebengebaude
(3} Gefahrdungsbeurteilung Test 3
[ TestGB o Termin erstellen e
Bestehende Termine o Datum
Gefahrdungsbeu Test 2 06.10.2023
€ wrdue
®, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschalt © BG ETEM _
W’ BG ETEM Energle Textil Elektro Medienemzeugnisse Impressum Version 3.0

Auf der linken Seite (1) kdbnnen Sie den Enitatstyp auswahlen, flir den ein Termin erstellt werden soll. Zur Auswahl
stehen die Entitatstypen Gefdhrdungsbeurteilungen, Gefahrstoffe, Betriebsanweisungen und Eintrage im
Unfallmanagement. Bei der Auswahl eines Entitéstyps erscheinen in der nebenstehenden Tabelle (2) die
verfligbaren Entitaten des jeweiligen Typs.
Fir die Erstellung eines Termins, muss zunachst eine Entitat ausgewahlt werden. Im Falle der
Gefahrdungsbeurteilungen muss es eine solche und darf kein Strukturbaumknoten sein. Bei den Betriebsanweisungen
und Eintrdgen im Unfallmanagement werden Entitdten grau dargestellt, falls diese nicht auswéahlbar sind. Oberhalb
der Tabelle ist eine Eingabefeld (3) vorhanden, welches die Suche nach einer bestimmten Entitat ermdglicht.
Folgende Eingabefelder stehen lhnen fir die Erfassung des konkreten Termins zur Verfigung:

* (4) Verkniipfung (Wenn Sie die Checkbox aktivieren, wird beim Erstellen der Email ein Link

mitangegeben, welcher zu der ausgewahlten Entitat fihrt. Diese Auswahl ist nur wirksam wenn die néchste
Checkbox aktiviert wird)

* (5) Email erzeugen (Wenn Sie die Checkbox aktivieren, wird beim Erstellen des Termins eine Email an
die jeweiligen Verantwortlichen der ausgewahlten Entitat versendet. Diese hat folgende Form: ,Intranet
Praventionswerkzeuge- Erinnerung“: Termin [DatumTermin]; (wenn gewahlt: Link: [Link zum selektierten
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Objekt]); Notiztext®.)

* (6) Datum (Geben Sie hier das Datum ein - manuell im Format TT.MM.JJJJ oder Uber die
Kalenderfunktion, dieses Feld ist ein Pflichtfeld)

* (7) Notiz zu Termin (In dieses Eingabefeld konnen Sie einen beliebigen Text einfligen, allerdings
ohne Formatierungsmaoglichkeiten)
Der Klick auf die Schaltflache Termin erstellen (8) stot die Erstellung des Termins fiir die ausgewahlte Entitat an.
Sollte eines der Pflichfelder nicht ausgefillt sein, erscheint eine passende Meldung.
Die Tabelle (9) unterhalb der fiir das Erstellen der Termine benétigten Inhalte enthalt alle bestehenden Termine. Auf
der linken Seite der Tabelle wird der Name der Entitat angezeigt und auf der rechten Seite das Datum des Termins.
Dabei werden nur gliltige (noch nicht abgelaufene) Termine angezeigt.

GB-Massenbearbeitung

Auf der Seite der Registerkarte GB-Massenbearbeitung kdnnen bestehenden Elementen
einer Gefahrdungsbeurteilung Dokumentverweise hinzugefligt werden.

i 2 @29:44
«[MSg Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autor!  abmelden

Arbeitsschutz, allgemein

Bitte wahlen Sie ein oder mehrere Gefahrdungsheurteilungs-Elemente fir die Massenbearbeitung aus. Wahlen Dateien
Sie eben e oder mehrere Dateien aus, um diese den Gefahrdungsbeurteilungs-Elementen als Verweise
hinzuzufiigen =
Gefahrdungsbeurteilungs-Element Ansiiganame o Beschreibiung S
e i Test Datei .
Test Datel 2
Titel e T Pfad
Gefshrdungsbeurteilung Test 1 Gefahrdungsbeurteilung Muster-Unternehmen GmbH..
Must
er-U
Muster-Unterr
RN (ERpR—— o
Dokumentverweis erstellen o
w Ein Service Ihrer Berufsgenossenschalt ©BG ETEM Varst
BG ETEM Energle Textil Elektro Madienerzeugnisse Impressum ersion 3.0

Gefahrdungsbeurteilungs-Elemente auswahlen

Auf der linken Seite gibt es die Mdglichkeit, GB-Elemente fiir die Massenbearbeitung auszuwahlen. Oben links
steht lhnen die Funktion Neues Gefdhrdungsbeurteilungs-Element fiir die Massenbearbeitung auswahlen (1)
zur Verfuigung. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um ein Gefahrdungsbeurteilungs-Element fiir die
Massenbearbeitung auszuwahlen.

Es 6ffnet sich ein Dialog zur Auswahl einer Gefahrdungsbeurteilung, Gefahrdung, Massnahme oder Aufgabe.

Der komplette Strukturbaum des Unternehmens wird lhnen angezeigt. Beachten Sie, dass die Auswahl eines
Strukturbaumknotens nicht gestattet ist.
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Element einer Gefdhrdungsbeurteilung auswahlen

4 »

Strukturbaum
= Muster-Unternehmen GmbH
= Standort Nord
B Flugel A
= 2 Gefahrdungsbeurteilung Test 1
[ Test Gefahrdung 1
2 Test MalBnahme
[ Test Aufgabe
[ Test Gefshrdung 2
= Fliugel B
k| Gefahrdungsbeurteilung Test 2
B Nebengebaude
M Gefahrdungsbeurteilung Test 3

[ Test GB -

Sie kénnen nun ein Element auswahlen und durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen
und das ausgewahlte Gefahrdungsbeurteilungs-Element wird Ihnen in der Tabelle (2) angezeigt. Durch das Anklicken
der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und die Auswahl wird nicht gespeichert. Sie kdnnen mehrere
Elemente flr die Massenbearbeitung auswahlen. Fir jedes Element muss der Dialog neu gedffnet werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Gefahrdungsbeurteilungs-Element aus der Auswahl I6schen (3), um

das ausgewahlte GB-Element von der Auswahl zu entfernen.

Dateien auswahlen

Auf der rechten Seite gibt es die Mdglichkeit, Dateien auszuwahlen, die den zuvor ausgewahlten
Gefahrdungsbeurteilungs-Elementen als Dokumentverweise hinzugefugt werden. Oben rechts steht lhnen die
Funktion Neue Datei der Massenbearbeitung hinzufiigen (4) zur Verfligung. Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
eine Datei firr die Massenbearbeitung auszuwahlen.
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Verweis-Manager - Typ Datei

Kategorie Sonstiger v

Neu hinzuflgen Aus bestehenden...
Datei auswahlen (lokales Dateisystem) Keine auszewshlt
& ausgew
Anzeigename

Beschreibung

Ersteller Autor, Autor (autor!@mail.de)
Datum *| 20.00.2023 ]
sichtharkeit O for alle sichtbar

“ * Abbrechen Ubernehmen

Es 6ffnet sich ein Dialog zur Auswahl einer Datei. Dieser Dialog entspricht dem Verweismanager vom Typ Datei, der
bereits in Lesezeichen verwalten erldutert wurde. Es kénnen mehrere Dateien fir die Massenbearbeitung ausgewahit
werden. Fir jede ausgewahlte Datei muss der Dialog neu getffnet werden. Die ausgewahlte Datei wird in der
darunterliegenden Tabelle (5) angezeigt.

Klicken Sie auf die Schaltflache Datei entfernen (6), um die ausgewahlte Datei von der Auswahl zu entfernen.

Dokumentverweise erstellen

Zusatzlich zu der Auswahl der Gefahrdungsbeurteilungs-Elemente und der Dateien, steht ein Checkbox-
Eingabefeld Email an Autoren erzeugen (7) zur Verfiigung. Wenn Sie die Checkbox aktivieren, wird beim Erstellen
der Dokumentverweise eine Email an den letzten Autor der betroffenen Gefahrdungsbeurteilungen versendet. Diese
hat folgende Form: Der von lhnen erstellten Dokumentation der Gefahrdungsbeurteilung [Link zum jeweiligen
Element] wurden Dokumente vom Benutzer [aktueller Benutzer] (E-Mail: [E-Mail aktueller Benutzer]) hinzugefiigt.
Der Klick auf die Schaltflaiche Dokumentverweis erstellen (8) st6f3t die Erstellung der Dokumentverweise flr die
ausgewahlten Gefahrdungsbeurteilungs-Elemente an. Sollte entweder kein Gefahrdungsbeurteilungs-Element oder
keine Datei ausgewahlt sein, erscheint eine passende Meldung. Anschliefend werden die Dokumente in dem
jeweiligen Element als Verweise angezeigt.

Globale Auswertungen

Auf der Seite der Registerkarte Globale Auswertungen konnen verschiedene Reports erzeugt werden.
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ﬂ o L "Beinahe Unfille", meldepflichtige Unfalle und Erste-Hilfe-Leistungen (auf Knoten bezogen) e
Titel O »Beinahe Unfalle” (auf Knoten bezogen) o
B root 9 O Meldepflichtige Unfalle (auf Knoten bezogen) 6

3 GBU1 O Erste-Hilfe-Leistungen (auf Knoten bezogen) @

O Gefahrstoffmengen (auf Knoten bezogen) o
a 1000-Mann-Quote (auf Knoten bezogen) e

beriicksichtigter Zeitraum: Q

29.09.2023 g bis 09.10.2023 i

Bereitstellung als:

Bitte wahlen Sie... | ¥ Herunterladen

@ ®

Uber die Suche (1) kann hierbei das zu analysierende Element gesucht und anschlieRend in der
Strukturbaumansicht (2) ausgewahlt werden.
Folgende Auswertungen firr das selektierte Element kénnen anschlieBend mittels Auswahl einer oder mehrerer
Checkboxen erstellt werden:
* (3) Beinahe Unfille, meldepflichtige Unfélle und Erste-Hilfe-Leistungen
Kombinierte Auswertung, welche alle Beinahe Unfalle, die meldepflichtigen Unfalle und
die Erste-Hilfe-Leistungen zusammenfasst.
* (4) Beinahe Unfille
Alle Beinahe Unfélle, welche mit der selektierten Entitat im Strukturbaum in Verbindung stehen.
* (5) Meldepflichtige Unfalle
Alle meldepflichtigen Unfalle, welche mit der selektierten Entitat im Strukturbaum in Verbindung stehen.
» (6) Erste-Hilfe-Leistungen
Alle Erste-Hilfe-Leistungen, welche dem ausgewahlten Strukturbaumknoten zugeordnet sind.
* (7) Gefahrstoffmengen
Die Summe aller gelagerten Gefahrstoffmengen.
* (8) 1000-Mann-Quote
Die 1000-Mann-Quote fiir die entsprechende Gefahrdunsgbeurteilung bzw. den Strukturbaumknoten. Diese
errechnet sich folgendermafien: (Anzahl meldepflichtiger Unfélle)/(Anzahl Vollarbeiter) * 1000
Die Auswertung kann hierbei optional auf einen bestimmten Zeitraum (9) beschrankt werden.
Ferner kann entschieden werden, ob der Report in Form einer PDF oder einer CSV-Datei erstellt werden soll(10).
Um die Auswertung letztendlich zu erstellen, muss der "Herunterladen"-Button (11) betatigt werden.
Bitte beachten Sie, dass Sie zum Offnen der generierten CSV-Dateien ein Tool verwenden sollten, welches auf
das Format "UTF-8" eingestellt ist.
Ansonsten kdnnen beispielsweise bei Umlauten Darstellungsfehler entstehen.
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Verwaltung

Das Modul Verwaltung stellt Innen Méglichkeiten zur Administration und Pflege von Rollen, Benutzern und
Unternehmensstrukturen zur Verfligung. Hierzu ist es in mehrere Basis-Module unterteilt:

« Basis-Modul Rollenverwaltung

» Basis-Modul Benutzerverwaltung

» Basis-Modul Strukturbaumverwaltung

» Basis-Modul Auswahllisten editieren

» Basis-Modul Sprachverwaltung

» Basis-Modul Unfallmanagement

Daruber hinaus kdnnen Sie Uber das Modul auch die Verwaltung des Regelwerks steuern.
Die Funktionalitdten zu den Basis-Modulen kénnen Sie durch das Anklicken des gewtinschten Eintrags innerhalb
der Auswabhlliste des Menupunktes Verwaltung aufrufen.

B anuar altune

| Benutzerverwaltung
Strukturbaumverwaltung
Auswahllisten editieren
Corachuar = TIng
Sprachverwaltung
Regelwe ndexieren
Regelwerk aktualisieren
infallmanasement

Um auf das Modul Verwaltung bzw. die einzelnen Basis-Module zugreifen zu kdnnen, bendtigen Sie ausdriickliche
Berechtigungen. Auch der Zugriff auf die einzelnen Funktionalitdten innerhalb der Basismodule ist an
Sonderrechten gebunden.

Rollenverwaltung

Uber das Basis-Modul Rollenverwaltung kénnen Sie

» sich die vorhandenen Rollen und die mit der Rolle verkniipften Benutzer anzeigen lassen
* neue Rollen anlegen

» an einer Rolle verkniipfte Rechte ein- und ausschlieBen

» rollen- und knotenbezogene Lesezeichen festlegen

» die Anordnung der Startseitenelemente steuern

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite werden lhnen die bereits erfassten Rollenbezeichnungen tabellarisch angezeigt. Die Tabelle
enthalt Informationen Uber die an den Rollen verknlpften Zugriffsberechtigungen auf die Module der Anwendung.
Die vorhandenen Rollen werden lhnen nach der Bezeichnung alphabetisch aufsteigend sortiert dargestelit.
Die Sortierung kénnen Sie durch einen Klick auf den Spaltentitel "Rollenbezeichnung" umkehren.
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Das in der in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (2) zeigt an, ob die Rolle gerade von
einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet ist.
Uber die "Link"-Schaltflache (4) lassen sich alle der aktuell selektierten Rolle zugeordneten Nutzer anzeigen.

JNsg Intranet Préventionswerkzeuge & autort, autert  sbmelcen

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen -

2]

e

HB l Eisﬁ‘; % o o [pe— o

ollenbezeichnung Zugriff auf Gefahrstoffver... Zugriff auf Gefahrdungsb... Zugriff auf Betri Zugriff auf k Zugriff auf Medienverzeic... Zugriff auf Unfallmanage...
Administraror o o v o - e =
Auftraggeber ¥ s s ¢ v

Ausfiinrender v :

Auswerter

@, Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM B
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Mit Hilfe der Suchfunktion kdnnen Sie die Tabelle gezielt nach einer Rollenbezeichnung rastern. Die

Tabelleneintrage werden Ilhnen dann gefiltert dargestellt. Um die Filterung in der Anzeige aufzuheben missen Sie

nur die Eingabe innerhalb des Suchfeldes wieder I6schen.

Um eine neue Rolle anzulegen, klicken Sie auf die oberhalb der Tabelle angezeigte "Neue Rolle anlegen"-Schaltflache.

Es offnet sich der Dialog "Neue Rolle hinzufligen".
Nach Auswabhl einer Rolle werden Ihnen oberhalb der Tabelle folgende Schaltflachen angeboten

* ausgewahlte Rolle anzeigen

Ok

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um sich die Rollenattribute darstellen zu lassen (Anzeigemodus).

* ausgewahlte Rolle bearbeiten

=(#)m |

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Rollenattribute zu bearbeiten (Bearbeitungsmodus).

« fir die ausgewahlte Rolle die Startseitenelemente bearbeiten
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> o (w)w

Klicken Sie auf diese Schaltfliche, um die Startseitenelemente der Rolle festzulegen und zu bearbeiten.

» ausgewahlte Rolle 16schen

= & (1w
& 1 1]
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Rolle in der Anwendung zu I6schen.

Rolle anzeigen lassen (Anzeigemodus)

Die Ansicht "Rolle anzeigen" stellt lhnen die zur Rolle erfassten Attribute dar.

Die Ansicht teilt sich in vier Bereiche auf:

- Zugriff auf Module
- Rechte bearbeiten
- Lesezeichen bearbeiten

- Startseite bearbeiten

Intranet Praventionswerkzeuge

& Autort, Autor]

-Msg

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis elwerk Medienverzeichnis unfallmanagement Verwaltung ~

Betriebzanweisung Re|

¥ Zugriff auf Module
Module{e) auswahlen

¢ Betricbsanweisung Medienverzeichnis

“ Gefahrdungsbeurteilung ¥ Regelwerk

¥ Gefahrstoffverzeichnis ¥ Unfallmanagement

¥ Rechte bearbeiten

Ein Sewice Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM

™ sbmelden

Einstellungen -

7]

g BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0
Die erfassten Daten zu den vier Bereichen kdnnen Sie sich durch anklicken der Titel ein- und ausblenden lassen.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.
179
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Zum verlassen der Ansicht klicken Sie auf OK oder Abbrechen. Anschlie3end gelangen Sie wieder zur

Einstiegsseite "Rollenverwaltung" zurtick.

Neue Rolle hinzufligen

Sobald Sie auf die "Neue Rolle anlegen"-Schaltflache auf der Einstiegsseite "Rollenverwaltung" geklickt haben,

offnet sich der Dialog "Neue Rolle hinzufligen".

Neue Rolle hinzufiigen

Name der Rolle lame der Rolle

¥ Abbrechen Ubernehmen

Geben Sie hier den Namen der neuen Rolle in das Eingabefeld ein und bestatigen Sie lhre Eingabe mit OK.

Ihre Eingebe wird ibernommen und in der Tabelle der Einstiegsseite angezeigt.

Sie kénnen auch mehrere Rollen hintereinander erfassen ohne den Dialog zu verlassen. Betatigen Sie in diesem

Fall Ihre Eingabe jeweils per Klick auf die Ubernehmen-Schaltflache.

Rolle bearbeiten (Bearbeitungsmodus)

Sobald Sie die Schaltflache "Rolle bearbeiten" betatigt haben, 6ffnet sich die Ansicht "Rolle bearbeiten”. Hier haben
sie die Moglichkeit, fiir die ausgewahlte Rolle die Attribute zu folgenden Bereichen zu erfassen oder andern.

- Zugriff auf Module

- Rechte bearbeiten

- Lesezeichen bearbeiten
- Startseite bearbeiten

Sie kénnen - zur besseren Ubersicht - die vier Bereiche durch das Anklicken der Beschriftung ein- und ausblenden.
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«Msg

Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autorl

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement

Startseite | Rollenverwaltung | Rolle bearbeiten - Auftraggeber

¥ Zugriff auf Module

Module(e) auswahlen
# Betriebsanweisung
¥ Gefdhrdungsbeurteilung

¥ Gefahrstoffverzeichnis

¥ Rechte bearbeiten

Gefahrstoffverzeichnis

= Medienverzeichnis
¥ Regelwerk

¥ Unfallmanagement

Verwaltung ~

™ abmelden

Einstellungen -

7]

Etiketeen drucken

Datensatzverantwortlicher fir Gefahrstoff

Gefahrstoffverzeichnis bearbeiten

Gefahrdungsbeurteilung

Anonymisierte Unfalimeldungen an Gefahrdungsbeurteilung sehen

Gefihrungsbeurteilungen bearbeiten
Gefahrungsbeurteilungen lesen
Aufgaben bearbeiten

Aufgaben erledigen

Betriehsanwelkung

Betriebsanweisungen bearbeiten

Regelwerk

Ein Sewvice Ihrer Berufsgenossenschaft

¥ BG ETEM Frimri x| kA Ml lapromigriinee

Zugriff auf Module

© BG ETEM
Impressum

Version 2.0

Im Bereich "Zugriff auf Module" legen Sie per Mausklick auf das jeweilige Kontrollkastchen die Zugriffsrechte auf die
Anwendungsmodule fest. Ihre Auswahl bestimmt, welche Module in der Mendileiste der mit der Rolle verknlpfte

Benutzer angezeigt werden.

Rechte bearbeiten

Im Bereich "Rechte bearbeiten" legen Sie per Mausklick auf das jeweilige Kontrollkastchen die einzelnen Sonderrechte

innerhalb der Module fest. lhre Auswahl bestimmt, welche Sonderrechte der mit der Rolle verknlipfte Benutzer
innerhalb des jeweiligen Moduls erhalt.
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JMsg Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autort @ sbmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen «
Startseite | Rollenverwaltung | Rolle bearbeiten - Auftraggeber 9

¥ Rechte bearbeiten

en drucken

Datensatzverantwortlicher fiir Gefahrstoff

Gefshrstoffverzeichnis bearbeiten

Aufgaben bearbeiten
Aufgaben erledigen

Betriebsanweisung

Betriebsanweisungen bearbeiten

Regelwerk

Regelwerksindexierung starten

Linkuberprufung durchflhren

Medienverzeichnis b

Verwaltung

Medienverzeichnis offnen

Alla Rarninn i Madinaunesnichnic mahan =

Ok % Abbrechen MU
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Lesezeichen bearbeiten

Im Bereich "Lesezeichen bearbeiten" legen Sie per Auswahl fest, welche Lesezeichen der mit der Rolle verknupfte

Benutzer in der Ansicht Lesezeichen erhalt. Das Lesezeichen kénnen Sie dabei knotenbezogen anlegen.

Die Ansicht zeigt Ihnen eine Tabelle fiir die angelegten Lesezeichen an. Die Tabelle besteht aus dem Namen - in der
ersten Tabellenspalte -, dem Typ - in der zweiten Tabellenspalte und der Knotenzuordnung (Strukturbaum) - in der
dritten Tabellenspalte.

.I I ISg Intranet Préventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler = abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen «

Startseite Roi enverwaitung

» Zugriff auf Module
> Rechte bearbeiten

¥ Lesezeichen bearbeiten

Typ Bitte auswahlen . Knotenzuerdnung Bitte auswahlen v j ]ﬁ[

Name | 2 Typ Knotenzuordnung (Strukturbaum)

Testzweck Bitte auswahlen DATEL

Datei (inkl. veroffentlichte Betrie
Gefahrdungsbeurteilung

Link (allgemein)

Verweis ins Regelwerk

B Startseite bearbeiten

-

@ Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM =
U BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  version 1.0

Um einer Rolle Lesezeichen hinzuzufiigen, wahlen Sie einen der vier Typen aus der Auswahlliste "Typ" aus und
klicken anschlieBend auf die Schaltflaiche Neuanlage. Dadurch &ffnet sich ein typabhangiger Dialog "Verweis-
Manager". Die folgenden vier Typen stehen Ihnen zur Auswahl:

- Typ Datei (inkl. veroffentlichte Betriebsanweisungen)
- Typ Gefahrdungsbeurteilung
- Typ Link (allgemein)

Typ Verweis ins Regelwerk

Folgen Sie bitte den Links zu den Typen um weitere Informationen zum Umgang mit dem jeweiligen "Verweis-
Manager" zu erhalten.

Uber die Auswabhlliste "Knotenzuordnung" kénnen Sie dem Lesezeichen eine Knotenzuordnung zuweisen. Wahlen
Sie hierzu den gewilinschten Knoten in der Auswahlliste durch anklicken aus.
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Nachdem Sie ein zugeordneten oder knotenrollenbezogenen Lesezeichen erzeugt haben, wird das Lesezeichen den
mit der Rolle verknilipften Benutzer angezeigt.

Startseite bearbeiten

Im Bereich "Startseite bearbeiten" legen Sie per Auswabhl fest, welche Startseitenelemente der mit der Rolle
verknupfte Benutzer auf seiner Startseite zu sehen bekommt.

.mSg |ntrar|Et PréVEﬂtiOﬂSW@kaEUge & Autori, Autor1 (autor1@mail.de) (% abmelden

Gefahrstoffver:

hnis. Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen -

(2]

n

Startseite | Rollenverwaltung | Rolle bearbeiten - Au

¥ Zugriff auf Module

Module{e) suswahlen

¥ Betriebsanweisung Medienverzeichnis
o Gefahrdungsbeurteilung ¥ Regelwerk
¥ Gefahrstoffverzeichnis ¥ Unfallmanagement

» Rechte bearbeiten

» Lesezeichen bearbeiten

¥ Startseite bearbeiten

Element(e) auswéhien

¥ Meine Aufgaben ¥ Dokumentationen in meinem Bereich
Nicht erledigte Aufgaben Risikobewertung in meinem Bereich
Aufgabenstatistik Lesezeichen
Dokumente in Bearbeitung Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurteilungen
Zuletzt verwendete Dokumente Ungesehene Unfallmeldungen
Was ist neu? Unfallinfo
) Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM .
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Es gibt insgesamt zwdlIf verschiedene Startseitenelemente, die Ihnen, abhangig von lhren Rechten in der
Anwendung, verschiedene Informationen zur Verfligung stellen. Die zwdlf Elemente lauten wie folgt:

- Meine Aufgaben

- Nicht erledigte Aufgaben

- Aufgabenstatistik

- Dokumente in Bearbeitung

- Zuletzt verwendete Dokumente

- Was ist neu?

- Dokumentationen in meinem Bereich
- Risikobewertung in meinem Bereich
- Lesezeichen

- Meine zu kontrollierenden Gefahrdungsbeurteilungen
- Unfallinfo

- Ungesehene Unfallmeldungen

Die genauen Informationen, die Sie den einzelnen Elementen entnehmen kénnen, werden im jeweiligen Abschnitt
unter Startseitenelemente beschrieben.
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Rolle ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist eine Rolle bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet, so wird dies mit einem Schloss-Symbol in
der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Die Rolle ist gesperrt und eine parallele Bearbeitung ist nicht mdglich. Die Sperre
bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung der Rolle abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfligen, steht Ihnen alternativ die Méglichkeit zur Verfligung die
Rolle Giber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese gerade parallel gedffnet hat, kann

in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass die Rolle von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet
worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall erscheint beim Versuch die Rolle
parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

E. Niioce M ate catr st rch aut 1 sesperrt x

Die Bearbeitung der Rolle ist erst wieder mdglich, wenn die vom anderen Benutzer verursachte Sperre
aufgehoben worden ist.

Eingaben speichern oder abbrechen

Das Anklicken der Schaltflache OK speichert Ihre Eingaben. Die Ansicht schlie3t sich und Sie gelangen wieder

zur Einstiegsseite zurick.

Durch das Betatigen der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie Ihre Eingaben speichern ohne den Dialog zu schlieRen.
So kdnnen Sie in den anderen Bereichen der Ansicht weitere Eingaben erfassen.

Um einen Vorgang abzubrechen, missen Sie die Schaltflache Abbrechen anklicken. Dadurch werden Ihre

Eingaben verworfen, die Ansicht geschlossen und Sie kehren zur Einstiegsseite zuriick.

Startseitenelemente bearbeiten

In der Ansicht "Anordnen der Startseitenelemente” fir die ausgewahlte Rolle" legen Sie per Raumkoordinaten- und

Formatangaben fest, wie die Startseitenelemente flr die mit der Rolle verkniipften Benutzer angezeigt werden.
Nach Aufruf der Ansicht erkennen Sie zwei Bereiche:

- Links die Liste der zuvor unter Startseite bearbeiten selektierten Startseitenelemente.
- Rechts das umrahmte Anzeigefeld

Beim Erstaufruf der Ansicht finden Sie die die Kontrollkastcheneintrage Modulelemente ausgehakt vor. Rechts ist
der Inhalt das Anzeigefeldes leer.

Durch lhre Aus- bzw. Abwahl wird das Modul- bzw. Startseitenelement in der Vorschau rechts ein- bzw. ausgeblendet.
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MSag Intranet Praventionswerkzeuge & admin1, admint o abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen «
Startseite | Rollenverwaltung ir der eitenelemente fiir die Rolle Autor - Gefahrstoff e
X Y B H 5|
[J Dokumente in Bearbeitung

]
]

EI B . M Typ T seit Gestern «

Zuletzt verwendete Dokumente Name Typ Art der An...

N B C R P

Was ist neu?

0 B T R P

Dokumentationen in meinem Bereich
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&

°]
]
]

~
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]
]
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H
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W
- o

() Ein Service lhrer Berufsgenossenschaft ©®BG ETEM ;
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Startseitenelemente per Raumkoordinaten positionieren

Die Anzeigeposition der Startseitenelemente kdnnen Sie fiir die gewahlte Rolle durch Koordinateneingaben vorgeben.
Hierzu stehen Ihnen folgende Eingabefelder fir die Positionsparameter zur Verfiigung:

- X-Koordinate flir die horizontale Position
- Y-Koordinate fiir die vertikale Position

Initial sind die Positionen der Startseitenelemente mit X=0 und Y=0 vorbelegt. Im Anzeigefeld liegen die Elemente
dann ubereinander.

Um die Position der einzelnen Elemente zu andern missen Sie die Vorbelegung mit lhren Eingaben berschreiben
und anschlie®end per Tabulatortaste das Eingabefeld verlassen.

Die einzelnen Elemente kénnen Sie mit folgenden Attributen konfigurieren:

- Position im Gestaltungsraster, anhand X- und Y-Koordinate:

- durch Erhéhen bzw. Verringern des Wertes fur die X-Koordinate kénnen Sie das Element auf der horizontalen
Achse nach rechts bzw. links verschieben.

- durch Erhéhen bzw. Verringern des Wertes fiir die Y-Koordinate kdnnen Sie das Element auf der vertikalen
Achse nach unten bzw. oben verschieben.

Bearbeitungshinweis:
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Sie mussen in der Vorschau selbststandig kontrollieren, dass die Elemente sich nicht gegenseitig Uberdecken. Dazu
konnen Sie die einzelnen Elemente nacheinander an- bzw. abwahlen und somit prifen, ob sich unter einem Element
eventuell ein anderes befindet.

Die Vorschau auf der rechten Seite des Dialogs passt sich lhren Anderungen automatisch an.

Grolkenformatierung von Startseitenelementen
Die Formatgrofie eines angezeigten Modulelements kénnen Sie anhand der folgenden Parameter vorgeben:

- B flr die Breite des Modulelements
- H fiir die Hohe des Modulelements

Initial sind die Datenfelder aller Startseitenelemente mit B=2 und H=2 vorbelegt.

Um die GroR3e der einzelnen Elemente zu andern miissen Sie die Vorbelegung mit Ihren Eingaben tGberschreiben
und anschlieBend per Tabulatortaste das Eingabefeld verlassen.

Die einzelnen Elemente kénnen Sie mit folgenden Attributen konfigurieren:

- Abmessung des Elements in Breiten bzw. Hohen-Einheiten (B bzw. H)
- Sie kénnen eine maximale Breite von 6 B eingeben.

- Sie kdnnen eine maximale Héhe von 4 H eingeben.

Eingaben speichern oder abbrechen

Das Anklicken der Schaltflache OK speichert Ihre Eingaben. Die Ansicht schlief3t sich und Sie gelangen wieder

zur Einstiegsseite der Rollenverwaltung zuriick.

Durch das Betétigen der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie lhre Eingaben speichern ohne den Dialog zu schlieRen.
So kdnnen Sie einen Zwischenstand speichern und dann weitere Eingaben betatigen.

Um einen Vorgang abzubrechen, miissen Sie die Schaltflache Abbrechen anklicken. Ihnen wird anschlieRend eine
Sicherheitsabfrage eingeblendet, die Sie mit Mausklick auf die Schaltfliche OK bestétigen missen. Dadurch werden
Ihre zuvor betatigte Eingaben verworfen, die Ansicht geschlossen. Sie kehren dann zur Einstiegsseite der
Rollenverwaltung zurtick.

Fa g

Meldung von Webseite %

- ) Die Anderung an den startseitenelementen wurde noch nicht
¥ gepeichert, Micht gespeicherte Anderungen gehen verlaren,

oK | | Abbrechen

Mit Abbrechen kehren Sie von der Sicherheitsabfrage zur Ansicht "Anordnen dar Startseitenelemente fiir die
Rolle" zurtick und kénnen die Seite weiter bearbeiten.
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Rolle loschen

Beim Léschen einer vorhandenen Rolle per "Lésch"-Schaltflache, erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage.

=

Meldung von Webseite

e |

Ifel Winllen Sie die Rolle ‘Auftraggeber’ wirklich 16schen?

X ] [ Abbrecher

L

o

Bestatigen Sie Ihre Entscheidung bitte per Mausklick auf die OK-Schaltflache. Die Rolle wird aus der

Anwendung geléscht.

Mit Abbrechen schlielen Sie den Vorgang ohne das Léschen der ausgewahlten Rolle ab.

Sollten an der Rolle noch Benutzer verknlpft sein, ist das Léschen nicht méglich und Sie erhalten die Fehlermeldung:
"Das Léschen der Rolle ist nicht méglich, da mit der Rolle verbundene Benutzer existieren. Die Liste der verbundenen
Benutzer kann Uber die Schaltflache "Benutzer anzeigen” angezeigt werden."

Sollte eine Rolle gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist ein Léschen nicht

moglich (vgl. Kapitel Rolle ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)
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Benutzerverwaltung

Uber das Basis-Modul Benutzerverwaltung kénnen Sie

- sich die vorhandenen Benutzer und deren Attribute anzeigen lassen (1)

- neue Benutzer anlegen
- Benutzer I16schen

- die Rollen- und Knotenzuordnungen fiir die Benutzer festlegen

- benutzerbezogene Lesezeichen erstellen
- Locks eines Benutzers I6sen (2 und 5)

- die rollen-basierte, funktionale Zuordnung von Benutzern andern oder Iéschen (6)

Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite werden lhnen die bereits erfassten Benutzer tabellarisch angezeigt. Die Tabelle enthalt

Informationen Uber Lockstatus, Namen, E-Mail-Adresse, Benutzerkennung, Organisationseinheit und

Sperrungsstatus des Benutzers.

.msg

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis

Startse

Bev/sa ot a0

Intranet Praventionswerkzeuge

Betriebsanweisung

& Entwickler, Entwickler

Regelwerk Medienverzeichnis Verwaltung -

= abmelden

Einstellungen ~

(7

e Name ° E-Mail Benutzerkennung Organisationseinheit Gesperrt
Admin1, Admin1 admin1@mail.de admin e ~
Admin2, Admin2 o admin2@mail.de admin2
Admin3, Admin3 admin3@mail.de admin3
Auftraggeberl, Auftraggebert auftraggeber| @mail.de auftraggeber
Auftraggeber2, Auftraggeber2 auftraggeber2@mail.de auftraggeber2
Aufiraggeber3, Auftraggeber3 auftraggeber3@mail.de auftraggeber3
Ausfiohrender1, Ausfiuhrender ausfuehrenderi@mail.de ausfuehrender
Ausfithrender2, Ausfuhrender2 ausfuehrender2@mail.de ausfuehrender2
Ausfithrender3, Ausfuhrender3 ausfuehrender3@mail.de ausfuehrender3
Auswerter], Auswerter1 auswerter |@mail.de auswerterl
Autori, Autor autor1 @mail.de autor
Autor2, Autor2 autor2@mail.de autor2
Autor3, Autor3 autor3@mail.de autor3d
Entwickler, Entwickler entwickler@mail.de entwickleri
test
test
test
Leseri, Leserl leser1@mail.de leser1 -
Leser2. Leser2 leser2@mail.de leser2
& BG ETEM Enersa Texti ElekroMedienarzesgmisss impressum  VerSOn17

Die erfassten Benutzer werden Ihnen nach der Bezeichnung alphabetisch aufsteigend sortiert dargestellt. Die

Sortierung kdnnen Sie durch einen Klick auf den jeweiligen Spaltentitel andern.

Mit Hilfe der Suchfunktion kénnen Sie die Tabelle gezielt nach Attributen rastern. Die Tabelleneintrdge werden lhnen dann

gefiltert dargestellt. Um die Filterung in der Anzeige aufzuheben mussen Sie nur die Eingabe innerhalb des
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Suchfeldes wieder I6schen.

Das in der in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (2) zeigt an, ob der Benutzereintrag gerade
von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet ist.

Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken Sie auf die "Neuen Benutzer anlegen"-Schaltflache.

Es 6ffnet sich der Dialog Neuen Benutzer anlegen.

Nach Auswabhl eines Benutzereintrags per Mausklick werden lhnen oberhalb der Tabelle folgende
Schaltflachen angeboten:

- ausgewahlten Benutzer anzeigen

onr

Klicken Sie bitte auf diese Schaltflache, um sich die Benutzerattribute darstellen zu lassen (Anzeigemodus).

- ausgewahlten Benutzer bearbeiten

() w

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Benutzerattribute zu bearbeiten (Bearbeitungsmodus).

- ausgewahlten Benutzer I6schen

> @

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Benutzer aus der Anwendung zu léschen.
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Neuen Benutzer anlegen

Im Dialog "Neuen Benutzer anlegen" geben Sie im Eingabefeld "Benutzerkennung" die ersten zwei Buchstaben der
Benutzerkennung oder des Nachnamens des neu anzulegenden Benutzers an und wahlen dann aus der Liste von
Vorschlagen den gewiinschten Eintrag aus. Anschlieend kénnen Sie durch Betatigung der Schaltflache LDAP
Suche nach den Benutzerdaten suchen.

Neuen Benutzer anlegen

Benutzerkennung ] | LDAP Suche

MName Mame
Vorname
E-Mail Adresse

Organisationseinheit

Status DENULZer gesp

® Abbrechen Ubernehmen

Eintrage aus dem LDAP fir die eingegebene Benutzerkennung werden in den Dialogfeldern tbernommen.

Sollte das eingegebene Kiirzel nicht im System vorhanden sein, erhalten Sie eine entsprechende Hinweismeldung.

Durch Anklicken der Schaltflache OK werden die LDAP-Daten ibernommen. Die Ansicht schlie3t sich und Sie
gelangen wieder zur Einstiegsseite zurtick.

Durch das Betétigen der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie Ihre Daten speichern ohne den Dialog zu schlieRen.
So koénnen Sie in weitere Benutzer anlegen ohne den Dialog immer wieder aufrufen zu missen.

Um den Vorgang abzubrechen, missen Sie die Schaltflache Abbrechen anklicken. Dadurch wird der
Dialog geschlossen ohne dass Benutzer-Eintrdge ibernommen werden.
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Benutzer anzeigen (Anzeigemodus)

Die Ansicht "Benutzer anzeigen" stellt Ihnen die erfassten Attribute zum Benutzer dar.

Die Ansicht teilt sich in drei Bereiche auf:

- allgemeine Attribute
- Rollen- und Knotenzuordnung

- Lesezeichen

Msg Intranet Praventionswerkzeuge s enwickier, Enwickier & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen «
Startseite | Benutzerverwaltung of 0

¥ allgemeine Attribute .

Benutzerkennung autor| E-Mail Adresse autor! @mail.de

Name Autorl Organisationseinheit

Vername Autori Status Benutzer gesperr

¥ Rollen- und Knotenzuordnung

ak

Rolle Knotenzuordnung (Strukturbaum)
Autor Unternehmen/Standort Nord/Hauptgebaude
Autor - Gefahrstoff Unternehmen/Standort 50d/Haus 2/Raum 2.1
P Lesezeichen %
€ Zuriick zur Ubersicht
) Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM P
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Die erfassten Daten zu den Bereichen kénnen Sie sich durch anklicken der Titel ein- und ausblenden lassen.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

Zum Verlassen der Ansicht klicken Sie auf OK oder Abbrechen. Anschlieend gelangen Sie wieder zur

Einstiegsseite "Rollenverwaltung" zurtck.
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Benutzer bearbeiten (Bearbeitungsmodus)

Sobald Sie die Schaltflache "Benutzer bearbeiten" bestatigt haben, 6ffnet sich die Ansicht "Benutzer bearbeiten”. Hier haben

sie die Mdglichkeit, fir den ausgewahlten Benutzer die Attribute zu folgenden Bereichen zu erfassen oder andern.

- allgemeine Attribute
- Rollen- und Knotenzuordnung
- Lesezeichen

Sie kénnen - zur besseren Ubersicht - die Bereiche durch das Anklicken der Beschriftung ein- und ausblenden.

Allgemeine Attribute

Im Bereich "allgemeine Attribute” werden Ihnen die aus dem LDAP lGbernommenen Daten angezeigt. Dieser Bereich
ist nicht editierbar.

Rollen- und Knotenzuordnung
Im Bereich "Rollen- und Knotenzuordnung" kénnen Sie per Mausklick

- auf die Schaltflache Neue Rollen- und Knotenzuordnung erstellen die Rolle und die Zuordnung des
Benutzers festlegen
- auf die Schaltflache Ausgewdéhlten Eintrag bearbeiten einen bestehenden Eintrag andern

- auf die Schaltflache Ausgewdhlten Eintrag I6schen einen Eintrag lI6schen
Neuanlage Rollen- und Knotenzuordnung:

Im Dialog "Zuordnung Rolle-Strukturbaumknoten" kénnen Sie Uber die Auswahlliste Verfiigbare Rollen eine der
definierten Rollen durch anklicken auswahlen. Im rechten Anzeigefeld Strukturbaum kénnen Sie durch Auswahl
per Mausklick die Knotenzuordnung zur Rolle festlegen.

Zuordnung Rolle-Strukturbaumknoten

Verfighare Rollen Strukturbaum strukturbaumansicht merken | A€ "

Bitte auswahlen i Strukturbawm

= Muster-Unternehmen GmbH
B Standort Nord
= Hauptgebiude
Flingel A
Fliygel B
Nebengebiude
H Standort Siid
Haus 1

Haus 2

QK % Abbrechen
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Das Anklicken der Schaltflache OK speichert lhre Auswahl. Die Ansicht schliel3t sich und Sie gelangen wieder
zur Ansicht "Benutzer bearbeiten" zurtck.

Durch das Betétigen der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie lhre Auswahl speichern ohne den Dialog zu schlieRen.
So koénnen Sie fur den Benutzer direkt weitere Rollen anlegen.

Um den Vorgang abzubrechen, miissen Sie die Schaltflache Abbrechen anklicken. Dadurch wird lhre
Auswahl verworfen, der Dialog geschlossen und Sie kehren zur Ansicht "Benutzer bearbeiten" zurtck.

Durch Auswahl der Checkbox Strukturbaumansicht merken kénnen Sie fiir die Dauer der aktuellen Anmeldung
die letzte Ansicht des Strukturbaums fiir die Knoten- und Rollenzuordnung speichern, um z. B. schnell einem Knoten
mehrere Rollen zuzuweisen.

Betatigen der Schaltflachen Minimieren oder Expandieren minimiert oder expandiert die aktuelle Ansicht
des Strukturbaums. Ist ein Knoten ausgewahlt wird die Funktion auf den entsprechenden Teil des
Strukturbaums angewendet.

Anderung Rollen- und Knotenzuordnung:

Bereits erfasste Rollen- und Knotenzuordnungen werden tabellarisch dargestellt. Um eine bereits erfasste Rollen-
und Knotenzuordnung zu andern wahlen Sie diese aus und klicken anschlieRend auf die Schaltflaiche Ausgewahlten
Eintrag bearbeiten. Daraufhin 6ffnet sich der Dialog "Zuordnung Rolle-Strukturbaumknoten”. Hier kénnen Sie - wie
oben unter Neuerfassung beschrieben - die Rolle und die Knotenzuordnung fiir den Benutzer neu definieren.

Rollen- und Knotenzuordnung léschen:

Um eine bestehende Rollen- und Knotenzuordnung zu Iéschen klicken Sie bitte auf die Schaltflache
Ausgewadhlten Eintrag I6schen. Daraufhin 6ffnet sich eine Sicherheitsabfrage.

Meldung von Webseite &J

| - h Wollen Sie die Knoten-Rollen-Zuordnung won dern Benutzer "Sutar?,
Y Lutor? wirklich 18schen?

ok | [ Abhrechen

. -

Bestatigen Sie Ihre Entscheidung bitte per Mausklick auf die OK-Schaltflache.
Mit Abbrechen schlieRen Sie den Vorgang ohne das Léschen des ausgewahlten Benutzers ab.
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Lesezeichen

Im Bereich "Lesezeichen" legen Sie per Auswabhl fest, welche Lesezeichen der Benutzer in der Ansicht Lesezeichen
zusatzlich zu den rollenbezogenen Lesezeichen erhalt.

o[1SQ Intranet Préventionswerkzeuge s entwickier, entwicker 6 abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen «
Startseite | Benutzerverwahung | Benutzer bearbeiten - Autor2, Autor2 ©

¥ allgemeine Attribute

Benutzerkennung autor2 E-Mail Adresse autor2@mail.de

Name Autor2 Organisationseinheit Organisaticnseinheit

Vername Autor2 Status

» Rollen- und Knotenzuordnung

V¥ Lesezeichen

Typ Link (aligemein) v n '@[

Name Typ
67/548/EWG, Anhang VI, 9. 5on... REGELWERKLINK
EU-Bericht1414488623058 DATE!
Jahresabschiussbericht1414488851635 DATEI
Referenz EXTERNERLINK
Trockenofen GB
€ Zuriick zur Ubersicht
) Ein Service I-hrer Berufsgenossenschaft T © BG ETEM .
v BG ETEM Energie Textil ElektroMedienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Die Ansicht zeigt lhnen eine Tabelle fir die bereits angelegten Lesezeichen an.
Um einem Benutzer individuelle Lesezeichen hinzuzufiigen, wéhlen Sie einen der vier Typen aus der Auswahlliste
"Typ" aus und klicken anschlieRend auf die Schaltflache Neuanlage. Dadurch &ffnet sich ein typabhangiger Dialog
"Verweis-Manager". Die folgenden vier Typen stehen lhnen zur Auswahl:

» Typ Datei (inkl. verdffentlichte Betriebsanweisungen)

+ Typ Gefahrdungsbeurteilung

*  Typ Link (allgemein)

*  Typ Verweis ins Regelwerk
Folgen Sie bitte den Links zu den Typen um weitere Informationen zum Umgang mit dem jeweiligen "Verweis-
Manager" zu erhalten.
Um ein bestehendes Lesezeichen zu bearbeiten klicken Sie bitte auf die Schaltflache Ausgewahiten
Eintrag bearbeiten.
Um einen Eintrag zu I6schen klicken Sie bitte auf die Schaltflache Ausgewahliten Eintrag Loschen.

Benutzereintrag ist durch einen anderen Benutzer gesperrt
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Ist ein Benutzereintrag bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung geoffnet, so wird dies mit einem Schloss-
Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Der Benutzereintrag ist gesperrt und eine parallele Bearbeitung ist nicht
moglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung des Eintrags abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verflgen, steht Ihnen alternativ die Méglichkeit zur Verfligung den
Benutzereintrag tber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diesen gerade parallel
gedffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass der Benutzereintrag von einem anderen Benutzer zur
Bearbeitung geoffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall
erscheint beim Versuch den Benutzereintrag parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

!. Niioce ot e catz ist rch aut 1 Fesperrt x

Die Bearbeitung des Benutzereintrags ist erst wieder mdéglich, wenn die vom anderen Benutzer verursachte

Sperre aufgehoben worden ist.

Benutzer loschen

Sie dilrfen als berechtigter Anwender einen Benutzer nur dann I8dschen, wenn dem Benutzer
» keine Aufgabe zu Geféahrdungsbeurteilung zugeordnet ist oder
» keine Verantwortung Uber einen Gefahrstoffeintrag tibertragen wurde oder
» keine Verantwortung Uber eine Betriebsanweisung Ubertragen wurde
Nach dem Ldschen eines Benutzereintrags per Schaltflaiche Ausgewaéhiten Benutzer I6schen erhalten Sie

zunachst eine Sicherheitsabfrage.

hﬂeldun g von Webseite &J \

I’ ~ ".I Wollen Sie den Benutzer "Autar?, Lutord' wirklich aus der Amivendung
' Intranet Praventionswerkzeuge’ ldschen?

oKk | | Abbrechen

. A

Bestatigen Sie Ihre Entscheidung bitte per Mausklick auf die OK -Schaltflache. Sie erhalten daraufhin

die Hinweismeldung, dass der Eintrag aus der Anwendung geléscht wurde.

Sollte das Léschen aus einer der 0.g. Griinde nicht erlaubt sein, erhalten Sie die folgende Meldung: "Léschen
des Benutzers ist nicht moglich, da Aufgaben fiir den Benutzer existieren oder der Benutzer als
Verantwortlicher eines Gefahrstoffs im Gefahrstoffverzeichnis oder als Verantwortlicher einer
Betriebsanweisung vermerkt ist."

Mit Abbrechen schlieRen Sie den Vorgang ohne das Léschen des Benutzereintrags ab.
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Alle Locks eines Benutzers l0sen

Benutzer, die z. B. eine Gefahrdungsbeurteilung oder einen Gefahrstoff bearbeiten wollen, erhalten automatisch einen
Lock auf diesen Datensatz. D.h. dass wahrend dieses Zeitraums kein anderer Benutzer in der Lage ist, diesen
Datensatz parallel zu bearbeiten. Der Lock wird normalerweise ebenso automatisch wieder entfernt, sobald die
Bearbeitung beendet oder abgebrochen worden ist.

In seltenen Fallen kann es jedoch vorkommen, dass man die durch einen Benutzer verursachten Locks manuell |[6sen
mdchte, um z. B. selber die gelockten Datensatze zwischenzeitlich bearbeiten zu kdnnen oder anderen Benutzern die
Bearbeitung zu ermdglichen.

Als Anwender mit dem Recht "Locks l6sen" haben Sie die Mdglichkeit aus der Tabelle auf der Einstiegsseite den
betreffenden Benutzer zu suchen, zu selektieren und mit Klick auf die Schaltflache "Alle Locks 16sen", alle von
diesem Benutzer gesperrten Datenséatze zu entsperren. Eine Bearbeitung der von diesem Benutzer gesperrten
Datenséatze ist nun sowohl fir Sie, als auch flr alle anderen Benutzer wieder mdglich.

Funktionale Zuordnung von Benutzern andern / [6schen

Innerhalb der Benutzerverwaltung kann ein Anwender (fachlicher Administrator) einen anderen Anwender
selektieren und mittels Klick auf die Funktionsschaltflache die Funktionale Zuordnung dieses anderen Anwenders zu
einzelnen Modulen und bestimmten Rollen durch einen anderen Benutzer ersetzen oder dessen Zuordnung l6schen.

Funktionale Zuordnung von Benutzern andern

1. Der Anwender selektiert in der Benutzerverwaltung einen Benutzer, dessen funktionale Zuordnung
geandert werden soll.

2. Der Anwender 6ffnet durch die Betatigung der Funktionsschaltflache ,Funktionale Zuordnung* eine
Erfassungsmaske (PopUp), in der die funktionale Zuordnung des selektierten Benutzers modul- und
rollen-orientiert ersetzt werden kann.

Pop-up Funktionale Zuordnung

Modul ‘ Gefahrungsbeurteilung

Relle ‘ Aufgabenempfanger

(O] Ersetzen durch | Ausfahrender3, Ausfuhrender3
@]

Léschen

® Abbrechen

3. Der Anwender sucht uber die Funktion ,Ersetzen durch” einen Benutzer, der den bisherigen Benutzer in
der funktionalen Zuordnung ersetzen soll.

4. Nach der Bestatigung der Angaben mit ,OK® wird die Erfassung beendet und die funktionale Zuordnung
ist ersetzt.

5. Wenn das Logging dieser Transaktion aktiviert ist, so wird jede Anderung der Funktionalen Zuordnung
im Systemprotokoll (Modul MV --> Dateien --> Dateikategorie = Systemprotokoll) protokolliert.
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Funktionale Zuordnung von Benutzern l6schen

Eine bestehende modulbezogene funktionale Zuordnung soll ersatzlos geldscht werden:
1. Der Anwender stellt fest, dass eine bestehende funktionale Zuordnung eines Benutzers nicht mehr aktuell
ist und méchte diesen ersatzlos I6schen.

2. Der Anwender 6ffnet durch die Betatigung der Funktionsschaltflache ,Funktionale Zuordnung* eine
Erfassungsmaske, in der die Funktionale Zuordnung des selektierten Benutzers modul- und rollen-
orientiert geldscht werden kann. Bewerkstelligt wird dies durch die Aktivierung des Feldes "Ldschen”.

3. Nach Bestatigung mit Button ,OK* wird die Bearbeitung beendet und die funktionale Zuordnung des
Benutzers ist modul- und rollen-bezogen geléscht.

Strukturbaumverwaltung

Uber das Basis-Modul Strukturbaumverwaltung kénnen Sie

» sich die angelegte Struktur des Unternehmens anzeigen lassen
* neue Strukturknoten anlegen

» vorhandene Strukturknoten umbenennen

» vorhandene Strukturknoten kopieren und einfiigen

» vorhandene Strukturknoten ausschneiden und einfiigen

« vorhandene Strukturknoten léschen

Einstiegsseite
Auf der Einstiegsseite werden Ihnen die bereits erfassten Strukturknotenbezeichnungen zum Unternehmen

tabellarisch angezeigt.

.msg Intran8t Préven['\onswerkzeuge & Hoang, Minh Maria (minh.mariz.hoang... [® abmelden

~efahrdungsbeurteilung

Getanrau eurteilung Getah

sefahrstoffrerzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Viedienverzeichnis Unfallmanagement  Verwaltung ~ Einstell

Erwa

ﬁ»-j- ]_l;[_f;l. = :o; - e o 2
oStrukﬁurhaum

Z Muster-Unternehmen GmbH
D standort Nord
E Hauptgebaude
a Fliigel A
Flugel B
Nebengebdude
& standort Siid
Haus 1

Haus 2

& Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM S .
W’ BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 1.7.1-B16

Das in der in der ersten Tabellenspalte verwendete Schloss-Symbol (1) zeigt an, ob der Strukturbaumknoten gerade

von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet ist.

Stand: Dezember 2023 Informationen zum Programm, Hilfe und funktionale Referenz 199



Intranet Praventionswerkzeuge @ B G ETE M

Energie Textil Elektro

Medienerzeugnisse

Sie kénnen durch das Anklicken des - Symbols an den Eintragen Teilbdume ausblenden lassen. Ein Mausklick auf

das + Symbol 6ffnet die Teilbdume wieder.
Sobald Sie einen bereits bestehenden Eintrag anklicken werden Ihnen oberhalb der Tabelle (2), (3)
folgende Schaltflachen angeboten

* Neuen Knoten unterhalb des ausgewiahlten Knotens anlegen

o & x & a

* Ausgewahliten Knoten umbenennen

BEl@»a & < a a

* Ausgewaihlten Knoten lI6schen

+ IR OEIEIENE

* Ausgewdhliten Knoten kopieren

Bl s o @ x &« a

* Ausgewaihlten Knoten ausschneiden

Bl »r & &1 & a

* Zugriffsrechte anzeigen

El s 0 &1 < @) a

* Verantwortliche verwalten

Es i & x a@

* Minimieren und Expandieren

@D

Neuen Knoten unterhalb des ausgewahlten Knotens anlegen

Um eine neuen Knoten anzulegen, klicken Sie auf die oberhalb der Tabelle angezeigte "Neuen Knoten
anlegen"-Schaltflache.
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Sobald Sie die Schaltflache zum Anlegen eines neuen Knotens per Mausklick betatigt haben, 6ffnet sich der
Dialog "Neuen Knoten anlegen"”.

Neuen Knoten anlegen

MName des Knotens " MNeuer Ordner

“ ¥ Abbrechen

Geben Sie in Eingabefeld den Namen des gewiinschten Knotens ein und bestéatigen Sie lhren Eintrag bitte
per Mausklick auf die Schaltflache OK.
Der Dialog schlief3t sich und Sie kehren wieder zur Startseite zurlck. Ihr neuer Eintrag wird unterhalb des

zuvor markierten Knotens eingefiigt.
Falls Sie lhre Eingabe ohne zu speichern abbrechen mdéchten, klicken Sie bitte die Abbrechen-Schaltflache an.

Ausgewahlten Knoten umbenennen

Sobald Sie die Schaltflache zum Umbenennen eines Knotens per Mausklick bestatigt haben, 6ffnet sich der
Dialog "Knoten umbenennen".

Knoten umbenennen

Name des Knotens 4 Flugel B *

“ ¥ Abbrechen

Uberschreiben Sie in Eingabefeld den Namen des ausgewahlten Knotens und bestatigen Sie Ihren Eintrag bitte
per Mausklick auf die Schaltflache OK.
Der Dialog schlief3t sich und Sie kehren wieder zur Startseite zurlick. Der ausgewahlte Eintrag wird mit der

neuen Bezeichnung angezeigt.
Falls Sie eine Eingabe ohne zu speichern abbrechen mdéchten, klicken Sie bitte die Abbrechen-Schaltflache an.

Der Name des Knoten wird dann nicht tiberschrieben.
Strukturbaumknoten ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist ein Strukturbaumknoten bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung geoffnet, so wird dies mit einem
Schloss-Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Der Strukturbaumknoten ist gesperrt und eine parallele
Bearbeitung ist nicht moglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung des

Strukturbaumknoten abgeschlossen hat.
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Sollten Sie iber die entsprechende Berechtigung verfligen, steht Ihnen alternativ die Méglichkeit zur Verfiigung
den Strukturbaumknoten Uber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diesen gerade
parallel gedffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Hinweis: In seltenen Fallen kann es vorkommen, dass der Strukturbaumknoten von einem anderen Benutzer zur
Bearbeitung gedffnet worden ist, jedoch das Schloss-Symbol noch nicht eingeblendet wurde. In diesem Fall

erscheint beim Versuch den Strukturbaumknoten parallel zur Bearbeitung zu 6ffnen eine Hinweismeldung.

!
| B —— o P I BN (I i - | ——— x

AN SET LAOlCl ool s oL WUl L afFiLE A= reliL

Die Bearbeitung der Gefahrdungsbeurteilung ist erst wieder mdglich, wenn die vom anderen Benutzer
verursachte Sperre aufgehoben worden ist.
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Ausgewahlten Knoten lI6schen

Sobald Sie die Schaltflache zum Ldschen eines Knotens per Mausklick betatigt haben, 6ffnet sich folgende
Sicherheitsabfrage:

i~ Y

Meldung von Webseite

Wollen Sie den Knoten "Knoten” wirklich IGschen?

¥ Das Betatigen der Schaltfliche "OK" wird den Knoten mitsamt
der anhangigen Gefdhrdungsbeurteilungen,
Benutzerkonfigurationen, Verantwortlichen und Empfangerkreise
in den Intranet Praventionswerkzeuge entfernen.

Hinweis: Wenn Sie den Strukturbaumknoten |8schen, werden alle
anhdngigen Gefdahrdungsbeurteilungen archiviert und alle
Unfallmeldungen, die auf diese Gefdhrdungsbeurteilungen
verweisen, verweisen anschliefend auf die Archivdatei.

oK | ‘ Abbaiay

Bestatigen Sie Ihre Entscheidung bitte per Mausklick auf die Schaltflache OK. Der Dialog schlief3t sich und Sie
kehren wieder zur Startseite zurtck.

Der markierte Strukturbaumkonten und alle sich darunter befindlichen Knoten und freigegebenen
Gefahrdungsbeurteilungen werden archiviert. Unfallmeldungen, die auf die jeweiligen Strukturbaumknoten bzw.
freigegebenen Gefahrdungsbeurteilungen referenzieren werden umgehangt auf die jeweilige Archivdatei. Danach
wird der Strukturbaumknoten und alle sich darunter befindlichen Knoten mitsamt anhangenden
Gefahrdungsbeurteilungen geloscht. Verweise oder Lesezeichen auf entsprechende Gefahrdungsbeurteilungen
werden ebenfalls entfernt. Zusatzlich werden auch alle zu diesem Knoten und seinen darunterliegenden Knoten
existierenden Benutzerkonfigurationen, Verantwortlichen und Empfangerkreise geldscht.

Falls Sie lhre Eingabe ohne zu speichern abbrechen mdchten, klicken Sie bitte die Abbrechen-Schaltflache an.

Sollte ein Strukturbaumknoten gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung geéffnet sein, so ist ein
Ldéschen nicht moglich (vgl. Kapitel Strukturbaumknoten ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)
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Ausgewahlte Knoten kopieren

Sobald Sie die Schaltflache zum Kopieren eines Knotens per Mausklick betatigt haben, erhalten Sie eine
Hinweismeldung dariiber, dass Sie erfolgreich den ausgewahlten Knoten bzw. Teilbaum in die Zwischenablage
Ihres Rechners kopiert haben. Zusatzlich wird in der Ansicht oben rechts ein Text mit dem Namen des kopierten
Knotens eingeblendet.

JMsg Intranet Praventionswerkzeuge & enwicker, Entwicker & abmelden
Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen ~
Startseite | Strukturbaumverwalt 9

S W fEI 3< E [l Knoten im Zwischenspeicher: Standort Siid

Strukturbaum
E Muster-Unternehmen GmbH
= Standort Nord
Hauptgebaude
Nebengebaude
= Standort Siid
Haus 1

Haus 2

Ein Semvice lhrer Berufsgenossenschaft ©BGETEM
& BG ETEM

Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Die Daten stehen nun zum Einfiligen bereit. Klicken Sie den Zielknoten an, an dem Sie die Kopie einfligen mdchten.
Oben in der Ansicht wird die Schaltflache Knoten einfiigen eingeblendet.

&‘lﬁlfﬁl%.

Die Kopie enthalt den Eintrag und alle sich darunter befindlichen Knoten mitsamt anhangenden
Gefahrdungsbeurteilungen. Verweise oder Lesezeichen auf entsprechende Gefahrdungsbeurteilungen werden
ebenfalls kopiert. Zusétzlich werden auch alle zu diesem Knoten und seinen darunterliegenden Knoten existierenden
Benutzerkonfigurationen kopiert.
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Ausgewahlten Knoten ausschneiden

Sobald Sie die Schaltflache zum Ausschneiden eines Knotens per Mausklick betatigt haben, erhalten Sie eine
Hinweismeldung dariiber, dass Sie erfolgreich den ausgewahlten Knoten bzw. Teilbaum in die Zwischenablage

lhres Rechners kopiert haben. Zusatzlich wird in der Ansicht oben rechts ein Text mit dem Namen des
ausgeschnittenen Knotens eingeblendet.

Beim Ausschneiden werden Hauptknoten und alle sich darunter befindlichen Knoten mitsamt anhdngenden
Gefahrdungsbeurteilungen ibernommen. Verweise oder Lesezeichen auf entsprechende Gefahrdungsbeurteilungen
werden ebenfalls Glbernommen. Zusatzlich werden auch alle zu diesem Knoten und seinen darunterliegenden

Knoten existierenden Benutzerkonfigurationen Gibernommen.

Die Daten stehen nun zum Einfiigen bereit. Klicken Sie den Zielknoten an, an dem Sie den Knoten einfligen mochten.
Oben in der Ansicht wird die Schaltflache Knoten einfiigen eingeblendet.

Knoten einfugen

Sobald Sie die Schaltflache zum Einfiigen eines Knotens per Mausklick betatigt haben, wird der in der Zwischenablage

befindliche Knoten bzw. Teilbaum unterhalb des Zielknotens eingefiigt. Kopierte Knoten erhalten den Zusatz "Kopie".

J[MSg Intranet Praventionswerkzeuge s enwicker, entwickler & abmelden

Gefahrdungsbeurteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung ~ Einstellungen -

(2

5

Startseite | Strukr

Blsa &

Strukturbaum
= Muster-Unternehmen GmbH
E Standort Nord
= Hauptgebaude
Fligel A
Fliigel B
Standort Sud_kopie

Standort Sud

i Ein Semvice lhrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM )
W BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum  Version 1.0

Sollte ein Strukturbaumknoten gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein, so ist ein Ausschneiden

und Einfligen nicht maéglich (vgl. Kapitel Strukturbaumknoten ist durch einen anderen Benutzer gesperrt)
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Zugriffsrechte anzeigen

Bei Betatigung der Schaltflache zum Anzeigen der Zugriffsrechte fiir einen selektierten Knoten erscheint ein Dialog
mit einer Ubersicht der fiir diesen Knoten berechtigten Benutzer.

Zugriffsrechte anzeigen

Y | Filte

Wahlen Sie die Liste mit der Maus an und betadtigen Sie strg+c um die Liste in die
Zwischenablage des Betriebssystems zu kopieren.

Benutzer Relle

Swstern, Systern [test) Entwrickler
Leserl, Leser] [leser! @mail.de] Leser

LeserZ, Leser? [leser2@mail.de) Leser

Leserd, Leserd [leserdi@mail.de] Leser
Autart, Autor! [autor] @rnail.de] Autor
Autord, Autor? [autor2@mail.de] Autor
Autord, Autor3 [autor2@mail.de]) Autor
Adrmint, Adrmint [adminl @mail.de] Adrministratar
Adming, Adrmin2 [adminZ@mail.de] Adrinistratar

®x Schliefien

Dieser Dialog zeigt die berechtigten Benutzer fir den Knoten mit der entsprechenden Rolle. Uber eine
entsprechende Tastenkombination kann der Inhalt in die Zwischenablage des Betriebssystems kopiert werden.
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Verantwortliche verwalten

Bei Betatigung der Schaltflache zur Verwaltung von Verantwortlichen fiir einen selektierten Knoten erscheint ein
Dialog zur Verwaltung des Strukturbaumverwantwortlichen.

Verantwortliche verwalten

Benutzer °| Admin1 Admin1 (admin1@mail.de) - ﬁ

E-Mail-Adresse o Bitte tragen sie eine alternative/zusatzliche Email-Adres ﬁ

= /@
E-Mail-Adressen

adminl@mail.de

o“ ® Abbrechen | | Ubernehmen

Sie haben die Mdglichkeit, einen Verantwortlichen (alle im System hinterlegten Benutzer) uber die Auswahlliste
(1) auszuwahlen oder eine E-Mail-Adresse (2) einzugeben.

Durch betatigen der Schaltfliche Ubernehmen (3) wird die E-Mail-Adresse des ausgewahlten Benutzers bzw. die
frei eingegebene E-Mail-Adresse in die Tabelle (4) ibernommen.

Um einen bereits angelegten Strukturbaumverantwortlichen zu entfernen, wahlen Sie entsprechende die E-Mail-

Adresse in der Tabelle und klicken Sie auf die Schaltflache Léschen (5) oberhalb der Tabelle.

Eingaben speichern oder abbrechen

Durch das Betatigen der Schaltflaiche OK (6) kdnnen Sie die Angaben zum Verantwortlichen des Strukturbaumknotens
speichern und den Dialog schlieRen. Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite der Strukturbaumverwaltung zuriick.

Um lhre Eingaben zu speichern ohne den Dialog zu schlieRen, klicken Sie auf die Schaltfliche Ubernehmen (6).

“ ® Abbrechen | | Ubernehmen

Wenn Sie Ihre Angaben bzw. Anderungen verwerfen bzw. nicht speichern wollen, schlieRen Sie den Dialog liber
das Anklicken der Schaltflache Abbrechen (6). Hierdurch kehren Sie zur Einstiegsseite der
Strukturbaumverwaltung zurick.

Minimieren und Expandieren
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Die Auswahl des jeweiligen Buttons minimiert oder expandiert die aktuelle Ansicht des Strukturbaums. Ist ein
Knoten ausgewahlt wird die Funktion auf den entsprechenden Teil des Strukturbaums angewendet.

Auswabhllisten editieren

Uber das Modul Auswabhllisten editieren kénnen die im System vorhandenen Auswahllisten der verschiedenen
Module angepasst werden.

Einstiegsseite
Die Einstiegsseite stellt die Hauptansicht fir die Editierung von Auswahllisten dar.

.Msg

Gefahrdungs

Intranet Praventionswerkzeuge

Betriebsanweisung

& Admint, Admini [ zbmelden

verzeichnis

Gefahrstoffverzeichnis

urteilung

Verwaltung ~

Regelwerk Medie Einstellungen ~

n s 8 A~ v® E hils

o 5 Gefahrenklassen [GV] =
Deutsch Enslisc{\ GEFaWrEnKa[Eg,C'iEﬂ {GV) o
explosive Stoffe/Gemische und Erzeugnisse mit Gefahrstoff Explosive Sut fcomposites and pn Gefahrenklassen (GV)

entziindbare Gase

entzindbare Aerosole

oxidierende Gase

Gase unter Druck

entzindbare Hissigkeiten
entziindbare Feststoffe
selbstzersetzliche Stoffe und Gemische
Stoffe und Gemische, die in Berihrung mit Wasser entzindbare Gase sntwickeln
oxidierende Flossigkeiten

oxidierende Feststoffe

organische Peraxide

korrosiv gegeniber Metallen

akute Toxizitat

Atz fReizwirkung auf die Haut

schwere Augenschadigung/Augenreizung

& il

ung der A ge oder der Haut

Keimzellmutagenitdt

Flammable gases

Flammable aerosoles

Oxidizing gases

Gases under pressure

Flammable liquids

Flammable solids

Self-reactive substances
Substances and composites, that develop
Oxidizing liquids

Oxidizing solids

Organic peroxides

Corrosive to metals

Acute Toxicity

Carrosivity f Irritation on skin
Severe eye damage / eye irritation
Skin and respiratory sensitization

Germ cell mutagenicity

Signalworter (GV)
Wassergefahrdungsklassen (GV)
SchiGsselworter (GB)

Datei-Kategorien (MV)
Gefahrdungsfaktoren (GB)
Malnahmebausteine (GB)
Sicherheitszeichen / Piktogramme (GV & BA)
Persdnliche Schutzausristung (GB & BA)
EUH-Satze (GV)

H-5atze (GV)

P-5atze (GV)

5-5atze (GV)

R-5atze (GV)

Verletzte Korperteile

Art der Verletzung

© BG ETEM
Impressum

Ein Semvice threr Berufsgenossenschaft
Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse

< BG ETEM

Version 1.7

Im Drop-Down (1) kann die zu bearbeitende Auswahlliste selektiert werden. Die zugehdrigen Eintrage werden
nach Auswahl einer Liste in der Tabelle (2) angezeigt.
Die angezeigten Eintrage kdnnen mittels des Suchfelds (4) gefiltert werden.

Abhangig von der Auswahl in der Tabelle stehen verschiedene Bearbeitungsoptionen (3) zur Verfligung.

'+ I AR

Der Button Neuer Eintrag erzeugt einen neuen Auswahllisteneintrag. Es 6ffnet sich der fir die jeweilige
Auswahlliste vorgesehene Dialog (siehe entsprechender Abschnitt).

IEAV

Der Button Eintrag bearbeiten bearbeite einen selektierten Auswahllisteneintrag. Es 6ffnet sich der fiir die
jeweilige Auswahlliste vorgesehene Dialog (siehe entsprechender Abschnitt).
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ih v

Der Button Eintrag 16schen I6scht den selektierten Auswabhllisteneintrag.

b::c>

Mittels der Buttons zum Sortieren kann die Reihenfolge der Eintrage einer Auswahlliste verandert werden.

Die Anordnung der Eintrédge bestimmt die Reihenfolge in der eigentlichen Auswahlliste.

Auswahlliste Gefahrenkategorien (GV), Gefahrenklassen (GV), Signalwdrter
(GV), Wassergefahrdungsklassen (GV), Schlusselworter (GB) und Datei-
Kategorien (MV), Verletzte Korperteile (UM), Art der Verletzung (UM)

#*

Deutsch Beschreibung in deutscher Sprache

Englisch Beschreibung in englischer Sprache

Ok ® Abbrechen

Fur jeden Auswahllisteneintrag der jeweiligen Liste kdnnen die folgenden Felder editiert werden:

» Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.
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Auswabhlliste Gefahrdungsfaktoren (GB)

Gefahrdungsfaktoren (GB)

Oberfaktor
ID-Nummer b 15
Gefahrstoffauswa...
*

Deutsch Beschre

. *
Englisch Besct
Infolink Infalink

her Sprache

=2F Spracne

Unterfaktor

Nummer DE EN Infolink

Editierung ausgewdhlter Unterfaktor

ID-Nummer ; ID-Murmmer
Deutsch ; Dieutsch
Englisch " Englisch
Infolink Infalink

BRI Y| % Abbrechen

Ok

Fir jeden Auswahllisteneintrag kdnnen die folgenden Felder editiert werden:

« Die ID-Nummer identifiziert den Eintrag. Diese muss Uber alle Eintrége der Liste eindeutig sein.

» Die Checkbox Gefahrstoffauswahl gibt an, ob bei Auswahl des Gefahrdungsfaktor ein
Gefahrstoff zugeordnet werden kann.

» Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.
* Der Infolink erméglicht einen Link auf eine Informationsquelle zu hinterlegen.

» Im Bereich Unterfaktor konnen zum Gefahrdungsfaktor Unterfaktoren angelegt, bearbeitet und

geléscht werden.

® Abbrechen
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Auswabhlliste Mallnahmenbausteine (GB)

Malnahmebausteine {GB)

hMassnahmenbaustein
Zuordnung der Gefahrdungsfaktoren

T — +
Deutsch Beschreibung in deutscher Sprache

% -
Englisch Eeschreibung in englischer Sprache IR HesdehiveilHng

Qk % Abbrechen

Fir jeden Auswabhllisteneintrag kénnen die folgenden Felder editiert werden:

» Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.
* Im Bereich Zuordnung der Gefdadhrdungsfaktoren kann die Zuordnung des MalRnahmenbausteins zu
den Gefahrdungsfaktoren bearbeitet werden.

Auswabhlliste Sicherheitszeichen / Piktogramme (GV & BA)

Sicherheitszeichen / Piktogramme (GV & BA}

Deutsch Beschreibung in deutscher Sprache
N il E ek —~
Englisch Beschreibung in englischer Sprache
*
Kurzmame Kurznare
* E % -
Typ Bitte auswahlen .. b
Symbel | Datei auswiahlen | Keine ausgewshit

Hinweis: Bitte beachten Sie,
dass ausschliefilich Bilder des
Farmats 200x200 Pixel
unterstitzt werden.
Abweichungen kiinnen zu
Fehlfunktionen fuhren.

Ok ® Abbrechen

Fir jeden Auswahllisteneintrag kdnnen die folgenden Felder editiert werden:

* Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.
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» Der Kurzname (maximal 8 Zeichen lang) des Sicherheitszeichens bzw. Piktogramms.

* Der Typ des Sicherheitszeichens oder Piktogramms (z. B. GHS)

+ Das Symbol. Uber den Button Datei auswihlen wird ein Dateiauswahldialog geéffnet iiber den ein Bild fiir
das Sicherheitszeichen / Piktogramm hochgeladen werden kann. Dieses muss im Format Portable Network
Graphics (.png) sein. Wird eine nicht vorgesehene GréRe verwendet, kann dies zu Darstellungsproblemen
bei der Verwendung der Sicherheitszeichen bzw. Piktogramme fuhren.

Auswabhlliste Personliche Schutzausrustung (GB & BA)

Personliche Schutzausrustung (GB & BA)

Bezeichner
Deutsch

Englisch

Fur jeden Auswahllisteneintrag kdnnen die folgenden Felder editiert werden:

* Der Bezeichner des jeweiligen Eintrags.
» Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.

Auswabhlliste EUH-, H-, P-, S-, R-Satze (GV)

Bezeichner Bezeichner

Deutsch | Be

Englisch "l Be
Typ
Ordnungszahl Ordn

Rl | % Abbrechen

Fir jeden Auswabhllisteneintrag kénnen die folgenden Felder editiert werden:

* Der Bezeichner des jeweiligen Eintrags.

« Die Beschreibung des Eintrags in den verschiedenen Systemsprachen.

» Der Typ des entsprechenden Satzes, abhangig von der gewahlten Auswahlliste (z.B. EUH, S)
» Die Ordnungszahl des entsprechenden Satzes.

Sprachverwaltung

Uber das Modul Sprachverwaltung kénnen dem System neue Sprachen hinzugefiigt und vorhandene
Sprachen verwaltet werden.
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Einstiegsseite

Auf der Einstiegsseite sehen Sie eine Tabelle (1) der bereits angelegten Sprachen im System.

.MSsg

Gefahrdungsbeurtellung  Gefahrstofi

00

Sprache
Deutsch

Englisch

</ BG ETEM

Intranet Praventionswerkzeuge

ffwerzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis unfal management

Sprachkirzel

o N
o

Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft
Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse

& Hoang, Minh Maria (minh.maria.hoang...

Verwaltung ~

[ abmelden

Einstellungen -

2]

Zur Auswahl bereitgestellt
v

v

©BG ETEM

Impressum Version 1.7.1-B18

Oben links (2) stehen Ihnen die Funktionen Neue Sprache anlegen und Nicht / Bereitstellen der Sprache

zur Verflgung.

Uber die Suchfunktion (3) kénnen Sie innerhalb der Tabellenspalten nach einem bestimmten Begriff suchen lassen.
Ist der eingegebene Begriff in einem der Datensatze enthalten, werden Ihnen die zugehdrigen Tabelleneintrage direkt

angezeigt.

Neue Sprache anlegen

Um eine neue Sprache anzulegen, klicken Sie auf die oberhalb der Tabelle angezeigte Schaltflache Neue

Sprache anlegen.

Dadurch 6ffnet sich ein neues Dialogfenster, in dem Sie den Sprachnamen (4), den Sprachkirzel (5) und
eine Ubersetzungsvorlage (6) eingeben bzw. auswahlen kénnen.
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Neue Sprache und Ubersetzungsvorlage erstellen

Sprache ) ame der 5prache o
Sprachkirzel *| Kiirzel der Sorache e
Ubersetzungsvorlage " Deutsch o v

Um die neue Sprache anzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache OK (7). Die Ansicht schlief3t sich und Sie
gelangen wieder auf die Einstiegsseite der Sprachverwaltung zurick.
Auf dem Server werden folgende Dateien fiir die neue Sprache angelegt ( xy sei das Kiirzel (5) fir die neue Sprache):

+ die Datei xy-translation.json unter www/app/translation/ , mit den Ubersetzungen von
Anwendungsbeschriftungen

» der Ordner www/help/xy , mit den Dateien fir die Online-Hilfe

+ die Datei ipw_xy.properties unter pdfvorlagen/source , mit den Ubersetzungen fiir die PDF-Vorlagen

Diese Dateien sind alle vorbelegt mit den Daten aus der angegebenen Ubersetzungsvorlage. Dort miissen die Texte
in die neue Sprache Ubersetzt werden.
Zusatzlich werden folgende Aktionen durchgefiihrt:
* In der Verwaltung zu Auswahllisten editieren wird eine neue Spalte flr die neue Sprache eingefigt.
Die Eintrage sind mit der Sprache der ausgewahlten Ubersetzungsvorlage vorbelegt.
* In den bisherigen Dateien in www/app/translation/ wird ein Eintrag fir die neu hinzugefiigte Sprache
hinzugefligt, mit dem Sprachnamen (4) als Standardwert. Der Eintrag wird in jeder JSON-Datei unter
ipwCommon/languages in der JSON-Struktur abgelegt:

{
"ipwCommon": {
"languages": {
"de": "Deutsch",
"en": "Englisch",
"xy": "NAME_DER_NEUEN_SPRACHE",
}
}
}

Wenn Sie den Sprachnamen auch in den anderen Sprachen (ibersetzen wollen, kénnen Sie den
hier generierten Eintrag in den anderen Sprachdateien anpassen.
Um Ihre Eingaben zu verwerfen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Klick auf die Schaltflache Abbrechen (7).

Die neue Sprache wird nicht angelegt.

Vorhandene Sprache zur Auswahl bereitstellen bzw. nicht zur
Auswabhl bereitstellen
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Um eine vorhandene Sprache im System den Benutzern zur Auswahl bereitzustellen bzw. nicht zur Auswahl
bereitzustellen, missen Sie die entsprechende Sprache in der Tabelle markieren. Klicken Sie dazu die
entsprechende Zeile in der Tabelle an und betétigen Sie anschlieBend die Schaltflache Bereitstellen der Sprache
bzw. Nicht bereistellen der Sprache.

v

In der Spalte zur Auswahl bereitgestellt wird die Checkbox der ausgewahlten Sprache nun mit einem
Hacken dargestellt bzw. der Hacken in der Checkbox wird entfernt.

Unter Einstellungen wird die Sprache nun zur Auswahl bzw. nicht zur Auswahl zur Verfligung gestellt. Es
muss mindestens immer eine Sprache zur Auswabhl bereitgestellt werden.

Sprachen werden im System nicht per Oberflachenelement geléscht. Sprachen werden deaktiviert bzw. nicht

zu Auswahl bereitgestellt.
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Regelwerk

Uber das Basis-Modul Regelwerk kénnen Sie die Linkiiberpriifung nach einer Regelwerkaktualisierung starten.

Einstiegsseite
Zur LinkUberprifung wird Ihnen auf der Einstiegsseite die Schaltflaiche Linkiiberpriifung starten zur Verfligung gestellt.

Nach dem Auslésen der Linkiberprifung werden lhnen die ermittelten Gefahrdungsbeurteilungen und die
fehlerhafte Referenz in das Regelwerk tabellarisch angezeigt.

-MSsg

Gefahrdungsbeurteilung

Startseite | Regelwerk erwaltung 9

Intranet Préventionswerkzeuge & Entwickler, Entwickler (% abmelden

Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Verwaltung - Einstellungen -

LinkGberprufung starten

Ergebnisse (Anzeige aller fehlerhafen Verweise in das Regelwerk) - Stand: Fr., 31. Okt. 2014 17:56 Uhr

Titel/Name Knoten im Strukturbaum Titel/Name (Alt) Verweis/Dateiname (ALT)
Absaugung am Bad MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Gefahrstoffverzeichnisses 515 bgfe/s15/a_2.htm A
Absaugung am Bad MSG Systems/04 _ 3TC Prazision... | Gefahrstoffverzeichnisses 5 15 bgfe/s15/a_2.htm
Abteilung_Beleuchtung, Licht am Arbeitsplatz MSG Systems/Aligemeiner Ordn... | Beleuchtungsstérke gvlasriasr7-3.htm
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/05 _ 3TN Gehuse... | Betriebsanweisung pgl3/betricbsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Betriebsanweisung pgl3/betricbsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Betriebsanweisung pgl3/betrichsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Betriebsanweisung pgl3/betricbsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/03 _ 3T- Stabstelle... | Betriebsanweisung pgl3/betricbsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/10 _3TK Supply C... | Betriebsanweisung pgl3/betricbsanweisungen/bauk...
Akkumulator, Laden und Warten MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Betriebsanweisung pgl3/betrichsanweisungen/bauk...
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/01 _Management.. | Nachuntersuchung uvw/100/5.htm
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Nachuntersuchung uvw/100/5.htm
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Nachuntersuchung uvw/100/5.htm
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Nachuntersuchung uvv/100/5.htm
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/05 _ 3TN Gehause... | Nachuntersuchung uvw/100/5.htm
Arbeitsmedizinische Vorsorge MSG Systems/11 _3TD Dienstlei... | Nachuntersuchung uvw/100/5.htm o
Arheitzmedizinisrhe Varsaroe MS Sustem</17 TR Parcnnal Narhinrersurhning 1000 heon

& BG ETEM Enerie Tt Flekro Medianemeugnisse impressum_Verson 100

Folgenden Informationen werden lhnen angezeigt:

» Status (in Bearbeitung, freigegeben) der Gefahrdungsbeurteilung

» Titel/Name (der Gefahrdungsbeurteilung)

» Knotenzuordnung im Strukturbaum

» Titel/Name des nicht mehr vorhandenen Regelwerk-Eintrags

» Verweis/Dateiname des nicht mehr vorhandenen Regelwerk-Eintrags
Die Tabelle ist initial nach der Spalte Titel/Name in alphabetischer Reihenfolge aufsteigend sortiert. Sie kénnen
die Sortierung durch einen Klick auf die Spaltentitel umkehren.
Ein Klick auf einen Eintrag fihrt Sie zur ausgewahlten Gefahrdungsbeurteilung.

Befindet sich die Gefahrdungsbeurteilung noch in Bearbeitung, wird unter der Statuszeile links ein
Schraubenschlissel-Symbol eingeblendet.

Regelwerk indexieren
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Uber den Befehl "Regelwerk indexieren" starten Sie eine Neu-Indexierung des Regelwerks. Dabei wird anhand der
im Regelwerk hinterlegten Dateien ein Suchindex zusammengestellt, welcher fir die Regelwerkssuche notwendig ist.
Dieser Befehl sollte bei jeder Aktualisierung des Regelwerks ausgefiihrt werden.

Nach dem Ausldsen des Befehls erhalten Sie eine Sicherheitsabfrage.

"

’lhleldung von Webseite 24

Iel Yéollen Sie das Regelwerk indexieren?

[ oK | [ Abbrechen

b 4

Bestatigen Sie Ihre Entscheidung bitte per Mausklick auf die Schaltflache OK. Der Dialog schlieft sich daraufhin.

Falls Sie den Vorgang ohne die Indexierung abschlieRen mdchten, klicken Sie bitte die Abbrechen-Schaltflache an.

Regelwerk aktualisieren

Mithilfe des Befehles "Regelwerk aktualisieren" lassen Sie flr die neue Version des Regelwerkes die Aktualisierung
aller gednderten Verweise an Gefahrdungsbeurteilung durchfiihren.
Nach der Auslésung des Befehls erhalten Sie eine entsprechende Hinweismeldung mit Detailinformationen.

[ "

Meldung von Webseite 24

'9' Diese Funktion fohrt far die neue Version des Regelwerks eine

\ ' Aktualisierung aller gednderten Werieise an Gefdhrdungsbeurteilung
durch, Die Aktualisierung wird irm Hintergrund durchgefihrt und wird
einige Minuten dauern.

Mach Abschluss der Aktualisierung erhalten alle Mitarbeiter mit
Bearbeitungsrechten fur Gefihrdungsbeurteilungen autarnatisch ein
Lesezeichen auf die wvon der 2ktualisierung erzeugte Protokaolldatei,

Wollen Sie die Aktualisierung jetzt starten?

oK | | Abbrechen

% A

Im Anschlufd daran erhalten Sie als Lesezeichen eine Protokolldatei, die Sie liber Lesezeichen auf der Startseite

aufrufen und verwalten konnen.

Unfallmanagement

Uber das Modul der Verwaltung Unfallmanagement kénnen Vorlagen fiir Unfallfragebdgen und
Empféangerkreise angelegt und verwaltet werden.
Einstiegsseite

Die Einstiegsseite ist in die Bereiche Unfallfragebogen und Empfangerkreise aufgeteilt. Je Bereich werden

Ihnen tabellarisch die bereits erfassten Unfallfrageb6gen und Empfangerkreise angezeigt.
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Intranet Praventionswerkzeuge & Autort, Autort ® sbmelden

Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung ~ Einstellungen «

2]

¥ Unfallfragebdgen bearbeiten

|+ IEW @o [ [—— o

Fragebogen

Unfallfragebogen fiir Checkliste

¥ Empfangerkreise bearbeiten

B=-:0 [ o [ENSEERE——

Name Empfangerkreis Strukturbaumknoten Verbandbucheintrage Unfalimeldungen

Empféngerkreis fur Knoten 1 root/Knoten 1 4 ol

) Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM i
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Mit der Hilfe der Suchfunktion (3) bzw. (6) kénnen Sie die Tabelle gezielt nach einem Unfallfragebogen bzw.
Empféangerkreis rastern. Die jeweiligen Tabelleneintrage werden lhnen dann gefiltert dargestellt. Um die Filterung in der
Anzeige aufzuheben, missen Sie nur die Eingabe innerhalb des Suchfeldes wieder I6schen.

Um einen neuen Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis zu erstellen, betatigen Sie die Schaltflache Hinzufiigen
(2) bzw. (5).

Dadurch 6ffnet sich der Dialog "Unfallfragebogen erstellen" bzw. "Empféangerkreis erstellen”.
Nach Auswahl eines Unfallfragebogens bzw. Empfangerkreises werden Ihnen oberhalb der Tabelle
folgende Schaltflachen angeboten (2) bzw. (5)

» ausgewahlter Unfallfragebogen bzw. Empfiangerkreis anzeigen

S ¢ @

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis darstellen zu
lassen (Anzeigemodus)
» ausgewahlte Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis bearbeiten

=@ @

Klicken Sie auf diese Schaltflaiche, um den Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis darstellen zu
lassen (Bearbeitungsmodus)
» ausgewahlter Unfallfragebogenm bzw. Empfangerkreis 16schen
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Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis in der Anwendung
zu léschen.

Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis anzeigen lassen (Anzeigemodus)

Im Anzeigemodus werden Ihnen die bereits erfassten Daten zum Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Anzeigemodus nicht editierbar.

ﬂ X Abbrechen

Zum Verlassen der Ansicht klicken Sie auf OK oder Abbrechen. Anschlieend gelangen Sie wieder zur
Einstiegsseite der Verwaltung des Unfallmanagements zuriick.

Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis erfassen oder andern (Bearbeitungsmodus)

Im Bearbeitungsmodus werden lhnen leere Eingabefelder bzw. die bereits erfassten Daten zum Unfallfragebogen bzw.
Empfangerkreis angezeigt.
Die Eingabefelder sind im Bearbeitungsmodus editierbar.

ﬂ X Abbrechen

Um Ihre durchgefiihrten Anderungen oder Ergénzungen zu (ibernehmen, klicken Sie auf die Schaltflaiche OK. Die
Ansicht schlief3t sich und Sie gelangen wieder auf die Einstiegsseite der Verwaltung zum Unfallmanagement zurtick.
Bei einer Neuanlage, wird der Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis angelegt.

Um |hre Eingaben zu verwerfen, schlieRen Sie den Dialog durch einen Mausklick auf die Schaltflache Abbrechen.

Bei einer Neuanlage wird der Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis nicht angelegt.

Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis [6schen

Wenn Sie einen Unfallfragebogen 16schen mdéchten, miissen Sie den entsprechenden Unfallfragebogen bzw.
Empféangerkreis in der Tabelle (1) bzw. (4) markieren. Klicken Sie dazu die entsprechende Zeile in der Tabelle an
und betatigen Sie anschliefend die Schaltflache Léschen.

Daraufhin 6ffnet sich ein Bestatigungsdialog der Sie fragt, ob Sie den Unfallfragebogen bzw. Empféngerkreis wirklich
I6schen wollen.

s )

Meldung von Webseite

Wollen 5ie den Unfallfragebogen "Unfallfragebogen fir
¥’ Checkliste” wirklich 1Gschen?

Ok ‘ ‘ Abbrechen

Den Léschvorgang kdnnen Sie durch das Betéatigen der Schaltflache OK abschlieften oder durch das Anklicken
der Schaltflache Abbrechen stoppen.
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Sollte ein Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis gerade von einem anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet sein,
so ist ein Léschen nicht mdglich (vgl. Kapitel Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis ist durch einen anderen Benutzer
gesperrt)

Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis ist durch einen anderen Benutzer gesperrt

Ist ein Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis bereits durch einen anderen Benutzer zur Bearbeitung gedffnet, so
wird dies mit einem Schloss-Symbol in der ersten Tabellen-Spalte signalisiert. Der Unfallfragebogen ist gesperrt und
eine parallele Bearbeitung ist nicht méglich. Die Sperre bleibt bestehen, bis der andere Benutzer die Bearbeitung
Unfallfragebogen bzw. Empfangerkreis abgeschlossen hat.

Sollten Sie Uber die entsprechende Berechtigung verfiigen, steht lhnen alternativ die Méglichkeit zur Verfiigung den
Unfallfragebogen bzw. Empféangerkreis Giber das Entsperren-Symbol wieder zu entsperren. Der Benutzer, der diese
gerade parallel gedffnet hat, kann in diesem Fall jedoch seine Bearbeitung nicht erfolgreich beenden!

Die Bearbeitung des Unfallfragebogens bzw. Empfangerkreises ist erst wieder mdglich, wenn die vom anderen
Benutzer verursachte Sperre aufgehoben worden ist.

Unfallfragebogen

Mit Hilfe von Unfallfragebdgen kénnen Sie Fragebogen selbst generieren und diese flr die Durchfihrung
einer Unfalluntersuchung an einer Unfallmeldung zur Verfligung stellen.

JMNsg Intranet Praventionswerkzeuge P — To——
urteilung Gefahrstoffverzeichnis Betriebsanweisung Regelwerk Medienverzeichnis Unfallmanagement Verwaltung - Einstell -
Startseite | Unfallmanagement | Verwaltung | Unfalifragebogen erstellen g
Anzeigename des Unfallfragebogens *I A eigename de f apebogens 0
o:---0
Fragen des Unfallfragebogens
Neue Frage
Fragetext * Neue Frage o Antworttyp « Auswahl Wi Text # Uhrzeit ¥ Datum

Antwortmenge eine Antw... (» mehrere Antworten

B, ~v0

o Auswahlantworttext
@
Nein

Beschreibung der Frage

u »® Abbrechen

C) Ein Service Ihrer Berufsgenossenschaft © BG ETEM B
v BG ETEM Energie Textil Elektro Medienerzeugnisse Impressum Version 2.0

Uber das Feld Anzeigename des Unfallfragebogens (1) tragen Sie den Namen fiir den Unfallfragebogen ein.

Um einem Unfallfragebogen eine neue Frage hinzuzufiigen, betatigen Sie die Schaltflache Hinzufiigen (2).

u@a\v
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Dadurch wird in der Tabelle (3) ein neuer Eintrag mit der Beschreibung "Neue Frage" hinzugeflgt.
Es o6ffnet sich die Detailansicht fur die Beschreibung der Frage und der Antworten.
Nach Auswabhl einer Frage in der Tabelle (3) stehenden lhnen folgende Funktionen zur Verfliigung (2):

» ausgewahlte Frage I6schen

BE®~

Klicken Sie auf diese Schaltflaiche, um die Frage zu I6schen

» ausgewahlte Frage nach oben schieben

Ba:GOv

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Frage von der Reihenfolge nach oben zu schieben

* ausgewahlte Frage nach unten schieben

B: O

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Frage von der Reihenfolge nach unten zu schieben

In der Detailansicht zu den Fragen und Antworten kdnnen Sie auf der linken Seite Uber das Feld "Frage" (4) die
bereits vorbelegte Frage mit "Neue Frage" anpassen bzw. tiberschreiben. Optional kénnen Sie zu der Frage tber das
Feld "Beschreibung" (5) eine zusatzliche Beschreibung zu der Frage hinzufiigen.
Auf der rechten Seite der Detailansicht haben Sie die Mdglichkeit, zu der jeweiligen Frage vier
verschiedene Antworttypen (6) auszuwahlen

* Auswahl (Auswahlfelder)

* Text (Freitext)

» Uhrzeit (Datums- und Uhrzeitpicker)

» Datum (Datumspicker)
Bei der Auswahl des Antworttyps "Auswahl" wird die Antwortmenge (7) und die Tabelle zu Auswahlantworttext
(9) eingeblendet.
Durch die Auswahl der Antwortmenge, haben Sie die Mdglichkeit, eine Einfach- oder Mehrfachauswahl der
Antworten anzubieten.
Um einen Antworttext zu einer Auswahl hinzuzufiigen, betatigen Sie die Schaltflache Hinzufiigen (9).

Auswahlantworttext anlegen

Antwortauswahltext
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Es 6ffnet sich ein Dilaog zur Eingabe des Antworttextes. Durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog
geschlossen und der eingegebene Antworttext wird Ihnen in der Tabelle angezeigt.

Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und der Antworttext wird nicht

gespeichert.
Nach Auswahl eines Antworttextes in der Tabelle (8) stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfliigung (9):

» ausgewahlten Antworttext bearbeiten

E[Av

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Antworttext zu bearbeiten

* ausgewahlten Antworttext I6schen

r@a v

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Antworttext zu I6schen

» ausgewahlten Antworttext nach oben schieben

s a(A)v
Klicken Sie auf diese Schaltflaiche, um den Antworttext von der Reihenfolge nach oben zu schieben

» ausgewahlten Antworttext nach unten schieben

?’E[A@

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Antworttext von der Reihenfolge nach unten zu schieben

Empfangerkreis
Mit Hilfe von Empfangerkreisen kénnen Sie bestimmte Benutzer der Anwendung bei erfolgreicher Erfassung

einer Unfalldokumentation dariiber informieren.
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[MSg Intranet Praventionswerkzeuge lon i ® sbmelden
Gefs ngshe i Betricbsanweisung Regelwerk A rzeichnis Unfallmanagement Verwaltung - Einstellungen -
Name des Empfangerkreises * Na e des Empfangerkreises o
Strukturbaumknoten i Strukturbaum “ Benutzer u & o
Eroot Benutzer
Knoten 1 Autor?, Autort (autor1 @mail.de)

Knoten 2

Email Empfanger fiir * neue Verbandbuchemtrageo

neue Unfallmeldungen

Version 2.0

Ein Sewvice lhrer Berufsgenossenschaft ©BG ETEM
g BG ETEM Energie ‘F:-xtilEIektr:Medienvrzeugnissv Impressum
Folgende Auswahl- bzw. Eingabefelder stehen Ihnen fir die Erfassung von Informationen zur Verfiigung:

* (1) Name des Empfangerkreises (hier tragen Sie den Namen des Empfangerkreises ein)
* (2) Strukturbaumknoten (hier wahlen Sie den Strukturbaumknoten aus)

* (3) Email Empféanger fiir (hier wahlen Sie die Unfalldokumentation aus, fiir die ein ein E-Mailversand
erfolgen soll)

* (4) Benutzer (Liste der zugeordneten Benutzer zum Empféangerkreis)

Um einen Benutzer dem Empfangerkreis zuzuordnen, klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen (5).

Benutzer zu Empfangerkreis hinzufligen

Benutzer ~| Wanhlen Sie einen Benutzer aus

m % Abbrechen | Ubernehmen

Es 6ffnet sich ein Dilaog zur Auswahl eines Benutzers. Es werden lhnen alle im System angelegten Benutzer in
der Auswahlliste zur Verfligung gestellt.

Sie kénnen nun einen Benutzer auswahlen. Durch das Anklicken der Schaltflache OK wird der Dialog geschlossen und
der ausgewahlte Benutzer wird Ihnen in der Tabelle (4) angezeigt.

Durch das Anklicken der Schaltflache Abbrechen wird der Dialog geschlossen und der Benutzer wird nicht gespeichert.
Durch Anklicken der Schaltfliche Ubernehmen kénnen Sie die Auswahl des Benutzers dem Empfangerkreis
hinzufligen, ohne dass der Dialog geschlossen wird. Somit haben Sie die Mdglichkeit mehrere Benutzer hintereinander
hinzuzufiigen, ohne den Dialog immer wieder neu 6ffnen zu missen.

Um einen bereits hinzugefligten Benutzer zu I16schen, wahlen Sie in der Tabelle den enstprechenden Benutzer aus

und klicken Sie auf die Schaltflache Loschen (5).
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